2023. aprilis 27-ei rendkiviili nyilt képviselé-testiilet Ules
11. napirendi pont: T4jékoztatd a Kisapostagi Kézos Onkormanyzati Hivatal 2022. évi

szakmai munkajaréi

(A napirendet largyalja tovéabba Kisapos_tag Kbzség Gnkorményzat Képvisels-
testtilete, valamint Nagykaracsony Kézség Onkorméan yzat Képviselb-testiilete.)

Tisztelt Képvisels-testiilet!

Jelen eléterjesztésiink targya a Kisapostagi Kézos Onkorményzati Hivatal 2022. évi
szakmai munkajarol Osszefoglalé jellegli tajékoztatd nyljtasa az érintett Képvisels-
testiiletek felé.

Elézmények:
~testiiletének 25/2013. (n. 22))

a teleplilések 2014. decemberében kisebb mértékben modositottak, illetve
pontositottak. A modositast Daruszentmiklos Kézség Onkorményzgt Képvisels-
testllete a 163/2014. (XIl. 3.) hatarozataval, Nagykaracsony Kbzség Onkorményzat
Képvisel-testiilete 154/2014. (XI1. 03.) hatarozataval fogadta el.

Szervezeti atalakulas:

Magyarorszag helyi 6nkorményzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Métv.) 85. § (1) bekezdése kimondja, hogy: ,(1) Kéz6s Onkormanyzati
hivatalt hoznak létre azok a jarason beliili kdzségi onkormanyzatok, amelyek
kbzigazgatasi teriiletét legfeliebb egy teleplilés kdzigazgatasi tertilete valasztja el
egymastdl, és a kézségek lakossagszama nem haladja meg a kétezer fét.”
Ugyanezen szakasz (3) bekezdése rendelkezik a megallapodasok megké&tésérs|:

«(3) K6zbs énkormanyzati hivatal létrehozasard! vagy megszintetésérdl az érintett
teleplilési onkormanyzatok képvisels-testiilete] az Aaltalanos onkormanyzati
valasztasok napjat kévetd hatvan napon belll kézigazgatasi szerzédésben allapodnak
meg. A megallapodas az altaldnos onkormanyzati valasztasokat kévets év januar 1-

jén lép hatalyba.”

Kisapostag Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete megkereste
Daruszentmiklés Kozség (")nkorma'nyzatét azzal a kezdeményezéssel, hogy a fenti
jogszabalynak megfelelve kdzés onkormanyzati hivatalt miikédtessenek. A
targyalasokba bekapcsolédott Nagykaracsony Kézség Onkormaényzata is, melynek
eredménye a harmas megallapodas megkotése volt. )

A kbézbs hivatal szervezete atalakult: Kisapostagi Kozos Onkormanyzati Hivatal
(tovabbiakban: KOH) lett, a harom onkormanyzat egyiittmiikédésében. Kisapostag,
Daruszentmikios és Nagykaracsony Képvisels-testiilete a megallapodas médositasat
jovahagytak, Kisapostag Kézség Onkormanyzaténak Képvisels-testiilete a 260/2019.
(X1.28.) sz. hatarozataval, Daruszentmiklés Kézség Onkorményzaténak Képvisels-
testilete a 174/2019. (X1.28.) sz. hatarozataval, Nagykaracsony Kbzség
Onkormanyzatanak Keépviseld-testiilete a 169/2019, (X1.28.) sz. hatarozataval.

Ezzel egyiitt az Alapité okirat is modositasra keriilt, melyet Kisapostag Kézség
Onkormanyzatanak Képviselé-testillete a 261/2019. (X1.28.) sz hatarozataval,
Daruszentmiklos Kézség Onkorményzaténak Képvisels-testiilete a 175/2019. (X1.28.)



sz. hatarozataval, Nagykaracsony Kézség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a
170/2019. (X1.28.) sz. hatarozataval fogadott el.

Az alapdokumentaciok létrehozasat kévetéen elkészitettik a KOH Szervezeti és
Mikodési szabalyzatat, melyet mindharom Képvisel6-testiilet elfogadott, Kisapostag
Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a 11/2020. (1.29.) sz. hatarozataval,
Daruszentmiklés Kézség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a 7/2020. (1.22.) sz.
hatarozataval, Nagykaracsony Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a
10/2020. (1.28.) sz. hatarozataval.

Aktualizalasra keriilt a szervezet belsé szabalyrendszere, melyet a belsd ellentrzés a
2019-ben ellenérzott, és megfelelének mindsitett.

Az Allami Szamvevészék témaellenérzés keretében a 2020. évben vizsgalta az
onkormanyzatok és hivatalok integritasat, torvényes mikodését. Ennek
eredményeként a KOH és mindharom énkormanyzat jeles (5) értékelést kapott, igy
tovabbi eziranyu ellenérzésre nem jeldlte ki az ASZ a szervezeteinket.

Az elézmények ismeretében, és megfelelve az Motv.81. § (3) bekezdés f) pontja és a
Megallapodas 11.6. pontja elbirdsainak, ez(ton teljesitem jegyz6i feladatként az éves
beszamolast a Képvisel6-testiileteknek a KOH tevékenységerdl.

Mivel a szervezetiink kiterjedt és harom egységként végzi tevékenységét, a
beszamol6 ezen egységekre bontva készult el, és az egységek vezetdi allitottak 0ssze
sajat tajékoztatojukat, igy a székhely Kisapostag tekintetében: Dr. Nyikos-Kovacs
Bettina aljegyz6, Nagykaracsonyi Kirendeltség tekintetében Takacs-Csaba Erika
Kirendeltségvezet6 koztisztviseld a tarseléadé napirendiinknél.

Az Métv. és a Megallapodasban foglalt kotelezettségnek eleget téve az
alabbiakban tajékoztatom a KépviselS-testiileteket a KOH 2022. évben végzett

munkajarol.

A Kisapostagi Kézés Onkormanyzati Hivatal miikédésében 2020. évben kialakult a
szervezeti rend, a kéztisztvisel6i allomany, tovabba a hivatalvezetés tekintetében a
fenti harom iranyitéi feladatokat ellatdé koztisztviselével telies, jogszabalyoknak
megfeleld szakmai munkavégzést tudtunk folytatni. Az Ggyintézék tekintetében ev
kdzben nem tortént valtozas.

A technikai feltételek mindharom egységiinknél megfeleléek voltak, &m az alapvetd
munkaeszkézeinket jelentd szamitogépek, egyéb eszkdzok feldjitasra, cserére
szorultak, és ez ezt kdvetden is varhato lesz.

A feladatnak legjobb tudasunk szerint igyekeztiink eleget tenni azzal, hogy figyelembe
kellett venniink az adott teleplilés sajatossagait, a lakossag érdekeit is, a térvényes
hataridok betartasa biztositasaval. A mas jelleg(i és tébbletfeladatokat elsédlegesen
az egymaskozti mindennapos és aktiv kommunikaciéval, egytttmiikddéssel, egymas
segitésével oldottuk meg, ugy az ugyintézék, mint a vezetéség tekintetében.

Kijelenthetd, hogy a 2022. évben a KOH munkajéra vonatkoz6an térvényességi és

panasziigyi eljaras nem szliletett, a szervezeti atalakulas, a pandémias helyzet, és a
koztisztviseldi allomany valtozasai mellett is eredményes évet zart Szervezetink.

I. KOH Kisapostagi Hivatalegység

A Hivatal kulturalt kériilmények koz6tt tudta és tudja fogadni az Ggyfeleket, biztositja
az Unnepélyes kériilmények kozoétt lebonyolitasra keriild hivatalos események
helyszinét. 2017. évben a Terlleti Operativ Programban palyazatot nyujtottunk be a
Kbdzséghaza energetikai korszerlsitésére, melyek az épilet nyilaszardinak cseréjére,



az épllet hészigetelésére és a flités korszer(isitésre vonatkozott. A 2019. évben a
nyilaszarok cseréje, hészigetelés és festés, valamint a bejarati ajt6 és parkold
akadalymentesitése tortént. 2021. évben a Faluhazak felUjitasa projekt keretében
napelemek keriltek elhelyezésre a hivatal épliletén. 2022. évben.

2022-ben a hivatal létszaméanak alakuldsa:
Az onkormanyzati és allamigazgatasi feladatok ellatasara, az allampolgarok

rendelkezésére All a polgarmester, a jegyz6 és az aljegyzé, valamint 5 koztisztvisels.

A Hivatalban 2022. év végének allapota szerint az apparatusban a jegyzé féiskolai, az
aliegyz6 egyetemi végzettségekkel, harom féiskolai és két kézépfoki szakmai
végzettségli koéztisztviseldvel rendelkezik. A kozigazgatasi alapvizsgaval négy
koztisztviselé rendelkezik. Anyakényvi szakvizsgaval 3 6 rendelkezik. Kézépfoku
vegzettségli kéztisztviselék kozil 1 6 rendelkezik pénziigyi-szamviteli agyintézoi
képesitéssel. Az apparatusban a jegyz6 rendelkezik kézigazgatasi szakvizsgaval,

A hivatalokban, igy nalunk is az eléz6 évekhez képest még inkabb (jogszabalyokkal
tamogatott formaban) elterjedében van az elektronikus gyintézés. Elsédlegesen a
hivatalok kozétti ligyintézés, (adatszolgaltatas, statisztika, jelentések, kilénféle
specialis kdzponti rendszerek jelenléte, PI. Foglalkoztatasi és Szocislis Adatbazis,
népesség nyilvantarto, ASZA, stb.), illetve a véllalkozasok Ugyintézése tekintetében
vélt gyakorlatta. Ezen feladatok ellatasara hivatalunk a szikséges szamitastechnikai
eszkdzbkkel rendelkezik.

A jogszabdlyok rendelkezései alapjan egyre t6bb elektronikus formatumda
adatszolgaltatast, adatrogzitést és adatkezelést kell elvégezniink. Ezek ell4tasara
elektronikus levelezérendszert, bank tranzakcios rendszert (K&H Elektra), orszagos
internet alapu szoftverhalézatot miikédtetiink. Kézpontilag csak az anyakényvezés, a
valasztasok idején a valasztissal kapcsolatos feladatok ellatisa és a
cimnyilvantartasok kezelése torténik az Ugynevezett ASZA gépen, mely eszk6z nem
az Onkormanyzat tulajdonat képezi, kbzpontilag béreit gepként kertilt a hivatalba.

A munkat segitéen nem rendelkeziink Complex jogszabaly nyilvantarto programmal —
anyagiak hijan. Helyette az interneten elérhetd Nemzeti Jogszabalytarat tudjuk

hasznaini.

Megbizasi szerzédéssel foglakoztatott szamitastechnikai szakember végzi az
informatikai rendszer hibaelharitasat.

A telepllés honlapjat kilén térvényben eldirtaknak megfeleléen rendszeresen
frissitjlk a kézérdekii adatokkal és egyéb aktualis informacidval. Honlapunkon
naprakészen megtalalhatéak a nyilvanos testiileti tilésekrél készilt jegyzbékényvek és

mellékleteik, valamint a hatalyos rendeleteink.
A Hivatal dolgozéi a telefonkdzponton keresztiil elérhetéek a lakossag és

kézigazgatasi intézmények részérsi.

A szakmai munka minéségének megérzése érdekében az éves tovabbképzési terv
elkeszitése megtértént. A kéztisztviseldk a tovabbképzési tervben eléirt képzéseken

részt vettek.



Az Onkorményzat miikédésével kapcsolatos feladatok

A Képviselo-testillet 2022. évben 22 alkalommal Ulésezett, melybdl 4 nyilt, 18
rendkivili Glés (ebbél 3 zart). Az éves koételezé kézmeghallgatas megtartasra kerilt.
Valamennyi Ulésen a testllet hatarozatképes volt, igazolatlan hianyzas nem volt.
Tavolmaradas miatt nem kellett elhalasztani egyetlen (ilést sem.

A Pénzigyi Bizottsag a jogszabalyban eldirt tléseit megtartotta, miikbdés zavartalan
volt.
A Telepulésfejlesztési, Oktatasi és Kulturalis Bizottsag 3 alkalommal tlésezett.

A Képvisel6-testilet rendeletalkotasa és hatarozathozatala az alabbiak szerint alakult

Megnevezés | 2014. | 2015. | 2016. | 2017. | 2018. | 2019. | 2020 [ 2021 | 2022
Rendelet 14 22 13 12 10 12 28 18 13
Hatarozat 246 185 171 222 | 244 | 281 | 216 | 112 | 277
Polgarmesteri 62 92 0
hatarozat

A rendeletek nyilvantartasba vétele, kihirdetése és a telepiilés honlapjan valé
elhelyezése folyamatosan megtorténik. A hatarozatok végrehajtasra kerlltek. A
jegyzékodnyveket, rendeleteket, elbterjesztéseket a Fejér Megyei Kormanyhivatal
Torvényességi Felligyeleti Osztalya részére megklldtik a Nemzeti Jogszabalytar

irasbeli kapcsolattartasi felliletén.

A testiileti Ulésre a meghivok, a napirendek mindegyikéhez az irasos eléterjesztések,
hatarozati javaslatok, hataridére elkészuitek.

A képvisel6-testileti anyagok kézbesitése papir alapon térténik. A képviseldk
munkdjahoz a szilkséges és igényelt segitséget, informaciét, minden alkalommal

megadtuk.

Polgari védelmi tigyekben 6 feladatunk a kilénbdz6 tervek (megalakitasi, riasztasi-,
berendelési és készenlétbe helyezési) naprakészen tartasa, fellilvizsgalata,
pontositasa, illetve a kiilénbdzd intézkedési tervek elkészitése, valamint a
polgarvédelmi szolgalatra kotelezés, technikai igénybevétel elrendelése.

A hazai katasztréfavédelmi rendszer jelentds valtozasokon, megujulasokon ment
keresztil 2012. és 2013. évben. Az ehhez kétddo tervezési-szervezési tevékenység
elvégzésre kerilt. 2022. évben is folyamatosan elvegeztik a kilénbdzé tervek

felllvizsgalatat, naprakésszé tételét.

Allamigazgatési - hatéségi feladatok
A Hivatalban az iigyiratok nyilvantartasat elektronikus Gton, szamitogépes iktatassal

végezzik.
A program segitségével készil tobbek kozott az éves hatdsagi statisztika,

Ugyirathatralékok készitése.
A kozponti irattarunkban az iratok tarolasa megfeleld. Az iratok selejtezése 2021.

évben megtortént.



Iktatott Ugyiratok statisztikai adatai:

= Iktatott ligyiratok szama Hatarozatok szdma

i

A |

Alszamra Allamigazgatasi Onkorményzati}
!

hat6sagi hatdsagi
Ugyekben | Ugyekben |
0 434 J 295 ﬁ‘
0 496 319
2059 0 482 310
i 1724 0 2083 | 384 J 247
2018. | 2092 | 0 3882 | 500 } 322
| 2019. | 2621 | 0 4737 | 584 | 362
| 2020 | 3137 0 5414 700 J 452
| 2021 | 2525 | 0 4285 | 310 J 539
2022 | 2593 | 0 7 4117 | 224 | 403
Altalénos igazgatss
Anyakonyvi igazgatis

nyilvantartasara, az anyakonyvi okiratok — kiemelten kezelve az anyakonyvi
kivonatokat — el6allitasara, valasztasokkor a valasztasi feladatok lebonyolitasara
szolgal, illetve hasznalhaté. Az ASZA rendszer szolgaltatasait csak olyan felhasznalé
veheti igénybe, aki rendelkezik az ehhez szikséges felhasznaloi jogosultsaggal,
azonositd kartyaval.

Anyakonyvezés az esemenyek (szliletés, hazassag, halaleset) helye szerint torténik,
ennek figyelembevételével az egyes anyakonyvekbe az alabbi szamu bejegyzés
tortént: 2022-ben.

(2018- 2021. évi adatok az Osszehasonlitast szolgaljak.)

Anyakényvi bejegyzések

P | 2018 | 2019 | 2020 [ 2021 | 2022
Sziiletési anyakonyv | 0 I 0 l 1 I 0 ]
Hazassagi ‘ 1 { 2 ] 8 ’ 6 I 10
anyakonyv
Halotti anyakényv | 4 } 6 ] 9 ] 9 R4

Kisapostagon 2022. évben 1 gyermek sziiletett, 10 hazassagkétés megtartasa tortént.
Halaleset anyakényvezésére 5 esetben kertilt sor.

A beszamolasi idészakban kiskori  hazassagkétésére nem kertilt sor.
Anyakdnyvvezetd elétti apai elismeré nyilatkozat megtételére 1 esetben keriilt sor.



A hazassagkotd terem kulturalt kérilményeket biztosit a hazassagkotések

lebonyolitasara.

Népesség-nyilvantartas

A népesség-nyilvantartasa az ASZA rendszeren keresztiil torténik.

A népesség-nyilvantartas egyik fontos eleme az adatvédelem, melyet a nyilvantartast
kezelé ugyintézd a jogszabéalyok alapjan kezel. A nyilvantartasbél adatot kizarélag
ezen jogszabalyok figyelembevételével van lehetéség kiadni.

Osszesen |  Férfi NG

Alland6 lakossag dsszesen 1630 776 754
Ebbdl érvényes cimmel nem rendelkezik 18 9 9
Ervényes cimmel rendelkezék dsszesen 1512 767 745
Ervényes lakéhellyel rendelkezék 1512 767 745
Csak érvényes tartézkodasi hellyel rendelkeznek - - -
Magyar 1525 774 751
Bevandorolt 3 2 1
Menekult - - -
Letelepedett - -

Egyéb 2 -

Hajadon / Nétlen 624 344 280
Hazas 634 315 319
Ozvegy 106 22 84
Elvalt 164 95 69
Héazassaga megsz(int - - -
Nem ismert 2 - 2|

Kisapostag allandé lakosainak valtozasa 2022-ben

Ev/IFé 2022. év
Allandé lakosok szama januar 1-én 1469
Sziiletett 13
) Meghalt 15
Allandoé lakosok szama december 31. 15630

Cimnyilvantartasi rendszer

Az ugyintézé feladata a cimek, cimelemek rogzitése, ellenérzése, frissitése, mely az

un. ASZA gépen torténik.

2022. évben 2 Uj cim kerlilt felrbgzitésre a rendszerbe.
A cimelemek régzitését dokumentalni kell, a bizonyité iratokat, hatarozatot a Kozponti

Okménytarnak kell megkildeni. Egyéb Ugyiratokat a gépi rendszerre elektronikusan

csatolni kell a nyilvantartashoz.

Hatésagi bizonyitvany

Adatok, tények, kérilmények fennallasanak igazolasara hatésagi bizonyitvany kerdl
kiallitasra: 2022-ban 9 esetben tortént ilyen jellegli igazolas egyéb igazgatasi Gigyben.



A hat6sagi bizonyitvany kiallitasat az altalanos kézigazgatasi rendtartasrél sz6i6 2016.
évi CL. térvény alapjan 8 napon bellil kell teljesiteni.

Hagyatéki iigyintézés

2011. évtél valtozott a hagyatéki eljarasrol sz616 torvény, ennek tiikrében a hagyatéki
eljarashoz kapcsolodé tgyintézési szabalyok, nyomtatvanyok is valtoztak. A jegyzéi
eljarasban keriil régzitésre a jegyzékonyv, melynek ismeretében a hagyatéki tigyintézé
elektronikusan elkésziti a hagyatéki leltart, melyet papir alapon is el kell késziteni. A
hagyatéki tigyintézés soran 2022. évben 25 db ligyirat keletkezett. Ebbd| 19 esetben
eredeti hagyatéki leltart vettiink fel, pothagyatéki leltar felvételére 6 esetben kerilt sor
(a leltar mellékletét képezi az add és értékbizonyitvany - kisapostagi ingatianok
esetében az adéigyi eléads allitia ki, mas kbzigazgatasi teriiletek esetében az
illetékességgel rendelkezé hivatal keriil bels6 jogsegély Gtjan megkeresésre az ado-
és értékbizonyitvanyok kiallitasara).

Az elkészitett hagyatéki leltarokat a meliékletekkel egyiitt az illetékes Kozjegyzé felé
tovabbitottuk.

Birtokvédelem teriiletén 2022. évben 2 esetben keriit sor eljaras meginditasara
hivatalunkban. Mindkét kérelem elutasitasra ker(ilt tekintettel arra, hogy nem jegyzdi
hataskorbe tartozik az tgy elbiralasa. Birtokvédelmi kérdésekkel és problémakkal sok
esetben fordultak személyes megkereséssel a hivatalhoz.

A 2010. évben bevezetésre keriilé Uj jogszabalyi valtozasok miatt észrevehetéen
kevesebben inditjak meg a jegyz6 elbtt a birtokvédelmi eljarast. A bizonyitasi
kotelezettség — melyet a birésagi eljaras mintajara alakitottak &t — a birtokvédelmet
kéré feladata, a hivatal tulajdonképpen koézvetitd szerepet t6lt be a felek kozott, majd
a rendelkezésre allo adatok alapjan dént.

A jegyzéi eljaras célja a gyors érdemi déntés a birtoklas tényén. Az eljaras targya a
birtoklas tényén alapulo birtokvédelem biztositasa, amelynek az a rendeltetése, hogy
a jogkérdés eldontéséig az eredeti allapotot biztositsa. Ebbé] az kovetkezik, hogy
Onmagaban azért, mert a jogkérdés is vitas, nem lehet az eljarast és a birtokvédelmet
megtagadni, csak akkor, ha nyilvanvalé a birtoklashoz valé jog hianya. A bonyolult
jogkérdéseket azonban a jegyzének nem kell megitélnie, a jogkérdés alapjan vald
déntés a birésag feladata. Réviden a jegyzé a tények, a bir6sag a jogok alapjan dént.
A birtokvédelmi eljarasnal amennyiben személyesen jelent meg az Ugyfél, korrekt
tajékoztatas mellett arra torekedtlink, hogy probaljak meg békésen, egymas kozott
rendezni a problémat. A legtobb esetben sikeriilt ,hivatal nélkil” rendezni a felek
problémajat. Természetesen, ha nem tudtak, tudjak rendezni az Ugyet, akkor a hivatal
kotelessége a vitaban dénteni a hatalyos jogszabalyok alkalmazéséval.

2015. marcius 1-jén Uj a birtokvédelmi eljarasrél szél6 17/2015. (1. 16.)
Kormanyrendelet lépett hatalyba, mely hataskért tovabbra is a jegyz6hoz telepitette.

Szociilis Igazgatis és Gyéamiigy igazgatéas: az elmult években kuilén napirenden
tortént beszamolas adott teriiletekrdl. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrél sz6l6 1997. évi XXXI. torvény 96. § (6) bekezdése ina el6 az
Onkormanyzatnak, hogy minden év majus 31. napjaig atfogo értékelést készitsen a
gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatainak ellatasarol, amelyet a Képvisels-
testilet megtargyal. A 2022. évi atfogé értékelést a jogszabalyi eléirasoknak
megfeleléen a dontéssel egyiitt megkuldtiik a Fejér Megyei Kormanyhivatal Szocislis

és Gyamhivatalanak.

Kereskedelmi igazgatés
Kisapostag kézség teriletén miikéds kereskedelmi egységekrdl elkészitett

nyilvantartas honlapunkon megtalalhato, valtozasok folyamatosan frissitésre kertilnek.
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A vonatkozé kormanyrendelet alapjan a kereskedelmi tevékenység két részre:
bejelentés koteles kereskedelmi tevékenységre és kizarélag Uzletben forgalmazhato
termékekre vonatkozé kereskedelmi tevékenységre (mikodési engedély koteles)

tagozédik.

A fentieknek megfeleléen Kisapostag kozség terlletén 2022. december 31-én
bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenységet 10 Gzlet végez, valamint mikodési

engedéllyel 4 lizlet rendelkezik.
A KSH felé az aktudlis adatszolgaltatasi kotelezettségiinket mindkét terlleten

teljesitettiik.

Talalt targyként 2022. évben nem kellett intézkedni.

Mezbgazdasagi igazgatas

A helyi Gjsagban — Kisapostagi Krénika — rendszeresen felhivjuk a lakossag figyelmét
a gyom- és parlagfli mentesitési kotelességre. Hatésagi Ugyintézésre, birsag
kiszabasara nem kerlilt sor az év folyaman.

A kilterilleti ingatlanokkal kapcsolatban a Foldhivatal jar el a miveletlen, gondozatlan
és parlagfiives terlletek tulajdonosaival szemben.

Intézményfenntartas
Az &nkormanyzati intézményink részérél beérkezé karbantartasi igényeket

folyamatosan nyilvantartottuk és az ehhez kapcsoléddan szikséges egyeztetéseket,
megrendeléseket, javitasokat elvégeztettik.

Kozteriiletekkel kapcsolatosan 2022. évben alkalmi és idényjellegli arusitas,
mozgdarusitas nem volt, kdzterllet-foglalasi engedély nem kertilt kiadasra.

Munkaligyi igazgatas
A munkaliigy tekintetében végezzik az Onkormanyzat, valamint intézményeink
dolgozdinak munkaviszonyaval kapcsolatos Ugyeit - intézményi kifizetések

szamfejtését (szamfejté programmal), egyéb juttatasok elszamolasat, a kapcsolatos
nyilvantartasok vezetését - ellatjuk az év végi ad6ézassal, nyugdijazas elbkészitésével
kapcsolatos teendbket.

Vezetjiik a munkaligyi és személyzeti nyilvantartasokat, arré! évente adatrogzitest
készitink. Eliatjuk az egyéb juttatisok igénylésével elszdmolasaval és
nyilvantartasaval - K6zszolgalati Szabalyzatban elirt - (mint pl. Szép kartya, fizetési
eléleg, utazasi utalvany) kapcsolatos feladatokat.

Munkagyi feladatok ellatasara a KIRA program all rendelkezésre, mely egy gépen fut.
E programon torténik a dolgozok alkalmazasi iratainak elballitasa (kinevezés,
atsorolas, megsziintetés), valamint a munkabéren kivili egyéb személyi jellegl
kifizetések (Utikbltség, étkezési utalvany, megbizasi dij, tavolléti adatok stb.)
szamfejtése, mely a Magyar Allamkincstar felé kerll tovabbitasra.

Adodigazgatas
Az addigazgatasi feladatokrol minden évben a testllet kiilon napirendi pontban kap
részletes tajékoztatast, ezért ezen tajékoztatdban most erre nem térek Ki.

Adé és értékbizonyitvanyt 2022-ben 33 esetben hagyatéki eljarashoz allitottunk Ki.
Az ingatlanok értékelését elsésorban hagyatéki eljaras keretében kérik a
tarshivatalaink vagy a kdzjegyz6, de egyre tébb esetben fordul elé végrehajtasi eljaras

keretében kért értékbecslés.



Pénziigy
A pénzlgyi feladatok az el6z6 eévek gyakorlata és az aktualis jogszabalyok

figyelembevétele alapjan keriiltek ellatasra. A pénziigyi tervezés és végrehajtas
feladataiba a képviselé-testiilet folyamatosan részt vett. Az év folyaman a testiilet és
a MAK felé elkészitésre kerilltek a kotelezé beszémolok, informaciés jelentési
kételezettségek is a szamviteli és allamhaztartasi jogszabalyokban eléirtak alapjan,
melyek minden esetben a szamviteli alapelveknek megfeleléen a megbizhato és valés
Osszkép figyelembevételével pontosan é&s hatariddre keriiltek teljesitésre. A
kézpontositott elbiranyzatok rendszeresen igénylésre keriiltek.

Ellenérzések '
Ellenérzés Kisapostag Kézség Onkorméanyzatanak megbizasabdl készilt belsé

ellenéri vizsgalat, a hagyatéki ugyekkel kapcsolatos feladatok ellatasanak, jogszabalyi
megfeleléségének ellenérzésérdl.

Ellendrzést végezte: Vincent Auditor Szamviteli Szolgaltaté és Tanacsado Kift.
Ellendrzétt szerv: Kisapostagi Kézés Onkormanyzati Hivatal, Kisapostag Kézség
Onkormanyzata vonatkozasaban

Ellen6rzés targya: A hagyatéki Ugyekkel kapcsolatos feladatok ellatasanak,
jogszabalyi megfeleléségének ellendrzése Kisapostag Kozség Onkormanyzata
vonatkozasaban

Az ellenbrzés célja: annak megallapitdsa, hogy a vizsgalat targyat képezd
tevékenység folyamata, végrehajtasa szabalyszerlien, a térvényi elbirasoknak
megfeleléen torténik-e, a hagyatéki végzések megalapozottsaga biztositott-e, az
adoérték bizonyitvanyok kiadasa megfelel-e a jogszabalyi eléirasoknak.

Ellenérzés tipusa: szabalyszer(iségi ellenérzés

Ellenérzési id6szak: 2021. év

Helyszini ellenérzés: 2022. februar 23.

Vizsgalatot végzé ellenér: Dr. Abonyi Henrik Dezsd belsé ellenér (regisztracios szam:
5115176)

Alkalmazott modszerek és eljarasok: Az ellenérzés soran mintavételesen attekintettiik
a hagyatéki lgyekkel kapcsolatos Ugyiratokat, a hagyatéki leltarokat, az ado- és
értékbizonyitvanyokrol  sz6l6  hatarozatok megalapozottsdgat  alatamaszté
dokumentaciét. Az ellenérzés lefolytatasa soran Gyarmati Zita adoligyi ligyintézé
miikodott kozre és adott felvilagositast a felmerdlt kérdésekre.

FObb megallapitasaik a kévetkezék voltak:

0 A hagyatéki (gyekkel kapcsolatos feladatok folyamata, végrehajtasa
szabalyszeriien, a térvényi eléirasoknak megfeleléen torténik, a vizsgalt hagyatéki
veégzések megalapozottsaga biztositott, az ado- és értékbizonyitvanyok kiadasa
megfelel a jogszabalyi elirasoknak.

Megéllapitasokhoz, kévetkeztetésekhez kapcsol6d6 fébb javaslataik:

0 Az ellen6rzés intézkedést igényls javaslatot nem fogalmaz meg.

Jelen ellenérzés nyoman kialakitott véleményiink a vizsgalt terliletrél, illetve
folyamatrél 6sszességében: megfelels

KOH Daruszentmiklési Kirendeltség 2022. évi miikédése

Daruszentmikiés Kézség Onkormanyzata a Kirendeltség miikodés feltételeit tgy a
technikai-, miiszaki hattér tekintetében, mint infrastruktura; tovabba helyiségek,

berendezések tekintetében egész év soran biztositotta.



A 2022. évben a kéztisztviselbi allomany stabil volt. Az anyakényvvezetbi
feladatokat Pulainé Varga Gabriella mellett Somogyi Viktéria Bianka, Kovacs Csabané
és Toéth Krisztina anyakdnyvi szakvizsgaval rendelkezé lgyintézé latja el.

Az onkormanyzati és allamigazgatasi feladatok ellatasa 1 f6 jegyzd, 2 6
igazgatasi eléadd és 2 f6 pénziigyi elbadd szakmai munkajaval torténik meg.
Ugykezelé és hivatalsegéd nincs statuszban. A jegyzd vezetsi munkakdre mellett
Ugyintézoi feladatokat és anyakdnyvvezetdi feladatokat is ellat.

A jovahagyott 6 koztisztviseldi statuszt nem teljeskériien toltjik be, 5 fével latjuk el a
Kirendeltség feladatait.

Az iskolai végzettség tekintetében: a jegyz6é féiskolai végzettségli
(allamigazgatasi féiskolai, és pénziigyi-, szamviteli fbiskolai végzettséggel) és
kézigazgatasi szakvizsgaval, valamint anyakdnyvvezetdi szakvizsgaval rendelkezik, 4
fé6 tgyintéz6 kozépiskolai végzettségli, kbézigazgatasi alapvizsgaval rendelkezik. A
kézépiskolai végzettségli kdztisztviseldk kézil 1 16 rendelkezik mérlegképes kényvelbi
végzettséggel, 2 f6 allamhaztartasi mériegképes kényveldi végzettséggel, 3 6
anyakényvvezetbi szakvizsgaval.

Orszagos tekintetben a jogszabdlyok rendelkezései alapjan egyre tobb
elektronikus formatumu adatszolgaltatas, adatrdgzités, és adatkezelés torténik,
melyre vonatkozéan email rendszert, bank tranzakciés rendszert, orszagos internet-
alapu szoftverhalézatot, és az ,ASZA" (anyakdnyvi szolgaltatd Zart rendszert) kell
folyamatosan miikédtetni.

A pénzigy terlletén 2017. évtdl kezd6ddéen az ASP rendszer alkalmazasa térténik
meg. Az addigazgatasi feladatok szintén az ASP rendszerben keriiltek kdnyvelésre.
Ezen tul az EKATA programot hasznaltuk a kataszteri nyilvantartas vezetésehez. A
technikai hattér, mint fentebb emiitettem Onkorményzatunk altal biztositva
rendelkezésre all, bar az eszk6z6k amortizalédasa miatt barmikor esedékessé valhat
cseréjuk.

A 2019. évtdl az ASP rendszer alkalmazasa altalanossa valt, az elektronikus
ugyintézés jogszabalyok alapjan kételezéen alkalmazandé.

Szamitastechnikai szakemberrel az apparatus nem rendelkezik, probléma
esetén elsédlegesen Rauf Norbert polgarmester Ur szakmai segitségével, ezen
talmenbéen az adott rendszerek rendszergazdainak bevonasaval tudjuk a hibat
elharitani. A kézszolgalati tisztviselék tovabbképzésérdl szo6lé 273/2012. (1X.28.)
Korm. rendelet értelmében 2013. évtél kezdbéddéen a kdzszolgalati tisztviselbk
meghatarozott mennyiségl tovabbképzést koételesek elvégezni a négyéves képzési
ciklus alatt. A tisztvisel6k a képzési kételezettségiiket a Kbzigazgatasi Tovabbképzési
Kollégium (KTK) altal nyilvantartasba vett, illetve mindsitett tovabbképzési programok
elvégzésével teljesithetik. A 2013. évben keriilt bevezetésre orszagos szinten a
Kozigazgatasi és tovabbképzési vizsgaportal, melyen keresztil ingyenesen a kotelezé
képzéskorok e-learning formaban is teljesithetéek.

A tovabbképzések szervezését és hivatali lebonyolitasat a jegyz6 végezte el, az
internetes Probono feliillet hasznalataval. A kéztisztvisel6k elearning képzéseken, a
jegyzé szakképzésen vett részt, jogszabalyi megfelelés és a szakmai munka
mindéségének megodrzése és fejlesztése érdekében a munkatarsak az rendszeresen
részt vettek a szakteriiletiikh6z kapcsoléd6 szakmai tovabbképzéseken, jellemzéen a
Nemzeti Kbzszolgalati Egyetem szervezésében. 2013. évtél kezdédbéen megvaltozott
a koztisztviselok teljesitményértékelésének rendje. A kdzszolgalati tisztviselbk egyéni
teliesitményértékelésrél szolé6 10/2013. (VI. 30.) KIM rendelet alapjan évente két
alkalommal, a félévekhez rendelve jllius 15-ig és januar 15-ig kell elvégezni a
kéztisztviselok teljesitményértékelését, ezzel egyidejlleg a teljesitménycélok
meghatarozasat. Ennek érdekében elkésziilt és alkalmazni kell a TER Centrum
orszagos internet alapu elektronikus rendszert. Daruszentmikiosi Kirendeltség
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tekintetében a teljesitményértékelés alkalmazasa mindenkire vonatkozdan
teljeskoriien és folyamatosan megtorténik.

Az 5nkormé_nyzat miikédésével kapcsolatos feladatok

A KOH Daruszentmikldsi Kirendeltsége a Daruszentmiklés Kbzség
Onkormanyzata Képvisel6-testuletének eldkészits, végrehajté6 feladatait, a
jegyzdkonyvek készitését, a térvényesség biztositasat az aliegyzé feladat-ellatdsaban
onalléan biztositia. A KOH. SZMSZ-e szerint:

»A jegyz6 vagy aljegyz6, vagy megbizottja koteles mindegyik képvisel6-testiileti,

bizottsagi lilésen részt venni, és ott a szlikséges tajékoztatast megadni.”

Ennek, és Magyarorszag helyi Onkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény
81. § (3) bekezdés d) pontjanak megfeleléen a jegyzé rendszeresen részt vesz a
képviselb-testiilet és az C)sszeférhetetlenséget és Vagyonnyilatkozatot Vizsgalé
Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) tilésein.

A Képviselé-testiilet 2022. évben 21 alkalommal lleésezett, 5 rendes lilés, 16 rendkiviili
Ulés megtartasara keriilt sor. Valamennyi (ilésen a testiilet hatarozatképes volt,
igazolatlan hianyzas nem volt. Tavolmaradas miatt nem kellett elhalasztani egyetlen
ulést sem.

A Keépvisel6-testiilet rendeletalkotasa és hatarozathozatala az alabbiak szerint
alakult: 14 db 6nkormanyzati rendelet keriilt elfogadasra és kihirdetésre a 2022. évben,
és 179 db hatarozat elfogadasa tértént meg. i
A . Képvisel6-testillet mellett miikédé Bizottsag az Osszeférhetetlenséget és
Vagyonnyilatkozatot Vizsgalé Bizottsag. A Bizottsag 2022. évben 8 alkalommal hozott
dontest. Az (ilések rendjét tekintve: Nyilt Glés: 2, Rendkiviili nyilt tlés: 2, Zart Glés: 1,
Rendkiviili zart Glés: 3 alkalommal kerlilt megtartasra. A Bizottsag 2022. évben 37 db
hatarozatot alkotott meg.

A rendeletek nyilvantartasba vétele, kihirdetése folyamatosan megtérténik. A
hatarozatok végrehajtasra keriiltek. A jegyzbkdnyveket, rendeleteket, Fejér Varmegyei
Kormanyhivatal Hatésagi Féosztaly Térvényességi Felugyeleti Osztalya (8000.
Szekesfehérvar, Szent Istvan tér 9.) részére az NJT elektronikus feliilet adatrégzitésén
keresztiil minden esetben hataridén beliil megkildtiik.

A  Keépviselb-testilet, a Bizottsag jegyz6kdényvei Fejér Varmegyei
Kormanyhivatal Hatésagi Féosztaly Torvényességi Feluigyeleti Osztalya részére a
TFIK elektronikus rendszerben berbgzitésre és megklildésre keriiltek, valamennyi a
térvényes hataridén beliil.

Allamigazgatési - hatéségi feladatok
A KOH Kirendeltségén az iigyiratok iktatisat szamitégépes iktatassal végezziik,

egysegesitett rendszerben a székhely telepllés hivatalaval. A program segitségével
keészil tobbek kdzott az éves hatdsagi statisztika, Ugyirathatralékok készitése.

A 2020. évben megtértént a zsUfolt irattarunk (2002. 6ta nem volt selejtezés)
irattarozésa. Az igazgatasi és pénziigyes dokumentumok selejtezését és irattari
rendezését megbizasi szerzédéssel a Tabularium Kift. végezte el, A Fejér Varmegyei
Levéltarnak atadasra keriltek az Grzésre kotelezett iromanyok, illetve megbizasi
jogviszony keretében az iratérzés is megoldasra kerililt a Tabularium Kit.
székesfehérvari telehelyén. Megjegyzem, 2023. év els6 negyedévében az elmult
id6szakbdl 2019. évig tovabbi irattarozasi és selejtezési feladatokat végeztiink el, a

Tabularium Kft. kézremikddésével.
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Iktatott Ggyiratok statisztikai adatai:

Ev Iktatott igyiratok szama Hatarozatok szama
Sorszamra | Gyiijtéiv | Alszamra | Allamigazgatasi | Onkormanyzati
sorszamara hatésagi hatésagi
ugyekben ugyekben
2022. 847 0 2229 328 582

A meghozott hatarozatok eljarasi hataridén belul keriiltek meghozataira.
A déntések ellen fellebbezés nem volt.

Vg

Altalanos igazgatas

Anyakonyvi igazgatas

2006. marcius 1-t6l bevezetésre keriilt az Anyakdnyvi Szolgaltaté Alrendszer
(tovabbiakban: ASZA), mely az anyakényvvezetSk részére kialakitott rendszer, a
Forum és Levelezd rendszer mellett, az anyakdnyvek és anyakodnyvi kivonatok
nyilvantartasara, az anyakonyvi okiratok — kiemelten kezelve az anyakdnyvi
kivonatokat — elballitasara, valasztasokkor a valasztasi feladatok lebonyolitasara
szolgal, illetve hasznalhat6. Az ASZA rendszer szolgaltatasait csak olyan felhasznalé
veheti igénybe, aki rendelkezik az ehhez szilkséges felhasznalbi jogosultsaggal,
azonositd kartyaval. A 2014. évtél rendszerfejlesztés tértént, mely magaval vonta az
anyakonyvezés atalakitasat is. Kialakitasra keriult az Elektronikus anyakdényvezési
rendszer (EAK), mely kivaltotta az anyakényvek kézi vezetését. Az adatok felvitele,
adategyeztetések, adatrogzitések feladata, a hattér-lzemeltetés technikai
fejlesztésekkel jelenleg még korllményessé és nehézkessé teszi az adminisztrativ

feladat-ellatast.

A 2022. évi anyakényvi események szama a kévetkezéképpen alakult:
Hazassagkotési anyakonyv bejegyzések szama: 2 db; Halotti anyakdnyv bejegyzések
szama: 9 db. Sziletés anyakényvvezetése 0 db. Hazassagi évforduld kdszontésére
és névadd Unnepség megtartasara nem kertilt sor.

A 2022. évben 9 alkalommal tértént apai elismerdi nyilatkozat felvétele.

Népesség-nyilvantartas

A lakcimek valtozasaval kapcsolatos ligyintézés a Jarasi Hivatal eljarasa mellett
Kirendeltseglinkén is térténik, melyet lakcimbejelentd lapon nyljt be az ugyfél. Az
ugyintézés keretében a lakohely, illetve a tartdzkodasi hely létesités, valtozas,
megsziinés, kilféldi letelepedés, ideiglenes kuifoldon tartdzkodas bejelentése és
intézése torténik. A lakcimekkel kapcsolatos valtozasok régzitése helyi szinten
térténik, majd ezt kdvetden tovabbitjuk az FMK. Dunadjvarosi Jarasi Hivatal
Okmanyirodajanak a lakcimjelentd lapokat a lakcimkartya csere, illetve kiadas
céljabol. Az Okmanyiroda az tgyfélnek kildi meg a lakcimkartyat.

A népesség-nyilvantartas tovabbra is két formaban, manudlis kartonos
rendszerben, illetve egy gépi nyilvantartas, dgynevezett ,helyi vizaul regiszter”’
rendszer formajaban torténik, mely a tavalyi évtél mar nem ingyenesen biztositott
szolgaltatas a hivatal részére. Mindkét nyilvantartasi formaban az adatok folyamatos
frissitése kézpont altal kiildétt adatokkal, az tigyintézd kézremiikddésével térténik.

A népesség-nyilvantartds egyik fontos eleme az adatvédelem, melyet a

nyilvantartast kezel§ ligyintézé a jogszabalyok alapjan kezel. A nyilvantartasbol adatot
kizarolag ezen jogszabalyok figyelembevételével van lehetéség kiadni.
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Népmozgalmi statisztika 2022. december 31-ei allapot szerint
|Osszesen | Feérfi |

N6
4 e
Allandé lakossdg 6sszesen 301 659 ' 642
rEbbc’Sl érvényes cimmel nem rendelkezik I 5 J 3' ;/
1
Ervényes cimmel rendelkezdk 6sszesen J 296 ) 656 ' 640
1]
Ervényes lakéhellyel rendelkezék [ 293 ‘ 654 ' 639
Csak érvényes tartokodasi hellyel rendelkeznek } 3' 2 ’ 1
| l | |
 w e |
Magyar 292 652 640
Bevandoroit ’ 1 1 I - I
Menekilt ) - - I - I
Letelepedett ( - f - I - J
Egyéb ‘ 8 ' 6 I 2
| f I !
Hajadon / Nétien ’ 624 ( 357 I 267
Hazas ) 384 ' 195 I 189
Ozvegy ' 115 ( 16 I 99
Elvalt ' 170 ( 85 I 85
Hazassaga megsz(int ’ - I - I -
Nem ismert ’ 8 I 6! 2
| J ’
| l !
r Osszesen | Férfi| NG
1
Lakdnépesség ésszesen 242 630 J 612
., ) . . 1
Ervényes lakohellyel rendelkezék (tart. hely nincs) 126 I 580 546
Ervényes tartékodasi hellyel rendelkeznek 116 50 66
; 1 )
Magyar 233 623 610
Bevandorolt 1 1 J = '
| Menekuit - I - J J
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Letelepedett

Egyeb 8 6 2
- |
Hajadon / Nétlen 585 333 ] 252
Hazas 375 193 182
Ozvegy 112 18 04
Elvalt 162 80 82
Hazassdga megsziint - - -
Nem ismert 8 6 2

Cimnyilvantartasi rendszer
Az lgyintézd feladata a cimek, cimelemek régzitése, ellenérzése, frissitése, mely az

un. ASZA gépen a KCR programban térténik.

A cimelemek rogzitését dokumentalni kell, a bizonyité iratokat, hatarozatot a Kézponti
Okmanytarnak kell megkiildeni. Egyéb (igyiratokat a gépi rendszerre elektronikusan
csatolni kell a nyilvantartashoz.

Hatoésagi bizonyitvany

Adatok, tények, koriimények fennallasanak igazolasara hatésagi bizonyitvany kerul
kiallitasra: 2022-ben 5 esetben tértént ilyen jellegii igazolas. A hivatalunkban altalaban
a kérelemmel azonos idében azonnal kiadasra keriilnek a hatésagi bizonyitvanyok,
mely jellemzéen szocidlis igyekben, illetve lakcim igazolasara keriilnek kiallitasra.

Hagyatéki iigyintézés

2011. évtél valtozott a hagyatéki eljarasrél sz6l6 térvény, ennek tiikrében a hagyatéki
eljarashoz kapcsolédo lgyintézési szabalyok, nyomtatvanyok is valtoztak.

A hagyatéki tigyintézés soran 2022. évben 43 db Ugyirat keletkezett.

Birtokvédelem

Ezen a teriileten 2022. évben birtokvédelmi eljaras nem indult a Kirendeltségen.

A jegyzdi eljaras célja a gyors érdemi dontés a birtoklas tényén. Az eljaras targya a
birtoklas tényén alapulé birtokvédelem biztositasa, amelynek az a rendeltetése, hogy
a jogkérdés elddntéséig az eredeti allapotot biztositsa. Ebb&l az kdvetkezik, hogy
6nmagaban azért, mert a jogkérdés is vitds, nem lehet az eljarast és a birtokvédelmet
megtagadni, csak akkor, ha nyilvanvalé a birtoklashoz val6 jog hianya. A bonyolult
jogkérdéseket azonban a jegyzének nem kell megitéinie, a jogkérdés alapjan vald
dontés a birésag feladata. Réviden a jegyzé a tények, a birésag a jogok alapjan dént.

Ko6zérdekii panasz, bejelentés:
2022. évben ez iranyu bejelentés nem tértént a Kirendeltségen.

Talalt targyként 2022. évben nem kellett intézkedni.

Mezbgazdasagi igazgatas

Hatosagi Ggyintézésre, birsag kiszabasara nem keriilt sor az év folyaman.

A kilterlleti ingatlanokkal kapcsolatban a Fejér Varmegyei Kormanyhivatal
Foldhivatali Féosztalya jar el a miveletlen, gondozatlan és parlagfiives teriiletek

tulajdonosaival szemben.

Szocialis Igazgatas és Gyamiigy igazgatas:
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Az elmult évben kil6n napirenden tértént beszamolas adott teriiletekrdl. A gyermekek
vedelmeérél és a gyamiigyi igazgatasrol szélé 1997. évi XXXI. torvény 96. § (6)
bekezdése irja elé6 az 6nkormanyzatnak, hogy minden év majus 31. napjaig atfogé
értékelést készitsen a gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatainak ellatasaral,
amelyet a Képvisel6-testilet megtargyal. 2022. évben az atfogé értékelés
megtargyalasra keriilt, melyet a jogszabalyi elsirasoknak megfeleléen a déntéssel
egyutt megkdldtiik a Fejér Varmegyei Kormanyhivatal Szocialis és Gyamhivatalanak.

Kereskedelmi igazgatas
A vonatkozé kormanyrendelet alapjan a kereskedelmi tevékenység két részre:

bejelentés kételes kereskedelmi tevékenységre és kizarblag lizletben forgalmazhaté
termékekre vonatkoz6 kereskedelmi tevékenységre (miikédési engedély koteles)
tagozadik.

A fentieknek megfeleléen Daruszentmiklos kbzseég teriiletén 2022. évben miik6dé

Uzletek szama: 8 db.
A KSH felé az aktudlis adatszolgaltatasi kotelezettségiinket mindkét teriileten

hataridében teljesitettik.

Telepengedély szolgaltatoi tevéken ységekkel kapcsolatos igazgatis
A 2022. évben a telepengedély-koteles és bejelentés-kételes telepek szama
Daruszentmikléson 8 db. Az ezzel kapcsolatos Ugyintézés és adatszolgaltatas a

jogszabalynak megfeleléen megtortént.

Munkaiigyi igazgatés

A munkaiigy tekintetében végezzik az 6nkormanyzat, valamint az intézmény
dolgozdinak, valamint a kézfoglalkoztatottaknak munkaviszonyaval kapcsolatos ligyeit
- intézményi kifizetések szamfejtését (szamfejté programmal), egyéb juttatiasok
elszamolésat, a kapcsolatos nyilvantartasok vezetését - ellatjuk az év végi adézassal,
nyugdijazas el6készitésével kapcsolatos teendéket.

Vezetjllk a munkaligyi és személyzeti nyilvantartasokat, arrél évente adatrogzitést
keszitink. Ellatuk az egyéb juttatasok igénylésével elszamolasaval és
nyilvantartasaval (mint pl. Szép kartya) kapcsolatos feladatokat.

Munkalgyi feladatok ellatasara a KIRA program all rendelkezésre, mely egy gépen fut.
E programon térténik a dolgozok alkalmazasi iratainak elballitasa (kinevezés,
atsorolas, megsziintetés), valamint a munkabéren kiviili egyéb személyi jelleg(i
kifizetések (UtikOltség, étkezési utalvany, megbizasi dij, tavolléti adatok, stb.)
szamfejtése, mely az Allamkincstar felé keriil tovabbitasra.

A munkaligyi igazgatasnak a része a kézfoglalkoztatott rendszer miikédtetésének
elszamolasa, az igénylések benyujtasa is.

A Koézbs Onkorményzati Hivatal kdztisztviseldivel kapcsolatos munkaiigyi
adatrogzitést a székhely telepiilés egységében végezziik el.

Addbigazgatis
Az addigazgatasi feladatokrdl minden évben a testiilet kiilén napirendi pontban kap
részletes tajékoztatast, ezért ezen tajékoztatéban most erre nem térek ki. A Képvisels-

testUlet 2023. majusi Glésén targyalja meg a beszamolét.

Pénziigy
A pénzigyi feladatok az eléz6 évek gyakoriata és az aktudlis jogszabalyok

figyelembevétele alapjan kertiltek ellatasra. A Kirendeltség kiadasainak (jellemzéen
szemeélyi jellegii kiadasok) kényvelése a székhely telepiilés hivatalaban térténik.
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A Kirendeltségen térténik a Daruszentmikiés Onkormanyzatanak és a Szederinda
Ovoda és Mini Bolcséde a teljes korii konyvelése, és itt zajlik ezek operativ
gazdalkodasi feladatainak ellatasa is.

A pénzigyi tervezés és végrehajtas feladataiba a képviselé-testiilet folyamatosan
részt vesz. Egy gazdasagi év tervezése a koltségvetés elfogadasaval valik teliessé, és
ezzel szinte parhuzamosan az el6z6 gazdasagi évrél szolé beszamolé elkészitése a
feladat. Az év folyaman a testiilet és a Magyar Allamkincstar felé elkészitésre keriiltek
a kételezé beszamoldk, informacios jelentési kotelezettségek is a szamviteli és
allamhaztartasi jogszabalyokban el6irtak alapjan, melyek minden esetben a szamviteli
alapelveknek megfeleléen a megbizhaté és valés Osszkép figyelembevételével
pontosan és hataridére kerlltek teljesitésre. A kdzpontositott eléiranyzatok
rendszeresen igénylésre keriltek.

A 2014. évtél jelentdésen valtoztak a kdnyvelés jogszabalyi kévetelményei, a feladat-
finanszirozassal 6sszhangban. Jelentés valtozas példaul, hogy a szakfeladat-
rendszert felvaltotta az agazati besorolas rendszere. A nehézkessé valt DOKK
kényvel6i programot a Kirendeltség — az 6nkormanyzat finanszirozasaban — felvaltotta
az EPER nevii kényveldprogram, az ASP rendszer altalanos alkalmazasaval a
konyvelesi feladatok is kozpontositott rendszerben keriiinek elvégzésre.

Bar a Kirendeltség nem I4tja el a KOH kdnyvelési feladatait, de azon kiviil valamennyi
felmerilé pénzigyi vonatkozasl teendé megjelenik az tigyintézéknél.

Ellenérzés

Belsé ellen6rzés
A 2022. évben a belsé ellen6rzés keretében két témaban tortént belséellenérzés a

Kirendeltségen.

1. Daruszentmiklés Kézség C')nkorményzaténgk megbizasabol készilt belsé ellendri
vizsgalatrl, Daruszentmiklés Koézség Onkormanyzata vonatkozdsaban a
gépjarmiihasznalat ellendrzésérol

Ellenérzott szervezet: Kisapostagi K6zés Onkormanyzati Hivatal Daruszentmikldsi
Kirendeltsége, Daruszentmiklés Kézség Onkormanyzata vonatkozasaban
Ellenérzés targya: gépjarm(ihasznalat
Az ellenérzés célja: annak megallapitasa, hogy megfeleléen szabalyozott-e a
gépjarmihaszndlat, az &nkormanyzati tulajdoni gépjarmiivek Uzemeltetésére
vonatkozé elbirasok betartasra keriilnek-e, az lizemanyag elszamolas szabalyossaga
biztositott-e.
Az ellenérzés tipusa: szabalyszeriiségi ellenérzés
Ellenérzétt idészak: 2021..IV. negyedév
F6bb megallapitasok a kévetkezdk voltak:
0 A menetlevelek tobbségének adattartalma hidnyos, a tankolt mennyiség,
valamint a tankolaskori kilométeréra allasa nem kertil feltlintetésre.
0 Az ellenbrzodtt idészak vonatkozasaban tankolasi szamlat nem lehetett
egyertelmien egy adott gépjarmiihéz rendelni, mivel a szamlan nem szerepel a
rendszam, a menetlevélen pedig a tankolas idépontja és a kilométerdra allas.
Megallapitasokhoz, kdvetkeztetésekhez kapcsolddo f6bb javaslatok:
O A menetokmanyok szabalyos és teljes korli vezetését a tankolt mennyiség és a
kilométeréra éallasa vonatkozasaban.
O Tankolaskor a szamlakon a rendszam, valamint a kilométerdra-alias is keriljon
feltiintetésre.
Az ellenbrzés nyoman kialakitott vélemény a vizsgalt terletrél, illetve folyamatrol
Osszességében: korlatozottan megfeleld.
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A megallapitasra vonatkozé intézkedési terv:

1. A gépjarmiivek futasteljesitménye a megfelels tipusu menetieveleken keriiljon
vezetésre.

Intézkedés:

A gépjarmiivek futasteljesitménye a megfelels tipusu menetleveleken (tehergépjarmli
€s személygépkocsi menetlevél) keriil vezetésre.

Felelés: Somogyi Viktéria Bianka pénzigyi el6ado.

Végrehajtasi hataridé: 2022. december 31. és folyamatos.

2. A menetokmanyok szabalyos és telies korii vezetését a tankolt mennyiség és a
kilométeréra allasa vonatkozasaban.

Intézkedés: a menetokmanyok kitdltése telies koriien, a nyomtatvany tartaimanak
megfeleléen torténik meg.

Felelés: Somogyi Viktoria penzigyi eléad6, Virag Csilla gondozé, Somogyiné Péntek
Andrea gondozé, Sziliné Czeiner Renata kulturalis foglalkoztatott, Elekné Horvath
Klarissza Tilinde tanyagondnok.

Veégrehaijtasi hatarid6: 2022. december 31. és folyamatos.

3. A gépjarmlivek tele tankolasa torténjen meg minden alkalommal az Uzemanyag
vasarlaskor (illetve lehetdség szerint honap utols6 munkanapjan), tovabba tankolaskor
a szamlakon a rendszam, valamint a kilométerora-allés is kertiljon feltiintetésre.
Intézkedés: az odnkormanyzat anyagi lehetéségeihez meérten a gépjarmuivek
Uzemanyagfeltoltése teletankolassal torténik meg, célzottan a hénap utolsé
munkanapjat tekintve. Tankolaskor a szamlakon a rendszam, valamint a kilométerora-
allas is feltiintetésre kerl.

Felelés: Somogyi Viktoria pénzigyi eléadd, Virag Csilla gondozd, Somogyiné Péntek
Andrea gondoz6, Sziliné Czeiner Renata kulturdlis foglalkoztatott, Elekné Horvath
Klarissza Tinde tanyagondnok.

Veégrehaijtasi hataridé: 2022. december 31. és folyamatos.

2. Daruszentmiklés Kézség C")nkorma'nyzaténak megbizasabdl késziilt belsé ellenéri
vizsgalatrél, a Daruszentmiklési Szederinda Ovoda és Mini Bolcséde intézmény
Ovoda intézményegysége vonatkozasaban a pénzkezelés ellenbrzésérsl
Ellenérzétt szerv: Kisapostagi Kézds _Onkormanyzati Hivatal Daruszentmiklési
Kirendeltsége, Daruszentmiklés Kozség Onkormanyzata vonatkozasaban
Ellenérzés targya: pénzkezelés
Az ellenérzés célja: annak vizsgalata, hogy a pénzkezeléssel kapcsolatos helyi
szabalyozast a jogszabalyi eldirasoknak megfelelben alakitottak-e ki, a pénzkezelési
szabalyzatban foglaltak betartasra keriiinek-e a gyakorlatban, a bizonylatok alaki és
tartalmi szempontbol megfeleléek-e.
Az ellen6rzés tipusa: szabalyszeriiségi ellenérzés
Ellendrzétt id6szak: 2021. IV. negyedév
F6ébb megallapitasaik a kévetkezék:

0 Akiadasok készpénzben torténé teljesitése altalaban nem utélagos elszamolasi

kételezettséggel felvett eléleggel torténik.
O Az elemzett idészakban utalvanyrendeletek nem kapcsolédtak a

pénztarbizonylatokhoz.
Megallapitasokhoz, kévetkeztetésekhez kapcsolodé fébb javaslatok:

O A készpénzes kiadasok fedezetére minden esetben utélagos elszamolast

eldleg kiaddsa a B. 13-134. szamu, Készpénzigénylés elszamolasra”

nyomtatvany alkalmazasaval, melyen a penzigyi ellenjegyzé alairasaval ismeri el

az adott beszerzésre (amire az eléleget igénylik) vonatkozé szabad kéltségvetési

eldiranyzat, valamint a pénziigyi fedezet rendelkezésre allasat.
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O Utalvanyrendelet alkalmazasa hianyaban a pénztarbizonylatok tartalmazzanak
minden olyan Avr. 59. § (3) bekezdése szerinti adatot, amit a pénztarbizonylat
egyebként nem tartalmaz, vagy pedig utalvanyrendelet kapcsolodjon a
hazipénztari kifizetésekhez is.
Az ellen6rzés nyoman kialakitott vélemény a vizsgalt teriletrdl, illetve folyamatrol
Osszességében: korlatozottan megfeleld.
A megallapitasra vonatkozé intézkedési terv:
1. A készpénzes kiadasok fedezetére minden esetben utdlagos elszamolasu
elbleg kiadasa a B. 13-134. szamu, ,Készpénzigénylés elszamolasra” nyomtatvany
alkalmazasaval térténjen, melyen a pénzigyi ellenjegyzé alairasaval ismeri el az adott
beszerzésre (amire az eléleget igénylik) vonatkozé szabad kéltségvetési eldiranyzat,
valamint a pénzigyi fedezet rendelkezésre allasat.

Intézkedés:
Az elbleg kiadasa a B. 13-134. szamu, ,Készpénzigénylés elszamolasra” nyomtatvany

alkalmazasaval térténik, a megfelel6 ellenjegyzés ellatasaval.

Felelés: Somogyi Viktéria Bianka pénziigyi eléadé.

Végrehajtasi hataridé: 2022. december 31. és folyamatos.

2. Az utalvanyrendelet alkalmazasa hianyaban a pénztarbizonylatok
tartaimazzanak minden olyan Avr. 59. § (3) bekezdése szerinti adatot, amit a
pénztarbizonylat egyébként nem tartalmaz, vagy pedig utalvanyrendelet kapcsolédjon
a hazipénztari kifizetésekhez is.

Intézkedés: utalvanyrendeletek alkalmazasa a pénztarban.

Felelés: Somogyi Viktoria pénziigyi eléadé

Végrehaijtasi hatarid6: 2022. december 31. és folyamatos.

3. Az egyes gazdalkoddi jogkorok gyakorlasa az arra jogosultak keltezéssel
ellatott aladirasaval térténjen.

Intézkedés: az egyes gazdalkododi jogkérok gyakorlasa az arra jogosultak keltezéssel
ellatott alairasaval térténik meg.

Felelés: Somogyi Viktéria pénzlgyi eléadéd

Végrehajtasi hataridé: 2022. december 31. és folyamatos.

4. Az lUzemanyag-vasarlasok esetében megfeleld nyilvantartas csatolasa a
kifizetés jogszerliségének alatamasztasaként (kilométeréraval rendelkezé jarmiivek
esetében menetlevél, kilométeréraval nem rendelkezd gépek esetében (izemidd
nyilvantartas).

Intézkedés: a megfeleld nyilvantartas csatolasa megtorténik a kifizetés mellé.
Felelds: Somogyi Viktdria pénziigyi eléadd

Végrehajtasi hataridé: 2022. december 31. és folyamatos.

5. A reprezentaciés jellegli szamlak esetében a teljesités-igazolasbol, egyéb
dokumentéalasbél egyértelmiien megallapithatdé legyen, hogy reprezentaciordl,
ajandékozasrél, vagy reprezentacionak nem mindsiilé juttatasrol van-e sz6.
Intézkedés: a reprezentacidés jellegi szamlak esetében a konkrét adattartalmu
teljesités-igazolds, és egyéb dokumentum csatolasa megtorténik.

Felelés: Somogyi Viktoria pénziigyi eléad6

Végrehaijtasi hatarid6: 2022. december 31. és folyamatos.

Az ellen6rzés maradéktalanul megtértént. Biintetd-, szabalysértési, kartéritési,
fegyelmi eljards meginditasara okot adé cselekmény, mulasztas, vagy hianyossag

feltarasara nem kertilt sor.
Az ellenérok altal megfogalmazott megallapitasokat az ellenérzott elfogadta, az

észrevételezés, intézkedési terv és annak végrehajtasa megtortént.

Magyar Allamkincstar &tfoqé jelleqli ellenérzése
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A Magyar Allamkincstar kincstari ellenérzés éves ellen6rzési tervében foglaltaknak
megfeleléen 2021. jalius 1- 2022. junius 30. idészakara vonatkozéan atfogd
ellenbrzést végzett a Kisapostagi Kézos Onkormanyzati Hivatal, az érintett harom
telepulési 6nkorm§1nyzat, illetve azok intézményei miikédésében. Az ellenérzés
lezarasaként a OPSZEF/6-7/2022. Ellenérzési jelentésben meghatarozottakra
intézkedési terv késziilt, melyet a Magyar Allamkincstar elfogadott. A 2023. évben
utéellenérzés keretében vizsgaljak annak végrehajtasat.

Fejér Varmeqyei Korméanyhivatal hatdésaqi ellenérzése

A 2022. évben sor keriilt a Fejéer Varmegyei Kormanyhivatal eljgrdsaban a
Daruszentmikiési Szederinda Ovoda és Mini Bélcséde intézményben a mini bélcsédei
telephely mikodésének hatésagi ellenérzésére.

Az ellenbrzésben részt vett a Magyar Boélcsédeék Egyesiilete, mint médszertani
ellenér, illetve a Jarasi Hivatal Népegészségigyi Osztalya, mint kézegészségiigyi
ellendrzést végz6 hatésag is.

Az ellenérzés hianyossagokat és szabalytalansagokat nem tart fel, kiilén intézkdeési

tervre nem volt sziikség.

Osszefoglalss: )
Osszefoglalva a KOH Daruszentmikldsi Kirendeltségének 2022. évi szakmai

beszédmoldjaval kapcsolatosan elmondhaté, hogy az apparatus stabil, az év soran
mindvégig megfeleltiink a valtozé jogszabdlyi korilményeknek, az Ugyintézés
szakmailag biztositott volt, a munka koriilményei biztositottak voltak. A Kirendeltségen
meghozott déntésekkel kapcsolatosan fellebbezés nem volt.

Ve

KOH Nagykarécsonyi Kirendeltség 2022. évi miikédése

A KOH Nagykaracsonyi Kirendeltsége kulturalt kérllmények kézétt tudta és tudja
fogadni az ligyfeleket, biztositja az Unnepélyes korlilmények kozott lebonyolitasra
kerll6 hivatalos események helyszinét. A 2013. évben megtbrtént a hivatali épiilet
belsé rendbetétele. 2016. évben a Teriileti Operativ Programban palyazatot
nydjtottunk be a Kozséghaza energetikai korszeriisitésére, melyek az épiilet
nyilaszaréinak cseréjére, az épulet hészigetelésére, napelemek elhelyezésére és fiités
es vilagitas korszerisitésre vonatkozott. A 2018. évben még nem kezd6dtek meg a
korszer(isitések, a 2019. évben a nyilaszarok cseréje és a hészigetelés, festés,
akadalymentes mosdo kialakitasa napelemek elhelyezése megtértént.

2022-ben a hivatal létszamanak alakulasa:
Az oOnkormanyzati és allamigazgatasi feladatok ellatasara, az allampolgarok

rendelkezésére all a polgarmester, a kirendeltségvezet6, 4 kbztisztvisels.

A Hivatalban 2022. év végének allapota szerint az apparatusban a jegyzé féiskolai, az
aliegyz6 egyetemi, a kirendeltségvezet féiskolai vegzettségekkel és négy kézépfoku
szakmai végzettségl kéztisztviselével rendelkezik. A kozigazgatasi alapvizsgaval
negy koztisztvisel6 rendelkezik. Anyakonyvi szakvizsgaval 2 f6 rendelkezik. Kézépfoki
végzettségli koztisztviselsk kozil 1 6 rendelkezik meérlegképes  kdnyveléi
képesitéssel, valamint allamhaztartasi szakon szerzett kiegészité képesitéssel is. Az
apparatusban a jegyzé rendelkezik kézigazgatasi szakvizsgaval.
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A hivatalokban, igy nalunk is az el6z6 évekhez képest még inkabb (jogszabalyokkal
tamogatott formaban) elterjedében van az elektronikus Ugyintézés. Els6dlegesen a
hivatalok koz6tti Ggyintézés, (adatszolgdltatds, statisztika, jelentések, kilénféle
specialis kbzponti rendszerek jelenléte, Pl. Foglalkoztatasi és Szocidlis Adatbazis,
népesség nyilvantarté, ASZA, stb.), illetve a vallalkozasok ligyintézése tekintetében
valt gyakoriattd. Ezen feladatok ellatdsara hivatalunk a szlikséges szamitastechnikai
eszkdzokkel rendelkezik. A 2017. évben gépparkunkon frissitést végeztiink, az ASP
rendszer bevezetéséhez kapcsol6dé sikeres palyazatunk alapjan 3 asztali szamitégép
és 1 laptop kerilt beszerzésre az alabbi részletezés szerint.

A jogszabalyok rendelkezései alapjan egyre tobb elektronikus formatumu
adatszolgaltatast, adatrogzitést és adatkezelést kell elvégezniink. Ezek ellatasara
elektronikus levelezérendszert, bank tranzakciés rendszert (OTP Elektra), orszagos
internet alapt szoftverhalézatot miikddtetiink. Kézpontilag csak az anyakényvezés, a
valasztasok idején a valasztassal kapcsolatos feladatok ellatdsa és a
cimnyilvantartasok kezelése térténik az Ggynevezett ASZA gépen, mely eszk6z nem
az Onkormanyzat tulajdonat képezi, kozpontilag bérelt gépként kerdilt a hivatalba.

A munkat segitéen nem rendelkeziink Complex jogszabaly nyilvantarté programmal —
anyagiak hijan. Helyette az interneten elérheté Nemzeti Jogszabalytarat tudjuk

hasznalni.

Szamitastechnikai szakemberrel az apparatus nem rendelkezik, probléma esetén
kilsé szakember bevonasaval tudjuk a hibat elharitani.

A telepiilés honlapjat kuldn térvényben elbirtaknak megfeleléen rendszeresen
frissitjuk a kozérdekii adatokkal és egyéb aktualis informaciéval. Honlapunkon
naprakészen megtalalhatéak a nyilvanos testileti tlésekrél készilt jegyzékdnyvek és

mellékleteik, valamint a hatalyos rendeleteink.
A Hivatal dolgozéi a telefonkézponton keresztil elérhetéek a lakossag és

kézigazgatasi intézmények részérél.

A szakmai munka minéségének megdrzése érdekében az éves tovabbképzési terv
elkészitése megtdrtént. A kbztisztviselbk a tovabbképzési tervben eldirt képzéseken
reszt vettek. A pénzigyes kollegané a mérlegképes koényvelbi kételezéd
tovabbképzéseken vett részt.

Az Onkorményzat miikédésével kapcsolatos feladatok

A Képviselb-testiilet 2022. évben 20 alkalommal tlésezett, melybdl 16 nyilt, és 4 zart
dlés. A 16 nyilt Glésbdl 14 rendkivili, 2 rendes (ilés volt. Az éves kotelezd
kbzmeghallgatas megtartasra keriilt. Valamennyi {lésen a testiilet hatarozatképes
volt, igazolatlan hidnyzas nem volt. Tavolmaradas miatt nem kellett elhalasztani
egyetlen Ulést sem.

Az Ugyrendi-, Osszeférhetetlenségi- és Vagyonnyilatkozatot Vizsgald Bizottsag a
jogszabalyban eléirt Uléseit megtartotta, minddsszesen 7 alkalommal Ulésezett,
melybdl 5 nyilt és 2 zart {lés volt. A miikédés zavartalan volt.

A Képvisel6-testiilet rendeletalkotasa és hatarozathozatala az alabbiak szerint alakult

Megnevezés | 2016. 2017. 2018. 2019. 2020. 2021. | 2022.
Rendelet 18 16 15 12 16 15 17
Hatérozat 199 210 222 195 108 112 1567
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A rendeletek nyilvantartasba vétele, kihirdetése és a teleplilés honlapjan valé
elhelyezése folyamatosan megtorténik. A hatarozatok végrehajtasra kerlltek. A
jegyzbkonyveket, rendeleteket, eléterjesztéseket a Fejér Megyei Kormanyhivatal
Torvényességi Fellgyeleti Osztalya részére megkuldtik a Nemzeti Jogszabalytar
irasbeli kapcsolattartasi feltletén.

A testiileti Glésre a meghivok, a napirendek mindegyikéhez az irasos eléterjesztések,
hatarozati javaslatok, hataridére elkésziiltek.

A képvisel6-testlleti anyagok kézbesitése elektronikusan torténik. A képvisel6k
munkajahoz a sziikséges és igényelt segitséget, informaciét, minden alkalommal

megadtuk.

Polgéri védelmi tigyekben f6 feladatunk a kilonbézé tervek (megalakitasi, riasztasi-,
berendelési és készenlétbe helyezési) naprakészen tartasa, fellilvizsgalata,
pontositasa, illetve a kilénb6zd intézkedési tervek elkészitése, valamint a
polgarvédelmi szolgalatra kotelezés, technikai igénybevétel elrendelése.

A hazai katasztréfavédelmi rendszer jelentds valtozasokon, megujuldsokon ment
keresztill 2012. és 2013. évben. Az ehhez k&tédé tervezési-szervezési tevékenység
elvegzésre kerlilt. 2022. évben is folyamatosan elvégeztik a kilénbszé tervek

fellilvizsgalatat, naprakésszé tételét.

Allamigazgatasi - hatésagi feladatok
A Hivatalban az iigyiratok nyilvantartiséat elektronikus uton, szamitégépes iktatassal

végezzik.
A program segitségével készill tobbek kdzott az éves hatdsagi statisztika,

Ugyirathatralékok készitése.

A kozponti irattarunkban az iratok térolasa megfelelé. Az iratok selejtezése 2021.
évben megtortént.

Iktatott Ugyiratok statisztikai adatai:

Iktatott (igyiratok szama Hatarozatok szama

. Py Allamigazgatasi | Onkormanyzati

Ev Sorszamra sGo):;Jzt glr\r,]éra Alszamra | hatésagi hatésagi
ugyekben | tigyekben

2014. 1801 0 3562 1364 61

2015. 1721 0 2233 432 234

2016. 1527 0 2895 280 133

2017. 1348 0 2854 533 198

2018. 1360 0 4214 736 236

2019. 1298 0 1483 502 105

2020. 1353 0 2645 174 172

2021. 888 0 2567 145 134

| 2022, 771 0 2634 225 526

z

Altalanos igazgatés
Anyakonyvi igazgatés
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2006. marcius 1-t6l bevezetésre kerllt az Anyakényvi Szolgaltatd Alrendszer
(tovabbiakban: ASZA), mely az anyak&nyvvezettk részére kialakitott rendszer, a
Férum és Levelezd rendszer mellett, az anyakdényvek és anyakényvi kivonatok
nyilvantartasara, az anyakonyvi okiratok — kiemelten kezelve az anyakényvi
kivonatokat — el6allitasara, valasztasokkor a valasztasi feladatok lebonyolitasara
szolgal, illetve hasznédlhat6. Az ASZA rendszer szolgaltatasait csak olyan felhasznalé
veheti igénybe, aki rendelkezik az ehhez szilkséges felhasznal6i jogosultsaggal,

azonosito kartyaval.

Anyakdnyvezés az események (sziiletés, hazassag, halaleset) helye szerint térténik,
ennek figyelembevételével az egyes anyakdnyvekbe az alabbi szamU bejegyzés

tortént: 2014-ben.
(2012. évi és a 2013. évi adatok az 6sszehasonlitast szolgaljak.)

Anyakodnyvi bejegyzések

2014. julius 1. napjatél megsziint az anyakényvi események papir alapu vezetése,
helyette az elektronikus anyakodnyvet hasznaljuk. Eleinte sok gondot nehézséget
okozott az Uj rendszer alkalmazasa és hasznalata. Ma mar ha tébb idét is vesz

igénybe, de hozzaszoktunk ehhez a nyilvantartasi formahoz.

2022. évben 12 hazassagkodtés megtartdsa tortént. Halaleset anyakonyvezésére 7

esetben kertilt sor.
A hazassagkétd- terem kulturdlt korllményeket biztosit a hazassagkétések

lebonyolitasara. Azért el kell mondani, hogy a berendezési targyak pétlasat, cseréjét
tervbe kell venni. Nagy szilkségiink lenne féleg a székek poétlasara, diszité elemeknél

fliggbnykarnis, fliggdnyok lecserélésére.

A beszamolasi idészakban kiskorih hazassagkotésére nem  keriilt  sor.
Anyakdnyvvezetd elétti apai elismeré nyilatkozat megtételére 1 esetben keriilt sor.

Népesség-nyilvantartas

A lakcimek valtozasaval kapcsolatos (ligyintézés a Jarasi Hivatal eljarésa mellett
Kirendeltsegunkon is torténik, melyet lakcimbejelenté lapon nyujt be az tgyfél. Az
ugyintézés keretében a lakdhely, illetve a tartézkodasi hely létesités, valtozas,
megszlnés, kilféldi letelepedés, ideiglenes kulfdldon tartdzkodas bejelentése és
intézése torténik. A lakcimekkel kapcsolatos valtozasok rogzitése helyi szinten
térténik, majd ezt kovetdéen tovabbitjuk az FMK. Dunaljvarosi Jarasi Hivatal
Okmanyirodajanak a lakcimjelentd lapokat a lakcimkartya csere, illetve kiadas
celjabdl. Az Okmanyiroda az tigyfélnek kiildi meg a lakcimkartyat.

A népesség-nyilvantartas egyik fontos eleme az adatvédelem, melyet a nyilvantartast
kezel6 Ugyintézd a jogszabalyok alapjan kezel. A nyilvantartasbél adatot kizarélag
ezen jogszabalyok figyelembevételével van lehetéség kiadni.

Népmozgalmi statisztika 2022. december 31-ei allapot szerint

Osszesen | Férfi NG
Allandé lakossig dsszesen 1368 714 654
Ebbdl érvényes cimmel nem rendelkezik 8 7 1
Ervényes cimmel rendelkez6k sszesen 1360 707 653
Ervényes lakéhellyel rendelkezék 1359 706 653
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[Csak  érvényes tartézkodasi hellyel | ]
| rendelkeznek 1 1 - ||
LMaggar 1344 693 651 |
Bevandorolt |‘ 3 3 - 4
Menekiilt - - -
Letelepedett - - - |
'Egyeéb 21 18 3
Hajadon / Nétlen 614 369 245
Hazas 474 241 233
Ozvegy 135 24 111
Elvalt 124 62 62
Hazassaga megsziint - - -
Nem ismert 21 18 3
Osszesen | Férfi NG
Lakénépesség Gsszesen 1322 702 620
Ervényes lakéhellyel rendelkezék (tart. hely
nincs) 1236 656 580
Ervényes tartokodasi hellyel rendelkeznek 86 46 40
 Magyar 1299 682 617
Bevandorolt 3 3 -
Menekiilt - - -
Letelepedett - - -
| Egyéb 20 17 3
Hajadon / Nétlen 578 359 219
Hazas 467 238 229
Ozvegy 135 27 108
Elvalt 122 61 61
Hazassaga megsziint - - -
| Nem ismert 20 17 3

Cimnyilvantartasi rendszer

Az lgyintézd feladata a cimek, cimelemek rogzitése, ellendrzése, frissitése, mely az
un. ASZA gépen a KCR programban torténik.

A cimelemek rogzitését dokumentalni kell, a bizonyité iratokat, hatarozatot a Kézponti
Okmanytarnak kell megkiildeni. Egyéb Ugyiratokat a gépi rendszerre elektronikusan
csatolni kell a nyilvantartashoz.

Hatésagi bizonyitvény

Adatok, tenyek, koriilmények fennallasanak igazoldsara hatdsagi bizonyitvany keriil
kidllitasra: 2022-ban 4 esetben tértént ilyen jellegl igazolas. Ugy, mint csaladi
fogyasztéi kozosség igazolasa esetében, tarolasi engedeélyr6l, németorszagi
addbevallashoz, csaladi dsszetétel vonatkozasaban. A hatésagi bizonyitvany
kiallitasat az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrél sz6l6 2016. évi CL. torvény alapjan

8 napon beliil kell teljesiteni.
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Hagyatéki iigyintézés

2011. évtdl valtozott a hagyatéki eljarasrél szol6 térvény, ennek tiikrében a hagyatéki
eljarashoz kapcsolddé tgyintézési szabalyok, nyomtatvanyok is valtoztak. A jegyz6i
eljarasban keril rogzitésre a jegyzékonyv, melynek ismeretében a hagyatéki ligyintézé
elektronikusan elkésziti a hagyatéki leltart, melyet papir alapon is el kell késziteni. A
hagyatéki ligyintézés soran 2022. évben 34 db (gyirat keletkezett. Ebbdl 28 esetben
eredeti hagyatéki leltart vettlink fel, 6 esetben kerlilt sor péthagyatéki leltar felvételére
(a leltar mellékletét képezi az add és értékbizonyitvany - nagykaracsonyi ingatlanok
esetében az igazgatasi-szocialis ugyintézé allitja ki, mas kozigazgatasi teriiletek
esetében az illetékességgel rendelkezé hivatal keriil belsé jogsegély Utjan
megkeresésre az add-és értékbizonyitvanyok kiallitasara).

Az elkészitett hagyatéki leltarokat a mellékletekkel egyiitt az illetékes Kozjegyzé felé
tovabbitottuk.

Birtokvédelem teriletén 2022. évben eljaras meginditasa hivatalunkban nem volt.
Birtokvédelmi kérdésekkel és problémakkal sok esetben fordultak személyes
megkereséssel a hivatalhoz.

A 2010. évben bevezetésre kerilld (j jogszabalyi valtozasok miatt észrevehetden
kevesebben inditjak meg a jegyz6 elétt a birtokvédelmi eljarast. A bizonyitasi
kotelezettség — melyet a birésagi eljaras mintajara alakitottak at — a birtokvédelmet
kéré feladata, a hivatal tulajdonképpen kézvetité szerepet télt be a felek kézétt, majd
a rendelkezésre allé adatok alapjan dont.

A jegyzéi eljaras célja a gyors érdemi dontés a birtoklas tényén. Az eljaras targya a
birtoklas tényén alapulé birtokvédelem biztositasa, amelynek az a rendeltetése, hogy
a jogkérdés elddntéséig az eredeti allapotot biztositsa. Ebb&l az kdvetkezik, hogy
Onmagaban azért, mert a jogkérdés is vitas, nem lehet az eljarast és a birtokvédelmet
megtagadni, csak akkor, ha nyilvanvalé a birtoklashoz valdé jog hidnya. A bonyolult
jogkérdéseket azonban a jegyzének nem kell megitélnie, a jogkérdés alapjan valé
doéntés a birdsag feladata. Réviden a jegyzd a tények, a birésag a jogok alapjan dént.
A birtokvédelmi eljarasnal amennyiben személyesen jelent meg az (gyfél, korrekt
tajékoztatas mellett arra torekedtiink, hogy prébaljak meg békésen, egymas kozott
rendezni a problémat. A legtébb esetben sikeriilt ,hivatal nélkiil” rendezni a felek
problémajat. Természetesen, ha nem tudtak, tudjak rendezni az tigyet, akkor a hivatal
kotelessége a vitaban donteni a hatalyos jogszabalyok alkalmazasaval.

2015. marcius 1-jén Uj a birtokvédelmi eljarasrol szélé 17/2015. (ll. 16.)
Kormanyrendelet |épett hatalyba, mely hataskért tovabbra is a jegyz6héz telepitette.

Szocidalis Igazgatds és Gyamiiqy igazgatas:

az elmult években kilén napirenden tértént beszamolas adott teriiletekrél. A
gyermekek védelmérél és a gyamigyi igazgatasrol sz6lé 1997. évi XXXI. térvény 96.
§ (6) bekezdése irja el6 az 6nkormanyzatnak, hogy minden év majus 31. napjaig
atfogd értékelést készitsen a gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatainak
ellatasarol, amelyet a Képviseld-testiilet megtargyal. 2022. évben hatarozat sz(iletett
az atfogd értékelés elfogadasardl, melyet a jogszabalyi elbirasoknak megfeleléen a
dontéssel egyutt megkuldtik a Fejér Megyei Kormanyhivatal Szocidlis és

Gyamhivatalanak.

Kereskedelmi igazgatas
Nagykaracsony kozség teriletén miik6dé kereskedelmi egységekrél elkészitett

nyilvantartas honlapunkon megtalaihatd, valtozasok folyamatosan frissitésre kertilnek.
A vonatkozdé kormanyrendelet alapjan a kereskedelmi tevékenység két részre:
bejelentés koteles kereskedelmi tevékenység as kizardlag lzletben forgalmazhaté
termékekre vonatkoz6 kereskedelmi tevékenységre (miikédési engedély kételes)
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tagozédik. A fentiecknek megfeleléen Nagykaracsony Kozség teriiletén 2022.
december 31.-én bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenységet 11 (izlet végez,

valamint m(ikddési engedéllyel 3 Uzlet rendelkezik.

Talélt targy ligyében 2022. évben nem kellett intézkedni.

Mezdégazdaséqgi igazgatas

A helyi ujsagban — Karacsonyi Hirharang — rendszeresen felhiviuk a lakossag
figyelmét a gyom- és parlagfii mentesitési kotelességre. Hatosagi igyintézésre, birsag
kiszabasara nem kertilt sor az év folyaman.

A kiltertileti ingatlanokkal kapcsolatban a Faldhivatal jar el a miveletlen, gondozatlan
és parlagfiives teriiletek tulajdonosaival szemben.

A hivatalban a falugazdasz hetente fogadéérat tart.

Intézményfenntartss
Az Onkormanyzati intézménylnk részérdl beérkezd karbantartasi igényeket

folyamatosan nyilvantartottuk és az ehhez kapcsolédéan szlkséges egyeztetéseket,
megrendeléseket, javitdsokat elvégeztettiik.

Kozteriiletekkel kapcsolatosan 2022. évben 13 db koztertilet-foglalasi engedély kertilt
kiadasra. Az engedélyek nagy része alkalmi és idényjellegl arusitas, mozgdarusitas.

Munkaiigyi igazgatds

A munkaiigy tekintetében végezziik az onkormanyzat, valamint intézményeink
dolgozo6inak munkaviszonyaval kapcsolatos Ugyeit - intézményi kifizetések
szamfejtését (szamfejté programmal), egyéb juttatasok elszamolasat, a kapcsolatos
nyilvantartasok vezetését - ellatjuk az év végi ad6zassal, nyugdijazas elékészitésével
kapcsolatos teenddket.

Vezetjlik a munkatigyi és személyzeti nyilvantartasokat, arrol évente adatrogzitést
készitink. Ellatiuk az egyéb juttatiasok igénylésével elszamolasaval és
nyilvantartasaval - Kozszolgalati Szabalyzatban elirt - (mint pl. étkezési utalvany,
tdulési csekk, Erzsébet utalvany, Szép kartya, fizetési el6leg) kapcsolatos feladatokat.
Munkaugyi feladatok ellatasara a KIRA program all rendelkezésre, mely egy gépen fut.
E programon térténik a dolgozok alkalmazasi iratainak eldallitasa (kinevezés,
atsorolas, megsziintetés), valamint a munkabéren kiviili egyéb személyi jellegli
kifizetések (utikbltség, étkezési utalvany, megbizasi dij, tavolléti adatok stb.)
szamfejtése, mely a Magyar Allamkincstar felé keriil tovabbitasra.

Addigazgatis

Az adbigazgatasi feladatokrol minden évben a testiilet kiilén napirendi pontban kap
részletes tajékoztatast, ezért ezen tajékoztatdban most erre nem térek ki. A Képvisel6-
testllet 2022. julius 28-i rendkiviili nyilt (ilésén megtargyalta, és 83/2022. (VII 28.)

hatérozattal elfogadta a beszamolot.

Ado és értékbizonyitvanyt 2022-ban 7 esetben adovégrehajtashoz és 9 esetben
hagyatéki eljarashoz allitottunk ki. Az ingatlanok értékelését elsésorban hagyatéki

eljaras keretében kérik a tarshivatalaink vagy a kozjegyzd, de egyre tébb esetben
fordul elé végrehajtasi eljaras keretében kért értékbecslés.

Pénziigy
A pénziigyi feladatok az el6zé évek gyakorlata és az aktualis jogszabalyok figyelembe

vétele alapjan keriiltek ellatasra. A pénziigyi tervezés és végrehajtas feladataiba a
kepvisel6-testilet folyamatosan részt vett. Az év folyaman a testllet és a MAK felé
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elkészitésre kerliltek a kételezd beszamolok, informacids jelentési kbtelezettségek is
a szamviteli és allamhaztartasi jogszabalyokban eldirtak alapjan, melyek minden
esetben a szamviteli alapelveknek megfeleléen a megbizhaté és valdés 6sszkép
figyelembevételével pontosan és hataridére keriiltek teljesitésre. A kdzpontositott

eléiranyzatok rendszeresen igénylésre keriitek.

Ellenérzések

A Fejér Megyei Kormanyhivatal Szocidlis és Gyamiigyi Osztalya, Nagykaracsony
Kbzség Onkormanyzata engedélyes altal nyujtott szocialis szolgaltatasok hatésagi
ellenérzését végezte 2022. évben. )
Az ellenbrzés térgya: Nagykaracsony Kozség Onkormanyzata engedélyes altal
nyujtott szocialis szolgaltatasok hatdsagi ellenérzése
A kormanyhivatali hatésagi ellenérzés célja: szocidlis étkeztetés: szocidlis konyha,
hazi segitségnyujtas (18 f6) és tanyagondnoki szolgaltatas miikédésének ellenérzése.
Az ellenérzés kiterjedt a jogszabalyokban foglalt személyi és targyi feltételekre,
tovabba az egyéb jogszabalyi elbirasok vizsgalatara.

Ellenérzés tipusa: hatésagi ellenérzés
Ellendrzési idészak: 2020-2022. év
Altalanos Vizsgalati Szempontsor
Alapszolgaltatas ellenérzéshez

Kiemelt szempontok:

altalanos adatok egyeztetése

intézményi jogviszony keletkezése, tartalma, megsziinése
személyi feltételek

targyi feltételek

adatvédelem

A vizsgalat lefolytatasa soran Szilagyiné Kardos Diana szociélis igazgatasi tigyintéz6
miik6dott kdzre és adott felvilagositast a vizsgalat targyat érinté kérdésekben. A
vizsgalatrél készilt jegyzékonyv elkészitése folyamatban van.

Belso ellenbrzés:

A belsd ellenérzés az énkormanyzatnal killsé eréforras bevonasaval valoésul meg. Az
onkormanyzattal szerz6déses kapcsolatban all6 Vincent Auditor Szamviteli
Szolgaltaté és Tanacsadé Kft. [atta el 2022. évben a belsd ellenéri feladatokat. Az éves
Osszefoglald ellenérzési jelentés elkészitését és annak tartalmi kévetelményét a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérél szolo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) 48-49. §-a hatarozza meg.

Az éves ellenbrzési jelentés elkészitéséért a belsé ellenérzési vezets felelds, amelyet
a koltségvetési szerv vezetbje, a jegyz6 hagy jova.

A jegyzd a targyévre vonatkozd éves 6sszefoglald ellenérzési jelentést a targyévet
kévetden, legkésébb a zarszamadasi rendelet elfogadasaig a Képviselt-testilet elé
terjeszti jovahagyasra.

Az éves Osszefoglald ellenérzési jelentés célja, hogy egyrészt atfogoé képet nytijtson a
helyi énkormanyzat Képviselé-testiilete részére a targyévi fliggetlen belsé ellenérzési
tevékenység végrehajtasardl, masrészt segitséget kivan nyujtani a kéltségvetési
szervek vezetbinek, a Képviselb-testiletnek abban, hogy az éves Osszefoglald
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ellenérzési jelentésbél nyert tajekoztatdsok alapjan 2022. évben hogyan

gondoskodtak
a jogszabalyban el6irt belsé ellenérzés soran a belsé ellendr altal tett megallapitasok,

javaslatok hasznositasarél, nyomon kévetésérsl.

Ellenérzés tipusa: pénzigyi ellenérzés
Ellenérzési idészak: 2021. év

Alkalmazott ellenérzési médszerek és eljarasok:
az adohatosag tevékenységének, a helyi adok beszedésének és az addhatralékok

nyilvantartadsanak mintavételes, esetenként tételes ellendérzése.

FObb megallapitasok és javaslatok a kdvetkezék:
Megallapitasok:

Az adészamlék éves 6sszesits adatainak elemzése alapjan minden adénem esetében
jelentbs az éven tuli hatralék, Osszességében az Gsszes tartozas 72,5 %-a éven tuiii.
Az dnkormanyzat évente két alkalommal kiild szamlaegyenieget az ad6zdk részére.
Ezen kivil az 6nkormanyzat fizetési felszolitast nem kiildétt az értékelt idészakban, az
adobefizetések teljesitése érdekében egyéb behajtasi cselekményeket nem

foganatositottak.
Megallapitasokhoz, kévetkeztetésekhez kapcsol6do fébb javaslataink:

Javaslatok:

. Javasoljuk, a 2021. évi adohatésagi feladatok végrehajtasarol sz6l6 jegyz6i beszamolo
a soron kévetkez6 képvisels- testiileti (ilésre kertljén beterjesztésre.

. Javasolja az ellenérzés a tartozasok (kiemelten éven tuliak) adozonkénti tételes
felllvizsgalatat. Részletesen és adézénként vizsgaligdk meg a hatralékok
keletkezésének idejét, a behajtasi cselekményeket, és ha a kdvetelés behajthatatlanna
valt, irjak le behajthatatlanként, ha eléviilt, toroljék.

. Javasoljuk, hogy koévetkezetesen foglalkozzanak a behajtasi cselekményekkel
(inkassz6, letiltdas munkabérbél, részletfizetési megallapodas, forgalombél kivonas,
végrehajtasra atadas stb.), alkalmazzak valamennyi behajtasi médszert — az ados

helyzetétdl fuggben.
Tisztelt Dontéshozok!

A benyuijtott szakmai beszamol6 statisztikai jellegli atfogé kimutatas, ami nem
lehet teljes, hiszen nem tartalmazza a mindennapi kihivasainkat, az tgyfeleinkkel
torténd kapcsolat-tartast, és egyéb — nem Onkormanyzati és hivatalunk szerinti — ugyek
intézésében vald segité jellegli kézremiikddést, az 6nkormanyzatok intézményeivel,
civil szervezeteivel valo egyuttmiikodést, tanacsadasokat, az allandéan valtozé
jogszabalyi kérnyezet megismerését, illetve a napi szinten megjelené szakmai
kihivasokat, amik minden szaktertileten megjelentek a tavalyi évben is. Ezekkel egydutt
is megfelelé szinti, eredményes munkavégzés folyik szervezetiinknél, amit az
ellenérzések is megerésitenek.

Kerem a Tisztelt Déntéshozékat a beszamold elfogadasara.
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Hatarozati javaslat:

Hatarozati javasiat
Targya: Kisapostagi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2022. évi szakmai
munkajarol szolo tajékoztato elfogadasa

Kisapostag Kézség Onkormanyzat Kepviselé-testiilete megismerte és elfogadta
a ,Tajékoztaté a Kisapostagi K6zés Onkormanyzati Hivatal 2022. évi szakmai
munkajarol” sz616 beszamolot.

Felelés: Pulainé Varga Gabriella jegyz6
Hataridé: 2023. aprilis 27.

Daruszentmiklés, 2023. aprilis 21.

@Jm‘\l \

Pulainé’Varga Gabriella
jegyz6
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