MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
a munkamegosztas és felelésségvallalas rendjérél

Amely létrejott egyrészrdl

a Kisapostagi K6z6s Onkormanyzati Hivatal (székhely: 2428 Kisapostag, Pet6fi Sandor
utca 63..; adészam: 15811992-1-07; PIR szam: 811998; KSH szamjel: 15811992-8411-325-
07.; képv.: Pulainé Varga Gabriella jegyz6), mint gazdasagi szervezettel rendelkezé
koltsegvetes1 szerv (a tovabbiakban: gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési

szerv),

masrészrol

a Daruszentmiklési Szederinda Ovoda és Minibdlcséde (székhely: 2423
Daruszentmiklos, Daru sor 1/A. adészam: 15815374-2-07; PIR szam: 727696; KSH szamiel:
15815374-8510-322-07; képv.: Laki Heléna intézményvezetd helyettes), mint gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv,

(a tovabbiakban: gazdaségi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv),
k6zOtti munkamegosztasra, gazdalkodasra, felelésségvallalasra vonatkozoéan.

A munkamegosztasi megallapodas megkotésére az allamhdztartasrol sz6lé torvény
végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (5)
bekezdes a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 9.
§ (5) bekezdésében el6irt szempontokat.

Elézmény: Nagykaracsony Kozség Onkormanyzata és Daruszentmiklos Kdzség
Onkormanyzata kdzos onkormanyzati hivatalt hozott létre a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXXIX. térvény 84-86. §. (a tovabbiakban: Métv.),
az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. t6rvény (a tovabbiakban: Aht.), valamint az
allamhaztartasrol sz0l6 térvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XIl. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr)alapjan 2013. marcius 1-tél kezdédéen. Kisapostag Kozség
Onkormanyzata 2020. januar 1. napjan 260/2019. (X1.28.) hatarozataval csatlakozott a
Koézds Onkormanyzati Hivatalhoz (tovabbiakban: Hivatal). 2020. januar elsé napjatol
létrejott a Kisapostagi K6zds Onkormanyzati Hivatal.

1. Az egyiittmiikédés altalanos szempontjai

1.1. A munkamegosztasi megallapodas célia, hogy a munkamegosztas és
felelésségvallalas szakszerl rendjének szabalyozasa hatékony, szakszerli és takarékos
intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeit teremtse meg.

1.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési szerv szakmai célu
koltségvetési  keretekkel rendelkezik, = amelyek felett kotelezettségvallalasi,
teliesitésigazolasi, utalvanyozasi joggal és felelésséggel bir. A szakmai alapfeladat
ellatasahoz sziikséges szakmai szervezeti egységgel (egységekkel) rendelkezik, tovabba
egyes adminisztrativ, szellemi tdmogaté feladatokat is — e célt szolgald kilén szervezeti

egység nélkil — ellathat.

1.3. A munkamegosztasi megadllapodas nem sértheti a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé kéltségvetési szerv szakmai déntéshozo szerepét.



1.4. Az Onkormanyzat, a Kézés Onkormanyzati Hivatal és a kapcsolodo kéltségvetési
szervek onallé bankszamlaval és hazipénztarral rendelkeznek. Bevételeiket, sajat nevikre
sz6l6 bizonylatok alapjan a K6zés Onkormanyzati Hivatal pénziigyesei kezelik.

1.5. Mindazokat a gazdalkodasi feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi feltételei a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési szervnél nincsenek meg, koteles a
gazdasagi szervezettel rendelkez6 kéltségvetési szerv ellatni.

1.6. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 kéltségvetési szerv pénzligyesei Otjan biztositja a
szabalyszer, térvényes gazdalkodas feltételét.

1.7. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdalkodas
szabalyzasahoz iranymutatast ad a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koéltségvetési
szerv részére, az erre vonatkoz6é szabalyzatai a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé

koltségvetési szervre is érvényesek.

1.8. A 3. pontban foglaltakat a gazdasagi szervezettel rendelkezé kéltségvetési szerv
elsésorban érvényesitési, pénzigyi ellenjegyzési jogkérének gyakorlasan keresztiil és mas
a gazdasagi folyamatokba épitett ellenérzési feladatainak ellatasa soran biztositja.
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2. Az egyiittmikodés feladatai a gazdalkodas soran

2.1. A gazdalkodas szabalyozasa

2.1.1. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koéltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szerv részére a gazdalkodas szabalyait az alabbi
szabalyzatokban rogziti, melynek betartasa kételezé:

a) Szamlarend

b) Szamviteli politika

c) Az eszkdzok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata

d) Az eszkdzOk és forrasok értekelésének szabalyzata

e) Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata

f) Pénzkezelési szabalyzat

g) Gazdalkodasi szabalyzat

h) Bizonylati szabalyzat

i) Onkoéltség szamitasi szabalyzat

2.1.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyéb szabalyzatainak
jovahagyasara a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 kéltségvetési szerv intézmeény
vezetdje jogosult, kiveve az SzMSz.-t, amelyet az iranyité szerv vagy annak megbizottja

hagy jova.

2.1.3. Az egylttm(ikodés keretében lehetéség van arra, hogy a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szerv egyéb szabalyzatai akar o©nallé fejezetként, akar
szovegszer(iségében beéplljenek a gazdasagi szervezettel rendelkezé kéltségvetési szerv

egyéb szabdlyzataiba. Ebben az esetben az egyéb szabdlyzatokat a gazdaséagi
szervezettel nem rendelkez6 koliségvetési szerv megismerésével igazolja.

2.2. Az éves koiltségvetés tervezése, elbiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

2.2.1. A gazdasagi szervezettel rendelkezd kéltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezé koltségvetési szervvel egyittmiikddve figyelemmel kiséri az éves
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koltségvetés teliesitését, és elemzéseket készit a kovetkezd évi kéltségvetési javaslat
Osszeadllitasahoz.

2.2.2. Az 6nkorményzati éves koltségvetés oOsszedllitasahoz a gazdasagi szervezettel
rendelkezé koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési
szerv koltségvetési szervek vezetdivel attekinti a kévetkezd évre vonatkozoé feladatokat. A
gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv kézli az iranyité szerv konkrét
tervezési kdvetelmények meghatarozasara vonatkozo részletes el6irasokat.
A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 kéltségvetési szerv informaciét szolgaitat

- az ellatottsagra jellemzd naturalis mutatészamok alakulasarol, allami

normativak igényléséhez sziikséges mutatokrol

- az intézmeény tébbéves kihatasl kételezettségeirdl.

2.2.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezd kéltségvetési szerv segiti a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek vezetéi altal felvazolt szakmai feladatok
pénzlgyi igényeinek megallapitasat, illetve a feltételrendszerének a meghatarozasat.

2.2.4. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv eldkésziti a targyalast a
Kozés Onkormanyzati Hivatal pénziigyese és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szervek intézményvezet6i kozott a koltségvetési egyeztetd targyaldsra oly
maédon, hogy a hataskdrében Iévé informaciokat ehhez rendelkezésre bocsatja.

2.2.5. A Kepviselé-testiilet altal jovahagyott koltségvetési rendelet alapjan a gazdasagi
szervezettel rendelkezé kéltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szerv, amennyiben szlkséges,véglegesitk az éves koltségvetési

eléiranyzatokat (elemi kéltségvetés).

2.2.6. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 kéltségvetési szerv koltségvetését a
gazdasagi szervezettel rendelkezd kéltségvetési szerv késziti el, a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szervek az Onkormanyzati kéltségvetésben kiilon-kilén

elemi kéltségvetéssel rendelkeznek.

2.2.7. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 kéltségvetési szerv a kéltségvetési rendelet
megalkotasa utan intézményenkeént felvezeti az eléiranyzat-nyilvantartasokat kormanyzati
funkcio, rovatonkénti bontasban, és ezt a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szerv rendelkezésére bocsatja.

2.2.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koéltségvetési szerv a képviselé-testiilet
altal a koltségvetési rendeletében az alapfeladatai ellatasahoz jovahagyott személyi
juttatasok és az azokhoz kapcsolddéd jarulékok, illetve egyéb kdzterhek eléiranyzatain
taimenden rendelkezik a dologi kiadasok eléiranyzata felett.

2.2.9. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv a szamara a sajat
koltségvetésében meghatarozott elbiranyzatok felhasznalasaért felel, ezen feliil koteles
feladatai ellatasarél, munkafolyamatai megszervezésérsl oly médon gondoskodni, hogy az
biztositsa a gazdasagi szervezettel rendelkezé kéltségvetési szerv koltségvetésében a
részére megallapitott eléiranyzatok takarékos felhasznalasat.

2.2.10. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 kéltségvetési szerv vezetdje felelés a
jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok betartasaért, amely a jévahagyott sajat bevételi
elbiranyzatok teljesitésének kotelezettségét és a kiadasi elbiranyzatok felhasznalasanak
jogosultsagat foglalia magaban, figyelembe véve a takarékos gazdalkodas

(maradvanyérdekeltség) elvét.



3. Az éves koltségvetési eldiranyzatok megvaltoztatasa/moédositasa

3.1. Az eléiranyzatok moédositasaval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet az
onkormanyzat koltségvetési rendelete tartaimazza.

3.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetés szerv eldiranyzat-modositasi
hataskorét — a koltségvetési f0osszeg valtozatlansaga mellett - 6nalléan gyakorolja. Az
elbiranyzat megvaltoztatasra vonatkoz6 szandékat irasban megkiildi a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv pénziigyese és jegyzéje felé, megjeldlve a
kormanyzati funkcidt, rovatot, valamint az 6sszeg/Ft-ot.

3.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv elSiranyzat modositasi
igényét a Kozés Onkormanyzati Hivatal felé — az elsd negyedév kivételével — negyedévente
junius 10, szeptember 10. december 10 -ig jelzi.

3.4. A koltségvetési foosszeg valtozasat érinté eldiranyzat moédositast a gazdaségi
szervezettel nem rendelkezé koliségvetési szerv egyideji tajékoztatasaval a Kozos
Onkormanyzati Hivatal kezdeményezheti, melyben megjeldli annak fedezetét (atvett
pénzeszkoz, bevételi tobblet, stb.) és a kiadasi eléiranyzatot, melyre a felhasznalas térténik.

3.5. A koltségvetési szervek a tdbbletbevételiik terhére, a kiadasi elbirdnyzataikat sajat
hataskérben nem emelhetik fel, csak a képvisel6-testiilet dontését kbvetben.

4. A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése

4.1. A pénzgazdalkodas rendjét, a kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, az
érvényesités és az utalvanyozas részletes szabalyait a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szerv a kbvetkezék figyelembevételével teheti meg.

4.2. A kotelezettségvallalas és utalvanyozas jogkér a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv vezetdjét (intézményvezetd) illeti meg. Az érvényesités
minden esetben a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv feladata. A
kotelezettségvallalast minden esetben meg kell eléznie a pénziigyi ellenjegyzésnek, ami a
Kézds Onkormanyzati Hivatal pénziigyének a feladata.

A kotelezettségvallalasok rendjének részletes szabalyait a gazdalkodasi szabalyzatnak

megfeleléen kell gyakorolni.

4.3. A kotelezettségvallalast kévetéen gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérél. A
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasara vonatkozé
szabalyokat a 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 14. szamu melléklete rogziti.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A
nyilvantartast az Onkormanyzati Hivatal pénziigyese a gazdalkodasi szabalyzatban
megjelolt Ugyintézdje vezeti. A kotelezettségvallalas nyilvantartd — nyilvantartds adatai
alapjan — haladéktalanul koteles jelezni a jegyz6 felé, ha valamelyik kiemelt elSiranyzat a
kotelezettségvallalasok kdvetkeztében teljes egészében lekotésre kerllt.

4.4. A teljesités igazolasa:

4.41. A teliestlt kotelezettségvéllalds teljesitésigazolasa a gazdalkodasi szabalyzat
tartalma szerint torténik. A teljesitésigazolasra jogosult személyeket a gazdalkodasi



szabalyzat rogziti. Az eredeti szamlat kézjegyével latja el, és ravezeti a ,A munka elvégzését
a teljesitést igazolom. Az 6sszeg kifizethetd” széveget és datumot.

4.4.2. Eszkbzvasarlas esetén a szamlak egy masolati példanya a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezé koltségvetési szervnél marad.

4.4.3. Az érvényesités, az utalvanyozas, a pénztigyi ellenjegyzés részletes rendjét, médjat
a gazdalkodasi szabalyzat régziti, melynek rendelkezései kiterjednek a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési szervre is.

4.4.4. A dologi megrendelések, beszerzések teljesitése elétt a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 kéltségvetési szerv meghatarozott, pontos jogcimen elélegként készpénzt vesz
fel a sajat hazipénztarabol a pénziigyi ellenjegyz6 engedélyezését kdvetden, melynek
felhasznalasarél a szabalyozott hataridén belul megfelelé szamviteli bizonylattal koteles
elszamolni. Az ily médon felvett készpénz azonban mas kiadasi eléiranyzat teljesitésére

nem hasznalhaté fel, csak amire igényelte.

4.4.5.A kifizetés ellenjegyzését a pénziigyi ellenjegyz6 megtagadhatja, ha valamilyen
szabalytalansagot eszlel, vagy a fedezete nem all rendelkezésre, errél azonban a gazdasagi

szervezettel nem rendelkez6t haladéktalanul kdteles értesiteni.

5. Pénzkezelés

5.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv székhelyén hazipénztar
nem mikodik, kifizetéseinek teljesitése érdekében szilkség esetén elszamolasra vesz fel

eldleget a kiadas konkrét jogcimeihez kétve.

Az elszamolasra felvett el6legbél a pénzkezelési szabalyzatban meghatarozott kifizetések
teljesithetéek. Az elszamolasra felvett eldleg részletes rendjét, médjat a hatalyos

pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.

6. ElSiranyzat felhasznalas

6.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési szerv vezetSje ©nalld
munkaltatéi és bérgazdalkodasi jogkért gyakorol. Ennek keretében az allascserékbél
keletkez6 bérmegtakaritast, tovabba a hianyzasok miatti bérmaradvanyt felhasznalhatjak.
A név szerinti, allasonkénti nyilvantartasokat, jelenléti iveket, hianyzasjelentéseket,
szabadsag nyilvantartasokat stb. az ©6nallé bérgazdalkodasi jogkérébdl eredéen a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv (intézmény) kdteles vezetni. A
szemelyi juttatdsok eldiranyzat felhasznélasat sziikség szerint (jutalom kifizetése,
megbizasi dijak kifizetése el6tt), egyezteti a gazdasagi szervezettel rendelkezé

koltségvetési szervvel.

6.2. Az Onkormanyzat képvisel6-testiilete altal koltségvetési rendelettel jovahagyott
létszamkerettel a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési szervgazdalkodok

onalléan rendelkeznek.

6.3. A kozalkaimazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos
ugyintézés (kinevezési okirat, atsorolds, munkaszerz6dés, megbizasi dij, jogviszony
megszlintetése, elszamolé lap elkészitése, alairasa), valamint az alairt okiratoknak a
Kincstar Megyei Igazgatésagahoz térténé tovabbitasa a gazdasagi szervezettel rendelkezé

koltségvetési szerv feladata.



7. Konyvvezetés és beszamolé-készitési kotelezettség teljesitése, informacio,
adatszolgaltatas rendje, nyilvantartasok vezetése

7.1. Kényvvezetés

7.1.1. A fékényvi kdnyvelést, az eldiranyzatok és azok mddositasanak nyilvantartasat,
tovabba a Korm. rendeletben meghatarozott nyilvantartasok vezetését, a kbnyvvezetési és
beszamolasi kotelezettség teljesitését a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési

szerv végzi.

7.1.2. A konyvvezetés a koltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szamvitelben torténik a
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) eléirasanak megfeleléen.

7.1.3. A 7.1.1. pontban leirt szabalyozasbdl kbvetkezik, hogy a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv kilon szamviteli politikat nem alakit ki, a szamviteli politika
keretébe tartozé szabalyzatot nem dolgoz ki.

7.1.4. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasagi
szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv Ugyviteli szabalyzataban foglaltak szerint
cimzetten rea haruld gazdalkodasi, szamviteli politikdjdban a gazdasagi szervezettel
rendelkez6 koltségvetési szerv szabalyzataiban foglaltak szerint jar el.

7.1.5. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv teljes koriien — elkulontlten
— vezeti a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv konywviteli
nyilvantartasait, és vezeti a kényvviteli elszamolasok Ugyviteli rendjében meghatarozott —
és az Ahsz.-ben eléirt — részletezd nyilvantartasokat.

7.1.6. A kijelolt koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési
szerv vezetbje kérésére barmikor, de legalabb havonta tajékoztatja az intézmeényt érintd
bevételi és kiadasi elbiranyzatok felhasznalasarol. A képviselé-testilet kdltségvetést érintd
déntéseirdl, intézkedésérdl a jegyz6 azonnal tajékoztatast nyuijt.

7.1.7. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a kényveléshez —- a
gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv konyvviteli elszamolasok tgyviteli
rendjében alakilag és tartalmilag meghatarozott formaban — szolgaltatja a bizonylatokat.

7.1.8. A beszamolasi és konyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv altal szolgaltatott adatok, bizonylatok
valédisagaért a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koéltségvetési szerv vezetbje

felelbs.

7.1.9. Az Aaltalanos miikddéshez és A4agazati feladathoz kapcsolédd tamogatasok
elszamolasahoz szilkséges adatlapokat a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
kbltségvetési szerv szolgaltatia a gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv
felé. Az alapadatok Osszesitése utdn a gazdasagi szervezettel rendelkezd koéltségvetesi
szerv informaciét szolgaltat a Kézés Onkormanyzat Hivatal pénziigyese részére.

7.1.10. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koéltségvetési szerv vagyoni és penzigyi
helyzetével kapcsolatos kdnyvvezetési, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
kotelezettség teljesitése a Kozds Onkormanyzat Hivatal pénziigyesének feladata.



7.1.11. A kénywviteli mérleg alatamasztasat szolgalo leltarozas (mennyiségben vagy
egyeztetéssel) elvégzésének iddpontja, feleléseit és helyszineit a leltarkészitési és
leltarozasi szabalyzat tartalmazza.

7.2. Informaciéaramlas, adatszolgaltatas

7.2.1. Minden bizonylatot a gazdasagi szervezettel rendelkezé kéltségvetési szerv érkeztet.

7.2.2. A gazdasdgi szervezettel rendelkezé kéltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezé koltségvetési szerv vezetbje az informacidaramlas zavartalan és az
adatszolgaltatas valodisaganak biztositasa érdekében havonta személyes megbeszélést

tart.

7.2.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezé koliségvetési szerv felé a meghatarozott idépontokban a kovetkezé

adatszolgaltatast koteles teljesiteni:
- koltségvetési terv 6sszedllitasdhoz az intézményi igény benyujtasa: januar 20-ig

7.24. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv a gazdasagi
szervezettel rendelkez6 koliségvetési szerv vezetéje felé a meghatarozott idépontokban a

kdvetkezd adatszolgaltatast koteles teljesiteni:
- altalanos milkddéshez és agazati feladatokhoz kapcsolodé tamogatasok elszamolasahoz:

oktéber 31-ig,
- kotelezettségvallalasok (szerzédéskotések) bejelentése a nyilvantartasba vételi

kotelezettség miatt: minden hénap 15-ig.

7.3. A nyilvantartasok vezetésének rendje

7.3.1. Az eszkdzokhoz és forrasokhoz kapcsoldédé analitikus nyilvantartasok formajara,
tartalmara, vezetési modjara vonatkozé eldirasokat, a vezetésért felelés személyeket a
szamlarend hatarozza meg. A beszamolé mérlegének egyes sorait alatamaszté szamviteli
reszletezé6 nyilvantartasokat (immateridlis javak, targyi eszkdzok, ~kovetelések,
kotelezettségek stb.) a gazdasagi szervezettel rendelkezd kéltségvetési szerv végzi.

7.4. Adbzas

7.4.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv 6nalié adéalanyként
sajat adészammal rendelkezik.

7.4.2.A gazdasagi szervezettel rendelkezé kéltségvetési szerv alanyi adémentes.
8. Mikodtetés, targyi eszkoz karbantartas, feldjitas, beruhazas, vagyonkezelés

8.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv gondoskodik a
karbantartasi, kisjavitasi, érintés- és villamvédelmi, stb. feliilvizsgalati igény felmérését és
koordinalasarol.

8.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv beruhazasi, feltjitasi
tevékenységet csak a munkamegosztasi megallapodasban régzitettek szerint a képviselé -
testilet altal a kSltségvetési rendeletben meghatarozott esetben és mértékben végezhet.
Amennyiben a beruhazas, felujitds forrasa palyazati pénzeszkdz, abban az esetben is
szilkséges a képvisel6-testiilet jovahagyasa a felhasznalasra.



8.5. A felGjitasok és az épitési jellegld beruhazasok elbkészitése, a Kkivitelezés
végrehajtasanak folyamatos ellenérzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan térténd
atvétele intézményvezetdk feladata.

8.6. A gazdasagi szervezettel rendelkezd és a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6
koltségvetési szerv klilon-kiilon felelnek az altaluk vezetett szerv rendelkezésére bocsatott
onkormanyzati vagyon rendeltetésszer(i hasznalataért és allaganak megbrzéséért.

8.7. A koltségvetési szervek az onkormanyzat vagyongazdalkodasarol sz616 5/2012. (111.27.)
rendeletében, tovabba a felesleges vagyontargyak selejtezésrél sz6l6 szabalyzatban és a
leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatban meghatarozott eldirasokat betartani kételesek.
A koltségvetési szervek a jogszabalyokban és az énkormanyzat vagyonrendeletében el6irt
moédon az O6nkormanyzat tulajdonaban lévé vagyont ©6nalldéan hasznalhatjak és

hasznosithatjak.
9. A belsé kontrollrendszer és a belsd ellendrzés

9.1. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv, valamint a gazdasagi
szervezettel nem rendelkez6 kéltségvetési szerv vezetbje az altala vezetett kbltségvetési
szerv vonatkozasaban koteles a belsé kontrollrendszer keretében kialakitani, miikédtetni és
fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, az integralt kockazatkezelési rendszert, a
kontrolitevékenységeket, az informacié és kommunikaciés rendszert, tovabba a nyomon

kovetési rendszert.

A bels6 kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a kéliségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérél szold 370/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet
eléirasait, tovabba az allamhaztartasért felelds miniszter altal kézzétett moédszertani

Utmutatokban leirtakat.

9.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv vezetdje a koltségvetesi
szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl sz6lé 370/2011. (XH.31.) Korm.
rendelet 1. mellékletében meghatarozottakkal 6sszhangban koételes irasban értékelni a
kialakitott kontrollrendszer mindéségét, melyrél a gazdasagi szervezettel rendelkezé
koltségvetési szervet is tajékoztatja a nyilatkozat megkildésével, legkésdbb a beszamolo

képvisel6-testilet altali elfogadasanak idépontjaig.

0.3. A gazdaséagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv, valamint a gazdasagi
szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv belsé ellenbérzését a gazdasagi
szervezettel rendelkez6 koltségvetési szervvel megbizasi jogviszonyban lévé (kilsd
szolgaltatd) bels6 ellendr végzi. Belsé ellenérzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott
éves bels6 ellenérzési tervben meghatarozottak szerint kertl sor. A belsé ellenérzés
lefolytatasanak rendjét a belsd ellenbrzési vezetd altal jovahagyott bels6é ellenbrzési

kézkonyv tartalmazza.

Hatalybalépés
A megallapodas 2020.oktober 8. napjatol lép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptol
kezdve kell alkalmazni. A mddositasokkal egységes szerkezetbe foglalt megallapodas

alairasanak napjatol lép hatalyba.



Daruszentmiklos, 2021. dece

Rauf Norgert Pulainé Varga Gabriella
polgarmes jegyzd

Laki Heléna
intézményvezetd helyettes

Zaradék:

A gazdasagi szervezettel rendelkezé koéltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltseégvetési szerv kozétti munkamegosztasic és felelésségvallalas rendjérsl
sz0l6 megallapodast a képviselé-testiilet a .... /2021. (X11.22.) szam( hatarozataval hagyta
jova.






