2020. szeptember 24-ei Képvisel6-testiileti iilés )
7. napirendi pont: T4jékoztaté a Nagykardcsonyi K6z6s Onkorméanyzati Hivatal 2019. évi

szakmai munk4jarol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Daruszentmiklés Kozség Onkorméanyzat Képviselé-testiiletének 25/2013. (IL. 22.) hatarozata
és Nagykaracsony Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 25/2013. 1. 22)
hatdrozatival megallapodas sziiletett a Nagykaricsonyi Kozés Onkorméanyzati Hivatal
létrehozdsdra és miikodtetésére 2013. marcius 1. napjaval. A Megallapodast a telepiilések
2014. decemberében kisebb mértékben modositottak, illetve pontositottak. A modositast
Daruszentmiklés Kozség Onkormanyzat Képviselo-testilete a 163/2014. (XIL 3.
hatérozatéval, Nagykaracsony Kozség Onkorményzat Képviselé-testiilete 154/2014. (XII. 03 J)
hatdrozatéval fogadta el. Magyarorszag helyi dnkorméanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX.
torveény (a tovabbiakban: Motv.) 81. § (3) bekezdés f) pontja és a Megallapodas 11.6. pontja
eléirja a jegyzonek feladatként az éves beszamolast a Képviseld-testiileteknek a Hivatal
tevékenységérdl. A Motv. és a Megallapodasban foglalt kotelezettségnek eleget téve az
alabbiakban tajékoztatom a Képvisels-testiileteket a KOH 2019. évben végzett munk4jérdl.

Az Motv. 84. § (1) bekezdése szerint A helyi 6nkorményzat képviseld-testiilete az
onkormanyzat miikddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hatiskSrébe
tartozé ligyek dontésre valod eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
ellitisara polgarmesteri hivatal vagy k6zos énkormanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal
kézremiikodik az onkorményzatok egymas kozotti, valamint az 4llami szervekkel térténd

egytittmiikodésének 6sszehangoldsaban.

A Nagykaracsonyi Ko6zos Onkorményzati Hivatal miikodésében 2019. évben a hivatalvezetés
tekintetében jelent6s személyi valtozasok nem torténtek.

Az aljegyz6i munkakor megiiresedése okdn a munkakor tobbkérés palyéaztatassal 2019. januar
1. napjatol betoltésre keriilt Dr. Nyikos Bettina személyében.

A KOH Nagykardcsony munkavégzési helyén tovabbi személycsereként a pénziigyi
ligyéntéz0 gyermekvillaldsa okén, hatdrozott idejii kinevezéssel egy f6 lett alkalmazva,
Kolmankéné Novoth Krisztina személyében. A Kirendeltség tekintetében személyi valtozas
nem tortént, stabil apparatussal végezte munkajat.

Az alabbiakban elkiiloniilten mutatjuk be a székhely és a kirendeltség 2019. évi miikodését.

I. KOH Nagvkaricsonyi Hivatal

A Hivatal kulturéalt kériilmények kozott tudta és tudja fogadni az iigyfeleket, biztositja az
tinnepélyes kortilmények kozott lebonyolitasra keriild hivatalos események helyszinét. A
2013. évben megtortént a hivatali épiilet belsé rendbetétele. 2016. évben a Teriileti Operativ
Programban pélyazatot nytjtottunk be a Kozséghaza energetikai korszerlisitésére, melyek az
épiilet nyilaszardinak cseréjére, az épiilet hiszigetelésére, napelemek elhelyezésére és fiités és
vilagitds korszeriisitésre vonatkozott. A 2018. évben még nem kezdddtek meg a
korszertisitések, a 2019. évben a nyilaszarék cseréje és a hoszigetelés, festés, akadalymentes

mosdo kialakitdsa napelemek elhelyezése megtortént.

2019-ban a hivatal 1étszamanak alakuldsa:
Az onkormanyzati és édllamigazgatasi feladatok ellatdsara, az allampolgarok rendelkezésére
all a polgarmester, az aljegyz6 4 koztisztviseld, 1 iires allassal rendelkeziink, mely 2016.

julius 1. napjatdl nem keriilt betSltésre.



A Hivatalban 2019. év végének allapota szerint az apparitusban a jegyzd fbiskolai, az
aljegyz6 egyetemi végzettségekkel és négy kbzépfoka szakmai végzettségii koztisztviselGvel
rendelkezik. A kozigazgatasi alapvizsgaval négy koztisztviselé rendelkezik. Anyakonyvi
szakvizsgaval 3 f6 rendelkezik. Kozépfoku végzettségii koztisztvisel 8k koziil 2 16 rendelkezik
mérlegképes konyveldi képesitéssel, ebbdl egyikiik allamhaztartasi szakon szerzett kiegészitd
képesitéssel is. Az apparatusban a jegyz6 rendelkezik k6zigazgatési szakvizsgaval.

A hivatalokban, igy ndlunk is az el6z6 évekhez képest még inkdbb (jogszabalyokkal
tamogatott formaban) elterjeddben van az elektronikus tigyintézés. Elsédlegesen a hivatalok
kozotti ligyintézés, (adatszolgltatds, statisztika, jelentések, kiilonféle specidlis kdzponti
rendszerek jelenléte, Pl. Foglalkoztatési és Szocidlis Adatbazis, népesség nyilvantartd, ASZA,
stb.), illetve a véllalkozdsok ligyintézése tekintetében valt gyakorlattd. Ezen feladatok
ellatasara hivatalunk a sziikséges szamitastechnikai eszkozokkel rendelkezik. A 2017. évben
gépparkunkon frissitést végeztiink, az ASP rendszer bevezetéséhez kapcsolddé sikeres
palyazatunk alapjan 3 asztali szamitogép és 1 laptop keriilt beszerzésre az alabbi részletezés
szerint.

A jogszabédlyok rendelkezései alapjan egyre tobb elektronikus formatumi adatszolgaltatast,
adatrogzitést és adatkezelést kell elvégezniink. Ezek ellatasara elektronikus levelezérendszert,
bank tranzakciés rendszert (OTP Elektra), orszagos internet alapi szoftverhal6zatot
mikddtetiink. Koézpontilag csak az anyakdnyvezés, a vdlasztisok idején a valasztassal
kapcsolatos feladatok ellatasa és a cimnyilvantartasok kezelése torténik az Gigynevezett ASZA
gépen, mely eszkdz nem az Onkorméanyzat tulajdonat képezi, kbzpontilag bérelt gépként

keriilt a hivatalba.

A munkat segitden nem rendelkeziink Complex jogszabaly nyilvantarté programmal —
anyagiak hijan. Helyette az interneten elérheté Nemzeti Jogszabalytérat tudjuk haszndlni.

Szamitastechnikai szakemberrel az appardtus nem rendelkezik, probléma esetén kiilsd
szakember bevonasaval tudjuk a hibat elharitani.

A telepiilés honlapjat kiilon térvényben eldirtaknak megfeleléen rendszeresen frissitjik a
kozérdekli adatokkal ¢és egyéb aktudlis informéci6val. Honlapunkon naprakészen
megtalalhatéak a nyilvanos testiileti iilésekr6l késziilt jegyz6konyvek és mellékleteik,

valamint a hatalyos rendeleteink.
A Hivatal dolgozdi a telefonkdzponton keresztiil elérhetdek a lakossdg és kozigazgatasi

intézmények részérdol.

A szakmai munka minéségének megérzése érdekében az éves tovabbképzési terv elkészitése
megtortént. A koztisztviselok a tovabbképzési tervben eldirt képzéscken részt vettek. A
pénziigyes kollegand a mérlegképes konyvel6i kitelez6 tovabbképzéseken vett részt.

Az Onkormdnyzat miikidésével kapcsolatos feladatok

A Képvisel6-testiilet 2019. évben 19 alkalommal iilésezett, melyb6l 17 nyilt, 5 rendkiviili és 2
zart (ilés. Az éves kotelez6 kézmeghallgatds megtartsra keriilt. Valamennyi iilésen a testiilet
hatarozatképes volt, igazolatlan hidnyzds nem volt. Tavolmaradds miatt nem kellett
elhalasztani egyetlen iilést sem.

Az Ugyrendi-, Osszeférhetetlenségi- és Vagyonnyilatkozatot Vizsgdlé Bizottsag a
Jjogszabalyban eldirt liléseit megtartotta, miikodés zavartalan volt. A Bizottsig Osszetétele
2018.évben valtozott, mivel Szabé Karoly megbizatasa méltatlansag miatt megsziint a helyét
Rago6 Jozsef képvisel6 vette at. 2019. évben valtozatlan formaban miikédstt a Képvisels-

testiilet.



A Képvisel6-testiilet rendeletalkotdsa és hatdrozathozatala az aldbbiak szerint alakult

| Megnevezés | 2013. 2014. | 2015, 2016. 2017. | 2018. | 2019.
Rendelet 19 | 20 21 | 18 | 16 15 12 |
Hatirozat | 139 | 163 164 | 199 | 210 | 222 195 |

A rendeletek nyilvantartasba vétele, kihirdetése és a telepiilés honlapjan vald elhelyezése
folyamatosan megtorténik. A hatdrozatok végrehajtasra keriiltek. A jegyzOkonyveket,
rendeleteket, elGterjesztéseket a Fejér Megyei Kormanyhivatal Torvényességi Feliigyeleti
Osztalya részére megkiildtiik a Nemzeti Jogszabalytar irasbeli kapcsolattartasi feliiletén.

A testiileti iilésre a meghivok, a napirendek mindegyikéhez az irdsos elSterjesztések,
hatérozati javaslatok, hatarid6re elkésziiltek.

A képvisel6-testiileti anyagok kézbesitése papir alapon torténik. A képvisel6k munkajihoz a
sziikséges és igényelt segitséget, informaciot, minden alkalommal megadtuk.

Polgdri védelmi iigyekben {6 feladatunk a kiilénb6z6 tervek (megalakitasi, riasztasi-,
berendelési és készenlétbe helyezési) naprakészen tartasa, feliilvizsgalata, pontositasa, illetve
a kiilonb6z6 intézkedési tervek elkészitése, valamint a polgarvédelmi szolgalatra kotelezés,
technikai igénybevétel elrendelése.

A hazai katasztréfavédelmi rendszer jelentds valtozdsokon, megfjuldsokon ment keresztiil
2012. és 2013. évben. Az ehhez kitddo tervezési-szervezési tevékenység elvégzésre keriilt.
2019. évben is folyamatosan elvégeztilk a kiilonb6z6 tervek feliilvizsgalatat, naprakésszé

tételét.

Allamigazgatisi - hatésdgi feladatok

A Hivatalban az igyiratok nyilvintartdsdt elektronikus Wton, szamitogépes iktatassal

végezziik.
A program segitségével késziil tobbek kozott az éves hatésagi statisztika, ligyirathatralékok
készitése.

A kozponti irattarunkban az iratok tdrolasa megfeleld. Az iratok selejtezése 2016. évben
megtortént.

Iktatott tigyiratok statisztikai adatai:

Ev | Iktatott iigyiratok szima Hatarozatok szima
Sorszamra | Gyljt6iv Alszdmra | Allamigazgatdsi | Onkorményzati
sorszamara hatdsagi hatosagi
igyekben igyekben
2014. 1801 0 3562 1364 61
201s. | 1721 0 2233 432 I 234
2016. 1527 0 2895 280 133
2017. 1348 0 2854 533 198
2018. 1360 0 4214 736 236
2019. 1298 | 0 1483 502 105




Altalénos icazoatds

Anyakonyvi igazgatds

2006. marcius 1-t6] bevezetésre keriilt az Anyakényvi Szolgaltaté Alrendszer (tovabbiakban:
ASZA), mely az anyakOnyvvezetok részére kialakitott rendszer, a Forum és Levelez
rendszer mellett, az anyakdnyvek és anyakényvi kivonatok nyilvantartdsira, az anyakonyvi
okiratok — kiemelten kezelve az anyakényvi kivonatokat — elballitdsara, valasztdsokkor a
vélasztasi feladatok lebonyolitasara szolgdl, illetve haszndlhat6. Az ASZA rendszer
szolgaltatasait csak olyan felhasznald veheti igénybe, aki rendelkezik az ehhez sziikséges

felhasznaléi jogosultsaggal, azonositd kartyaval.

Anyakonyvezés az események (sziiletés, hazassag, halaleset) helye szerint torténik, ennek
figyelembevételével az egyes anyakdnyvekbe az aldbbi szamu bejegyzés tortént: 2014-ben.
(2012. evi és a 2013. évi adatok az Osszehasonlitast szolgaljak.)

Anyakdnyvi bejegyzések
| 2012év 2013 év 2014 év
Sziiletési anyakonyv 0 0 0
Hazassagkotési anyakonyv 3 4 0
Halotti anyakonyv 3 5 3

2014. julius 1. napjatd]l megszilint az anyakonyvi események papir alapt vezetése, helyette az
elektronikus anyakényvet hasznéljuk. Eleinte sok gondot nehézséget okozott az 0j rendszer
alkalmazasa és hasznalata. Ma mar ha tobb id6t is vesz igénybe de hozzaszoktunk ehhez a

nyilvantartasi forméhoz.

2019. évben 4 hazassagkotés megtartasa tortént. Haldleset anyakonyvezésére 3 esetben kertilt
sor.

A hézassagkotd terem kulturalt koriilményeket biztosit a hazassagkstések lebonyolitdsara.
Azért el kell mondani, hogy a berendezési targyak potlasat, cseréjét tervbe kell venni. Nagy
sziikségiink lenne f6leg a székek poétlasdra, diszitdé elemeknél fliggbénykarnis, fliggdnysk
lecserélésére.

A beszamolasi idészakban kiskort hazassagkotésére nem keriilt sor. Anyakdnyvvezetd el6tti
apai elismer6 nyilatkozat megtételére 6 esetben keriilt sor.

Népesség-nyilvantartds

A lakcimek véltozasaval kapcsolatos iligyintézés osztott hataskérben: a Dunaujvérosi Jarasi
Hivatal Okményirodajaban és hivatalunkban torténik, melyet lakcimbejelent lapon nytjt be
az tgyfél. Az ligyintézés keretében a lakohely, illetve a tartdzkodasi helylétesités, valtozis,
megsziinés, kiilféldi letelepedés, ideiglenes kiilfoldon tartézkodas bejelentése €s intézése
torténik. A lakcimekkel kapcsolatos véltozasok rogzitése helyi szinten torténik, majd ezt
kovetden tovabbitjuk a Kormanyablakhoz a lakcimjelenté lapokat a lakcimkartya csere,
illetve kiadas céljabdl. A Korményablak az tigyfélnek kiildi meg a lakcimkartyat.
Lakcimvaltozas bejelentése és regisztracidja 2019. évben 48 esetben tortént.

A népesség-nyilvantartds tovabbra is két formaban, manudlis kartonos rendszerben, illetve
egy gépi nyilvantartds, az ASZA rendszeren keresztill torténik. Mindkét nyilvantartdsi
formaban az adatok folyamatos frissitése kozpont altal kiildstt adatokkal, az iigyintézd
kozremiikddésével torténik.



A népesség-nyilvantartds egyik fontos eleme az adatvédelem, melyet a nyilvantartist kezelé
ligyintéz6 a jogszabalyok alapjan kezel. A nyilvantartasbol adatot kizarélag ezen
Jogszabalyok figyelembevételével van lehetség kiadni.

Osszesen | Férfi N6
Allandé lakossag 6sszesen 1378 711 667
Ebbél érvényes cimmel nem rendelkezik 5 3 2
Ervényes cimmel rendelkez6k 6sszesen 1373 708 665
Ervényes lakéhellyel rendelkezék 1371 707 664
Csak érvényes tartékodasi hellyel rendelkeznek 2 1 1
Magyar 1354 693 661
Bevandorolt 3 3 -
Menekiilt - - -
Letelepedett - - -
Egyéb 21 15 6
Hajadon / Nétlen 619 374 245
Héazas 478 242 236
Ozvegy 134 23 111
Elvalt 125 56 69
Hézassaga megsz(int - - -
Nem ismert 22 16 6

Nagykaricsony allandé lakosainak valtozasa 2019-ben

_ Ev/F$ 2019. év
A'llan(.lo lal’(osol’( 1411
szama januar 1-én
Kijelentkezett 31
lakéhelyrol
Bejelentkezett 4
lakohelyre
Sziiletett 16
i Meghalt 22
Allandé lakosok 1378

szama december 31. |

Cimnyilvantartdsi rendszer

Az ligyintéz0 feladata a cimek, cimelemek rogzitése, ellendrzése, frissitése, mely az un.

ASZA gépen torténik.

2019. évben Uj cim nem keriilt felr6gzitésre a rendszerbe.
A cimelemek rogzitését dokumentdlni kell, a bizonyit6 iratokat, hatdrozatot a Kézponti

Okmanytarnak kell megkiildeni. Egyéb tigyiratokat a gépi rendszerre elektronikusan csatolni

kell a nyilvantartashoz.

Hatosagi bizonyitviany

Adatok, tények, korilmények fenndllasdnak igazoldsira hatdsigi bizonyitvany keriil
kiallitasra: 2019-ban 4 esetben tértént ilyen jellegii igazolds. Ugy mint, kiilfoldi munkavégzok
részére csaladi allapotot igazolé igazolds, valamint gépjarmiivek esetében tarolasi
engedélyrdl, valamint lakatlan ingatlanrdl igazolds. A hatosigi bizonyitvany kidllitdsit az



altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. térvény alapjan 8 napon beliil kell
teljesiten.

Hagyatéki iigyintézés

2011. évté] véltozott a hagyatéki eljardsrél szolo torvény, ennek titkrében a hagyatdki
eljdrashoz kapcsolédd iigyintézési szabalyok, nyomtatvanyok is valtoztak. A jegyzdi
eljarasban keriil rogzitésre a jegyzokonyv, melynek ismeretében a hagyatéki iigyintézé
elektronikusan elkésziti a hagyatéki leltart, melyet papir alapon is el kell késziteni. A
hagyatéki ligyintézés soran 2019. évben 44 db iigyirat keletkezett. Ebbdl 31 esetben eredeti
hagyatéki leltart vettiink fel, egy esetben keriilt sor péthagyatéki leltar felvételére (a leltar
mellékletét képezi az ad6é és értékbizonyitvany - nagykaricsonyi ingatlanok esetében az
igazgatési-szocidlis Ugyintéz6 4llitja ki, mas kozigazgatasi teriiletek esetében az
illetékességgel rendelkez6 hivatal keriil belsd jogsegély utjan megkeresésre az ado-és
értékbizonyitvanyok kiallitisara).

Az elkészitett hagyatéki leltdrokat a mellékletekkel egyiitt az illetékes Kozjegyz6 felé
tovabbitottuk.

Birtokvédelem teriiletén 2019. évben eljards meginditasara hivatalunkban egy alkalommal
keriilt sor. Birtokvédelmi kérdésekkel és problémakkal sok esetben fordultak személyes
megkereséssel a hivatalhoz.

A 2010. évben bevezetésre keriilé 4j jogszabalyi valtozasok miatt észrevehetden kevesebben
inditjak meg a jegyz6 el6tt a birtokvédelmi eljarast. A bizonyitasi kotelezettség — melyet a
birésagi eljaras mintajara alakitottak 4t — a birtokvédelmet kérd feladata, a hivatal
tulajdonképpen kozvetité szerepet tolt be a felek kozott, majd a rendelkezésre 41l adatok
alapjan dont.

A jegyz0i eljaras célja a gyors érdemi dontés a birtoklas tényén. Az eljaras targya a birtoklas
tényén alapulo birtokvédelem biztositdsa, amelynek az a rendeltetése, hogy a jogkérdés
eldontéséig az eredeti dllapotot biztositsa. Ebb6l az kévetkezik, hogy 6nmagaban azért, mert a
Jjogkérdés is vitds, nem lehet az eljarast és a birtokvédelmet megtagadni, csak akkor, ha
nyilvénvald a birtoklashoz valo jog hidnya. A bonyolult jogkérdéseket azonban a jegyzének
nem kell megitélnie, a jogkérdés alapjan valé dontés a birosag feladata. Réviden a jegyz a
tények, a birdsag a jogok alapjan dont.

A birtokvédelmi eljardsndl amennyiben személyesen jelent meg az tiigyfél, korrekt
tajékoztatds mellett arra torekedtiink, hogy probaljak meg békésen, egymés kozott rendezni a
problémat. A legtobb esetben sikeriilt ,hivatal nélkiil” rendezni a felek problémajat.
Természetesen, ha nem tudtdk, tudjék rendezni az ligyet, akkor a hivatal kételessége a vitdban
donteni a hatdlyos jogszabalyok alkalmazasaval.

2015. marcius 1-jén 1j a birtokvédelmi eljarasrol sz616 17/2015. (II. 16.) Kormanyrendelet
lépett hatdlyba, mely hataskort tovabbra is a jegyz6hoz telepitette.

Szocidlis Igazgatds és Gyamiigy igazgatds: az elmult években kiilén napirenden tortént

beszamolas adott teriiletekrél. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrél sz616
1997. évi XXXI. torvény 96. § (6) bekezdése irja eld az nkormanyzatnak, hogy minden év
majus 31. napjaig 4tfogd értékelést készitsen a gyermekjéléti és gyermekvédelmi
feladatainak ellitdsarél, amelyet a Képvisel6-testiilet megtargyal. 2019. évben az majusi
testiileti Gilésen az atfogé értékelés megtargyalasra keriilt, melyet a jogszabalyi eléirdsoknak
megfeleléen a dontéssel egylitt megkiildtik a Fejér Megyei Kormanyhivatal Szocidlis és
Gyéamhivatalanak.

Kereskedelmi igazgatds

Nagykardcsony kozség teriiletén miik6d6 kereskedelmi egységekrél elkészitett nyilvantartas
honlapunkon megtalalhatd, valtozasok folyamatosan frissitésre keriilnek.



A vonatkoz6 kormanyrendelet alapjan a kereskedelmi tevékenység két részre: bejelentés
koteles kereskedelmi tevékenységre és kizardlag iizletben forgalmazhaté termékekre
vonatkozo kereskedelmi tevékenységre (mikédési engedély koteles) tagozddik.

A fentiecknek megfeleléen Nagykaracsony kozség teriiletén 2019. december 31-én
bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenységet 27 iizlet végez, valamint mikodési

engedéllyel 1 iizlet rendelkezik.
A KSH fel¢ az aktualis adatszolgaltatasi ktelezettségiinket mindkét teriileten teljesitettiik.

Talalt targyként 2019. évben nem kellett intézkedni.

Mezogazdasdgi igazgatds

A helyi ujsdgban — Kardcsonyi Hirharang — rendszeresen felhivjuk a lakossag figyelmét a
gyom- ¢s parlagfli mentesitési kotelességre. Hatosagi iigyintézésre, birsig kiszabasira nem
keriilt sor az év folyaman.

A kilteriileti ingatlanokkal kapcsolatban a Foldhivatal jar el a miiveletlen, gondozatlan és
parlagfiives teriiletek tulajdonosaival szemben.

A hivatalban a falugazdasz hetente fogad66riat tart.

Intézményfenntartdas

Az Onkorményzati intézményiink részérél beérkez$ karbantartasi igényeket folyamatosan
nyilvantartottuk és az ehhez kapcsoloddan sziikséges egyeztetéseket, megrendeléseket,

javitasokat elvégeztettiik.

Kozteriiletekkel kapcsolatosan 2019. évben 3 db kozteriilet-foglaldsi engedély keriilt kiadésra.
Az engedélyek nagy része alkalmi és idényjellegii arusitds, mozgosrusitas.

Munkaiigyi igazgatds

A munkaiigy tekintetében végezziik az 6nkorményzat, valamint intézményeink dolgozéinak
munkaviszonyaval kapcsolatos iigyeit - intézményi kifizetések szamfejtését (szamfejtd
programmal), egyéb juttatisok elszdmoléasét, a kapcsolatos nyilvantartdsok vezetését - ellatjuk
az év végi addzassal, nyugdijazas el6készitésével kapcsolatos teenddket.

Vezetjiik a munkatiigyi és személyzeti nyilvantartasokat, arrdl évente adatrdgzitést készitiink.
Ellatjuk az egyéb juttatdsok igénylésével elszamolasaval és nyilvantartasaval - Kozszolgélati
Szabalyzatban eldirt - (mint pl. étkezési utalvany, iidiilési csekk, Erzsébet utalviny, Szép
kartya, fizetési el6leg) kapcsolatos feladatokat.

Munkatigyi feladatok ellatasdra a KIRA program all rendelkezésre, mely egy gépen fut. E
programon torténik a dolgozok alkalmazisi iratainak el6allitdsa (kinevezés, &tsorolas,
megsziintetés), valamint a munkabéren kiviili egyéb személyi jellegii kifizetések (ttikoltség,
étkezési utalvany, megbizasi dij, tavolléti adatok stb.) szdmfejtése, mely a Magyar
Allamkincstar felé keriil tovabbitasra.

Adodigazgatds

Az addigazgatasi feladatokrdl minden évben a testiilet kiilon napirendi pontban kap részletes
tajékoztatast, ezért ezen tdjékoztatoban most erre nem térek ki.



Ado és értékbizonyitvanyt 2019-ben 10 esetben adovégrehajtashoz és 31 esetben hagyatéki
eljarashoz allitottunk ki. Az ingatlanok értékelését elssorban hagyatéki eljards keretében
kérik a tarshivatalaink vagy a kdzjegyz6, de egyre tobb esetben fordul el végrehajtasi eljaras
keretében kért értékbecslés.

Pénziigy

A pénziigyi feladatok az el6z6 évek gyakorlata és az aktuélis jogszabalyok figyelembe vétele
alapjan keriiltek ellatasra. A pénziigyi tervezés és végrehajtds feladataiba a képvisels-testiilet
folyamatosan részt vett. Az év folyaman a testiilet és a MAK felé clkészitésre keriiltek a
kotelez6 beszamolok, informacios jelentési kotelezettségek is a szamviteli és allamhéztartasi
jogszabalyokban elbirtak alapjan, melyek minden esetben a szamviteli alapelveknek
megfeleléen a megbizhaté és valds Osszkép figyelembevételével pontosan és hataridére

keriiltek teljesitésre. A kozpontositott eldiranyzatok rendszeresen igénylésre keriiltek.

Ellenorzések

Ellenérzés Nagykaracsony Koézség Onkorményzaténak megbizasabdl késziilt belsé ellendri
vizsgalat, a 2019. évi pénziigyi-szamviteli szabalyzatok megfeleléségének ellendrzésérdl
Ellendrzést végezte: Vincent Auditor Szdmviteli Szolgaltato és Tanacsadd Kit.

Ellenorzott szerv: Nagykaracsonyi K6z6s Onkorményzati Hivatal (Nagykaracsony Kozség
Onkorményzata és a kapcsol6dé intézmények vonatkozasaban)

Ellend6rzés targya: pénziigyi-szamviteli szabalyzatok megfelelésége

Az ellendrzés célja: annak megallapitasa, hogy a Ko6zés Onkorméanyzati Hivatal
Onkormanyzatra €s intézményeire Kkiterjedé hatdlyn pénziigyi-szamviteli szabélyzatai a
torvényi €s a helyi sajatossigok figyelembevételével késziiltek-e, jogszabalyi és helyi
valtozasoknak megfeleld aktualizalasok megtorténtek-e.

Ellenérzés tipusa: szabalyszertiségi ellen6rzés

Ellen6rzési idészak: 2019. év

Helyszini ellen6rzés: 2019. december 17-19. kozétti idoszakban tortént meg.

Vizsgalatot végzd ellendr: Lisztes-Téth Linda belsé ellenér (regisztracios szama: 5113456)
Alkalmazott modszerek és eljardsok: a 2019. évben hatdlyos pénziigyi-szamviteli
szabalyzatok tartalménak tételes vizsglata. A vizsgdlat elvégzéséhez sziikséges
dokumentumokat Tamaési Katalin  pénziigyi-szamviteli  {igyintéz6 bocsatotta a
rendelkezésiinkre, illetve adott felvilagositast a vizsgalat targyat érintd kérdésekben.

F6bb megallapitasaik a kévetkezok voltak:

O A 2019. évi pénziigyi-szamviteli szabalyzatok feliilvizsgélata soran Osszességében
megéllapitottak, hogy a Nagykaracsonyi Koézés Onkormanyzati Hivatal rendelkezik
aktualizalt szamviteli politikdval és a keretében kotelezen elkészitendd szabalyzatokkal,
melyek hatlya kiterjed a K6z6s Onkorményzati Hivatalra, az onkormanyzatokra, valamint a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezé intézményekre. A szabédlyzatok a vonatkozo
jogszabalyi elbirasok és a helyi sajatossagok figyelembe vételével keriiltek aktualizaldsra, a
2019. évi jogszabalyi-, személyi- és egyéb valtozasok atvezetésre keriiltek.

Megallapitasokhoz, kovetkeztetésekhez kapcsolodo f6bb javaslataik:
Az ellendrzés intézkedést igényld javaslatot nem tett a vizsgélat trgyaval 6sszefliggésben.
Az ellendérzés nyoman kialakitott véleményiik a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrél

Osszességében megfeleld volt.



IL. Daruszentmiklési Kirendeltség 2019. évi miikodése

Daruszentmiklés Kozség Onkorményzata a Kirendeltség miikodés feltételeit ugy a technikai-,
muszaki héttér tekintetében, mint infrastruktira; tovabba helyiségek, berendezések

tekintetében egész év soran biztositotta.

A 2019. évben a koztisztvisel6i dllomény stabil volt. Az anyakényvvezetdi feladatokat
Pulainé Varga Gabriella mellett Somogyi Viktéria Bianka pénziigyi tigyintézé is ellatja, aki
2019. junius 16-4n letette az anyakonyvvezet6i szakvizsgat.

Az dnkormanyzati és dllamigazgatasi feladatok ellatdsa 1 f6 jegyzo, 1 f6 igazgatasi
el6ado és 2 f6 pénziigyi eldadé szakmai munkajaval t6rténik meg. Ugykezeld és hivatalsegéd
nincs statuszban. A jegyz0 vezetdi munkakdre mellett {igyintéz6i feladatokat és
anyakonyvvezet6i feladatokat is ellat.

A jovéhagyott 6 koztisztviseldi statuszt nem teljeskoriien toltjiik be, 4 fovel latjuk el a
Kirendeltség feladatait, ami jelentds leterheltséget ré valamennyi kéztisztviselére.

Az iskolai végzettség tekintetében: a jegyzé fGiskolai végzettségii (dllamigazgatasi
féiskolai, és pénziigyi-, szamviteli féiskolai végzettséggel) és kozigazgatasi szakvizsgaval,
valamint anyakonyvvezet6i szakvizsgaval rendelkezik, 1 6 szocidlis teriiletii {igyintéz6
kozépiskolai végzettséggel rendelkezik, a kozigazgatasi alapvizsga letétele folyamatban van,
2 f8 tigyintéz0 kozépiskolai végzettségli, kozigazgatdsi alapvizsgaval rendelkezik. A
kozépiskolai végzettségii koztisztviselok koziil 1 6 rendelkezik a mérlegképes konyvelsi
végzettséggel, 1 f6 anyakényvvezet6i szakvizsgival.

Orszagos tekintetben a jogszabalyok rendelkezései alapjan egyre t6bb elektronikus
formdtumu adatszolgaltatas, adatrogzités, és adatkezelés torténik, melyre vonatkozoan email
rendszert, bank tranzakciés rendszert, orszidgos internet-alapt szoftverhalozatot, és az
»ASZA” (anyakonyvi szolgaltatd Zart rendszert) kell folyamatosan miikodtetni.

A pénziigy teriiletén 2017. évt6l kezdédéen az ASP rendszer alkalmazasa torténik meg. Az
addigazgatasi feladatok szintén az ASP rendszerben keriiltek kényvelésre. Ezen til az
EKATA programot hasznaltuk a kataszteri nyilvantartds vezetéséhez. A technikai hattér, mint
fentebb emlitettem Onkormanyzatunk éltal biztositva rendelkezésre 4ll, bar az eszkozok
amortizalodasa miatt barmikor esedékessé valhat cseréjiik. Az ASP rendszer beinditaséval a
Nagykaracsonyi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal paly4zat utjan 3 db szamitogép, 1 db lap-top,
valamint 4 db személyigazolviny kartyaolvas6 eszkdz beszerzését oldotta meg a
Kirendeltségen.

A 2019. évben az ASP rendszer alkalmazasa ltalanossa valt, az elektronikus iigyintézés

jogszabalyok alapjan kotelez6en alkalmazandd.

Szamitastechnikai szakemberrel az apparitus nem rendelkezik, probléma esetén
elsédlegesen Rauf Norbert polgirmester ur szakmai segitségével, ezen tilmenden az adott
rendszerek rendszergazdainak bevondsaval tudjuk a hibat elhdritani.

A kozszolgalati tisztvisel6k tovabbképzésérdl szol6 273/2012. (IX.28.) Korm. rendelet
értelmeben 2013. évtol kezdédben a kozszolgalati tisztviselok meghatirozott mennyiségii
tovabbképzést kotelesek elvégezni a négyéves képzési ciklus alatt. A tisztviseldk a képzési
kotelezettségiiket a Kozigazgatasi Tovabbképzési Kollégium (KTK) 4ltal nyilvantartasba vett,
illetve mindsitett tovabbképzési programok elvégzésével teljesithetik. A 2013. évben keriilt
bevezetésre orszagos szinten a Kozigazgatasi és tovabbképzési vizsgaportal, melyen keresztiil
ingyenesen a kételez6 képzéskorok e-learning forméaban is teljesithetéek. A tovabbképzések
szervezését €s hivatali lebonyolitasat a jegyz6 végezte el, az internetes Probono feliilet



haszndlatival. A koztisztviselok elearning képzéseken, a jegyzd szakképzésen vett részt,
jogszabalyi megfelelés és a szakmai munka mindségének megérzése és fejlesztése érdekében
a munkatirsak az rendszeresen részt vettek a szakteriiletikhdz kapcsolédd szakmai
tovabbképzéseken, jellemzden a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem szervezésében.

2013. évtél kezdddben megvéltozott a koztisztviseldk teljesitményértékelésének rendje.

A kozszolgalati tisztviselok egyéni teljesitményértékelésrol szolé6 10/2013. (VI. 30.) KIM
rendelet alapjan évente két alkalommal, a félévekhez rendelve julius 15-ig és januar 15-ig kell
elvégezni a koztisztvisel6k teljesitményértékelését, ezzel egyidejilleg a teljesitménycélok
meghatérozasat. Ennek érdekében elkésziilt és alkalmazni kell a TER Centrum orszagos

internet alapu elektronikus rendszert.
Daruszentmikl6si Kirendeltség tekintetében a teljesitményértékelés alkalmazédsa mindenkire

vonatkozoéan teljeskoriien és folyamatosan megtérténik.

Az Onkormdnyzat miikédésével kapcsolatos feladatok

A KOH Daruszentmiklési Kirendeltsége a Daruszentmiklés Kozség Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének elokészitd, végrehajté feladatait, a jegyzékonyvek készitését, a
térvényesség biztositasat az aljegyzo feladat-ellatasaban 6nalléan biztositja. A KOH. SZMSZ-

¢ szerint:
»A jegyz0 vagy aljegyz0, vagy megbizottja koteles mindegyik képviseld-testiileti,

bizottsagi iilésen részt venni, és ott a sziikséges tdjékoztatist megadni.”

Ennek, és Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 81. §
(3) bekezdés d) pontjanak megfeleléen a jegyzd rendszeresen részt vesz a képviseld-testiilet
és az Osszeférhetetlenséget és Vagyonnyilatkozatot Vizsgald Bizottsag iilésein.

A Képviselo-testiilet a 2019. évi helyhatosagi valasztasokat kévetden 2019. oktdber
22-én megalakult, létrehozta a kotelezben mitkodtetendd Osszeférhetetlenséget és
Vagyonnyilatkozatot Vizsgalo Bizottsagat. A Képvisel6-testiilet 2019. évben 21 alkalommal
lilésezett, ebbdl 1 alakuld iilés, 7 rendes iilés, 13 rendkiviili iilés megtartasara keriilt sor. A

A Képvisel6-testiilet rendeletalkotasa és hatdrozathozatala az alabbiak szerint alakult;
15 db 6nkormanyzati rendelet keriilt elfogadasra és kihirdetésre a 2019. évben, és 200 db

hatarozat elfogadasa tortént meg.

A Képvisel6-testiilet mellett folyamatosan miikoddtt az Osszeférhetetlenséget és
Vagyonnyilatkozatot Vizsgalé Bizottsag, mely 2019. évben 10 alkalommal tilésezett, melybdl
3 alkalommal nyilt iilés, 5 alkalommal zart ilés, 1-1 alkalommal rendkiviili nyilt iilés és
rendkiviili zart iilés megtartdsira keriilt sor. A Bizottsig 2019. évben 38 db hatérozatot

alkotott meg.

A rendeletek nyilvantartdsba vétele, kihirdetése folyamatosan megtérténik. A
hatdrozatok végrehajtasra kertiltek. A jegyzO6konyveket, rendeleteket, Fejér Megyei
Kormanyhivatal Hatésdgi Foosztaly Torvényességi Feliigyeleti Osztalya (8000.
Szekesfehérvar, Szent Istvan tér 9.) részére az NJT elektronikus felillet adatrégzitésén
keresztiil minden esetben hataridén beliil megkiildtiik.



Allamigazgatdsi - hatosagi feladatok

A KOH Kirendeltségén az iigyiratok iktatisdit szamitogépes iktatdssal végezziik,
egységesitett rendszerben a székhely telepiilés hivatalaval. A program segitségével késziil
tobbek kozott az éves hatdsagi statisztika, ligyirathatralékok készitése.

A kozponti irattarunk lassan megtelik. Az iratok taroldsa megfeleld. Az iratok selejtezésére -
figyelembe véve a leselejtezésre figyelembe vehetd jogszabaly szerinti hatarid6t — minimum

két éven beliil még nem lehet realizélni (a leggyakoribb id6 15 év) .
Iktatott ligyiratok statisztikai adatai:

Ev Iktatott iigyiratok szima Hatarozatok szama
Sorszamra | Gytjtéiv Alszamra | Allamigazgatasi ‘ Onkorményzati
sorszamara hatoséagi hatdsagi ‘
_ tigyekben ligyekben
| 2019. | 2017 { 0 3679 983 | 62

A meghozott hatirozatok eljarasi hataridon beliil keriiltek meghozatalra.
A dontések ellen fellebbezés nem volt.

Altaldnos icazoatds

Anyakonyvi igazgatis

2006. marcius 1-t61 bevezetésre keriilt az Anyakonyvi Szolgaltaté Alrendszer
(tovabbiakban: ASZA), mely az anyakdnyvvezetdk részére kialakitott rendszer, a Férum és
Levelezd rendszer mellett, az anyakdnyvek és anyakonyvi kivonatok nyilvantartisira, az
anyakényvi okiratok — kiemelten kezelve az anyakonyvi kivonatokat — elballitaséra,
valasztasokkor a vélasztasi feladatok lebonyolitdsara szolgdl, illetve hasznéalhaté. Az ASZA
rendszer szolgaltatdsait csak olyan felhasznélé veheti igénybe, aki rendelkezik az ehhez
sziikséges felhasznaloi jogosultsaggal, azonositd kartydval. A 2014. évtdl rendszerfejlesztés
tortént, mely magéval vonta az anyakonyvezés 4atalakitasat is. Kialakitisra keriilt az
Elektronikus anyakényvezési rendszer (EAK), mely kivaltotta az anyakényvek kézi vezetését.
Az adatok felvitele, adategyeztetések, adatrogzitések feladata, a hattér-lizemeltetés technikai
fejlesztésekkel jelenleg még korilményessé és nehézkessé teszi az adminisztrativ feladat-

ellatast.

A 2019. évi anyakdnyvi események szdma a kdvetkez6képpen alakult:

Hazassigkotési anyakonyv bejegyzések szama: 8 db; Halotti anyakényv bejegyzések szdma:
8 db. Sziiletés anyakonyvvezetése nem tortént 2019-ban. Hazassagi évforduld kdszontésére
nem kertilt sor, névado {innepség megtartasara 1 alkalommal volt igény.

A 2019. évben 10 alkalommal tortént apai elismerdi nyilatkozat felvétele.

Népesség-nyilvintartds

A lakcimek valtozéséval kapcsolatos ligyintézés a Jarasi Hivatal eljarisa mellett
Kirendeltségiinkén is torténik, melyet lakcimbejelentd lapon nyujt be az iigyfél. Az
tigyint€zés keretében a lakohely, illetve a tartozkodési hely létesités, véltozas, megsziinds,
kiilfoldi letelepedés, ideiglenes kiilf5ldon tartézkodas bejelentése és intézése torténik. A
lakcimekkel kapcsolatos valtozasok rdgzitése helyi szinten torténik, majd ezt kdvetden
tovabbitjuk az FMK. Dunatjvarosi Jarasi Hivatal Okmanyirod4janak a lakcimjelentd lapokat
a lakcimkartya csere, illetve kiadds céljabol. Az Okményiroda az iigyfélnek kiildi meg a

lakeimkértyat.



A népesség-nyilvantartds tovibbra is két formdban, manualis kartonos rendszerben,
illetve egy gépi nyilvantartis, ugynevezett ,helyi vizéul regiszter” rendszer forméjaban
torténik, mely a tavalyi évt6] mar nem ingyenesen biztositott szolgaltatas a hivatal részére.
Mindkét nyilvantartisi forméban az adatok folyamatos frissitése kézpont altal kiildott

adatokkal, az ligyintéz6 kozremiikodésével torténik.

A népesség-nyilvantartds egyik fontos eleme az adatvédelem, melyet a nyilvantartast
kezeld ligyintézd a jogszabélyok alapjan kezel. A nyilvantartdsbél adatot kizarolag ezen

jogszabalyok figyelembevételével van lehetéség kiadni.

Népmozgalmi statisztika 2019. december 31-ei dllapot szerint

| Osszesen Férfi N6
Allandé lakossag Osszesen 1301 659 642
Ebbdl érvényes cimmel nem rendelkezik 5 3 2
Ervényes cimmel rendelkezdk 6sszesen 1296 656 640
Ervényes lakéhellyel rendelkez6k 1293 654 639
Csak érvényes tartokodasi hellyel rendelkeznek 3 2 1
Magyar 1292 652 640
Bevandorolt 1 1 -
Menekiilt - - -
Letelepedett - - -
Egyéb B 8 6 2
Hajadon / N6tlen 624 357 267
Hazas 384 195 189
Ozvegy 115 16 99
Elvalt 170 85 85
Hazassaga megsziint - - -
Nem ismert 8 6 2
| Osszesen Férfi NG
Lakénépesség dsszesen 1242 630 612
Ervényes lakohellyel rendelkez6k (tart. hely nincs) 1126 580 546
Ervényes tartokodasi hellyel rendelkeznek 116 50 66
Magyar 1233 623 610
Bevandorolt 1 1 -
Menekiilt - - -
Letelepedett - - -
Egyéb 8 6 2
Hajadon / Nétlen 585 333 252
Hazas 375 193 182
Ozvegy 112 18 94
Elvalt 162 80 82
Hazassaga megsziint - - -
Nem ismert 8 6 2




Cimnyilvantartdsi rendszer

Az Ugyintéz6 feladata a cimek, cimelemek rdgzitése, ellendrzése, frissitése, mely az un.
ASZA gépen a KCR programban torténik.

A cimelemek rogzitését dokumentalni kell, a bizonyito iratokat, hatdrozatot a Kézponti
Okménytarnak kell megkiildeni. Egyéb ligyiratokat a gépi rendszerre elektronikusan csatolni
kell a nyilvantartishoz.

Hatésdgi bizonyitvany

Adatok, tények, koriilmények fenndlldsanak igazoldsdra hatosagi bizonyitvany keriil
kiallitasra: 2019-ban 8 esetben tortént ilyen jellegii igazolds. A hivatalunkban altaldban a
kérelemmel azonos iddben azonnal kiaddsra keriilnek a hatoségi bizonyitvanyok, mely
jellemzben szocidlis tigyekben, illetve lakcim igazolasara kertilnek kiallitasra.

Hagyatéki iigyintézés

2011. évtdl véltozott a hagyatéki eljarasrol szolé térvény, ennek tikrében a hagyatéki
eljarashoz kapcsol6do ligyintézési szabalyok, nyomtatvanyok is valtoztak.
A hagyatéki ligyintézés soran 2019. évben 20 db iigyirat keletkezett.

Birtokvédelem

Ezen a teriileten 2019. évben birtokvédelmi eljaras nem indult a Kirendeltségen.

A jegyzdi eljaras célja a gyors érdemi dontés a birtoklas tényén. Az eljaras targya a birtoklas
tényén alapulo birtokvédelem biztositdsa, amelynek az a rendeltetése, hogy a jogkérdés
eldontéséig az eredeti allapotot biztositsa. Ebbél az kovetkezik, hogy 6nmagaban azért, mert a
jogkérdés is vitds, nem lehet az eljarast és a birtokvédelmet megtagadni, csak akkor, ha
nyilvanval6 a birtoklashoz val6 jog hidnya. A bonyolult jogkérdéseket azonban a jegyzdnek
nem kell megitélnie, a jogkérdés alapjan val6 dontés a birosag feladata. Roviden a jegyzd a
tények, a birésag a jogok alapjan dont.

Kozérdekii panasz, bejelentés:

2019. évben ez iranyn bejelentés nem tortént a Kirendeltségen.
Taldlt targyként 2019. évben nem kellett intézkedni.

Mezogazdasdgi igazgatds

Hatdsagi uigyintézésre, birsag kiszabasira nem kertilt sor az év folyaman.

A Kkiilteriileti ingatlanokkal kapcsolatban a F§ldhivatal jar el a miiveletlen, gondozatlan és
parlagfiives teriiletek tulajdonosaival szemben.

A hivatalban a falugazdasz hetente fogad6érat tart.

Szocidlis Igazgatds és Gyamiigy igazgatds:

Az elmilt évben kiilén napirenden tortént beszamolds adott teriiletekrdl. A gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolé 1997. évi XXXI. térvény 96. § (6) bekezdése
irja el6 az 6nkormanyzatnak, hogy minden év majus 31. napjaig atfogo értékelést készitsen a
gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatainak ellatasardl, amelyet a Képviseld-testiilet



megtargyal. 2019. évben az éatfogé értékelés megtargyalasra keriilt, melyet a jogszabalyi
eléirasoknak megfeleléen a dontéssel egyiitt megkiildtik a Fejér Megyei Korméanyhivatal
Szocidlis és Gyamhivatalanak.

Kereskedelmi igazgatds

A vonatkozé korményrendelet alapjan a kereskedelmi tevékenység két részre: bejelentés
koteles kereskedelmi tevékenységre és kizardlag iizletben forgalmazhaté termékekre
vonatkozo kereskedelmi tevékenységre (mikodési engedély kételes) tagozodik.

A fentieknek megfeleléen Daruszentmiklés kézség teriiletén 2019. évben miiksdé iizletek
szama: 8 db.

A KSH felé az aktualis adatszolgaltatasi kotelezettségiinket mindkét teriileten hatiridében
teljesitettiik.

Telepengedély szolgdltatoi tevékenységekkel kapcsolatos igazgatis

A 2019. ¢évben a telepengedély-kGteles és  bejelentés-kiteles telepek  szama
Daruszentmikléson 5 db. Az ezzel kapcsolatos tigyintézés és adatszolgaltatas a jogszabalynak

megfeleléen megtortént.
Munkaiigyi igazgatds

A munkaiigy tekintetében végezziikk az 6nkorményzat, valamint az intézmény dolgozéinak,
valamint a kozfoglalkoztatottaknak munkaviszonyaval kapesolatos iigyeit - intézményi
kifizetések szamfejtését (szamfejtd programmal), egyéb juttatasok elszdmolasat, a kapcsolatos
nyilvantartasok vezetését - ellatjuk az év végi adézdssal, nyugdijazas elékészitésével
kapcsolatos teendéket.

Vezetjiik a munkaiigyi és személyzeti nyilvantartasokat, arr6l évente adatrogzitést készitiink.
Ellatjuk az egyéb juttatdsok igénylésével elszdmolasaval és nyilvantartdsaval (mint pl. Szép
kértya) kapcsolatos feladatokat.

Munkaiigyi feladatok ellatdsara a KIRA program 4ll rendelkezésre, mely egy gépen fut.

E programon torténik a dolgozdk alkalmazisi iratainak eldallitisa (kinevezés, atsorolds,
megsziintetés), valamint a munkabéren kiviili egyéb személyi jellegli kifizetések (utikoltség,
étkezési utalvany, megbizasi dij, tavolléti adatok, stb.) szamfejtése, mely az Allamkincstar
felé keriil tovabbitasra.

A munkaiigyi igazgatasnak a része a kdzfoglalkoztatott rendszer miikodtetésének

elszamolésa, az igénylések benyujtasa is.

A Koz6s Onkormanyzati Hivatal koztisztviseléivel kapesolatos munkatigyi adatrogzitést a
székhely telepiilés egységében végezziik el.

Addigazgatas

Az adoigazgatasi feladatokrél minden évben a testiilet kiilén napirendi pontban kap részletes
tajékoztatast, ezért ezen tdjékoztatoban most erre nem térek ki. A Képvisel6-testiilet 2020,
augusztus 12-ei rendkiviili nyilt {ilésén megtargyalta, és 64/2020. (VIIL.12.) hatirozattal

elfogadta a beszamolot.
Pénziigy

A pénziigyi feladatok az el6z6 évek gyakorlata és az aktudlis jogszabdlyok figyelembe vétele
alapjan keriiltek ellatasra. A Kirendeltség kiadasainak (jellemzden személyi jellegii kiadasok)
konyvelése a székhely telepiilés hivataldban torténik.



A Kirendeltségen torténik a Daruszentmiklés Onkormanyzatinak és a Szederinda Ovodanak a
teljes ko kényvelése, és itt zajlik ezek operativ gazdalkodasi feladatainak ellat4sa is.

A pénziigyi tervezés és végrehajtas feladataiba a képviselo-testiilet folyamatosan részt vesz.
Egy gazdasigi év tervezése a koltségvetés elfogaddsdval valik teljessé, és ezzel szinte
parhuzamosan az el6z0 gazdasagi évrdl sz6lé beszamold elkészitése a feladat. Az év
folyaméan a testiilet és a Magyar Allamkincstar felé elkészitésre keriiltek a kotelezd
beszamolok, informécids jelentési kotelezettségek is a szamviteli és 4llamhaztartssi
jogszabalyokban elbirtak alapjan, melyek minden esetben a szamviteli alapelveknek
megfeleléen a megbizhaté és valés Osszkép figyelembevételével pontosan és hataridére
kertiltek teljesitésre. A kdzpontositott el6iranyzatok rendszeresen igénylésre keriiltek.

A 2014. évtdl jelentésen véltoztak a konyvelés jogszabédlyi kévetelményei, a feladat-
finanszirozdssal Osszhangban. Jelents véltozds példdul, hogy a szakfeladat-rendszert
felvaltotta az 4gazati besorolds rendszere. A nehézkessé valt DOKK kényvel6i programot a
Kirendeltség — az Onkorméanyzat finanszirozasaban — felvaltotta az EPER nevi
kdnyvelprogram, mely technikailag gyorsabb, egyszeriibb konyvelési munkét tesz lehet6vé,
¢s magéba foglalja tobbek kozétt a pénztar konyvelését is (nem kiilon programban kell
vezetni, és a konyvelését is ,,atemeli” a rendszer).

Béar a Kirendeltség nem latja el a KOH konyvelési feladatait, de azon kiviil valamennyi
felmertilé pénziigyi vonatkozasu teendd megjelenik az tigyintéz6knél.

Az ASP. rendszer 2017-t6] tortén6 alkalmazasdval orszdgosan egységessé vélt a z
onkorményzatok konyvvezetése. Az adé- és gazdalkodasi szakrendszer bevezetése torténik
meg 2017-t6l, igy a Kirendeltségt6l 3 f6 kollega vett részt ezeken a képzéseken. A 2019.
€vben mdr teljeskdri pénziigyi feladat-ellatas valosult meg az ASP rendszerben.

FEllenorzés

A 2019. évben a belsé ellenérzés keretében tortént ellenérzés a Kirendeltségen.

A Vincent Auditor Szamviteli Szolgaltaté és Tanacsad6 Kft. (székhely: Dabas, Tavasz u. 3.
képviseli: Lisztes-Toth Linda) bels6 ellendrzési szervezet, mint elsé ellenér a 2019. évben két
célellendrzést végzett el nkormanyzatunknl.

Az éves bels6-ellendrzési 6sszefoglald jelentés célja, hogy egyrészt atfogd képet mutasson a
targyévi figgetlen belsd ellenérzés tevékenység végrehajtasarol, masrészt segitséget nyuit
tajékozodni az ellenbrzés végrehajtisarol.

Az elmult évben a belsé ellendrzés a kovetkezo vizsgalatat latta el:

Az elmult évben a belsé ellendrzés a kdvetkezd vizsgalatat latta el:
Ellen6rz6tt szerv: Nagykardcsonyi Kozs Onkorményzati Hivatal (Daruszentmiklés Kozség

Onkorméanyzata és a kapcsol6do intézmény vonatkozasaban)
Ellen6rzés targya: pénziigyi-szamviteli szabalyzatok megfelelosége

Az ellenérzés célja: annak megéllapitasa, hogy a Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal
Onkorméanyzatra és intézményére kiterjedd hatdlyG pénziigyi-szémviteli szabalyzatai a
torvényl €s a helyi sajatossigok figyelembevételével késziiltek-e, jogszabalyi és helyi
valtozdsoknak megfelel6 aktualizalasok megtorténtek-e.

Ellenérzés tipusa: szabélyszerliségi ellen6rzés
Az ellen6rzés maradéktalanul megtortént. Biintetd-, szabalysértési, kartéritési, fegyelmi

eljaras meginditasara okot adé cselekmény, mulasztas, vagy hidnyossag feltarasara nem keriilt
SOT.



Az ellen6érok 4ltal megfogalmazott megdllapitasokat az ellenérzstt elfogadta, az
észrevételezés megtortént.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérol szolé 370/2011.
(XII.31.) Korményrendelet 49. § (3a) bekezdése értelmében legkésébb a zarszdmadési
rendelet elfogadasaig a Képvisel§-testiilet elé terjeszt.

»(3a) A jegyzd a tdrgyévre vonatkozé éves ellendrzési jelentést, valamint a helyi
dnkormdnyzat dltal alapitott kiltségvetési szervek éves ellenbrzési jelentései alapjdn
készitett éves Osszefoglald ellendrzési jelemtést — a tdrgyéver kivetGen, legkésébb a
zarszamadasi rendelet elfogaddsdig — a képviseld-testiilet elé terjeszii jovdahagydsra.”
Az Osszefoglald jelentést a Képviseld-testiilet nevében eljaré Polgarmester (tekintettel arra,
hogy 2020. mércius 11. napjatdl hatdlyban volt a veszélyhelyzet kihirdetésérdl szol6 40/2020.
(IIL11.) Korm. rendelet, melyben a Korméany az élet-és vagyonbiztonsigot veszélyezetetd
tomeges megbetegedést okozé huméanjarvany kovetkezményeinek elhdritdsa, a magyar
allampolgérok egészségének és életének megovasa érdekében Magyarorszag egész teriiletére
veszélyhelyzetet hirdetett ki. A katasztréfavédelemr6l és a hozza kapesolodd egyes torvények
modositasarol szolé 2011. évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdése szerint
»Veszélyhelyzetben a telepiilési 6nkormanyzat képviselo-testiiletének, a fovarosi, megyei
kozgylilésnek feladat- és hatiskorét a polgarmester, illetve a fdpolgarmester, a megyei
kozgyilés elndke gyakorolja. Ennek keretében nem foglalhat 4llast dnkormanyzati intézmény
atszervezésér6l, megsziintetésérol, ellatasi, szolgaltatdsi korzeteirdl, ha a szolgiltatds a
telepiilést is érinti.”) dontésében, a 4/2020. (IV.7.) polgarmesteri hatirozattal elfogadasra
kertilt a 2019. évi belso ellendrzésrol sz616 Gsszefoglalé jelentés.

Osszefoglalds:
Osszefoglalva a KOH Daruszentmiklési Kirendeltségének 2019. évi szakmai beszamoldjaval

kapcsolatosan elmondhatd, hogy az apparatus stabil, az év sordn mindvégig megfeleltiink a
valtozé jogszabalyi koriilményeknek, az iigyintézés szakmailag biztositott volt, a munka
koriilményei biztositottak voltak. A Kirendeltségen meghozott dontésekkel kapcsolatosan

fellebbezés nem volt.

Tisztelt Képviselo-testiiletek!

A Nagykaricsonyi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal munkéjat a teljesség igénye nélkiil
vazoltuk és mutattuk be, statisztikai adatokkal is alatamasztva. A vazolt feladatokon kiviil,
alland6 feladatként folyamatosan helyt kell allni az tgyfelek, a tarshatosigok, felettes
szervek, a képviseld-testiilet tdjékoztatasaban, adatszolgaltatasban.

A hivatali munka - ami minden bizonnyal nem minden esetben hibitlan — a dolgozok
tilmunkaja, szabadideje terhére lathaté el, a megndvekedett adminisztraciés terhek, a
hatarid6k szigoru betartasa, ellenérzése, a jogszabalyok nagymennyiségben torténd véltozasa

miatt.

A Nagykaricsonyi Kozos Onkorményzati Hivatal dolgoz6i — Daruszentmikléson és
Nagykaricsonyban is - véleményem szerint munkéjukat a 2019. évben is lelkiismeretesen
végezték. Itt szeretném megkdszonni az egész évben végzett munkijukat. A Kozods hivatal
struktiirdja, miikddése a lakossadg kiszolgilasaban nem okozott fennakadist, melyhez a
jelenlegi koztisztviselok munkajuk, szakértelmiik, tapasztalatuk és odaadasukkal is

hozzajarulnak.



A Ko6z6s Onkorméanyzati Hivatal tovabbi tevékenysége 2020. januar 1-t6] szervezeti
atalakulassal Kisapostagi K6z6s Onkormanyzati Hivatalként biztositott, Kisapostag Kozség

Onkormanyzaténak csatlakoz4séval.

Kérem a Tisztelt Képvisel§-testiileteket a beszamolé elfogadasara.

Nagykaracsony, Daruszentmikl6s, 2020. szeptember 1.

(Do,

Pulainé Varga G:
jegyzd

Hatarozati javaslatok:

Nagykaracsony Kézség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének hatérozati javaslata:

Hatarozati javaslat
Targya: Nagykardcsonyi Kozos Onkormdnyzati Hivatal 2019. évi szakmai
munkdjarol szolo tdjékoztatd elfogaddsa

Nagykaracsony Kozség Onkorményzat Képvisel6-testillete megtargyalta és
elfogadta a , T4jékoztaté a Nagykardcsonyi Koz6s Onkorméanyzati Hivatal
2019. évi szakmai munkajarél” sz416 beszdmolét.

Felel6s: Pulainé Varga Gabriella jegyz6

Hatarid6: 2020. szeptember ..

Daruszentmiklés K6zség Onkorményzat Képviseld-testiiletének hatérozati javaslata:

Hatarozati javaslat
Targya: Nagykardcsonyi Kozés Onkormdnyzati Hivatal 2019. évi szakmai

munkdjarol 52016 tajékoztato elfogaddsa

Daruszentmiklés Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete megtargyalta és
elfogadta a ,Tajékoztato a Nagykardcsonyi Kézés Onkormanyzati Hivatal
2019. évi szakmai munkajardl” sz616 beszamolét.

Felelds: Pulainé Varga Gabriella jegyzd

Hatarid6: 2020. szeptember .....



