Daruszentmiklés Kézség Onkormanyzat képviseld-testiiletének
3/2011. (11.15.) 6nkormanyzati rendelete
a képviselo-testiilet szervezeti és miikodési szabalyzatarol

Daruszentmiklos Kozség Onkormanyzat képviseld-testiilete a helyi dnkormanyzatokrol
sz616 1990. évi LXV. torvény (tovabbiakban: Otv.)18. § (1) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan, az Alkotmany 44/A. § (1) bekezdés e) pontjaban meghatarozott
feladatkorében eljarva a kovetkezoket rendeli el

’ l. Fejezet
Altalanos rendelkezések
1. Az 6nkormanyzat és jelképei

1. § (1) Az dnkormanyzat hivatalos megnevezése:
Daruszentmiklés Kozség Onkorményzata.
(2) Az onkormanyzat székhelye, pontos cime:
2423. Daruszentmiklos, Fo utca 53/D.
(3) Az onkormanyzati jogok gyakorlasara feljogositott szervezet:
Daruszentmiklés Kozség Onkorméanyzatanak képviselS-testiilete.

2. § Az donkormanyzat jelképei: a cimer és a zaszld. A cimer és a z4sz16 hasznalatdnak rendjét
a 8/2003. (V.15.) onkormanyzati rendelet szabalyozza.

3. § Az onkormanyzat képviseld-testiilete a helyi kitlintetést és elismerd cimet adomanyoz. A
helyi kitiintetés és elismerd cim adomanyozasanak rendjét a 10/2004. (I11.1.) dnkor
manyzati rendelet és a 11/2004. (III.1.) 6nkormanyzati rendelet szabalyozza.

4. § (1) Az 6nkormanyzat hivatalos lapja: Daruszentmikldsi Naplo.

(2) Az onkormanyzat hivatalos honlapja: www.daruszentmiklos.hu

5. § A telepiilési képviselok szama a polgarmesterrel egylitt 7 £f6. A képviselok aktualis név

jegyzEékét a jegyz0 az Onkormanyzat hirdetdtablajara fiiggeszti ki.

Il. Fejezet
A helyi 6nkorményzas altalanos szabalyai
2.Az dnkormanyzat feladata, hataskore

6. § Az onkormanyzat az Otv. 8. § (1) bekezdésében foglaltak koziil a gazdasigi
programban maga hatdrozza meg, hogy mely feladatokat, milyen mértékben és modon 14t el.

7. § Az oOnkorméanyzat az Otv. 8. § (4) bekezdésén tulmenden a kéményseprési
kozszolgaltatast onként vallalt feladatként latja el

8. § (1) Az dnkormanyzat a kdtelezd és az onként vallalt feladatai ellatasa, koordindlésa,
valamint fejlesztése érdekében egylittmitkddik

a) Dunatjvaros és Kornyéke Tobbeélu Kistérségi Tarsulassal,

b) Fejér Megyei Onkorményzattal,

¢) Mezéfalva Nagykdzség Onkormanyzattal,

d) Hantos K6zség Onkormanyzattal,

e) Nagykardcsony Kozség Onkorményzattal.

(2) Az egyiittmiikddés keretében az e rendelet 8. § (1) bekezdésében meghatarozott
szervek esetében a polgarmester koteles a folyamatos és rendszeres kapcsolattartassal
Osszefiiggd feladatokat ellatni, valamint az egyiittmiikodésrdl legalabb évenként tdjékoztatni a
képviseld-testiiletet.



9. § A jegyz6 rendszeresen koteles a képviselo-testiiletet tajékoztatni a képviseld-testiilet
feladat- és hataskorét érintd valtozasokrol.

10. § A képviseld-testiilet a feladatait az Otv. 9. § (1)—(3) bekezdése szerint latja el, és
egyes hataskoreit a 2/2010. (1.8.) 6nkormanyzati rendeletben a polgarmesterre ruhazza at.

11. § Az Otv. 10. § (1) bekezdésében felsoroltakon kiviil a képviselé-testiilet kizardlagos
hataskorébe tartozik

a) a képviseld-testiilet hataskorébe utalt valasztas és kinevezés alkalmaval az alapilletmény
meghatarozasa,

b) a helyi koziigy megoldasanak vallalasa, vagy az arrol torténé lemondas,

c) hitelfelvétel,

d) gazdasagi tarsasagba valo belépés, kilépés, ezek alapitasa, megsziintetése.

3.A képvisel6-testiilet miikddése

12. § A képvisel6-testiilet rendes iilést és sziikség szerint rendkiviili tilést tart.

13. § (1) Evente legalabb 6 alkalommal kell rendes iilést tartani.

(2) A Kképviselo-testiilet adott évi rendes iiléseinek konkrét szamat és idOpontjat a
képviselo-testiilet altal hatdrozattal elfogadott éves munkaterv tartalmazza. Az éves
munkatervben az (1) bekezdésben meghatarozott tilésszamtol tobb iilést is eld lehet irni.

(3) A munkatervet minden év januar 31-éig a polgarmester terjeszti eld, melyet a
beérkezett javaslatok alapjan a jegyz6 allit 0ssze.

(4) A munkaterv tartalmazza

a) az ulések idépontjat,

b) az adott iilésen targyaland6 témakat,

C) az elbterjesztd megnevezését,

d) az el6terjesztésben kozremiitkodoket,

e) sziikség szerint az egyeztetési kotelezettséget,

f) sziikség szerint az el6terjesztéssel kapcsolatos tartalmi kovetelményeket.

14. § (1) Rendkiviili tilést kell 6sszehivni

a) az Otv. 12. § (1) bekezdésében meghatarozott esetben,

b) ha a képviselo-testiilet eseti hatarozattal rendkiviili iilés 6sszehivasardl dont,

C) ha azt mas hivatalos szervek kezdeményezik.

(2) Rendkiviili iilést lehet Osszehivni, ha a polgarmester megitélése szerint az (1)
bekezdésen kiviili esetben a képviselod-testiilet Osszehivasara van sziikség.

4. A képviselo-testiileti iilések 0sszehivasa

15. § (1) A képviseld-testiilet iilését a polgarmester az elfogadott éves munkatervben
meghatéarozottak szerint, vagy rendkiviili iilés esetén hivja 0ssze és vezeti.

(2) Ha a polgarmesteri tisztség betdltetlen, vagy a polgarmester tartésan akadalyoztatva
van, akkor a képviseld-testiilet tagjaibol valasztott alpolgarmester latja el az (1) bekezdés
szerinti feladatokat.

(3) A polgarmesteri és a képviselo-testiilet tagjaibol valasztott alpolgarmesteri tisztség
egyidejii betoltetlensége, vagy a polgarmester és a képviseld-testiilet tagjaibol valasztott
alpolgarmester  tartds  akadalyoztatdsa  esetében az  Osszeférhetetlenséget  és
Vagyonnyilatkozatot Vizsgalé Pénziigyi Bizottsdg (tovabbiakban: bizottsag) elndke hivja
Ossze a képviselo-testiiletet, €s vezeti a képviseld-testiilet tilését.

(4) A képviseld-testiilet tlilését — foszabalyként — az Onkorményzat székhelyére kell
Osszehivni.



(5) Amennyiben a targyalandé napirend vagy mas koriilmény indokolja, a képvisel-
testiilet iilését a székhelyen kiviil mashova is 6ssze lehet hivni.

16. § A képviselo-testiilet rendes iiléseit a munkatervnek megfelelé idépontra kell
Osszehivni.

17. § A képviselo-testiilet rendkiviili tiléseit az iilés dsszehivasara jogosult személy hivja
Ossze.

18. § (1) A képviselo-testiilet rendes iilésének Osszehivasa irdsos meghivé kikiildésével
torténik.

(2) A meghivonak tartalmaznia kell

a) az ulés helyét,

b) az iilés idépontjat,

C) a tervezett napirendeket,

d) a napirendek eldadoit,

e) a képvisel6-testiilet iilése 6sszehivojanak megnevezését.

(3) A meghivéhoz mellékelni kell az eléterjesztéseket.

(4) A meghivot és az eldterjesztéseket a képviseld-testiileti tilés idopontja  eldtt 3 nappal
ki kell kiildeni.

(5) A meghivét az alabbi személyeknek kell megkiildeni

a) a képviseloknek,

b) a jegyzonek,

C) a tanacskozasi joggal rendelkez6 6nszervez6dd kozosségek képviseldinek,

d) a bizottsag nem képviselo tagjanak,

e) a nem allandé meghivottaknak

ea) az el6terjesztoknek és

eb) akiket az iilés 6sszehivoja megjelol.

(6) A meghivot és az elbterjesztéseket pent-drive adathordozon kell megkiildeni.

19. § (1) A képviseld-testiilet rendkiviili iilésének Osszehivasa a rendes iilésekhez
hasonldan irasos meghivoval és a vonatkozo el6terjesztések csatolasa mellett, pent-drive
adathordozon vald megkiildéssel torténik.

(2) Indokolt esetben lehetdség van a képviseld-testiileti iilés dsszehivasara

a) telefonon keresztiil torténd szobeli meghivassal,

b) elektronikus levélben (e-mailben),

C) egyéb szobeli meghivassal.

(3) A szobeli meghivas esetében lehetdség szerint biztositani kell az eldterjesztések
meghivottakhoz torténd eljuttatasat.

20. § (1) A képviseld-testiilet iilésén a képviselok szavazati joggal vesznek részt.

(2) A meghivottak koziil tanacskozasi jog illeti meg az iilés valamennyi napirendi
pontjdhoz kapcsolédoan

a) a jegyzot,

b) a bizottsag nem képviseld tagjat,

c) az illetékes orszaggytilési képviselot,

d) az e rendelet altal meghatarozott onszervez6do6 kozosségek képviseldit.

(3) Tanacskozasi jog illeti meg az iilés meghatarozott napirendi pontjahoz kapcsoloddan a
meghivottak koziil azt, akit egy-egy napirendi pont targyalasara hivtak meg.

21. § A képviselo-testiilet iilésérdl a lakossagot tajekoztatni kell. A tajékoztatds formaja: a
meghivo kifliggesztése az dnkormdnyzat hirdet6tablajara.

5. A képvisel6-testiilet tilésének vezetése

22. § A képviseld-testiilet tilésének vezetése soran ellatando feladatok



a) a képviseld-testiilet hatarozatképességének megallapitasa,

b) jegyz6konyv-hitelesito valasztasa,

C) a napirend elGterjesztése, elfogadtatasa,

d) az iilés jellegének (nyilt/zart) megitélése, a zart tilés tényének bejelentése,

e) napirendenként

ea) a vita levezetése, ezen beliill hozzaszolasokra, kérdésekre, kiegészitésekre a szo
megadasa,

eb) a vita 6sszefoglalasa,

ec) az inditvanyok szavazasra val6 feltevése,

ed) a hatarozati javaslatok szavaztatasa,

ee) a szavazas eredményének megallapitasa pontosan, szamszeriien,

ef) a napirend targyaban hozott dontés vagy dontések kihirdetése,

f) a rend fenntartasa,

g) az tigyrendi kérdések szavazasra bocsatasa és a szavazas eredményének kihirdetése,

h) az idGszerti kérdésekrol tajékoztatas,

i) tajékoztatas a lejart hataridejii hatarozatokrol és egyéb dnkormanyzati dontésekrol,

J) az iilés bezarasa,

23. § (1) A képviselo-testiilet hatdrozatképes, ha tagjai koziil az iilésen legaldbb a
képviseldknek tobb mint a fele, azaz 4 6 jelen van.

(2) Ha az (1) bekezdésben megjelolt szdmu képviseld nincs jelen, akkor az iilés
hatdrozatképtelen. A hatarozatképtelen iilést 10 napon belill ugyanazon napirendek
targyalasara ujra 6ssze kell hivni.

24. § (1) Jegyzokonyv-hitelesitok kijelolése nem kotelezo.

(2) Ha a képviseld-testiilet barmely tagja indokoltnak tartja, akkor a hitelesitd valasztasara
inditvanyt tesz.

(3) Hitelesitoket csak a képviseld-testiileti tagok koziil lehet valasztani, maximum 2 f6t. A
hitelesitok feladata az elkésziilt jegyz6konyv aldirassal torténd hitelesitése.

25. § (1) A polgarmester eldterjeszti a napirendi pontokat. A képviseld joga, hogy
javaslatot tegyen a napirendi pontok felcserélésére, 0j napirendi pontok felvételére, a javasolt
napirendi pontok torlésére.

(2) A napirend elfogadasarol a képviseld-testiilet egyszerli szotobbséggel, hatarozathozatal
nélkiil dont.

26. § (1) A képviselo-testiilet lilése az iilésen targyalt napirendek alapjan nyilvanos vagy
zart.

(2) A képviseld-testiilet egyedi dontéssel — egyszerti szotobbséggel — hozzaszolasi jogot ad
a képviseld-testiilet iilésén megjelent személynek. A dontésében meghatarozza a hozzaszolas
maximalis id6tartamat.

(3) Hozzaszolasi jogot nem lehet adni azokban az esetekben, melyeknél zart iilést lehet
elrendelni. A hozzaszolasi jog feltétele, hogy az érintett személy a hozzészolasi jog megadasa
elott a képviseld-testiilet iilését viselkedésével ne zavarja. A hozzdszolasi jog megvondsra
keriil, ha az érintett személy nem tartja be a szamara megadott idokeretet.

(4) A zart iilés elrendelésérol az Otv. 12. § (4) bekezdés a) pontja szerint meghatarozott
esetekben szavazni nem kell. A testiileti lilést levezetd személynek kell a napirend kozlésével
egyidejiileg hivatkozni a zart iilésre vonatkozo torvényi eldirasra.

(5) A képviselo-testiilet hatarozattal dont a zart iilés elrendelésérél az Otv. 12. § (4)
bekezdés b) pontja szerint meghatarozott esetekben.

27. § (1) A napirendi pont targyaldsat megel6zden szobeli kiegészitésre van lehetdség.
Ennek megtételére az eldterjesztd és a bizottsag elndke jogosult.

(2) A szobeli kiegészités soran nem lehet megismételni az irdsbeli elGterjesztést, annak az
el6terjesztéshez képest 0j informaciokat kell tartalmaznia.



28. § (1) A napirendi ponttal kapcsolatban az elbterjesztéhdz a képviseldnek és a
meghivottnak joga van kérdést intézni.

(2) A napirendi pont vitajat az elSterjesztd foglalja Ossze, egyuttal reagdl az elhangzott
¢észrevételekre.

29. § Az iilésvezetd a vita lezarasa utan elsdként a modositd, majd az eredeti javaslatot
teszi fel szavazasra.

30. § A szavazas eldtt a jegyzOnek joga van torvényességi észrevételt tenni.

31. § Egyszerii tobbség esetén a javaslat elfogadasahoz a jelenlévo képvisel6k tobb mint a
felének ,,igen” szavazata sziikséges.

32. § Mindsitett tobbség, azaz a megvalasztott képviselok tobb mint felének (legalabb 4
képviseld) egybehangzo6 szavazata sziikséges

a) az Otv. 15. §-aban foglaltak esetében, valamint

b) jelen rendelet alapjan meghatarozott esetekben.

33. § (1) A képviselo-testiilet dontéseit (hatarozat, rendelet) altalaban nyilt szavazassal,
kézfelemeléssel hozza.

(2) A képviseld-testiilet a jelenlévd képviselok egynegyedének, vagy a polgdrmester
inditvanyara név szerinti szavazast rendel el.

(3) A név szerinti szavazéds alkalméval a jegyzé a névsor alapjan minden képvisel6t
személy szerint szolit, €s a képviseld altal adott valaszt (igen, nem, tartézkodom) a névsorban
rogziti. A szavazas végén a képviseld a nyilatkozatét aldirdsaval hitelesiti.

34. § (1) A titkos szavazasrdl a képviseld-testiilet esetenként dont.

(2) A titkos szavazds lebonyolitasarol az esetenként megvélasztott 3 f6s munkacsoport
gondoskodik.

(3) A titkos szavazds eredményérdl a 3 f6s munkacsoport kiilon jegyzékonyvet készit. Ezt
a jegyzokonyvet csatolni kell a képviseld-testiileti iilés jegyzokonyvéhez.

35. § Az e rendelet 27-34. §-dban foglaltak a képviseld-testiilet bizottsdgara is
vonatkoznak.

36. § (1) A képviselének joga van az Otv. 19. § (2) bekezdés a) pontjaban meghatarozott
felvilagositas-kérési joggal irasban élni.

(2) Felvilagositas-kérésnek az a kérdés- és problémafelvetés mindsiil, amely szoros
kapcsolatban all az dnkormanyzat altal ellatott feladatokkal, vagy valamely iranyitasa alatt
allo szervezet tevékenységi korével.

(3) A felvilagositas-kérést a polgarmesternél az iilés elétt 10 nappal irdsban kell
benyujtani.

(4) Amennyiben a felvilagositas-kérést a (3) bekezdésben eldirt hataridon tal vagy a
képviseld-testiilet tilésén nyujtjak be, ugy az érintettnek csak abban az esetben kell az iilésen
valaszt adnia, ha a valaszadés eldzetes vizsgalatot nem igényel. Ellenkez6 esetben az iilést
kdvetd 15 napon belill, irasban kell valaszolni. A valasz elfogadéasarol a képviseld-testiilet a
soron kovetkezd iilésén dont.

(5) Az iilésen az adott valasz elfogaddsardl eldszor a felvilagositast kérd képviseld
nyilatkozik. Ha a valaszt nem fogadja el, a valasz elfogaddsarol a képviseld-testiilet vita
nélkiil dont. Amennyiben a valaszt a képviseld-testiilet elutasitja, elrendeli a felvilagositas-
kérés targyanak részletes kivizsgalasat.

37. § (1) Eloterjesztésnek mindsiil a képviseld-testiilet {ilésén ismertetett, az iilés
napirendjéhez kapcsolodd tdjékoztatd, beszamold, rendelet-tervezet az indoklassal és a
hatérozati javaslat az indoklassal.

(2) A képvisel6-testiilet iilésére irasos elterjesztést kell benytjtani, melyet a meghivoval
egylitt pen-drive adathordozon meg kell kiildeni az érintetteknek.



(3) Kivételes esetben lehetdség van szobeli eldterjesztésre is. Az iilés napjan vagy az
iilésen a képviselok rendelkezésére bocsatott irdsos eldterjesztést szobeli eldterjesztésként kell
kezelni.

(4) Eldterjesztés nélkiil napirendi pontot nem lehet targyalni. Irdsos elSterjesztés nélkiil
nem lehet targyalni a rendeletalkotéssal 6sszefiiggd napirendet.

38. § (1) Az eldterjesztések lehetséges tartalmi elemei

a) az el6terjesztés témajanak, targyanak meghatarozasa,

b) a témaval kapcsolatos el6zmények, korabban hozott képviseld-testiileti dontések, azok
végrehajtasaval kapcsolatos informaciok,

C) a téma ismertetése,

d) a jogszabalyi hattér bemutatasa,

e) érvek és ellenérvek az adott témaval kapcsolatban,

f) dontést igénylé témanal kiilonb6z6 valtozatok bemutatasa, azok kovetkezményeinek
ismertetése,

g) anyagi kihatasi dontésnél az dnkormanyzat és szervei koltségvetésére gyakorolt hatas
bemutatasa,

h) egyéb koriilmények, 6sszefiiggések, adatok, amelyek segitik a dontéshozatalt,

i) hatarozati javaslat, vagy hatarozati javaslatok,

J) rendelettervezet, rendelettervezet indoklasa.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott tartalmi kovetelmények koziil a polgarmester
hatadrozza meg az adott eléterjesztésnél alkalmazando tartalmi elemeket.

(3) A koltségvetési koncepcio elfogadasanak részletes szabalyai

a) a koltségvetési koncepciot a bizottsagi véleménnyel egyiitt kell beterjeszteni,

b) a koltségvetési koncepciot akkor kell beterjeszteni a képvisel-testiilet elé, ha a
bizottsag véleményével a koncepcidt a képviselo-testiileti iilés elé benyujtasra alkalmasnak
mindsitette.

39. § (1) Az irdsos elbterjesztéseket a jegyzonek jogszeriségi szempontbdl meg kell
vizsgalnia.

(2) A siirgdsségi inditvannyal benyujtott eldterjesztésnek is meg kell felelnie az e rendelet
37-38. §-aban, valamint a 39. § (1)—(3) bekezdésében eldirt kovetelményeknek.

40. § (1) A hatarozati javaslat az irdsos vagy a szobeli eléterjesztésben vagy a polgarmester
altal a vita Osszefoglaldsa utdn megfogalmazott javaslat.

(2) A hatarozati javaslat részei

a) a hatarozat szovege,

b) a végrehajtast igénylé dontéseknél

ba) a hatarozat végrehajtasaért felelos személyek neve,

bb) a hatarozat végrehajtasanak hatarideje.

41. § (1) A képviselo-testiilet dontései

a) a hatarozat,

b) a rendelet.

(2) A képviselO-testiilet jegyzOkonyvi rogzitéssel, de szamozott hatarozat nélkiil dont

a) a napirend meghatarozasarol,

b) az tigyrendi kérdésekrol,

c) a képviseldi felvilagositas-kérésrdl, valamint a felvilagositas-kérésre adott valasz
elfogadasarol,

d) a tajékoztatas elfogadasarol.

42. § (1) A képviselO-testiilet szdmozott hatirozata tartalmazza a képviseld-testiilet
dontését szo szerinti megfogalmazasban, a végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért felelds
személy megnevezését.



(2) A képvisel6-testiilet hatdsagi hatarozataira — az Otv.-ben foglalt eltérésekkel — a
kozigazgatasi hatosagi eljaras €és szolgaltatas altalanos szabalyairol szoldo 2004. évi CXL.
torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

43. § (1) A képviselo-testiilet hatarozatait a naptari év elejétdl folyamatos, novekvo, egyedi
sorszammal kell ellatni. A hatarozatok sorszdma mellett fel kell tiintetni a hatdrozathozatal
pontos idépontjat (év, ho, nap megjeldléssel).

(2) A hatarozatok jeldlése a kovetkezd formaban torténik:

Daruszentmiklés Kzség Onkormanyzata Képvisel-testiiletének

..... [.cce (v .....) Onkormanyzati hatarozata.

44. § A jegyz06 gondoskodik a képviseld-testiileti hatarozatok nyilvantartasarol.

45. § (1) Rendelet alkotasat az Otv. 16. § (1) bekezdésében meghatarozott esetekben a
képviseld, a bizottsdg, a jegyz6, vagy az alpolgarmester irasban kezdeményezi a
polgarmesternél. A polgarmesternek joga van a rendelet alkotdsi javaslatat testiileti {ilésen
szoban is eldterjeszteni.

(2) A képviselo-testiilet hatarozattal dont arrdl, ha a rendelettervezet megtargyaldsa
kétfordulos.

(3) A rendelettervezet szakszerli elkészitésérél a jegyz6 gondoskodik, aki e
tevékenységébe sziikség szerint bevonja a hivatal targy szerinti illetékes személyeit, valamint
kiils6 szakértot.

(4) A rendelet helyben szokésos kihirdetésének maodjai

a) kotelezo jelleggel az 6nkormanyzati hivatal hirdetétablajara torténd kihelyezés,

b) nem kotelezo jelleggel

ba) helyi sajtoban valo kozzététel,

bb) honlapon val6 kozzététel.

(6) A koltségvetési rendelet elfogadasanak részletes szabalyai

a) a koltségvetési rendelet-tervezetet at kell adni a bizottsag részére,

b) a rendelet-tervezetet a bizottsagi véleménnyel egyiitt kell beterjeszteni,

C) a koltségvetési rendelet-tervezetet akkor kell beterjeszteni a képviseld-testiilet elé, ha a
bizottsdg irasbeli véleményével a tervezetet a képviseld-testiileti {ilés elé benyujtasra
alkalmasnak mindsitette,

46. § (1) A képviseld-testiilet rendeleteit a naptari év elejétdl folyamatos, ndvekvd, egyedi
sorszammal kell ellatni. A rendeletek sorszama mellett fel kell tiintetni a rendelet
kihirdetésének idépontjat (év, ho, nap megjeldléssel).

(2) A rendeletek jeldlése a kovetkezd formaban torténik:

Daruszentmiklés K6zség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
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(3) A jegyz6 gondoskodik a képviseld-testiilet rendeleteinek nyilvantartasarol.

(4) A jegyz6 gondoskodik a mddositott képviseld-testiileti rendeletek egységes szerkezetbe
torténd foglalasarol.

6. A jegyz6konyv

47. § (1) Zart ilés jegyzokonyve esetében rogziteni kell azt, hogy a meghivottak milyen
mindségben vannak jelen.

(2) A targyalt napirendi pontoknal fel kell tiintetni

a) a napirend targyat,

b) az el6terjesztdt vagy elbterjesztoket,

C) az eldadokat,

d) a hozzaszolokat.



(3) A targyalt napirendeknél a tanacskozas lényegét jegyzokonyvbe kell foglalni. A
képviselo-testiilet valamely tagja kérésére a jegyzo koteles a képviseld altal elmondottakat szo
szerint a jegyzOkdnyvbe rogziteni.

48. § (1) A képviselo-testiilet a dontéseit a polgarmester altal megfogalmazott javaslatrol
vald szavazassal hozza. A jegyzOkonyvben rogziteni kell, hogy hanyan szavaztak igennel,
hanyan nemmel, hanyan tartozkodtak.

(2) A jegyzdkonyvnek tartalmaznia kell a képviseld-testiilet altal hozott dontést. Hatarozat
esettben a jegyzOkonyv szovegébe beépitve, rendeletek esetében a jegyzokonyv
mellékleteként.

(3) A jegyzokonyvet 2 példanyban kell késziteni

a) egy példanyt a jegyz6 kezel (ez az irattari példany),

b) egy példanyt meg kell kiildeni a Fejér Megyei Kormanyhivatalnak,

(4) A jegyzOkonyvhoz csatolni kell

a) a meghivot,

b) a jelenléti ivet,

C) az irasos eldterjesztéseket,

d) a rendeletet, vagy

e) a képviselok kérése alapjan

ea) a képviseldi inditvanyokat,

eb) a képviseldi hozzaszolasokat,

ec) a képvisel6i interpellaciokat.

49. § (1) A képvisel6-testiilet — az e rendelet 24. §-aban meghatarozott médon — dont a
jegyzOkonyv-hitelesitok valasztasanak szilikségességérdl. A jegyzokonyvet a jegyzOkonyv-
hitelesitOknek is alé kell irniuk.

(2) Az Otv. 17. § (3) bekezdésében meghatarozott betekinthetéségi jog biztositasarol a
jegyzonek kell gondoskodnia. A jegyzOkonyvek anyagat csak hivatali dolgozod jelenlétében
lehet megtekinteni.

(3) A képviselo-testiilet jegyzokonyveinek naptari évenkénti bekottetésérdl a jegyzd
gondoskodik.

(4) A zart tilések jegyzOkonyveit bekottetés utan a pancélszekrényben elzartan kell tarolni.

I11. Fejezet
A telepiilési képviseld

50. § A telepiilési képviseld eskii letételének megszervezése a jegyzd feladata.

51. § A telepiilési képviseld — az Otv. 19. § (2) bekezdés f) pontjaban meghatirozottakon
tul — koteles

a) kapcsolatot tartani a valasztoival, tajékoztatni 6ket a képvisel6-testiilet miikodése soran
hozott kozérdekii dontésekrol,

b) lehetdség szerint elére bejelenteni, ha a testiileti {ilésen nem tud megjelenni,

c) képviselohoz méltd magatartast tantisitani, a képviselo-testiilet és szervei tekintélyét,
hitelét 6vni,

d) a tudomasara jutott allami, szolgalati, lizleti, valamint magan titkot megorizni,

e) tevékenyen részt venni a képvisel6-testiilet munkajaban,

f) bejelenteni személyes érintettségét a dontéshozatalnal.

52. § A telepiilési képviselok jarandosagait az onkormanyzat képviseld-testiilete a 17/2006.
(IX.29.) 6nkormanyzati rendeletben hatadrozza meg.

IV. Fejezet



A képvisel6-testiilet bizottsaga

53. § A képviselo-testiilet feladatainak eredményesebb ellatasa érdekében bizottsagot hoz
1étre.

54. § A képviselo-testiilet bizottsaga: Osszeférhetetlenséget és Vagyonnyilatkozatot
Vizsgalé Pénziigyi Bizottsag.

55. § (1) A bizottsag tagjainak szdma 3 0.

(2) A képviselo-testillet a munkatervében meghatarozza azokat az eldterjesztéseket,
amelyeket a bizottsdg nyujt be, illetve azokat, amelyek csak a bizottsag allasfoglalasaval
nyujthatok be a képviseld-testiilet elé.

(3) A bizottsag feladatai

a) a helyi 6nkormanyzati képviselk jogallasanak egyes kérdéseirdl sz616 2000. évi XCVI.
torvény 9. § (2) bekezdése szerinti kivizsgalas,

b) a polgarmesteri tisztség ellatasanak egyes kérdéseir6l és az onkormanyzati képviselék
tiszteletdijarol szold 1994. évi LXIV. torvény 3. § (4) bekezdése szerinti javaslat kidolgozasa
¢s benyujtasa a képviseld-testiilet elé,

C) a helyi 6nkormanyzati képvisel6k jogallasanak egyes kérdéseir6l szol6 2000. évi XCVL
torvény 10/A. § (3) bekezdésében foglalt vagyonnyilatkozat nyilvantartas és ellendrzés,

d) az allamhaztartas miikodési rendjérdl szold 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet 35. §
(3) bekezdése szerinti bizottsagi vélemény kialakitdsa a koltségvetési koncepcid egészérdl, a
tervezett bevételek és kiadasok nagysagardl és teljesithetdségérol

61. § (1) A bizottsag sziikség szerint iilésezik.

(2) A bizottsagi tiléseket a bizottsagi elnok hivja 6ssze. A bizottsagi elndk akadalyoztatasa
¢s a bizottsagi elndki pozicio betdltetlensége esetén az iilést a korelndk hivja dssze.

(3) Az iiléseket a bizottsag elndke vezeti. Amennyiben az iilést mas hivta Ossze, Gigy az
Osszehivo koteles az iilést vezetni.

(4) A bizottsag iilése nyilvanos vagy zart. A zart tilésre vonatkozd szabalyok a képvisel6-
testiileti zart iilésekre vonatkozo szabalyokkal egyeznek meg.

(5) A bizottsag a dontéseit egyszerli vagy mindsitett tobbséggel hozza.

62. § (1) A bizottsag iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzOkonyvet a bizottsag
elnoke irja ald. A jegyzOkonyvet az iilést kdvetd 15 napon belill a jegyz6 koteles megkiildeni
a Fejér Megyei Kormanyhivatalnak.

(2) A bizottsag mitkodésének tigyviteli feladatait a Polgarmesteri Hivatal latja el.

(3) A bizottsag dontéseirdl a jegyz0 nyilvantartast vezet.

V. Fejezet
Az onkorményzat szervezete
7. A polgarmester

63. § (1) A polgarmester foallasu tisztségviseld.

(2) A polgarmester illetményének emelését — a bizottsag javaslatara — a képviseld-testiilet
allapitja meg.

64. § (1) A polgarmesternek joga van e tisztségérdl a képviseld-testiilethez intézett irdsbeli
nyilatkozataval lemondani, amelyet az alpolgarmesternek, ennek hianyaban a képviseld-
testiilet 6sszehivasara, vezetésére kijelolt —korelnok— képviseldnek juttatja el.

(2) A polgéarmester tisztségének megsziinése esetén, a tisztség megsziinését kovetéen nyolc
munkanapon beliil irdsban foglaltan atadja munkakorét az 0j polgarmesternek, ennek
hidnyaban az alpolgadrmesternek, vagy az (1) bekezdésben meghatarozott személynek.

65. § (1) A polgarmester Otv. 35. §-aban meghatarozott feladatokon tuli tovabbi feladatai

a) segiti a képviseld-testiilet tagjainak testiileti és bizottsagi munkajat,



b) meghatarozza a jegyz6 képviseld-testiileti tevékenységével kapcsolatos feladatait,

c) képviseli az 6nkormanyzatot,

d) kapcsolatot tart a valasztopolgarokkal, valamint a helyi tarsadalmi és egyéb
szervezetekkel,

e) nyilatkozik a sajtonak.

(3) A polgarmester kiilon utasitasban, sajat hataskorben szabalyozza a polgarmesteri
feladat- és hataskor tekintetében a kiadmanyozas rendjét.

8. Az alpolgarmester

66. § (1) A polgarmester a képviseld-testiilet tagjaibol valasztott alpolgarmesterre eseti
megbizassal rendel feladatokat.
(2) Az alpolgarmester az ellatott feladatokrol beszamol a polgarmesternek.

9. A jegyz6

67. § A jegyz6 az Otv. 36. § (2) bekezdésben felsoroltakon kiviili kiemelt feladatai

a) tajékoztatast nyujt a képviseld-testiiletnek a hataskorét érinté jogszabalyokrol,

b) tajékoztatja a képviselO-testiiletet a hivatal munkajardl, az ligyintézésrol,

c) gondoskodik a hivatali dolgozok tovabbképzésérol,

d) Dbiztositia az Onkormanyzati rendeletek, a hatarozatok érintettekkel valo
megismertetését.

VI. Fejezet
A képviselo-testiilet hivatala

68. § (1) A képviseld-testiilet egységes polgarmesteri hivatalanak szervezeti tagolasa

a) a legfelso szint a jegyz0,

b) a jegyz6 mellett, de a jegyzo6tdl fiiggetleniil, kistérségi tarsulas keretében miikodik a
belso ellenorzés,

C) a jegyzbnek alarendelve miikodik a polgarmesteri hivatal apparatusa.

(2) A polgarmesteri hivatal jogallasat, szervezetét, munka- és tligyfélfogadasi rendjét a
rendelet melléklete mutatja be.

(3) A jegyz6 felelds a polgarmesteri hivatal koltségvetési szervként valé mikodeésébol
fakado szabalyozasi kotelezettség teljesitéséért. Az elkészitett dokumentumok koziil a hivatal
Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatat a képviseld-testiilet hatarozattal fogadja el.

(4) A polgarmesteri hivatal az Otv. 38. § (1) bekezdésben meghatarozottakon tuli kiemelt
feladatai

a) tajékoztatas nyljtasa a teleptilési képviseld szamara a munkaja segitése érdekében,

b) tigyviteli kozremiikddés a telepiilési képviselé munkaja segitése érdekében,

c) intézkedést tesz a telepiilési képviseld altal kozérdeki ligyben torténd bejelentésre.

(5) Kiilon ki kell fiiggeszteni a hivatal ligyfélfogadasi rendjét.

VII. Fejezet

A lakossaggal valo kapcsolati formak, lakossagi forumok,
a kozmeghallgatas



69. § (1) kdzmeghallgatast egy helyszinen kell tartani az Otv. 13. §-aban foglaltak szerint.

(2) A meghirdetés soran meg kell hatdrozni a kdozmeghallgatas idépontjat, napirend;jét,
helyszinét.

(3) A kozmeghallgatas kihirdetésére a képviselO-testiilet rendes iilésének Osszehivasara
vonatkozo szabdlyokat kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a rendezvény el6tt 10 nappal
korabban kell a lakossagot tajékoztatni a (2) bekezdés szerinti tényekrol.

70. § A kozmeghallgatas olyan forum, ahol az allampolgaroknak és a helyben érdekelt
szervezetek képviseldinek joga van kozérdekli kérdést felvetni, és javaslatot tenni.

71. § A kozmeghallgatdst a polgarmester vezeti. Akadalyoztatsa, tdvolléte esetén a
képviselo-testiileti lilés vezetésére vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni.

72. § (1) A képviseld-testiilet az alabbiak szerint hatarozza meg azokat a féorumokat,
amelyek a lakossag, a tarsadalmi szervezetek kozvetlen tajékoztatasat és a fontosabb dontések
elokészitésébe vald bevonasat szolgaljak

a) falugyiilés,

b) kdzségpolitikai forum.

(2) A képviseld-testiilet megbizottja révén legalabb 1 fovel részt vesz az (1) bekezdésben
meghatarozott forumokon.

(3) A forumon résztvevd képviseld a forumok alladsfoglaldsarol és az ott felmeriilt
kisebbségi véleményekrol a képviseld-testiiletet a soron kdvetkezd iilésén tajékoztatni koteles.

VIII. Fejezet
Egyiittmikddés az dnszervezddd kozosségekkel

73.§ A képviselo-testiilet az onszervezddo kozosségekkel egytittmiikodik.

IX. Fejezet
A képviseld-testiilet gazdasagi programja
75. § (1) A képviseld-testiilet a megbizatasanak idOtartama alatt a gazdasagi program
alapjan miikodik.
(2) A gazdasagi program tervezetének elkészitésérdl, valamint a képviseld-testiilet elé
terjesztésérdl a polgarmester gondoskodik.
X. Fejezet
Vagyonnyilatkozat
76. § (1) A képviselO-testiilet bizottsaganak nem képviseld tagja is vagyonnyilatkozat-
tételre koteles.
(2) A vagyonnyilatkozatot a bizottsag tartja nyilvan, és ellendrzi.
XI. Fejezet

Zaro6 rendelkezések

77. § (1) Ez a rendelet a kihirdetése napjan 1ép hatalyba.



(2) Hatalyat veszti:
1. a képviseldtestiilet szervezeti ¢€s miikodési szabalyzatarol szolo 10/2008. (V.30.)
Oonkormanyzati rendelet,
2. a képviselOtestiilet szervezeti €s mikodési szabalyzatarol szolo 5/2008. (IV.03.)
onkormanyzati rendelet,
3. a képviseldtestiilet szervezeti ¢és mukodési szabalyzatardl szolo 13/2007. (VIILO06.)
Oonkormanyzati rendelet,
4. a képviselOtestiilet szervezeti és milkddési szabalyzatardl szold 3/2007. (11.09.)
onkormanyzati rendelet,
5. a képviselotestiilet szervezeti és mikodési szabalyzatardl szolo 12/2006. (I1.O1.)
Oonkormanyzati rendelet,
6. a képviselotestiilet szervezeti és milkdodési szabalyzatarol szolo 10/2003. (VI.OL.)
Oonkormanyzati rendelet .

Daruszentmikloés, 2011. februar 15.

Rauf Norbert Pulainé Varga Gabriella
polgarmester jegyzo

Zaradék:
A rendeletet a mai napon kihirdettem.

Kelt: Daruszentmiklods, 2011. februar 15.

Pulainé Varga Gabriella
jegyz6



melléklet a 3/2011. (11.15.) 6nkormanyzati rendelethez
Polgarmesteri Hivatal jogallasa, szervezete, munka —és tigyfélfogadasi rendje

A Polgarmesteri Hivatal jogallasa

Daruszentmiklés Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a Helyi énkorméanyzatokrol szold
1990. évi LXVI. Tv. 38. § (1) bekezdése alapjan az Onkormanyzat milkddésével, valamint az
allamigazgatasi ligyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
ellatasara polgarmesteri hivatalt hoz 1étre.

.
A polgarmesteri Hivatal szervezete, munka —¢s tigyfélfogadasi rendje

1.A hivatal szervezetét , létszdmat és béralapjat a polgarmester javaslatira a képviseld- testiilet
allapitja meg .

2. A hivatal szervezeti egységekre nem tagozodik.

3. a.) A hivatal belsé felépitési szervezete:

polgarmester

jegyzo

igazgatasi eléadod (1 f0): iktatas, postabontds, irattdrozas, népesség-nyilvantartdsi feladatok,
foldhaszonbérlet tigyek, jegyzokdnyvvezetés, hatarozatok, rendeletek nyilvantartasa, a szigora
szdmadast nyomtatvanyok nyilvantartasa, a szabadsag-nyilvantartas, hirdetmények kezelése,
sajtoreferensi tevékenység.

szocialis és gyamiigyi eléado (1 £6): gyamiigyi feladatokat ellato, altalanos szocialpolitikai-, és
hagyatéki tigyek, kdzfoglalkoztatas .

adotigyi eldéado (1 f0) : adoiigyek, szabalysértési iligyek, anyakonyvvezetés, népesség-
nyilvantartasi feladatok,

gazdalkodasi el6ado (2 £6): gazdalkodas teljes tevékenységi korének ellatasa, pénztarkezelés,
munkatigyi feladatok ellatasa

hivatalsegéd (1 £6): takaritas, kézbesités, postazasi feladatok

Osszesen 8 fofoglalkozasu dolgozo.
A polgarmesteri hivatal szervezeti abraja:

Jegyz0 _ Polgarmester

Gazdalkodasi eléado (2 £6)

Adoiigyi eléado (1 £6)

Igazgatasi eldado ( 116 )

Szocialis és gyamiigyi eléado (1 £6)
Hivatalsegéd (1 16 )

A polgarmesteri hivatal munkarendje:

hétfotol csiitortokig: 7,30-16.00 oraig,
pénteken: 7,30-13,30 oraig tart

A hivatal tgyfélfogadasa:

hétf6, szerda 8.00 - 16.00
péntek: 8.00 - 12.00 6raig




1. fuggelék a 3/2011. (11.15.) 6nkormanyzati rendelethez

Daruszentmiklos Kozség Onkormanyzata Képvisel6testiiletének névsora:
polgarmester: Rauf Norbert

képviselok:  Csordasné Makra Katalin
Fogarasi Béla
Kaszas Imre
Kiss Janosné
Markovics Ferencné
Pet6 Janos Andras




2. fuggelék a3/2011. (I.15.) 6nkormanyzati rendelethez

Daruszentmiklés Kozség Onkormanyzata Képviseldtestiiletének bizottsaga:

Osszeférhetetlenséget és Vagyonnyilatkozatot Vizsgalé Pénziigyi Bizottsag

A bizottsag 0sszetétele:

elnok: Kiss Janosné
tagjai: Peté Janos Andras képviseld
Szalai Jozsef kiilsés - nem valasztott képviseld tag




