A Pol garmester.i Hi vat al Szervae

A Pol gar mester.i Hi vat al | ogd
1. Daruszent mi kl - s K°zs®g -t¥enKktog ImBtne z 4
°nkorm8nyzatokr -1l sz-1- 1990. O®vi L &Xnvyl
MTk°®d®s ®vel, val ami nt az 81 | ami ¢ ®5 P&
v®grehajt8ss8val kapcsolatos feladatok
2. a ) A hivat al megnevez®se: Dar u si:
Hivatala.

b) Sz®khelye: 2423 Daruszentmi k!l - -s, F
c) Telefon: 25/505-403, Fax: 25/505-402.

d) MTkod®si terg¢lete: Daruszentmi kIl - s
e.) T°rzsk°®nyvi azonos2t-.- sz8ma: 3658
) Al ap2ma, okelrtae: sz%/ 2009. (X.26.)
/' 2009. (V.25.) ¥KT. sz8m¥% hat8rozat
.) Al ap?2t8§s m-dja: jogel Rd n®l k¢l i al
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3Ahi vatal jogs8ll 8sa:
A

pol g8r mester.i hivatal regmgl2lt-8sjogif es
j ogkRre nincs. A hivat al saj 8§t kel ts®
mTkedi k, a k°lts®gvet®si szerv vezet Rj
4. A polg8rmesteri hivatalt a jegyzR Yt

5. A npeosltges8rri hi vatal a k®pvisel Rtest ¢l g
6 . a.) A pol g8rmester hivat al k ®p v i
Hat 8rozat: MCK: 07/ 365886/ 2/ 2010. 1.s
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b.) A k®pviseleti ljamg itdeeljjTesk°r T ®s h




7. A Polg8rmesteri Hi

vat al 81t al el l 8t and-

a.) 1. Al aptev®kenys®gek megnevez®se:
szakfel adg szakfeladat megnevezése
421100 Pbt, aut- -p8lya ®p2t®se
562912 cvodai i nt®®z m®nyi ®tkeztet ®s
562913 |l skol a®nyint®tzknezt et ®s
562917 Munkahel yi ®tkeztet®s
522110 Ko zut ak, hi dak, alagutak ¢zemeltet @
841126 ¥nkorm8nyzatok ®s t°bbc®l ¥4 ki st ®r s®
890301 Civil szervezetek mTk°od®si t&mogat §
841114 Orsz8§ggpVi ®ei Rk®l aszt 8§sokhoz kapcso
841115 ¥nkorm8nyzati k®pvisel Rv8l aszt 8sokh
841403 V8r-osk®°zs®ggazd8§l kod8si m.n.s. szol
890441 Kezc®l % fogl al koztat §s
890442 Kezhaszn% fogl al koztat §s
360000 V2zt ®skned ed I®Is§t 8§ s
960302 K°eztefmrenmt art §s ®s mTk°dtet ®s
841402 Kezvil §g2t8s
862302 Fogorvosi ¢gyeleti ell 8t §s
851011 ¢tvodai nevel ®s, el l 8t §s
852011 Cltal 8nos iskolai tanul -k napptvlfiolr
852021 Cl tnaols§ i skol ai tanul -k nappi8li ®v & ol
852032 Al apfok¥% mTv®s@stiokd ramTBws® kz2®ptziRs t §n

bg§bmTv®szeti §gban
855911 Cltal 8nos iskolai napk©°zi otthoni
862101 H8ziorvosi alapell 8t §s
862102 H8ziorvosi ¢gyeleti ell 8§t 8§s
862301 Fogorvosi alapell 8t §s
869041 Cs ad®d nRv ® delm| eg®szs®g¢egyi gond o z
869042 Ifj-%g@gzs géagy gondoz§8s
889922 HE z i eg2ts®gny¥%jt8§s
889924 Csal§dsegzt®s
889921 Szoci 8lis ®tkeztet ®s
882111 Rendszeresszoci 81 i s seg®l vy
882113 Lak8sfenntart8si t8mogat8s normat?2yv
882115 Cpol 8si d2j alanyi jogon
882118 Kieg®sz2tR gyermekv®del mi t8mogat §s
882119 cvod8ztat8si t8mogat §s
882117 Rendszeres gyer mekv®del mi p®nzbel i
882122 Ct meneti seg®ly
882123 Temet ®si seg®ly
882125 Mozg8skorl §tozottak k°zleked®si t§mn
882124 Rendk2v¢gli gyermekv®del mi t 8mogat 8§s
370000 Szennyv2z gyTjt®se, tiszt2t8§sa, elh
382101 Tel ep¢l ®si hul |l ad®k kezel ®s, 8rt al n
910502 Ko zmTvel RA®si isn@®gRz ns@mynetke r ekk® zm¥Tsk © d
910123 K°nyvt8ri szolg8ltat8sok
931301 Szabadi-dRslproe§-ti tev®genys®g ®s t §mo




a.) 2. Al aptev®kenys®geket meghat §r

1992. ®vV i XXXVIILI. to°rv®e®ny 1§

-2008. ®vi CV. T°rv®ny 5. A (]

b.) Rendszeresen el l 8tott ki eg®sz?2t

Pol g8rmester.i Hi vat al kieg®sz2tR, Kk

8 A Polg8rmesterirvdizeate&l fgazezdgl ko
nem gyakorol.

.

A pol garmester.i hivat al m

1. EIl Rk®sz?2ttiesd ¢ k®pviRselaR bi zotts§g

kapcsolatos szervez®si, adminisztr$§

2. EPREKE®azk@®pvibet R§I tal meghat 8§r oz

3. Megszervezi az °nkorm8nyzat.i (

e
E
ak ell enRrz®s ®ben, k°z
k

v®grehajt8s8na

4. KozremTkeodi pepytREhmesSc &P r ®se
cgyekben.

5. Az anyak®nyvvezetR 8l |l amigazgat
szerint °n8ll - hat8sk°rben | 8tja el
6 . ElI'l 8tja az ©°nkorm8nyzat gazd8I k¢
admi ni sztr8ci -s feladatokat

7. A pol g8r me st e-rafentidktiervfal era $orolteolyan &ladatoka§ -s
amel yekkel a polg8rmester ®s a jegy
8.a) A polg8rmester jogk®rei:

-Gyakorolja az egy®b munk§s|taétj-eig34'zol{i
-Egyet ®rt ®si jogot gyakorol val amen

T vezetRi megb?2z8s,

T k°ztisztviselRi kinevez®s, fel me

T vezetRi megb?z8s visszavon§8sa,

T erk°lcsi ®s anyagi elismer ®se so
-A jegyzR Javaslatalnak f i gy e ffeladatdit @zv|
°nkor m8nyza munk8j 8nak szervez
v®grehajt§s§ban.

- A hat 8§sk°r ®be tartoz- ¢gyekben
- A jegyzR javasl at 8ra el Rtestj¢éels
Hi vat ad z ebreMeszRe t i tagoz-d8s8nak, mu
rendj ®nek meghat 8rozs§ ra

-D°nt a jogszabsgly §I
jogk°r°kben, egyes

s §
t a hat 8sk°r G
at 8
-T°rv®nyben v alghyat & ? ma®|§
_ep
ga

k°reinek g
atapj 8n
Bg8tB8sv®dg

8§

esetekben honv®del mi,
az orsz8gos 8l l amigaz si felada
-K°®zigazgat8§si tev®kenysR®P®Eltyak k§ 12

I
S
¥
b
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b. A jegyzR jogk®°rei:

-Vezeti a Pol g8r mester.i Hi vat alt

-Gyakorolja a munkS8ltat-i jogokat a Hi

-Gondoskodi k a jogszab8lyokban el R2rt
Yat ] 8n .

- R®s zt vesz-tabekk®pvvaledmi nt a Vagyonny

Bizotts8g ¢l ®sein, el Rk®szz2ti, szeryv
v®grehajtgssgr - |I.

-Gondoskodi k az ¥nkorm8nyzat MTk°d®s®v
-A hat8sk°r@®yekbant eszab8l yozza a ki adn
a polg8rmester hat8sk®°r ®be tartoz- §I
-D°nt azon hat-s8gi cgyekben, amel yek-¢
szab8ly hat8sk%°r ®be ut al

1.

A p ol gté&riHmetal szervezete, munkaé s Ugyf él f ogada
1. A hivat al szervezet ®t : | ®t sz8mg§t @
test¢l et 8l 1l ap2tja meg
2. A hivatal szervezeti egys®gekre nem
3. a.) A hi vsbsteraeketebel sR f el ®p2t ®

T pol g8r mester

1T jegyzR

T igazgat 8si el Rad - (1 fR): I k-n it 18w §
feladat ok, feldhaszonb®r | et S gyek,
nyilvs8ntart§8sa, a szigornX%u8esrz8&mugs§a
nyilv8ntart8s, hirdet m®nyek kezel ®s

1 szoci 81 is ®s gy8m¢ggyi el Rad- (1 f
szoci 8k poRsi thiakgayiat ®ki ¢gyek, k°zfogl

9 ad- ¢gyi el Radek (1sit®bPS8Lya®F tt@®si ¢(QgYy
nyilv8ntart8si feladat ok,

1 gazd8l kod§8si el Rad- (2 f R) : gazds§
p®nzt 8rkezel ®s, munka¢gyi feladatok

f hivatal seg®d (1 fR) : ifdadatokar 2t 8§8s, k®z

¥sszesen 8 fRfoglalkoz8s% dol goz- .
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b.) A polg8rmester.i hi vatal szervez

Jegyz¢ <€Emmmm p,| girmester

TGazdal kodédgi f&)6adbo
TAdoélUgyi (el 6RO)
flgazgat a(si)feR 6adbd
TSzoci alis €és (gylaniRgy)i
THi vat a( sk gféR )

c.) A helyettes?2t®s rendje:

Hel yettes?2tendR |Helyettes?2tR
JegyzR helyettesAd: ¢gyi el Ra
Ad:- sgyi el Rad- hlgazgat88si e
Gazd8l k®Ra&d8si hel yGazd8l kod§8si
|l gazgat 8si el RadAd: ¢gyi el Ra
Szoci 8lis ®s gy§8lgazgat 8§si e

A hivat al a k®pvisel Rtest ¢l et 81 t

yf ® fogad§8st:

t f R, s-46:00 d a 8.00

ntek1280MO0-r8ig

pol g8rmester ¢(gyfo®I-IT®gR@Esi8iigeje: s

jegyzR ¢gyf ® f ogialds8 s0i0 ikdPezj°e:t .szer da:

hivatal munkarendje :

pol g8rmester ®s a jegyzR sz¢ks®g sze
hi vatalba ®rkezR post8t 8l tal 8ban

vol |l ®t e eset®n egyedygl bontj 8ki a |jpe

igns8lja az ®rintett ¢gyint®zRre.

i szign8lt iratok alkt aetl§suat,t aatz§ s¢ag yaizn ti
A jegyzR gyakorolja a kiadm8nyoz8s¢d

elyek ell 8t-§est ¢l ed WApyi @elpRIl g8r mes

akorolja azokblayelkheaet ¢ggyjeapenal §8layneh a

t 8sk°rben | 8t el , az al 8bbiak szer.i

ki adm8nyoz8s rendje

Cltal 8nosan
Kernyezettanul-m®@asyo®rt ®kbads| ®s ek

ategyeztet ®s ek

Amyake®zet R : anyak®°nyvi ¢gyek |

Ad:- ¢gy: DbelsR hi8nyp-tl - levelez®se

d) Az ad-cgyl el Rad- a jegyzR t&8vol
amel yet a jegyzR saj 8§t hat 8s k?©°r

ki adyno&n8 s i j og gyakorl 8sa sor 8n al
A jegyzR me.gbad-8sEwi- lel Rad -




8. Az ¢gyint®zRk a munkak?©®ri | e2r 8sukhb
9. A hivat al munkai dejne :f olgd tail j 440 a- r3a, p
10. A k®pvisel Rtest ¢l et az 5 /la2zerintCa. (I 1
koztisztvisel Rk jogs8l 1 &8s8r -1 sz-1- 19
8l |l ap2tott meg.
V.

Hivatalimunkae gy éb szervezeési k ér d
1. A szem®lyre sz-| - ®r d e mi Sgyint ®z H
munkak®©°r ®t a jegyzR munkak®°ri | e2r 8sba
2.Ahi vat al b®l yegzRj e: k°r b®l yegzR a nh
Magyar Kezt8rsas8g c2mer ®vel. A b®l vyeg

kereszt ¢l a jegyzR gondoskodi k.
haszn§|atra ki adot't b®l yegz Rkr RI a
a a haszn8l@&uwemt & i ealdlog nt Rrbi® 1
a g§®rt felel R a halsngoma iedett azg
I 2ratja. A b®l yegzRkezel R
j zter Ha heakagdméby8dol goz- a
8 s k°teles ®rtes2teni. A v
feIeIRss®g®t megvizsgs8lni. Az I

b®l| yegzbRRtz can®hepgzre®s z®r e vissza kel adnrn

e
e
megsemmi s2ti. A jegyzRk°nyvet a nyi |
o .
R

8
8§
R
g

megszinlikegzRh® kezel R dol goz- ]

nyilatkozaton i gaz ol ni kell . A b®l yegz

munkai dRn kz2zvgl

3. Nyomt at v8nyok, szakk®°nyvek, foly- i1

k°teles a jegyzRvel egyeztetni, illetwv

4. |t gyiratkezel ®s, ¢gyint ®z ®s:

- A hivat al cgyiratkezel ®se Sz 8m?
t°rt®ni k. Az cgyiratok i ktat8s8t ®s
el R2r 8sok szerint az igazgat8si el Rad

- Atitkosirato k kezel ®s ®t ®s megRr z®s ®t s
igazgat 8§si el Rad- | 8tja el

- FR szab8l yk®nt val amennyi k¢l sR
kezdem®sye indult ¢gyek alapiratgt be¢g

- A pol g8r mestudrais?®8ERpEGINEZRI t °r t ®n
kezdRdR folyamatos sorsz8moz8ssal, eg

Pl . ... 11999. ... Ssz. Polg8rmester: ut

-Az utas?2t8sok nyilvs8ntartg8s8t ®s k°zz

-Ahivat al eg®sz®re vonatkoz-an a |jegy
rendj ®t , annak megtart8s8t ®s indokol

-A napi post8§t a jegyzR bontja, az ira




VI.
Zar 6 rendel kezések

ASzervezeti ®s MTk°d®si Szab§lyzat fol
jegyzR gondoskodi k.

Rauf Norbert Pul ain® Varga C
pol g8r mester

APd g8r mester.i Hi vat al Szervezet.i ®s MTI
1) nkor m8§nyzat p®nzgazd8l kod8s8val kapc
®r ve®nyes?t ®s ®s

el l enjegyz®s hat 8sk©°r.i rendj ®r RI sz - |
2.) a beszdrz®@sak -llelsenyo szab8lyzat,

3.) a kik¢ldet®sekrRI sz-| - szab8lyzat
4)anyag-®s eszk°®zgazd8l kod8sr -1 sz-I| - szab
5.) a helyis®gek ®s berendez®sek haszn:
6.) a reprezent8ci-s kiad8sokr - -1 sz-|I

7.) a gepm&i®BT RI sz - | szab8lyzat

8.) a telefonhaszng8latr-1 sz-1.- szab§gl"
9.) a k°z®rdekT adatok megi smer ®s®r e i |
szab8lyzat

10.) a k°telezR t®r2t®srRI ®s a k°lts®:
has zngl at &8r -1 ) sz-1 . szab8lyzat

11.) FEUVE szab8lyzat
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k|
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Szabalyzat az
Onkor manyzat pénzgazdal kodas a
kotel ezettseéegvalrwddmyse s iuttaad vag
és hataskor. r en

el l enjegyz

A hel yi °nkvorm§nyzatok ®s szervei k, a k©°zi
alr endel t s®g T-®sz ehravte8ks kferleaidraRl sz -1 - 1991. ®v
az
81 1| amhg8zz aktt Bsbs4°rs -h-9d®&@s 2 tRotit XXXVI I I. torv
8l amhg8ztart8s mTk°d®si rendj®rRI sz-I| - 292/ 2
az al 8bbiak szerint ker¢l szab8lyoz8sra:

-a Pol g8rmester.i Hi wativaldmintal mTk°dR °nkor mi

- az °nkorm8nyzathoz kapcsol -d- °ngl 1l - a

p®n z dkaozdd88s § val kapcsol atdees jogk®°r°k hat §8s

1. A szabalyozas célja és tartal

A szab8lyoz8§s c®l j a, hogy az ©°nkorm8nyzat
k° ®taest ®s i szerv vonatkoz8s8ban r°gz2tse a he
rendjzzRd I, el eget tegyen a 292/ 20009. ( X1 1

kor m§nyrendelet) 20. A (3) bekezd®s ool po.ntj
szab§gl yeezat& ®ignlkekt

A szabsglyzat tartal mazza:

-az egyes p®nzgazd8l kod8si jogk°r°k tartal
-a p®nzgazd8l kod8si jogk®°r©°k gyakorl 8s8r a
-a feladatell 8t 8ssal gkia p®ss ohlealtyoest t°esss?zte® s@ r |
-az 2r 8sbeli k°telezetts®gvs8llal 8s n®l k¢l i
-a k°telezetts®gvs8llal8§sok analitikus nyil
-a z8r - ®s 8tmenet. rendel kez®seket.

2. A pénzgazdédl kodastdamakapcsol at os ]

Az °nkorm8nyzat ®s az °n8ll-an mTk°dR k°lts®

-el kell 1 8tni a p®nzgdlkdts,] k2ogly8:ssal kapcs:t

-a k°telezetts®gvs8llal §st,

-a k°telezetts®gvsg8§llal8s ellenjegyz®s ®t

-a teljes2a®el $z&tkomai i g

-az ®rv®nyes?2t ®st,

-az utalvs8§nyoz8st,

-az utalvs8§ny ellenjegyz®s®t, val amint
-gondoskodni kel l a nyilvs8gntart 8si rends z



2.1. A koételezettseégvallal as

A k°telezetts®gvs8llalsgs fogal ma

Ketelezettl®Wgvg®gwetS§®sia szerv feladatainak e
ki ad8si el Rir8nyzatokat terhel R fizet®si vag
A k°telezetts®gvsg8llal 8snak minRsg¢l
-a foglalkoztat8sra ir8nyul - jogviszony | ¢
-aszer zRd®s (meg8ll apod8s) megk®°t ®s ®r RI ,
-a t8mogats8s biztos2t8&s8r- -1, illetve
- m8s, p®nz ®rt ®k ben kifejezhetR ®rt®kT
ketelgrdedrtad @
T B szabs8lys megtett ] 0gHepwa dzat ko z
I

S z § yszer Ten a

°ns8ln mMTk°dR k°lt stR®Qyeet®®s e seleRivr &nk2at 8nak t

A k°telezetts®gvs8llalgs k°r®be tartozik az ¢
n d

I
vi sszaigazolt megre el ®s i s.

Nem szabad fedezeéets@Pg8hy§lBahakhiel amennyi ber
I smert k°l t s®gvet ®si keretsz8mok al apj8n a
szabad el Rir8§nyzat nem §I | rendel kez®sr e.

A k°telezetts®gvs8llalgs felt®telei

A k°telezetts®gafsdll md Ezsm&BIkg =il Rti e r8vnegn kel | al

A k°telezetts®gvs8llalgs el Rttt a k°otelezetts
j ‘8vagyott k°lts®gvet ®s:

-fel nem haszng8lt ®s

-l e nem k°tott
ki ad8si el Ri 8mygz ®&ra nhiefStl d A tl8jcd ¢ 2eezet®RPt .

Az el Rfegmwasam8l §si terv k®sz?2t ®s®®rt az °r
gazdas8gi ewBRget Rje a fel

Az el Rfegmpzsamnsg8l 8si terv tartalmazza az °nkc
k°l ts®gvet ®si szerv:

-®k°zi gazd8l kod8s8nak alakul 8s8t,

-az ®v v8rhat:- bev®teli ®s klinoaott &aokkale | Ri r §
Az el Rfe§mhypzsatn8l §si terv mell ettt a gazdassS
likvidit 8si terv®t i s.

Az el Rifeth@&@azz&lt § s i terv, val a-mgygt p®I| dSrkwstdi
szabz88lsy mel | ®kl et ek®nt kell kezelni

K°telezetts®gvsg8llalg8s 2r8sbelis®ge

Ketelezett s®get 8ltal8ban csak 2r8sban v§8lla
Ki v®t el es ezs¢gekse®kgoeesn 2nre8s bsel i k°telezett s®gv 8|

Az 2r8sbelis®get nem i g®nyl R k°telezetts®gyV
szab8l yzat k¢l °n r®sze tartal mazza.
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Ketelezetts®gvs8llal 88si for m8k

A k°lts®gvet®si gazd8l kod8s sor8&8n a | eggyakr
k°vez Rk :

-meg8l |l apod§s,

-al kal maz8si okirat,

-megrendel ®s,

-v8ll alkoz8si, sz8lI12t8si szerzRd®s, ill et

-p8l y8zati Yton oda2t®lt t8&mogats8sr- -I| sz-|I
2.2. A kotelezettségvdaallal as ellenjegyzése
A k°telezett s®PgunRgehgpntr ® mebhketel |l jogszer T.
ellenjegyz ®s ®t 2 r 8§sban kel elv®gezn|
(Az 2r8sbeli k°telezetts®gvs8llalgs al§8 nem t

k¢l °n szab8lyok az ir8nyad:-ak.)

Az eIIenjegyzRmelgedzl?zd?lelnerfjedgawza@sat, hogy megc
a j -v8hagyott k°lts®gvet ®s f el nem h
k°te|ei|eat|t§g;s®@tw§l °sszef¢ggR ki ad 8§ sHs, el Ri
illetve a befolyt vagy a megtervez e t t et aarwv8befoly--eabev®te

fedezetet,
-a kifizet®s i dRpontj &8 an a fedezet rendel
-a k°telezetts®gw8liglaazld®8d kroellf sg @r tvionat ko z -

Az ellenjegyzR az &ellenjegyz®snt fekrall@®t aRna
i gyd:

Nem szabad fedezet hi 8ny8ban a k°etelezett
t 8rvpg®, valamit az ismert Kk°lts®gvet ®si ker e
S kg ®ges m&b & ®k Tel Rzr §nyzgtv§la alk84 elfeozrert§tssa® ®
rendel kez®sr e.
A k°telezetts®qgvs8llal8s nem megfel el Rs®ge es
Amennyi ben a k°telezetts®gvsgllal§ nem megf
elirBnyzat, il letve eztecss®Pgdelzleadal Syag®r i k&t
szab8l yokat) az ellenjegyzRnek 2r8sban t§g)@®
-a k°telezetts®gvsgllal-t,
-a k°telezetts®gvsgllal- szerv vezetRj®t ®:

Ha a k°telezetts®get v 8§fl d lad |- R skzetrevl ewvzeezt & tsFRjge
t &oztat 8sban foglaltak ell en®re 2r8sban ut a:
az ut as?ts8snak el eget tenni, ®s -teest ®@hegt RL
hal adn®klt a2lr 8sban ®rtes?2teni

Ahel yi °nkor m8tneysztasgtl et @p va sedrRon k°vetkezR ¢I
jelent®st, ®s kezdem®nyezni az esetl eges f
o

be
Ak°telezetts®qgvs8IlIl al8s °nkorm8nyzat.i bi ztos
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Ha az °nkorm8nyzathmptostnkpem8hye&tikib a
®r v ® ®yRehse? zt sz ks®ges a k°telezett s®gvsgll al

°nkorm8nyzat.i biztos ellenjegyz®se i s.

2.3. A teljesités szakmai igazol dsa

A szakmai teljes?t®s i@gazol 8s8nak tartal mi Kk

A szakmai teljes2t ®s il gazol 8§8sa ol yan el I en

okményok al apj 8&n ellenRrizni, ®s szakmailag ig
-a kiad8sok teljes2t®s®nek jogoss8§g8t, ©°s:

-az el l enszol g8l tat8stzei ss @uyavg88 blaanl 8§ § o gel sae
teljest ®s ®t .

A szakmai teljes?t®s igazol 8s8nak dokument 8§l
A szakmai tel jes?2t ®s i gazol §8s8nak dokument
felet ®st e ker ¢l j°n:

-az i1 gazol 8s d§gt uma,

-a teljes?2t®s att @B®3y®re t°rt®nNR u

-a teljes?2t® szakmai i1 gazol 8s8ra jogosul |
A szakmai teljes?t®ssel ®rintett kiad8sok ®s

A kiad8sok szakmai teljes?2t®s®t mindig igazo

A bev®tel ek szakmai teljes?2t®s 2gackdtBm&ny oDa
il letve az ©°n8ll-an mTk°dR k°lts®gvet ®si Sz
k2vs8§n ®I ni azzal a jogszabsgly 8lItal d;dott | ¢
szakmai teljes?tt®get gaecpbBsel R°tel ezet

2.4. Az érvényesites

A szakmai teljesidta@snakgareql§§dapat 8pipdn figy:
®r@vYyes2t Rnek ell enRriznie kell:
-az °sszegszer Ts®get,
-a fedezet megl ®t ®t , valamint azt, hogy
-a megel RzR ¢gymenet ben:
-az 81l amh&8%ta®h g s

-az 8l l amh8ztart8s szervezetei besz8mol
saj 8toss8gair-|I sz-1 .- 249/ 2000. (XI1.
-az §Ilamh§ztart§s mT ko d®s i rendj ®r RI
korm§nydreele§s R2rtovs8bbs

-a bel sR sz §Iyzatok-eban foglaltakat m
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Az °sszegszer Ts®g ell enRrz®se

er Ts®get a teljes2t®s szakmai i ga

Az ©°ss z
| © ®ggel , hogy csakmo&konermsdelrlked @s raed a

a k¢
egyeztetni.

A fedezet megl ® ®nek el |l enRr z®se

A fedezet megl ®t e tekintet®ben ell enRrizni k
sz¢ks®ges anyagi fedezfeitgyr ¢ mand le k evz&vser e m88sl | 1
"ko%t Rl kkatd8iss. Ennek ®rdek®ben 8t kell teki:

- az el Ri eBhggans8l 8§8si ctemtervet, a t ®n )

kapcsolat § t

-a likviditégsi tervet ®s a gazd8l kod8s s

p®nz 81 | damigtnyt , va

-a k°telezetts®gvs8llal8ssal nem terhelt s
Az jogszab8lyoknak ®s a belsR szab8lyzatokna
A jogszab8lyoknak val - megfel el ®s el |l enRr z ®:
°nkorm8§nykzetvea, atz °nsgl 1l - an mTk°dR kol ts®gyv
el Rinra%ks a®r v ®ny e s ¢ El®&si®t°,n kvoarlna8mmiynztata hr endel et e
A belsR szab8lyok vizsg8l @gtagrd&8Ill ket Bs n Rrsizari
®MRvyes¢l ®s®t t 12 ggyz adb 8Hiyzamnyled R2r 8§sait 1 s.
Ell enRri zni kel l az el Rzrt al aki k°vetelm
e | s z &oaabiz8nylat adatai alakilag hitelesek-e , me gb-é z®at keekyt 81 |

Az ®rv=®nvyves?2t®s dokument 81 §s a

Az ®rvenydett®y °guzadlkt edt tev®kenys®gek egyétt

Az ®rv®nyes?2t®snek tartal maznia kell: 5
megj el °l ®st (A®r

-az ®rve®nyes?2t®sre utal

-a meg8ll ap2tott °sszeget,
-az ®rv®nyes2t®s d§8tums§t ,
-az ®rv®nyes2tR al 82r 8§s8t.

Ak®szp®nzes kifizet®sek ® rv®nyes2t ®s®n®l al k
-Az ®rv®nyes?t®st a kifizet®s okm8nyS§8ra
r ®®ezends zer es2t ettt p®nzt 8r bi zonyl atok tart

tartal mi 8e g§heoBz® nsezks keslBlges hel yet .)

-Az ®rve®nyes?t®s csak akkor el fogadhat -,

hogy az csak egy alapbizonylat, sz8mla, e

-Szabg8lytalan az az ®rv®nyes?2t®ml,a mell aypjeqy

t°rt®ni k.

-Szab8lytalan az az ®rv=®nyes?2t®s i s, me |

bev@ el jogosults8ga meg2t ® ®s®hez sz¢ks®ge
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2. 5.

Az

-Az ®rve®nyes?t ®s®ezm,baak akkor | ehet elv
-a p®nzt 8r bsiaztoonlytl 8akt hao zv ocnat koz - al apbi z
- a p®nzt 8r bi zonyl aton egy®rtel mTen hi
®@®vYyes2t Rnek ebben az esetben a hivatk
kel l keresni e az alapbizonyl atot, n
®rBvyes2t het.)

em k®szp®seks®kv®nyes?t ®s®n® al kal mazand
-Az ®rv®nyes?t®snresglkril °n | apot kel has

-Mi nden p®nzint®zeten kereszt ¢l bonyol - d-
il etrven®@es2tR | ap ®s utalv8nyrendel et nyorl

- Az egy bankkivonatt al-k ¢®@r°kne z®r vt@tyeel se?kt eRt

®rAvyes2teni

-Mi nden ®rv®nyes?2tendR t ®t el mel | ® el kel

(sz8ml 8t, egy®b okm8nyt).

-Szab8lytalan az az @®rv®nhygpepbBit®syl ante,| ys 2§

t°rt®ni k.

-Szabg8lytalan az az ®rv®nyes2?t®s, amel yne

alapdokumentumot nem csatoltak, illetve alapdokumentumra nem hivatkoztak.

-A p®nzint®zeten kereszt kIl ®Bbhoum®nylesd t ®s®ICz

|l ehet el v®gezni ,er apl BR: bankkivonaton sz
-minden egyes-kgtPtpl tsat @&kbt&k a vonat Kk

vagy
-adott t®tel n®l hi vatkoztak az al apbi z
esetben a hokabkapf&h si8§mza kell ker

majd annak vizsg8lat8t k°vetRen ®rv=e®ny
Az utalvanyozés

ut alv8nyoz8s tartal ma

Az

nyoz
-a ki ad8sok
-a bev®tele

ut al v 8§ 8§s:
tel jes2t ®s®nek, val amint
k beszed®s®nek vagy el sz8mol §8§s 8§

elrendel ®s e.

Az utalv8nyoz8s for m§8i
Az utalvs8nyoz8s | ehets®ges for m§i
a) a nem k®szp®nzes kifizet®sek eset ®ben
b) a k®szp®nzes kifizet®sek eset®n az ®
(2l &I i rendenkezr®svi d2tett utalv8nyrendel e
Az utalv8ny tartal mi k°vetel mBnyei
Az wutalvs8§ny tartal mi k°vetel mBnyei :
-az utalv8nyoaeaz8®sehkenfagyBRy®nek keltez®
-az "utalvs8ny" sz.,
-a k°lts®gvet ®si ®v,
-a befizetR ®s a kedvezm®nyezett megnevez®
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-a fizet®s i dRpontja, m-dja, °sszege, devi
-a megterhelendR, j-v82raed®skeanksz8mla sz
- a kotel ezeatytid®EBwnlalralI8§&d a voet el sorszé§i
kotett®gegl | al §s al 8 nem tartoz:- ketel ez
t ®t el ekn®l, mivel ezek nyilv8ntartg8sba v®t

A koIl dfi devi zanemben utal vg8nwoizo®rntt @€ss?2stzke galfa

figyel embe venni , amel | yel az utal v8nyt a
hal adn@iklt akli kel l eg®sz2teni
A r°vid2tett utalv8ny tartal mi k°vetel m®nyei
A rndetett utal v8nyt a k®szp®nzes kifizet®s
tartalma z z a az ut al v8ny k°vetel mdnyeit. Azokat
szerepelnek,azutalv 8 ny r ®s zben nem kel l megi sm®t el ni .
A r°vid2tett ut ad g 8lnegghalk8 lelb bRk kv ftodl eyz R adat
-az utalv8§nyoz- ®s az utalv8nyoz8s ellenje
-az "utalv8ny" sz-t,
-a k°lts®gvet ®si ®vet,

- a kotel ezeaetytid®@EwnilalraI8&d a v®t el beBor sz§8r

kotets®gegl | al 8§8s al 8§ nem tartoz:- kotel ez

t®t el ekn®l, mivel ezek nyilv8ntart8sba v®t
Kivetel az utalv8nyoz8si k°telezetts®g al - |
Nem kel l kel ©°n ut al

v8nyozni:
-a te®PmPR®kes2t ®sbRI, E2pEMBat attYy s ng vuf $ B
sz8ml 8§t hel yettes?2tR ok i rbaetf,ol kK ®s z pv®anl za8nti
kcziag8sg hat: -s8gi hat8rozaton al apul - bev
-a p®nz¢gyi szol gBY tlme 8®tok| &iitad8s ali
-az eur -pai uni -s forr8shb-| ny %j t ot t t 8§m
sz8ml 8r -1 t°rt®nR kifizet ®s ®t .

Az utalv8nvoz8s felt®telei

Adott p®&nzmozg8s utalv8nyoz8s8ra csak az ®rv
Amennyi beal a@ont®nye®s2t ®se nem t°rt®Nt meg, Y
A®rtel metl eno, mi v el az utalvs8§nyoz nincs bi
bev®t el elrendel ®s®hez sz¢i;ks®ges.

2.6. Az wutalvany ellenjegyzése

Az utal v8nyzo®&s8es el | enj egy

Az utalvgeggz®seeblbed8n az ell enjegyzRnek:
-el kell I 8tnia a k°telezetts®gvsgllal 8s el
-meg kel gyRzRdnie arr -1, hogy a szakma
megt °© r-¢. ®nt

Az utalvs8§nyoz8wveedlkleaR] agka®meatamokon tort®ni
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-k ®szp®nzes fizet ®si m-d kiv®tel ®vel az uf
-k®szp®nzes fizet ®si m-d eset ®n az ®r v ®
utalv 8 ny on.

Az el l enjegqyz®s megtagad8sa

Amennyi ben az el Inem e®Byywz ®Rsgryee tj oagzo switlal v8&nnya
utalvs8nyoz: - nak.

Az utal v8nyoz- a jelz®s al apj 8n d°ent het a
ut alow8ealy sz8nd®k megtart8&ss8r -1, ebben az es
ellenjegyz®& ®r e .

Az el |l e@njaggyda®snj egyzR nem tagadhatagzat me.g, F
Az ellenjegyzR ekkor az wutalv8nyra r8vezeti,
tR ®nt . 0

Az ellenjegyzR k°teles aebeéelVet ®@inkbaAgEBiba
®estz2 t eni az utas2t8sra t°rt®nR el Hermsjted ez ®@sr

soron k°vetkezR ¢l ®s®n k°teles megvizsgs8lni
f else® FWNES sut .

Az utalv8ny °nkorerh8reyj ®tgiy zWRisz2t os 8l t al i

Ha az ©°nkorm8nyzathoz ©°nkorm8nyzat.i biztost
utalvhyoz - nak, az wutalv8§nyt ellenjegyzRnek ®s
3 A pénzgazdéal kodassal kapcsol atos
gyakorl asar alyjgkogosul t szemé
3.1. A kotelezettségvall al d&sra jogosult szerm
Az 8l 1l amh8ztart8§8s mTk°d®si rendj ®r RI sz |
il letve (6) ®s (7)) bekezd®se al apj 8&n
a) a helyi °nkor m8®@eg:zat nev®ben k°telezetts
-a pol g8rgmester, va
-a pol g8rmester 8l Halhak; megb2?2zott szem®ly v§
b) egyes el Rir8nyzatok felett k°telezetts®ge
-a jogszab8ly alapj8n a jegyzR d°nt ®si h a
valamint
-a jogszabg8ly szhealiyit, at ev&ll®esat Seslokk ®s z 2
felhaszn8l and:- p®nzeszk®°z°k vonatkoz8s8ban;
c) az °ns8ll-an mTk°dR k°lts®gvet®si szerv ne
-a k°lts®gvet ®si szerv vezetRje, vagy
-a k°lts®gvet®si szervyvesélRjbagltal megl
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3.2. A kotelezettseéegvall al das el l enjegyzéseére

Az 8l lamh8ztart§8s mTk°d®si rendj ®r RI sz - |
bek ezd®se al apj 8n:
a) a helyi ©°nkorm8nyzat nevwvz&benvavgdyl laazl t§
2r8sban kijel©°lt, az °nkorm8nyzati hivata
b) a jegyzR k°zponti jogszab8lyb-I fakad-
j egyzR 81 t al 2r 8sban kijel©olt, tawz - °nko
k°ztisskzRy
c) az °n8ll-an mTk°dR k°lts®gveti@svil szer v
az °nsgl 1l - an mTk°dR k°lts®gvet ®si szeryv
rendelkezik,iaz a) pontban meghatozott szem®l yek
jogosult (ak)®gavgh?tadlBesiet P eh Pa Ry z ®s ®r e.
A gazdas8gi vezet R vagy az 8l tal a 2r 8shbha
kotelgwBéetltas®sra nem ker ¢l het sor, illetve k?°

Az el lenjegyz®si feledad®Rtoktt a¢ I§8lsHtan -sszz8em®ildyed ¢ik
v ett s®ggel, vagy | egal 8bb k°z®pfok% iskol al
k ® p essl ketl @ndelkeznie.

3.3. A szakmai teljesités igazol d&sara jogosu
Az 8l lamhS8ztiarmtedj ®TRIAd®Zz -1 - 292/2009. ( XI I
bek ez d ®s e al apj 8n a szakmai t el j B S22 adits i ga:
k°telggRetl ad@@shhdzidk &Atel ezetts®gvE8Il Il al- - 2r 8sl

A k°tel dzadt-tks ®agzv 8dgyes k°telezetts®gvS8IIl al 8§8s
i s meghat 8rozhatj 8k a teljes2t®s szakmai i
mentes ¢ | nek az al - 1|, hogy minden k°telezetts®g
igazol 8rsjogosultakat.

3.4. Az érvényesitésre jogosult személ yek
Az 8l lamh8ztartg8s mTk°d®si rendj ®r RI sz - |
bek ezd®se al apj8§n ®rv=®nyes2t ®sre:
a) a helyi °nkorm8nyzat njeee®ypzR, vBddwl daz
2r8sban kijel©°lt, az °nkorm8nyzat. hivat a
b) a jegyzR k°zponti jogszab8lyb-I fakad:
j egyzR 81t al 2r 8sban kijel©°olta mar torzko
koztisskzRyv
c) az °n8ll-an mTk°dR k°lts®gveti@svil szer v
az °ngll - an mTkedR k°lts®gvet ®si szeryv

rendelkezik,iaz a) pontban meghatozott szem®I| yek
jogosult(ak).

Az eur - pai uni - s forr8shb- | finansz2rozott t §m
alk al mazg&8s8ban 8l szem®ly is megb2zhat- - az
adott megb?2z8sban az ®rv®nyes?2tR feladatait
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Az O®rsv2®@n®sei feladatot ell 8t szem®sydmki el el

v®gzett s®ggel, vagy | egal 8bb k°z®pfok¥ iskol
k®pes?2t®ssel kel l rendel kezni e.
3.5. Az wutalvanyozasra jogosult személ yek
Az8l |l amh8ztart§8s mTk°od®si rendj ®r RI s-a - | - 2
alapj 8n ugyanazok a szem®l yek jogosultak mint
a) a helyi °nkorm8nyzat nev®ben utalv8nyoz§s
-a pol g8rmester, vagy
-a polg8rkweseer| §l salem®ly jogosul t;
b) azon el Rir8nyzatok felett, mel yek felett

j e gy HlalRat: v §
-a jogszabs8ly alapj8n a jegyzR d°nt ®si hal

valamint

-a Jjogszab8V &l asszzetr8isnotk ahel yi , ter¢l et e

felhaszn8l and- p®nzeszk©®z°k vonatkoz8s8ban
utalv8nyoz8sra a jegyzR, vagy a jegyzR 8l tal
c) az °n8§ll-an mTk°dR k°lts®gvet®si szerv ne

-a k°ltt&sRgvsezerv vezetRje, vagy

-a k°l ts®gvet®si szerv vezetRje 8ltal megl
3.6. Az wutalvanyozas ellenjegyzésére jogosul

Az 8l lamh8ztartg8s mTk°d®si rendj ®r RI sz - |
bek ez d ®s&n adzapyutal v8ny =ell enjegyz®s®re ugyan

k ©tzeeltt s®gv 8l 1|l al 8s ell enjegyz®s®re, azaz:

a) a helyi °nkorm8nyzat nev®ben v8llalt

2r8sban kijel©°lt, az P°anktoarrn8onzy-z akt® z thiisvzattvai
b) a jegyzR k°zponti jogszab8lyb-I fakad:
j egyzR 81t al 2r 8sban kijel©olt, az °nko
k°eztisskzRy

c) az °n8ll-an mTkodRvE&Pl als®gk et ®isivelz sztes ®
az °ngll - an mTk°dR k°lts®gvet ®si szery

rendelkezik,iaz a) pontban meghatozott szem®l yek
jogosult (akdr @agb aii eatl veBMBa Ry z ®s ®r e .

Az el l enjegyz®ssiz efneRll aydnaetko ta eflell StRodstz&My s b &h i :
v ett s®ggel, vagy | egal 8bb k°z®pfok¥ iskol al
k ® p assl ketl @ndelkeznie.

3. 7. Nyilvantartads a pénzgazdal kodasi jogkor
Az °m&myzat, val ami nt a hozzs§ tartoz- o n &
vonatkoz8 8 b a n a k°telezetts®gvs8llal 8sr a, el |l enj
®r ve®nyes2t®sre, utalv8nyozmismtas | wkro-slalrrntysis t e k

vezetni.

A nyilv8ntart8s naprak®szs®g®®rt a jegyzR fe
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A nyilv8§ntart8snak tartal maznia kel

-a p®nzgazd8l kod8&8si jogk®°r megnevez®s®t,
-a p®nzgazd8l kod8si jogke°r°nk®nt a jogk®or
-beoszt 8§8s8t, munkak®r ®t ,
- a jogk® r gyakor |l 8s8nak jell eg®t (eredet
megb?zott stb.),
-az ®rintett szem®ly nev®t, val amint
-az al 82r8s mintg8)j 8t (azt, ahogy a fel:

A szab8lyzat mel | ®kl eaek®mtyekelpl®nkgaertdfi kadd

vonat koz- fel hatal maz8®ekekat, megb2z8sokat, ki
Amennyi ben az egyes felhatal maz8sok, meghb?z z ¢
®l nek csak, a vonatkoz- dokumentumnak tart
k ¢ l°semn

-az el Rre meghat8rozott k°r ¢l m®ny bek®°vetl

-az °sszeghat 8r,

-a szakfeladat meghat 8roz§8sa,

-az ell 8tand tev®kenys®g | e2r §sa,

-a szervezeti csoport megad8sa
amely tekintet®ben ell 8thatja, illetve nem |

4. Osszeférhetetlenségi ¢és helyettes

4.1 Osszeférhedketl enségi szabaly

A p®nzgazd8l kod§8si jogk°rokkel kapcsol at osa
kell figyelembe venni:

1. A k°telezetts®gvsgllal: ®s az ellenjegyzFk
azonos szem@ly nem |
Erre figyel met kel ford2tani a helyettes

ki al akde.2 t 8s

2. Az wutalvs8§nyoz- ®sgazdaesi8geinjegygygm®Bn yurgey an@rz
szem®I| ghetnem |
Erre figyel met kel ford2tani a helyettes
ki al ad.2t §s
3. Az ®rv®nyes?tR nem | ehet azonos:
-a k°telezetts®gvs8llal8sra jogosul t,
-utalvs8§nyemnBsra®pogo
-a szakmai teljes2t®st igazol: - szem®l |l yel
Erre k¢l °nsen a fel hatal mazg8sok rendszer ®n
kial ak2t8sakor kell figyel met szentelni
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4 . Az egyes p®nzgazd8l kod8si f el atdja8 lo k aat

p ®n z dkaozddsss s a | kapcsolatos jogk®°rg¢ket adott g

fel adaotresinl:8t 8s s
-saj 8t maguk, va
-a Polgs8ri T°rvw®

javsgra | 8tn8k el.

Erre folyamatosanmiadfigl|l gdatel ali| Eeg§da sor §n

gy
nNyk°nyv szerinti k°zel. h o

4. 2. Az oO6sszeférhetetlenseégi helyzetek el ker
¥sszef ®rhetetl ens®gi helyzetek kiv®d®se ®rd
azaz:
-a k°telezetts®gvsgllal -, utalv8nyoz-, val
hel yettesr RI (felhatal mazottr - |, megbz2zott
-az ®r ve®nyes2tR kijel°l ®s ®r RI Yag y kel l
keregelk a k®pes?t ®si el R2r 8sok (amennyi be

el sRdl egesen jogossud gk smgmsr esrzd&kinke z i K®ga ¢
| egal 8§ Byesk Rt WRelNI|I kijel%lni).

Amennyi ben valamely feladatell §t - :
-a saj 8t °sszef®rhetetl ens®gi hel yzet ®t
jogk°r &8tl 8@ helyettes feladatell 8t -nak 8§t a
- m8§s feladatell 8t - 81t al kor 8bban °©ss;
p®nzdkaozdd88si |j ogk°r gyakorl 8s8t ®szl el
- a kotelezetts®gvsgllal §s el l enjegyz
k°otel elleatlt8ss@ogavkiS8abh § B8 g8t ,
-az ellenjegpz@gzgs®r v®Onkes2t ®ssel v al

k°teles ®rtdas®gvednlil aal ‘kt°,t el ez et
-amennyi ben a jelz®s alapj8n az ®rintett
helyzet felol d8s8relll 8ts- vaalf etl cardta®n Rn8esl |f &tl
2r8sban t8)j®koztesniiaeketl a k®pviselR

4. 3. Hel yettesitési szabal yok

Ha val amel vy el adatell 8t - tart-s t8voll ®t e,
feladatok el |l 8§tf8silraadavteen | €2 8lss @g ,.hed yettes?2t G
elv@g e z ni a tev®kenys®get.

A helyettes2tRnek azonban figyel embe kel l

f
I

gyakorl - j 8t - | kapott fel hatal maz8sban, megb?2z§.
k o rokat§ t

5. Az irasbeli kotelezettségvallalas n
5.1. [Iréasbeli kotelezettségvallal as nél kul i

Nem sz ks ®ges ts?®@qg8vs8blellail 8s°:t el ez et
-a gazdas8gi esem®nyenk®nt 100.000 forint
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-a c-sfdsdz §mol §8si ®s v®gel sz8&mol 8si el j &r 8st

d2jak kifizet®se, tov8bbs§

-a p®Nyi szolg8ltat8sok ig®nybev®tel ®hez Kk
eset ®ben.

Az 2r8sbeli k°telezetts®gvs8llalgs n®l k¢l i ki
-a k°telezetts®gvs8llalsg8s ellenjegyz®si f o
hogyazell enj egyz®si feladat 8t a k°telezetts®g
- a kotelezetts®gvsg8llal §s tel jes2t ®s ®r e
me g haadt®r ®nyes2t ®si, utalv8§nyoz8si, wutalvsg
-a k°telezetfia®gv¥§I8lsdled s okkett el ezet ts®gv §I
nyilvs8n kell tartani

Az wutalv8nyoz§8si feladatok vonat keen8a 8ban

utalv8hy oz 8§ s s a | egyi dRben nem kell felte¢gntetni

mi v el a t®tel a kiegyenl2t®skor ker ¢l a nyi

azutalv 8nyrendel eten feltg¢gntetni

A k°telezetts®gvBtbal negha®Et ®k®s8Kalpokapcs
szabad fedezet rendel kez®sre 8l 8s8nak vVvi zs:q
szabad keret®t a kifizet®s °sszeg®vel a ki fi

A k°telezettiz®g@®gtiébREBe¢| s Rki it ®zked®s dokum

A fenti t ®t el ek ®rtel m®ben nem kel tel jesy¢

hogy a k°telezetts®gvs8llalgs kiz8r-1lag ell en

5.2. Az irasbeli kbeajeggrrteségebklhi aki €6zet

K¢l °n 2r 8sbelii ketelezetts®gvs8llal 8§s ®s el |l e

k2vegli term®szetes ®s jogi szem®l yekkel, .

szemben fenng8l | k °% ted leezzee tt tsSR@ e kj, 0 chaas ual tks § g i f

vagy az °sszeg meg8llap2t8§s8nak m-dj 8t, tovs

jogszabsgl vy, nemzet k?©®zi szervezetben val - tags
dft ®s té’bhemeg‘hat§rozza, 2 gy ke¢lonosen:
-a normat2v ®s a normat2v jellegT hozz§j §
-a nemzet k?©zi k°telezett s®gagel kapcsol at o
-a k8rtalan2t8si, a k8rt®r2t®si ®s a megt ¢
-az adom8nyozotet®spakbazkakbicsgh- - d p®nzb.
eset ®ben.

Az 2r 8sbeli k°telezetts®gvs8llalg8§s ®s el lenje
- a k°telezetts®gvs_8llal§s teljes?2t®s®re
meghatoodwt®n®y es 2t ®si ,t autva8lnvwsg neyld zegnsjie,g yz ®s i f
-a k°telezettia®gv¢§I8lsdled s okkdtt el ezet ts®gv §I
nyilvs8n kell tartani

Az utalv8nyoz8si feladat ok vonat koz8s8ban

utalv8hy oz 8 s s a | egyi dRben nem kel felte¢egntetni

mi v el a t®tel a kiegyenl2t®skor ker ¢l a nyi

azutalv 8nyrendel eten feltg¢gntetni
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A k°telezetts®gvBtbal nmegha®Bt ®@k®sE8kalpokapcs
szabad fedezet rendel kez®sre 8|1 8s8nak Vi zs;q
szabad keret®t a kifizet®s °sszeg®vel a ki fi
A k°telezettiz®g@®gtiébRB8Be¢! aRkint ®zked®s dokum
A fenti t ®t el ek ®rtel mPben nem kell teljesg¢l
a k°telezetts®gvs8llalsgs kiz8r-lag ellenjegyz
5.3. Az irasbeli kbtekévzelterségvatpgadldbahés ak
Az 2r 8sbeli ketelezetts®gvsgllal 8s n®I k¢l i k
egyidej Tleg kel kctelezetts®gvsgllal 8sk®nt
A nyilv8ntart8sba vegeéel al Ri ®i z@k®s P Ssiz®gi®k
A jegyzR utas?t8sa alapj8n az 2r8sbeli k°tel
tel jes2t @®xat kRt wdteRern t s®gv 8§l 1l al 8sok nyilvgnt
anal i ti kgn owkw&lviil ayniall v 8 n tkaurst 8§ &t i s kel l Y
k°otel etleatlt8ss@®gkv 8hryi | v8ntart 8snak megfelel R tar
Ez ut-bbi nyilv8ntart8s vezet ®s®vel kapcsol a
6. A kotelezettseégvall al asok analitikus
6. 1. A kotel ezettségvall al d&sok nyilvantart

nyintwaatasok

A k°telezetts®gvs8llal 8§8sok nyomonk®vet het Rs(
gazddBdsk sor8&8n a szabad, m®g p®npyg§Vibheggsaam
ter hel8thyelaR ok meghat 8roz8s8hoz sziks®ges a k
-f Rk°nyvi, ®s
-analitikus k°nyvel ®se.

A k°telezetts®gvSE8Illal 8sok k°nygvelz@sH aas #f tR&Kl

t°@itk, az anal iotki ebaappyin.L. v8ntart §s

Az egyes k°telezetts®gvsg8llal§s§s nyilvs8ntart ¢
analitik u s nyilv8ntart 88st kel vezetni, ami al e
f Rk°nyvi k°nyvel ®s sz8m8r a.

A k°telezetts®gvsgl dai 8«tel k° wetkRetnel gared d skvg v

vet el ®r RI . Nyil v8ntart8shbha kel l venni a k
meghat 8P sszegeket i s.
A k°telezetts®gvs8llalg8§s nyilv8ntart8snak min
-a k°telezatzton®gv il | 1z8M8t ,
-a el ezetts®gvsgllal 8s alapj 8ul szol gsgl
-a el ezetts®gvsg§llal-:- nev®t,
-a el ezetts®gvsgllal 8s t8rgyst,
-a el ezetts®gvsg§llal8s °sszeg®t,
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-a k°telezetts®gvs8llal8s ®venk®nti forr §s:
-aki fi zet ®si hat 8ri dRket,

-a kifizet®sek jogosultjait,

-a teljes?2t®si adatokat.

A k°telezetts®gvs8llalg8§s ®rt®k®nek meghat 8r oz

A k°telezetts®gvs8llalg§s ®rt®k®nek meghat 8r o:
k°tel ezetdt-sd®gb Rlal amennyi fizet ®si k°tel ezet
®r ve®myes¢akkor is, ha a k°telezetts®gv_E8IlIl al §
nem biztos.

t ®s i k°telezetts®g J°vRbeni M®r t @k e

Ha a fize
| RzR ®vek tapasztalatai alapj &8n a re

®s az e
kell megadni.

Amennyi ben a koetelezetts®g v8l |l al 8s8hoz k ©
koetett®gegl | al 8s dokument uma rao zkod rt m&f neyl rt e@nt deel | ee
kotets®gegl | al 8§8s ®rt®k®t a k°zbeszer z®si el j
k®zbeszerz®si t°rv®ny rendel kez®sei szerint

A k°tel ezett s®qgv§sgll al 8§8s ®rt ®k®@®hék t meghbhat 8rtc
eset®en

A k°®zbeszer z®si ketelezetts®g |l 8 nem esR,
t 8rgy®vben ®s az azt k°vetR h8rom ®ven k e
°ssek®gt kell meghat 8rozni

A k°tel&®lzledltSR®garl ®rintett el Rir8nyzatok | ek

A k°telezetts®gvs8llal8§st k°vetRen gondoskodn
®vet terhel R r®sz | ek°t®s®r RI az ®rintett el

A Il ek°t®st | egalyglah ok kizéemel ®nelv®@gr® kel l ha
Szabad fedezet rendel kez®sre 8l 1 8s8nak vizsg
A szabad fedezet rendel kez®sre 8§l 8s8nak vi
meghat 8rozott °sszegbRI a t8rgy®vetyr helaR ami
°ssekegg kell ©O9sszevetni a t8rgy®vi k°lts®gve
kasl®gvet ®s i keretsz8mai't az ©sszevet ®s i dR
k°tett@®gek mo®rt ®k®vel
A nyilvs88ntart8s jell emzRi

-a nyirltvesnt & ol yamat osan kell vezetni,

-a nyilvs8§ntart8s sorsz8m8ra kel hivat ko

vl amint a p®nzt8rbizonyl aton,

-a nyilvs8ntart8shb- | el kel l k®sz2teni a n.
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A nyilv8ntart8sban r°gz2teni kel
-az el Rir8§nyzat, valamint az el RzR ®vi k°©°t
-a t8rgy®vi k°telezetts®gvs8llalgs ®s p®nz,

A nyilvs8ntart8gst YWy kell vezetni, hogy abb-
besz8mmsl 8s°inyvvezet ®si k°telezett s®g®nek saj
Kor m&8nyrendel etben el R2rt adatszolg8ltat 8si
tel jes2t ®s®hez a nyilvs8§ntart8sokb- -ttt &Pk @rdte,z
il l etve e-egyeﬁ@®ﬁnyegysz§ml§ra vonatkoz:-an r
-a m-dos2tott | Ri r8nyzat,
-az el RzR ®v(ek) k°telezetts®gvsgllal 8s8b- |
-a t8rgy®vi k°telezetts®gvs8llalgs, ezerl
-a nyit- 8ll om8ny, valamint k¢l ©n
-a p®nzforgalom n®I k¢l i korrekci - ;
-a k°vetkezR ®v(ek)i k°telezetts®gvs8lIlI:
-a nyit- 8llom8ny, valamint k¢l ©n
-a p®nzforgal om n®|k(;li korrekci - ;
-a t8§rgy®vi eIRir§ yzat terh®re v§8IIlalt:
-t 8rgy®vi k°t el etts®gv§||a|§s,
-k°vet®kveizEk°teIezetts®gv§|Ial§s;

-a t8rgy®vben:

- a k°vet kezR ®V i el Rir8nyzat terh
ketelezetts®gvsgllal §8s,
-tov8bbi ®vek el Rir8nyzata ter h®re v§llI

-a k°telezetts®gvsE8Ill al §smorkt PRman,:gyi tel | e:

-az el RzR ®v(ek)i k°telezetts®gvs8llal §:
-a t8rgy®vi k°telezetts®gvsg8llalgs p®nz,
-a t8rgy®vi ©°sszes k°telezetts®gvsgllal

-a p®nz¢gyileg nem tel jge8tkeal8sel Re Rv®ygi( el

-a t8rgy®vi k°telezetts®gvs8llal g8§s ®v v®gi

-a korrekci - k,

-a k°telezetts®gvs8llalg8§ssal nem terhelt (:
6.2. Az irasbeli kotelezettségvallal asok tov
Az 2r 8sbeli aK°Stselkegzdt tas §gevg8ylzlR t ov8bbi nyil v
i's el R2rhat. Az egy®b nyilv8ntartg§s c®lja, a
A nyilvs8ntart8snak tartal maznia kell ®&s k°t el
adatokat nem. Fontos, hogy a k°telezetts®gvSs
A jegyzR, il 1l etve az °nsgl 1l - an mTkodR k°
k°otel ezestaisl®gvEbhat koz8s8ban e | rve8nl d eall h- entki ®kn
nyilvEmeaet ®sziet kS8 ®geét i s az egyes jogk©or°|
el l enRri z8hel Rs®ge c®I |
A nyilv8ntart8sok vezet ®s ®v el kapcsol atos a
nyilv 8nt art8s vezet®si k°telezetts®get tartal m
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7 . Zarenesi armndel kezések

Az egyes jogk°r°k gyako

ri 8s8ra a szab8lyzat
jogosul tak az oem®l yekt ¢ntetett sz
Az egyes feladatell 8t 8shoz kapcsol -d- felhat
mell ® ktdrtadntazza.

2010. J ®hu&rPrvetRen az ®rv®nyes?2tRre, val ami:i
kvet el m®dnyek al - | fel ment ®s nem adhat -, azor
tekintet &bRsni ae | kR®pre8ss o k agnemzké@llhlkalmazd. @0dlejanb 8 r 3 1
1§ ®n a ki ®&leok t®Ffwdmeandss®ge megszTnik.

A szab8fgglaabttakatn2@®j19t - I§ghki.e ll i sallk a

Kel: Daruszent mi kl - s, 2010. m8rcius 31.
Rauf Norbert Pul ain® Varga Gabriell a
pol g8r mester jegyzR

25



Mel | ®kl et :
nyint a8t §s
kezel a&krudne nd umokr -

a

k°etelezett
vezet ®s ®®r t

Il I al 8sokr - |
S

s®gvVv 8§ Ve
felelR szem®l|l yekr RI

1. A vezetendR S8antalritt8iskokks: ny
. . : Vezet ®sre kot el
Az analitikus nyil vs beoszt§&sa
I . Nyilv8ntart 8s a M®sz8rosn® Seve
gyakorlss §r a jogosult szem®|gazd8l kod8si el
! A k°t dlI8soe&kt trsyRiglvve8§ MTM®s z8r osn® Seve
sz8ml 8k szerinti vezet ®®gazd8|l kod8si el
-071. Fel hal moz8si ki ad
-07 2. P®nzeszk®z°%k ki ad
-074. Finansz2roz§&isgnma
-075.MTk°d®si kiadg8si el R
I I I Az 2r8shbeli ket ellM®sz8rosn® Seve
f¢ozete gazd8l kod8&8si el
I V. Az 2r8sbel i k°t | M®sz8r osn®ellseve
kotett®ge8l | al 8sok nyil vigazd8l kod8si el
2. A szab8lyzat mel |l ®k |l et ek®nt kezelendR dok
Az analitikus nyi|v§?eTi'l'Rfk'Sitetnggg
|l . Az egyes p®nzgazd8l KkPul ain® Varga G
megb*kz8d®l hat al maz8sok,jegyzR
1. ElRiet 8Bagzattl 8si ¢t egPul ain® Varga G
jegyzR
11 . Likvidit8gsi terv Pul ain® Varga G
jegyzR
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Mel | ®kl et: a p®nzgazd8l kod&8®s peg®P RP ket gya

Al A jogszab8ly szerint a pol g8r mester k°ote
tartoz- gazdas8gi esem®nyek p®nzgazd:

A p®nzgazd§l kod8ssal kapcsolatos jogkor°ket
szem®lakekol j §k.

Ketelezetts®gv§s8llIl al

A jogszabs8ly szerinti el sRdl eges k°telezett:
feladat 8§t fel hatal maz8s alapj8n | 8tja el a c
N® v al 82r 8smint a

1. pol g8RanefstNaor bert

2. al pollBEgavressierB®| a

3. jegyzR cePaéaéea®. Varga Gabri
Ut al v8nyoz-:

A jogszab8ly szerinti elsRdleges wutalv8nyoz-
fdhat al maz8s alapj8n | 8tja el a csatolt mell @
N® v al82r 8§8smint a

1. pol g8Ranefsthar bert

2. al polRBEgavressierB®| a

3. jegyzR Pul ain® Varga Gabri
Ell enjegyzR:

A jogszab8ly szerinti el sRdl eges el l enjegyzK
jegyzR a k°vetkezRk szerint jel ol K i az el

el en | e’gyz®si fel adat okattR ek StReslog D ael lag tgmiz.d as
tartalmazza.

N® v al 82r8sminta
1. pol g8RanefstNar bert
2. al pollBhEgaresdsierB®I a eéeéeéeée.
3 jegyzR Pul ai n® Varga Gabri
Erv®nyes?t R:
A jogszab8ly szerinti el sRdl eges ®rv®nyes?2t K
jegyzR ®&kk&Svetrkaez |jeloli K i az ®rv=e®nyes?t ®s
@ ®nyes?2t ®si feladatokat el sRsorban a gazdas
tartalmazza.

ne®v al 82r 8smint a

lgazd8l kod¥M®iszgrRad® Sevella |zabella é

2.0azd8l kod@&al | ai Rhmr ®n ®

Osszeférhetetlenséggel, il et véebetnavao |l fl eltttiedt
feladatell at ok kozial a megekelndlsté gtedv askélgir eshzag

Daruszent mi kl - s, 2010. m8&rcius 31.

Rauf Norbert
pol g8r mester

B/ A k°zpont. fjegyz&®b Py esrereit hs apk Ct Rl é 8 s i
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tartoz- gazdas8gi esem®nyek p®nzgazd:

A p®nzgazd§8l kod§&8ssal kapcsolatos jogk®°r°ket
szem®layekolgy§Kk.

Ketelezetts®gvsgllIl al

Ajogszb 8l 'y szerinti el sRdleges k°telezedatt§8¢®gv 8§
fdhat al maz8s alapj8n | 8tja el a csatolt mell @
nev al 8rinta8

1. jegyzRul ain® Varga Gabriell a

2.ad- ¢gyi el Rad- GYRrin® Tar Edi't

Ut al v8nyoz-:

A jogszab8ly szerinti el sRiwlbegefsel adalt e hBgad z

felnat al maz8s al apj &8&n | 8tja el a csatolt mell ®k
n®v al 82r 8smint a

1 jegyzRul ain® Vhaga Gabri el € €

2ad- ¢gyi el Rad:- GyRrin® Tar Edi't

Ell enjegyzR:

A jogszab8ly szerinti el sRdl eges el l enjegyzK

jegyzR &Kk

ksvzetr ket jel ol K i az ellenjegyz®s
i feladatokat el sRsorban a gazdas
tartalmazza.

n®v al 82r8sminta
1. jegyzRul ain® Varga Gabriell a
2.ad- ¢gyi el Rad- GYRrin® Tar Edi't

Erv®nyes?t R:

A jogszabeallsyR&slzeegeasnt®r v®nyes?2t R a jegyzR. A
jegyzR a k°vetkezRk szerint jel ol K i az ®r
@ ®nyes?t ®si feladatokat el sRsorbanld ®kd=z=das
tartalmazza.
n®v al 82r 8sminta

lgazd8§l kod¥M®iszgrRad® Sevella | zabell a
2.gazd8l kod@&sl | al Rhnhr ®n® ¢ééé. é. ééeééeéée
Osszeférhetetlenséggel, il letve tavoll éttel
feladatell &t 6k koézul a megjel 6lt méasodi k, il

végrehajtani
Daruszentli.kIm8s  ciaG® 31.

Pul ain® Varga Gabr
jegyzR
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Mel | ®kl et: a k°telezetts®gvs8lIlal s ®bazut al v §
alpol g8rmester r ®sz®re

Azll @8mhg8ztart8§8s mTk°d®si rendj®rRI sz-1.- 292/
A (6) bekezd®s ®bz na Ifllagt aall fhazk§ sstz ear d onm:

Mint az °nkorm8nyzat pFodgaSrmramseistB®lea fel hat al m
al pol g8rmestert,
| at os k °t

e
9esrzaf ®s b mi «
®nt az eml 2t

hogy a p®nzgazd8l kod8ssal kapc
jogklr © mme | kapcsol atban fe] makagtRI
t 8@t e@deensdt§ssa el helyettes?2t Rk

Az al polg8rmester feladatell 8t8s8val kapcsol
-az al polg8rmester csak a pol g8Fmejsdgas widt
500 ezer forintot meghal ad- ®rt®KT k°tel e:

- az al pol g8rmester ®°sszeghat §r ne®l k¢l P>
pol gfer akel 81 yozt at §s a, (t8voll ®t e, bet egs®
napot.

Daruszentand X0 .- sm8r ci us 31.
Rauf Norbert Fogar asi B®I a
at

fel hatal maz- pol g8rmestéel h al mazott alpo

P.H.
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Mel | ®kl et : a k°t el ez eftetl sh@ag vad Imaazl88ss a®isa tltrat N
| eqyzR r ®sz®r e

Azll @8mhg8ztart8§8s mTk°d®si rendj®rRI sz-1.- 292/
A (6) bekezd®s ®ben floagtl aall mhaazk§ sstz erdionm: az al §b

Mi nt az ©°nkor m§8n haatmazopPaill g8 rnmde sVtaeargea fGabr i el | @

jegyzRt,
hogy a p®nzgazd8l kod8ssal kapcsol at os k©t
jogklr © mme | kapcsol at ban

-amennyi ben az alpolg8rmester sem tudja ¢
helyettedt Rrkt® | 8ssa el a feladatot 500. 000 Ft

-k°telezetts®get v8Illaljon, il 1l etve wutalyv
°nkor m8nyzat MTk°dt et ®so®v erhe gk alpem oh alt @d -
erej ®ig

Daruszent mi kius3ls , 2010. m&r c

Rauf Norbert Pul ain® Varga Gab
fel hatal maz- pol g8r mest er felhatalmazottj egy z R

P.H.
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Mel | ®kl et : az el l enj&®tgyzP®soxi jel °l ®ssel tort

Azll @8mhg8ztart8§8s mTk°d®si rendj®rRI sz-1.- 292/
A (2) bekezd®s ®ben floagtl aall mhaazk§ sstz eardionm: az al §b

Mint az °nkorm8nyzat jegyzRje kijel©°l°m
GyRrin® Tar Edit ad:-¢gyi el Rad-t

hogy rmzga®RAd8lI kod8gssal kapcsol at os k°tel eze
ut alov8eayell enjegyz®si feladatokat | 8§ssa el

Az ®rintett Kkijel©°]l ®s ®t -&8n &k vfait kyelod mb &w® tmesin

Daruszent mi kI - s, 2010. m8rcius 31.

Pul ain® Varga Gabriell a
kijel°l R jegykRjel°lt ¢gyint®zR

P.H.
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Mel | ®kl et : az ® rv®nyes2t®s kijel?°l ®ssel t°ort

Azll @8mhg8ztart8§8s mTk°d®si rendj®rRI sz-1.- 292/
A (4) bekezd®s ®ben floagtl aall mhaazk§ sstz eardionm: az al §b

Mint az °nkorm8nyzat jegyzRje kijel©°l°m

lgazd8l kodMeiszarRaoné Sevella | zabell
2.gazd8l kod@&al | @i Rahr éné
keztiszhuvoggeb RE®hzgazd8l kod8ssal kapcsol atos

el ve®gezni e. Akad8l yoztat §8s a, °sszef @GkP®Pet et

A kijel©°l ®s al afpgl8and aatzo k@&rtv ®enl yseRss2otr@saimkelkz 1. g
| e
a 2. gazdg8lkkRdakizeis el R®PYezni ®ez ®rv=eONnyes2t ®si

Az ®rintettek kijel©°l ®s®t -8ndk v ah &wy@tbdelm®vked
tettem.

Daruszent mi kl - s, 2010. m8rcius 31.

Pul ain® Varga Gabriell a M® ¢
kijel°l R jegykRjel©°lt ¢gyikntjRzZIRIt ¢gyint G

P.H.
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Mel | ®kl et: a szakmai teljes2t®s igazol 8si fe

Azll @8mhg8ztart8§8s mTk°d®si rendj®rRI sz.7.- 292/
A (BMHdkezd®s®ben foglaltak sz @asultak t7 hama koot el
kotelgZBeétd tag ®s s al egyidej Tleg hm8sk®ppzRemzem
jel %l ilkmaki telgzas 2?2t ®s i1 gazol 8si feladatok el |l

el sRl e{ el sRIl e hel yett helyett
El Ri r 8n kKtelessem® || Ktelessem®| | k° t edm®3 | k ° t e ém®3
neve alg r §4 8 neve al 82 r §as

Ber uh 8§z § Rauf Norbert Fogar asi
el Rir8ny

Fel Y 2t § Rauf Norbert Fogar asi
el Rir 8ny

Ra kt 8r oz Rauf Norbert Fogar asi
s z § ml gbars
kimutatott)
K®s zI| et
beszez ®s e k

For g- es z Rauf Norbert Fogar asi
k © z ° utatottK
®rt ®kpanp
mveletek

P®n z e s z Kk Rauf Norbert Fogar asi
Stad8s ok

Rendszeres Rauf Norbert Fogar asi
sEM®| vy i
juttat8sok

Nem rendszere Rauf Norbert Fogar asi
szem®I| yi
juttat8sok

Rauf Norbert Fogar asi
J8&8rul ®k g

£1 el mi s z Rauf Norbert Fogar asi
beszer®sek

( Ne m ozaetth
k®szI| et)

Gy - gy s z e Rauf Norbert Fogar asi
vegyszer

beszez ®s e k
( Nem ozatth
k®szl et)
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Irodaszer,

nyamt at v 8 n
beszez ®s e k
( Nem ozatth
k®szI| et)

Rauf Norbert

Fogar as

K°® nyv ,irat, 1
egy ®b 8ain
hor doz-

beszez ® s e k
( Nem ozatth
k®szI| et)

Rauf Norbert

Fogaras

T¢é¢zel Ran
beszez ®s e k
( Nem ozatth
k®szI| et)

Rauf Norbert

Fogaras

Haj-t - ® §
kerRanyag
beszer@sek
( Nem ozatth
k®szI| et)

Rauf Norbert

Fogaras

Szakmai

ki s®rt®Kk
ek © z©° k ,

I mmater.
javak beszefe
( Nem ozetth
k®szI| et)

Rauf Norbert

Fogar as

Munkaruha,

v&l Rr uha,
formaruha,
egyenruha
beszer&ek

( Nem ozatth
k®szI| et)

Rauf Norbert

Fogaras

Egy ®b

k ®s =g zeet rb;
( Nem ozatth
k®szI| et)

Rauf Norbert

Fogar as

Szol g8l t

Rauf Norbert

Fogar as

Cf a

Mi ndi g

a’z

adott

al apt ®t

Ki k¢l det
repr ezent §
rekl § m

Rauf Norbert

Fogar as

Egy ®b

ki ad8sok

Rauf Norbert

Fogar as

34




Sz8ml 8§z
szélemi

RaufNorbert

Fogar asi

t e v @Rekn
Egy ®b Rauf Norbert Fogar asi
kia d § s ok
Szoci 81| | Rauf Norbert Fogar asi
el | 8t §s(
egy ®b j 1
Daruszentmikl - s m8&rcius 31.
Rauf Norbert Fogar asi B®I a
fel hatal maz- polg8rmestéel hat al mazott
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2010. ®vi t e
ELfl RCNYZAT FELHASZNCLC
Ezer forintban!
KI ADCSO
FELADATOK janul febru m§rci §pril m8§j us j Yanii j Y.l i|augusztus | szeptember| o k t - b november | december °ssze
B®r ek j §| 4000 4000 6000| 4000 4000 4000| 4400| 6000 4400| 4810| 4800| 4800 55210
J § r®klo k 1000| 1000| 1700| 1000 1000| 1000| 1100| 1745 1100| 1100| 1100 800 13645
Dol ogi k| 4200, 4200 4200, 4200 4000 4000| 4000| 4950 4200| 4500| 4845| 5000 52295
T8mogat §| 1500| 1500| 1700| 1500 1500| 1900| 1500| 1500 1500| 1500| 1500| 1640 18740
Seg®l yek 480 480 450 450 450 450| 450 450 450 450 515 470 5545
Hitel t° 174 174 174 173 695
MTk©°d®si
ki adS§s 11180| 11180| 14224| 11150 1095011524 |11450| 14645| 11824 | 12360| 12760 12883 146130
Fel Yj 2t 8| 4000 2000| 4125| 2600 6438| 662| 6175| 3000 2000| 2000 33000
Fel hal mo 300 280 62 475 1438| 1000 3555
Fel hal mo
kiad 4000| 2300| 4405| 2600 6500 662]| 6175| 3000 2475| 2000| 1438 35555
Ki ad§8s
°©sszesen| 15180| 13480| 18629| 13750 17450[12186|17625| 17645| 14299| 14360| 14198| 13883| 182685
Hitel t° 15000 15000
havi p®n| 8278| -2875 -861 230 -3570| -766 -5 61 -199 -60 115 -33
g°ngy°l| 2| 8278| 5403| 4542 4772 1202| 436| 431 492 293 233 348 315 315
KI ADCSOK
EGY | TT 198000




2010. ®V i t e
ELFI RCNYZAT FELHASZNCL-(
LI KVI DI TCSI TERV
Ezer forintban!
KI ADCSO
FELADATOK januy febru m8rci| 8pril m§j us j %ni| j vl i|augusztus | szeptember | o k t - bl november | december |° S S Z €
B®r ek j §| 4000 4000 6000| 4000 4000| 4000| 4400| 6000 4400| 4810| 4800| 4800 55210
J8rul ®k o| 1000 1000 1700| 1000 1000| 1000| 1100 1745 1100| 1100| 1100 800 13645
Dol ogi k| 4200| 4200| 4200| 4200 4000| 4000| 4000| 4950 4200| 4500| 4845| 5000 52295
T8mogat §| 1500 1500 1700| 1500 1500| 1900| 1500 1500 1500| 1500| 1500| 1640 18740
Seg®l yek 480 480 450 450 450 450| 450 450 450 450 515 470 5545
Hi t el t o 174 174 174 173 695
MTk? d®s i
ki ad§gs 11180| 11180| 14224| 11150 10950(11524 11450 14645 11824 | 12360| 12760| 12883 146130
Fel Yj 2t §| 4000 2000| 4125| 2600 6438| 662| 6175| 3000 2000| 2000 33000
Fel hal mo 300 280 62 475 1438| 1000 3555
Fel hal mo
kiad 4000| 2300| 4405| 2600 6500| 662| 6175| 3000 2475| 2000| 1438 35555
Ki ad§8s
© sszesen|15180| 13480| 18629| 13750 17450|12186|17625| 17645| 14299| 14360| 14198| 13883 182685
Hi t el t ©° 15000 15000
havi p®n| 8278| -2875 -861 230 -3570| -766 -5 61 -199 -60 115 -33
gengy°l 2 8278| 5403| 4542| 4772 1202| 436| 431 492 293 233 348 315 315
KI ADCSOK
EGY,| TT 198000
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DARUSZENTMIKLOS

Daruszentmi kl -s K°zs®g Pol

szabalyzat a
abeszerzések |l ebonyol it assé

Erv®nyes: Z®RIO. S8prilis 1
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Rauf Norbert Pul ain® Varga Gabri el
pol g8rmesterjegyzR

A szab8lyzattal az °nkorm§nyzat Pol g8r mest

rendj® R | sz-| - 292/ 2009. (X1 1. 19.) Korm. rend

hask 8®ben a k°vetkezRk szerint hata&r eczadS8hga@i
1. A szabalyzat tartal ma

A szabs8lyzat tartal mazza:

-a szab8lyzat c®lj8t, hat8l y§t,

-a beszerz®sekn®l alkal mazand- el j 8r8si s:

-a beruh8z8sok ®s fel %% 2t8sok t2pus¥% beszi

-a k®st ®s szolg8ltat8s beszerz®sek | ebon:
A szab8tayangmak ameghat 8roz8sakor figyel embe

-az 8l lamh8ztart§8sr- -1 sz-| 1992. ®vi XXX
-az 8l lamh8ztartg§s mTk°d®si rendj ®rRI sz |

-a sz8mvitelrKL g2srlv®n3000. ®vi
-az 8l l amh8ztart§8s szervezet.i besz8&8mol §:
sajss8@air - sz-I - 249/ 2000. (XI'l . 24.) Ko
-a k°zbeszerz®srRI sz-1 - 2003. ®vi CXXI X.
-a helyi °nkorm8nyzatit®agyoendabetete ®s
2. A szabalyzat ceéelja, hatal
A szab8lyzat c®lj a, hogy egys®ges el j 8r 8sr e
gazd 81 kod§8sa, valamint az °nkorm8nyzat mTkodt e

A beszer z®sek za&8lnatitt e®rit @rfir viRenlyl sz eg i nt i
-beruh8z8sokat ®s fel % 2t8sokat, valamint
-a k®szlet ®s szolg8ltat8sok v8s8rl 8§s8t i

A fogal mak pontos jegyz®k®t mel |l ®kl et tartal

A szabsg8lyzat hat 81 ya kiterjed mi ndazokr a
°nkor arfkayzz el Rir8nyzat felett rendel kez®si |

3. A beszerzéseknéeél al kal mazandéd
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A beszerz®sekn®l alkalmazand- el j8r8si szabsg
-a beszer z®sekwkieds gkalpncis od ealtlbaan b a&agd z e®rsz @&s

Pol g8rmesfeladbdt eht 8t 8s8§val val: - ©°9sszef¢g
-el Rzetesen vizsg8lni kell a beszerz®s sz,
-gondoskodni kel l a beszer z®sek k°l ts®g
k 1| tets ®@sgndeletberev al - szerepeltet ®s ®r RI

-a beszerz®sek tekintet®ben wiesggdlenii kel
I g®wryel

-el Rzetesen vizsg8lni kell, h
-a beszerz®sekno®l be kegbbk?ta
bel sR szab8lyzatban regzz2t
ellenjegyz ®s i ackat,ab 81 y

-gondoskodni kell a beszerz®s t®nyl eges mq
-biztos2tani kel l a beszelrjzeRss2etk@&se |i gkaazpocls&os
azv®nyes?2t®si, majd az utalv8nyoz8si ®s u
-el kell v®gezni a beszerz®ssel kapcsol at ¢
-a beszerz®si tev®kenys®grRIlla vyz2gmolIRni d?°
-ut -l ag is vizsgs8lni kell a beszerz®s szgl

8y

0- a beszer .
ggakomnl
tt k °t

e
r Pp®BEQ
e el eze

3.1. A beszerzések tervezése

A beszerz®sek | ebonyol 2t8s8nak | egel sR 8l 1 on
k°l ts®gvet ®si tervez®s®r RI

Aber uh 8z 8sii ®s fel YVaj 2t 8si ki ad8sok tervez®se

A tervez®s sor8n k¢l °n figyelmet 1 g®nyelnek
jelleggel jelentk e z n e k . A tS8rgyi eszk®z?°k, I mmater i 8|
kasl®gvet s Gk@@®vepckapksol atos el Rk®sz2tR mu

-el sRsorban az adott terg¢gl et ®rtde szakmai l a

-jel ezheti az i g®nvwyetzead ey aR 8ga palegyFrme:
k®pvisel Rk is.
A kezdem®nyez®starktlz®®s®heeé st®@®sns kab 8l yai szer

A k°lts®gvet ®si koncepci - i ndtoekrl v8esz8ebtalne n nka¢j Id
kel l hat 8rozni a beruh8z8sok

-c®lj 8t ,

-v8rhat: - ©°9sszeg®t, val amint

-az adott ®ven bel ¢l i it emez ®s ®t .

A k®szlkeoel gt at8s beszerz®sek tervez®se

A k®szl et ®s szolg8ltat8s beszerz®sek tervez
figyel embe v®tel ® el t°rt®ni k.

A kor 8bbi ®v enk8tl Rl n avgaylo-b b2 0e | % ®r ®s t a ko°lts®g:
kasl®gvet®si terv el Rterjeszt®s®ben is indokol
A kis®rt®kT t8rgyi eszk?©oz ®s i mmateri 81 i s

k°lgt s ®®s i KkmRsezpadi®see el Rttt jelezni ¢k kel
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3.2. A beszerzés ¢és tal kédt éds&gaktkkapcsalawvafe

Az adott besz@siz®tsekvikéhtes®Rglbees orce pBSEkiRPaty ®e @
el Rtt el Rzetesen vissg®&lhmiyi heaehlazz éongplranSine =
Pol g8r mesfeladiat i V8t 8k §t .

A feladatell 8t8s vizsgg8lat8ng8l el Rsz®°r az °©°n
Vizsgs8l ni kel l ezt k°vetRen a be&®dzerjz®dsendlRsa
hat 8g8¥nkorm8nyzat ®s méTkF’dI@ egrmesB8aeari Hivata
T°bb beszerz®si javasl at eset ®ben a beszer z®
3.3. A beszerzés szukségesseége, gazdasagossa

A beszerz®sek teHdokt et ®ben vizsg8lni kel
-sz¢,ks®gess®g®te ®lgaazadrasS@p®ts,§ gigltl, et ve
-a tovs8bbi ®vekre t°rt®nR gazdas8gi kihat!!

A beruhg8z8si jellegT beszerz®sek eset®ben |
gazdas 8 gi hat8s vizsg8latl sk®8n2eeRzenebesnB mz:
igazol 8§ s §r a.
A t8rgyi eszk®z beszerz®sek indokoltsg&8g8t a
oldal r - | i s .
Az indokl 8s or 8n ki kel t ®r ni a feladate
kapcsolato s k°zpont| el R2r 8sokra, helyi progr amok
A 2.000.000 Ft-ot meghal ad- beszer z®s kezdem®nyez®s
beszerz ®s mennyire il l eszkedi k az °nkorm8nyzat
3.4. A beszerzéssel kapcsolatos doént és
Abeszer z®sekkel kapcsol atos d°nt ®shozat al e
tartozik felel Rs s ®g g e |
A beszerz®sr RI sz-| d°nt ®s t°rt®nhet

-k ®pvit eslt Rl et i hat 8sk°rben,

-a polg8rmester hat8sk®°r ®ben, tov8bbs§

-a polg8rmesteat 86katb&nhruh8§zott h
Amennyi ben a beszeeg®gk&t RI dk®p®s s evlalh, a
felhatalma z ot tja c¢csak a d°nt®s szerint v8llalhat

Amennyi ben a beszerz®sektrdRdtdgfliremt®s , k @z vpeotl | gegni

illetve felhatalmazottja 7 a hel yi °nkorm8nyzat. kol t-a®gvet G

dat ®s ®t k°vet Revn steB Ringll ebeae& . kK ®

Az eszk®°z beszerz®s d°nt®s el Rk®sz2t®se sor 8§
-a beszer zywatf alzhaed Rn §18Hhsi ¢t emt ervben miKko
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-a beszerz®sre a p®nzg¢gyt, fOorr8s val - -ban |
- a tervezett el Rir 8ne z aat vn8arghyast 8- g a b eesl zee
figyel eeambev ®t el

Amennyi ben a beszer z ®sv oneShseat RiseRsgzRit |i edheegteRv & ,C
a beszerz®s megfelel R indokl 8s8r -1, valamint

Az ®v k°zben beny¥jtott beszer z®si j avasl a
§tcsaoopFt8sr - |, et Pbetvendekett m®dwvs2t 8sr - |

3.5. A beszerzés kodzbeszer zési korbe tartoza

A beszerz®sek tekintet®ben el Rzetesen Vi zsg:
tartozik-e . Amennyi ben meg8l Il ap2t8gsra kerg¢gl, hog
l eb

eRPkah8r t akkor a beszerz®s onyol 2t 8s8val
szabgt ban meghat 8rozott feladatokat.

3.6. A beszerzéssel kapcsolatos kotelezettsé
A beszer z®sekno®l be okléglsli {agteanimegygd®rglk a2z d
szab8lyzathban regz2tett kotelezetts®gvsg8lla
s z a bk&.l vy

A 100.000 forint felettd:i kotelezetts®gvsgll a
dokumentum csak a kbtedliezdtl e ®pYWFIzIREIRY R | 2 ®E ¥ G
A k°telezetts®gvs8llal8§s ®s annak ell enjegyzt¢
bel sR szab8lyzat tartal mazza.

3.7. A beszerzés tényleges megval 6sitéasa, | e

A beszerz®s t®nyl egle?st 8nseag vaa | b- esr2ut h§88sza§ s | jeeblolneygo
feladat lehet.

Az Q®p2t ®si beruh8z8sokn§gl ®s ®p2tm®nyeket
csgrettebb, m2g egy k®szletjellegT beszer z®sn

A t ®nyl eges enbeoghweaoll -2st28tsSsif,elladat ok az wegyes

el j8r 8si szab8lyokn8l kerg¢glnek r°gz2t ®sre.
3.8. A beszerzés szakmai teljesitésének igaz
A beszerz®sekkel kapcsol atban biztos2tani k
@ ®myYd ®si, majd az utalvs8§nyoakadsi ®s utalvsgny
A szakmai tel jes2t®s igazol 8s8t v®QgzR szem®
val - ban kell R szakmai

r8l 8t 8ssal rendel kezzen
a k°telezetts®gvsg§llalg8s dokumeak mank,n ak o ®mS8 kan

elv 8r 8soknaek megf el el

A vonatkoz- p®nzgazd8l kod§8si j ogko©°r ook gy ak
tartalmazza.
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3.9. A beszerzések nyilvantartasba vétele

A beszerz®sek | ez8rul 8sakor fonmntasi §hwagy ve@
feladat o k . A feladatok i1itt is jelentRs k¢l o°nbs®
szerint.

A saj8toss8gokat az egyes beszerz®si t2pusok

3.10Beszamol as a beszerzésekr 6l

A besszier t®v ®k e kyRp®gtrersllt R laet i , poldBmmesh ek
megfelelRe n be kel sz8mol ni . K¢l °n®sen indokol t
azok beruh 8z 8 sokhoz, fel % 2t8sokhoz kapcsol -dnak,
beszerz& e k , me | y n e®kr tsRokr 8kna paczs o§rat a a kor 8bbi akh
elrBnyzat t%Whbh®p®s tapaszt a

C

A beszerz®sekrRI val:- besz8moltat8s megt°°rt®
a f®l ®ves, il letee®R®RhenPe®ghkeskamobdsi dva i s
3.11. A beszerzések utodélagos ellenérzése

A beszerz®sek sz¢ks®gess®go®t , gazdas8goss 8¢
K¢h© sen i gaz ez a beruh8z8sok eset ®ben, i

°sszek(alzn ¥nkor m8nyzat ®s ta®nPyoleggSersmeks@sezlietHi &
kol t s®gvet ®si-8tk)i anle8gsh8anlaskd -1 0t ® el ek eset ®ben.
Az ut -l agos el l enRr z®s t°rt®nhet a bel sR
k@&° nyvnek ®siateeVhekRRme@f el el Ren.

Ve

4. Beruhazas és fel Uuj

it ti
beszerzések | ebonydayhiitasan

as
ak s aj

Ades pontamolbed ¢$zab8§l yoz8s beruh8z8st eml 2t

kel l ®rteni.,a Abdred /g 2 8=8dkfFlayaolkeasdtr ta sf el %j 2t 8
figyel embe v®tel ®vel kell alkal mazni

4.1. Az épitést nem igényl 6 beruhédzéads és f el
A beszerz®s |l ebonyol 2t8&8s8ra val:- jogosults§gg
A beszemnk®oekektel | a Pol g®Pogmeéat earzi  ¥hi kvoart nagl nn
k°lgt stP®sa®bbeenr uh §z §8si ki ad8s szerepel . Ezek a
ol yan jelentRsek, 8l tal 8ban mindig az ®r i n:

kelngk megdaat 8r oz §

A beszer z®sek ¢tmobelRlhvenai:izonban figye

-a k°zbeszerz®sekr RI sz-| 2003. O®vi CXXI .
-a helyi k®zbeszerz®si szab8lyzat rendel ki
-a helyi °nkorm8nyzat.i k°l t s®gvet ®si rend
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A beszerz®s t®nyl eges megval -s2t8sa, | ebonyo

A beszerz ®st v®gzR szem®ly k°teles a t®nyl eges |
kiv 8l asztott eszk?©z
-megfelel-e a beruh8z8s eredeti c®lj8nak,
-rendelkezik-e az el v8rt misiERS ®gie,l | lranz Rik&leh at

Ez eset ben a beruh8z8sid° ke ®de ne®nRykeRes&s?kt o®s k @

el §s&rk at ®s beszerz®s indokl 8sokat kell al ap!
G®pek, berendez®sek beszerz®se eset®n az el
fefl RdA®si i1 r8nyokat i s.

A beszer z®s sor 8n teRizntseztetrevi zkeslzl¢ kls®mmhiet E
el | &gBroig. t s

A beszerz®s nyilv8ntartg8§shbha v®tele
Gondoskodni kel a beszerzett eszk®z©ok ize
helyez ®s s peci 8l i s szak®rtel met i g®nyelkezkReg |
szerv/szem®ly 8ltali ¢zembe helyez®st.

Az ¢zembe helyez®st, il letve az eszk®z hasz

eszk © z aktivs8l 8s8nak dokument 8v®s &1 il , biaonsyz
kit®IRI®s

( Az aktivsgl 8svedel 8lal om@hybha sz8mvitel. S
me ghatt8rkozsozerint t°rt®ni k.)

A beszerzett eszk©®z©°kr RI egyedi anal itikus
fRk°nyvi 8l 1l om8nyi sz8ml8n t°rt®nR ki mutat§s
A nyilvs8ntartt 8gokhelsgiab8&lzyganviteli szabs8glyzat
tartalma z z 8§ k .

4. 2. Az épitési tevékenységgel jaro beruhaza

A beruh8z8s sz;ks®gess®ge, gazdas8§goss8ga, ¢

A beruh8z8sokat kezdem®nyezni az O°lktkecar m8 ny z
kel °nb°zR fejleszt®si programokhoz igazod: an
Ezekt RI el t® R beruh8z§8st csak k¢l °n®sen in

el Rt erjlleitszt ®s me

A beruh8z8s kezdem®nyezRje | ehet:
-a pol g8rmester,
-a k®ptvestidRet i tag
-a k®pwvesti(lRet bizotts8gai,
-a Pol g8in magtaedr idoH gz -hj aat &as K%rl @hdeaz kapcsol
-a jegyzR.

A beruh8z8ssal kapcsolatos d°nt ®s
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A beruh8z8si kezdem®nyez®ssel kapcsol at ban

polgme st er, a kezdem®nyezR, valamint a jegyzR
A k®pyviesellRet test¢leti ¢l ®sen do°nt a kezden
A beruh8z8si c¢c®l javasl at
A j-v8hagyott beruh8z§8si kezdem®nyezelds s el
k ®%era.
A beruh8z8sok alapvetR c®l ja | ehet:
-8t fog-, telep¢l ®sfejleszt ®si c ®I (kommun
feladatok),
- °nkorm8nyzat.i feladatok el |l 8t §s 8§t szol
sz2nsarkal emel ®lsen¢ ( f ¢agtgtet | hogy a fel ac

°nkorm8nymak vagpPza®nye v®gzi
-®p¢l etek, ®p2tm®nyek fel % 2t8sa,
S

~

-korszer Ts?2t®s, minRs®gjav?2t8§s, technol - gi
A beruh8z8si c¢c®l javaslatnak tartal maznia kel

-a bero®Bg8s,

-a beruh8zg8ssal kapcsolatos tev®kenys®g,

ismertet ®s ®t ,
-a beruh8z8s sziks®gess®g®nek indokI|l 8§8s8t,

-a beruh8z8s hely®t, |l e2r 8§s§t, (fel Y 2t 8s

kKor ¢ | m®nyeit,

-a beruh8z8s hasznos?2t8s8hoz sz ks®ges kaj

-a beruh8z8s hasznos2t8&8s8nak tervezett m-

-a beruh8z8si kiad8s nagys8gs8t, ¢temez®s®lI

-a beruh8z8s v8rhat:- ¢zemeltet®si k°lts®g:
A beruh8z8si C®l javaspvaikdeIsRea | epo | gIrtmdstlei | ¢
°nknBnyzat ®%emMSzneghat 8rozot-t®s bRrauHSkBrsI k eft e
bi zotat amgntva jegyzR, ®s az 8ltala kijel©lt

A beruh8z8si P®Ii jgaisdRsel laettr - d°nat .k® j-v8hagyo
testeletihat 8ri dRTHPNT z@s®eebh8z8si alapokm8ny el

A beruh8z8si al apokm8ny

A beruh8z8si alapokm8ny el k®sz2t®s®r RI a j-v
gondoskodik.

A beruh8z8si al apokm8nynak tartal maznia kel
-a beruhsgz megnevez®s®t,
-a beruh8z8s megnevez®s®t, hely®t,
-a beruh8z8s c®l j§t,
-a beruh8z8s tervezett kezdR ®s befejezR i
-a beruh8z8s v8rhatra Woamd§ kaizt, javiBbagldz
(Cltal 8nos forgalmi ad-val ®s an®l k¢l , v
8t al 8nos forgal mi ada gwWiny®2 died ®&n B lah&tsR,z e
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-a beruh8z8s megval -s?2t Ps8nalge®nf opgyi8 sfodki

A beruh8z8si alapokm8ny j-v8hagy8s8r-F a pol
test¢l et dont .

A beruh8z8si alapokm8&ny mint8) 8t mell ®kl et t
A beruh8z8s p®nzg¢gyi el Rk®sz2t ®se

A beruh8z8si al apgokmg§hyeteV &k ®az?2 taRst®hmegel Rz
el§&88hoz a hi-gard§!| p®dggigyszakemberei seg?tse

A beruh8z8s p®nz¢igyi el Rk®sz2t®se sor8n a | e
-a beruh8z8s forr8sainak,
-a finansz2ro0z8s ¢temez®s®nek,

-af orr 8sok megszerz®si m-dj8nak ®s a kapcs
-a beruh8z8s hasznos?2t8si | ehet Rs®gei nek,
-a beruh8z8s megt ®r ¢ ®si i dej ®nek, val ami |
-a beruh8z8s v8rhat:.- fenntartg8si, ¢zemeldt

meghat 8roz8s8r - |

1
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w ° W
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’r§sok
tell el kapec

8
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-a p8l
-ahi telf

@ o —

telre, a hltelfel

al kapcsol atb

A beruh8z8s hasznos?2that: -s8g8va
el eket .

hasznos 2t §s s all el ®rhet R bev®t

A beruh§8z
keletkez®& ®t ,

A beruh§z
el |l 8t §8s8n
majd ®rv®

8s ctemez®s®nekl Ij avashat aak o p ®nfzi¢éggy
val amint az egyes beruh8z8si kiad§s
8s ¢(temez®s®vel kapcsolatban r°gz2t
ak mikor teremeRdiakamegni ayp®ntiget !
nyes2teni a szerzRd®sek megk°t ®seko

eruh8z8sok p®nzg¢g
dj ®r e, az ut-1lago
y8zat.i p®nzeszk?©®z

y i tervez®sekor k¢l on ki
s finansz?2meglkeltervezaia Ek kor

ut -l agos finansz2roz§8sa
A beruh8z8s el Rir8nyzatainak biztos?t§8sa

A beruh8z8si alapokm8nnyal rendel kezR, de meg
j egyz®lzthi. kel | v

A beruh8z8si jegyz®knek (nyilv8ntart8snak) t
-a beruh8z8s megnevez®s®t,
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-a beruh8z8s c®l j8t, hely®t,
-a tervezett beruh8z8si k°lts®geket,
-a beruh8z8s megval -s2t8s8nak tervezett K
-aberuhg8z8ssal kapcsolatos testg¢l et at 8r
-egy®b inform8ci - -kat:
-a beruh8z8s illeszked®s®t a gazdas§8gi
-a beruh8z8s m8s beruh8z8shoz val Vi s:
-ap 81 y 8§ etaRsi® gl eeth,
-azegy®b i degen forr8sokat.
A beruh8z8si jegyz®ken szereplR beruh8z8sok
val ami nt a kolttesr®gezdt®s el k @nzaetl @sekor Yaj 1 a
vizsg 8| nii azokatt c®$s $gier Te®gm§shon val - kapcsol
A tervezett beruh8z8sok fel¢lvizsg8lata ut 8n
van | ehet Rs®g, ha az szerepel az adott ®vi Kk
Ki vt el es esetben, ha
-az °nkorm8nyz&gtsn8hegawabestdh8s8hoz sz iks®
mik° d®s zavartalan fenntart8sa mellett biz

-a beruh8z8shoz; pyiyafnor rd®&g evne pe®tnR i g®nybe,
m8&r nem, vagy nem olyan m®rt®kben ny2l na

megengedet t hogy a beruh8z8s a k°lts®gvet ®si r
S8csoportos2t8ssal megval -suljon.

Beruh8z8si program

Az °nkorm8nyzat, mi nt beruhgz: a mel |l ®k !l et be
beruh8z8sok bemiBat8®henanlapokm8ny, i1l etv-e beru
beruh 8z 8si pr ogr adoskddiRs z2t ®s ®r Rl go

A beruh8z8§8si program el Rk®sz2t®se sor8n az
beruh 8z8s helyi szab8l yoz8si felt®teleknek val

A beruh8z8si programnak tartal maznia kel | e
-a beruhg8z8si al apokm8ny ®s a beruh8z§8si
kif ej t ®s®t , val amint azon t ¥ menRen
-a megval -sul - beruh8z8s v8rhat:- ®ves feni
-a beruhggzv8aslis-aslul me ®p2t m®®ny v 8r hat - ®l et t
fel“aj 2t 8si i1 dRszakokat,

-a beruh8z8s megval -s2t8s8nak ¢(temez®s®t,
-a beruh8z8s ¢(zemeltet ®s®nek, hasznos2t §s
-a beruh&§zdP®smeveetl® kapcsol atos i nform8ci - Kk
-a beruh8z8s |l ebonyol 2t-j8nak megnevez®s ®f

A beruh8z8si program eltfogtagdl8st8rddnts.zi nt ®n a

Amennyi ben a beruh8z8§8s bonyol 2t 8sa sor 8n r
programb a n meghaalBr mzom tel jes2thet Rek, a beruh
kezdem@vyezni.
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A beruh8z8si programot m-dosesBgl e®l pE®- kef ¢
akkor, ha

-a beruh8z8s ¢(temez®s®ben t°bb ani-nt hat h-
-a beruh8z8s valamely okb-1 meghi Y%sul ,

-a beruh8z8s tervezett ki adg8gfai meglhanhtas ¢
emelkednek,

-a tervezett p®nz¢ggyi forr8sok nem a j - v§8lI

A beruh8z8s t®nyllkgksnmehg¥tagsa2t§sa

Enged®l yek beszerz®se, miszaki, jogi el Rk®sz
A jegyzR felelRs a beruh8z8s megval -s2t8s8ho
ir8ny2t8s8®rt, valamint a sz¢igks®ges enged®l vy
Az enged®l yez®szleethbesyt/g ntwaald -elril®®s z2t ®s ®r e,

v®grehajt8s8ra a jegyzR kmegkdetnBRsn®te.zheti teryv
Az egyes el Rk®sz?2t ®si feladatokba be kel Vo

hogy el mondhaisksa8tk, |j®@svzarsd va®@t el ei ket a szakme
figyel e mbev ®t el e ®r dekben.

| - s2t8sa ®r dek ®b en sz¢ ks @
az °nkor m8nyzat me gb?

A beruh8z8§8s me g
1 e e
olndgtao | 2t - 8nak a fe

vV a
nkm8nyzat, i t v
meghattBerok®t8s | eb
A beruh8z8s kivitel ez®se

A j-v8hagyott enged®l yek birtok8ban gondoskoc
®rdek®ben a kivitel ez®si feladatokr - |

Az °nkorm8nyzat a kivitelez®s m-dj 8t a k°vet

-saj 8t kivitelez®s,
-idegen kivitelez®s,
-saj 8t ®s idegen kivitel ez®s.

| degen kivitel ez®s

Amennyi ben i degen kivitelez®s is sezRja®néhket
kivitelezRinek kiv8laszt8s8r - 1I.

A kivitel ezRKk kiv8l aszt8sa sor8n figyel embe
valami nt a k°zbeszerz®st ®rintR beruh8z8sokat.
A k°zbeszer z®si el j 8r §st az °nkormBwgzgsak?®
szerint kell lefolytatni.

A k°zbeszer z®si el j8r8s al 8 nem tartoz-, de
kivitelezR vkirs®hys srgyal 8s Yat j 8 n | ehet s®g

ny i |snalgkalldennie.
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A versenytB¥igglaé¢ Bestt s®g al 8§ sem esR beruh8g8zsé
elfogadni.

kivitel ez®s eset ®ben a v8ll al koz- v
@alk? ta- f el adata. A szerzRd®st ellen kell

@ =

Saj 8t kivitel ez®s

Saj i tkl ez®s eset ®ben a beruh8z- -nak kil fel ha
arr a, hogy a beszerz®s a mTszaki | e2r 8snak |
kelf 2n beszerz®sre.

Sz¢,¢ks®g eset®n az anyagbeslzlerfz®Isyetkkteni kap&S8
eli& §st .

MTszaki ell enRrz®s

A jegyzR koteles a beruh8z8sok mTszaki

megsze® Rez®endoskodni

A mTszaki ellenRrz®s sor8&8n gondoskodni kel
-az idegen kivitel 82®aT kbher8sh §as§eregRdt®®n t
-saj Sttelke zv®si beruh8§z8s eset®n a kivitelez

szakmai szempontb- | t°rt®nR mTszakamintami nRs ®c¢

°nkorm8nyzat, mint beruh8z- ®rdekeinek v®del

A beruh8z8ss®r gel emmel Kk?2

Az ©°nkorm8nyzat, mi nt beruh§gz- a beruhg8z§s
beruh 8z 8si tev®kenys®get.

A beruh8z8sr -tlestagl le®pvti sl Pol g8r mester a t
gyakaggrails & 8) ®koztatja &«mlSdnémsiemt ia rhegwdl§zLst !
be

ruhg8z8s finansz2ro0z8si helyzet ®r RI
A beruh8z8s figyel emmel k2 s®r ®s ®v e | kapcso
me g &%tk or 2r 8sba kell foglalni
A beruh8z8s p®nzg¢ gyl |l ebonyol 2t 8sa
A beruh8z8gi abhfpip®dken8esembe v®ve a ber um8z8sr a
sz8mlavezetR bankn§gl gondoskodni kel l a be
nyitg¢s §r - |
A beruh8z§8si forr8sokat ®s a kiad8sokat K i
bi zttasé&d beruh8z8si kiad8sok egy®rtel mT el k¢l
A beruh8z§8si forr8sok biztos2t8s8ra vonat k:
rendel et ®nek kel l tartal mazni a.
Az idegen forr8sok megszerz®se ®rdek®ben a

irnyz2tija. Gondoskodi k a p8ly8zatok beny¥jtS§8s
elsz8mo | 8s 8r - |
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A beruh8z8sok | ez8&8r 8sa

A beruh8z8sokat akkor kell 1|1 ez8rni, ha a ber
-a beruh8z8ssal kapcsol at ®s ¥akgmenhyi ®kr
-a beruh8z8s -8SmvsRz &l ie §Steggd s t ®n't ,
-az ®p2t®si beruh8z8s eset®n a haszn8l at b
-a beruh8z8s ¢zembe helyez®se megt°°rt®nt .

A beruhg8z8s -§nTw@takli ®t§8t @ d®¥ sazdaakiio kealt | eel Rr8it - s
meg, ®s gondoskodi k a megfelel R jegyzRk°nyyv
A mTszaksit vidttaeed &8s k°vet Ren gondoskodni kell a
rendez®sre kerg¢ljenek.

A beruh8z8ssal kapcsgpdd®Rloys nheagskz®r8® saet baa bve®rtueh

A beruh8z8sok nyilv8ntart 8sa

A beruh8z8sokhoz kapcsol-dva az °nkorm8nyze
meghat 8rozott sz8mviteli nyilv8ntart8sokat ve
A fRk°nyvi ®s az anal itteilkewzsetn ysi®lgv 8§ nst afretn8ns§ | v .
kapcsol -dva.

Az analitikus nyilvs8nt &ritl @qokeatl |berexzled§ ng8sonk
A beruh8z8s . zembe hel yez®s ®r RI az °nkorm
szab®lapwzameghat 8rozottak szerint.

Az ¢zembez @der RI ®s az 8l 1l om8nyba v®tel: b i

gondoskodi k. Az®t8dIllio m8inydray!l at tartal mi k°ovet
hat8rozza meg.

A beruh8z8ssapolkgaSprcis otl %art o@&nkyikwintyeve € 2Rert itki®t®ig e
PMBAVYyes?2t®se az °nkorm8nyzat feladata.

A beruh8z8ssal kapcsol atos besz8mol 8s

A beruh8z8st az aktiv8l 8st k°vetRen ®rt®keln
Az ®rt®kel ®snek ki kel l t®rnie a beruh8z8si
tartal om, mi "Rs®g stbhb

A beruh8z8st gazdas8gi szempontb- | i's ®rt®ke
kikd8sokra a tervezett ®s a t®nyl egesen fel me

5. A készlet és szolgaltata
beszerzések | ebosryz2dhl &lsyaamiak s aj

A k®szl et ®s szolg8ltats8s beszerz®sek tervez
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A k®szl et ®s szolg8ltat8s beszerz®s®nek ter\
adatai alapj8n t°rt®niKk.
A rakt8rozott k®sz|l etek eset ®b e be kel velniRas z | e t

m8r megl ®vR k®szl eteket i s.

Egyes k®szl etek meghat 8§roz8s8n8l figyel embe
2gy pl.: munkaruha, v®dRruha, formaruha, eqgy
A szakmai any aSgrogky i ® se skziks*@rotk® k®s ti mmat ri §l i s |
kel l arr a, hogy a beszer z®sek Yag y t°rt®nj e
s z 2 alvéoma k me g Rr z®s ®t , il 1l etve j 8rul janak h
emel ked®s ®hez.

A k®szlze®tsb ®sz ear f el adat el | 8t 8s kapcsol at a

Egyes k®sz|l etbeszer z®sekn®l a k®sz|l etbeszer
szolg 81 t at 8si kiad8si ©°9sszeg nagys8g8t a k®szl
ko zlveen ¢l k°thetRkfelBathat -evlbEumede al apj 8§n Kk

az I®lsezer beszerz®seket az ®l el mez®si tev®ke
i g ®khey stb.).

A tervez®s el Rtt t eh§t a feladatv§g8l ttoz§8st
meghat& ozni a v8rhat. - feladat mennyi s®g®t .

A beszerz®s sz,ks®gess®ge, gazdas8§goss8§ga, ¢

A k®szl etekn®l ®s szolg8ltat8sokns8l ®&get sz¢i ks
(mi vel a beszerz®s adott Ysferi,t sh@&gvwernt ®s’ib b® vab ekn
t°rt®ni k,) mindg®l beskekk®s el Rtt viz

A |l ehet s®ges beszer z®si forr8sokb- | a | ehet

vBve a k®szI|letnagys8gokat i s.

A rakt8rozott k®szl|l et ek gadts®lyegmt mank ®mead e
minim8 i s ®s maxi m8l i s k®szI|letnagys8gok al apj 8n
A nem rakt8rozott k®szletek eset®ben ¢gyelni
®s az optim8lis sz8IlI12t8si mennyi s®g hel yes

A k®szl etbeszer z®sek kezdem®nyesz e

-a k®szl et felhaszn8l 8si jelleg®tRI,

-a k®szl et feladathoz val- kapcsol -dg8s§8t - |
| ehet adott fel haszn8l - szem®lI| vy, i1l etve ¢cs
VR R szem®l y,t ivIeIzeethq ecsopor
A k®szl etbeszerz®sek kezdem®nyez®s®re jogosu
A rendszeres, folyamatos k®szl etbeszer z®sek
adott ter m®kr e ®s szol g8l tat8srav®nybeB] | 2at
kezdem@& y e z ®s t ®v k°zben nem kel el v®gezni (i

szol g8l tat8sok ig®nybev®tele).

A beszerz®ssel kapcsolatos d°nt ®s

A k®szl etbeszerz®sekkel kapcsolatos d°nt ®s
¥kKkor mg§nyzat ®s a RoW®sgzSrrnee smegh athBirwaztoa It ker
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k%ltezett s®gv §8lpl &n -t drin®misle, aglat ab8bhbhatiksghahnsg
nincs sz¢¢gks®g.

A beszerz®sek i1 r8nti aktusglis 1 g®nyt az ®ri
k@lset beszerz®s el Rtt 10 nappal |jel eami®@se&«kl |
i gWwm®s ®nek rendj ®t a szab§|yzathoz me lah ®k | et |
roml .- ®lelmiszerek, a hirtelen ad-d- fel adat
Az egyes terg¢let®rt felelRs szem®l yeket mel |l
A beszerntGsse kr sezlee abba a kateg-ri 8ba tartoz
k't el ezett s®gvsgllal 8sok kateg-ri 8j 8ba.

A k°telezetts®gvs8llalg8§s ®s annak ell enjegyz®

A rendszeres k®sz|etbeszerz®sekke| ®s szol
k©°eetd®gv 8l |1 al §s or 8n be kell tartani a von
2r§s°tbek1ez|eittks®gv§|I al 8s n®l k¢gli k°telezetts®gyv

Amennyi ben a k®szl|l etbeszerz®sek megrendel ®s

nyilv§n kel l tartani

A jegyzR d°nthet arr -1, hogy csak a visszai
egrendel ®s visszaigazoltatg8s8ra k¢l °n szem®

A megrendel ®s vi sszai gazol 8§ se8gnya ka kkt°at Bekl Reszredt € s

is, ha a beszerz®s fontoss8ga, az °sszegek ®

A k®szl etbeszerz®s t®nyl eges megval -s2t 8sa

A k®szl etbeszerz®sekn®l fokozott figyel met Kk
®s f i z okraPlkeriesni keH dz ¥nkor m8nyzat ®s az®Pm8rgd&r m
legk edvezRbb megol d8sokat.

A k®szI|l etbeszerz®s t°rt®nhet:

a) k°zvetlen v8s8rl 8ssal a k®szletet forge
b) helysz2nen t°rt®nR 8t vwRitsedll RRjle aj dloamla®tr
c) helysz2nen t°rt ®mRysStan®tak!| lkeRlp va sfed rRg el r
Az a) esetben a v8s8rl 8s helysz2n®n kel me
megf e l-ee | R
A beszerz®s szakmai teljes2t®s igazol §8§sa
A k®szl etbeszerz®sekn®l , il letve az egyes s:
adott term®k, illetve szolg8ltatg8s megfelelR
A k®szletbeszerz®sek al kal m8val m®g az 8t v
ellenRr i zni keall a ter m®ke
Amennyi ben | ehet s®ges, a szolg8ltats8sok es

megfelel Rs ®g®nek el |l enRr z®s ®r RI

A beszerz®sek nyilvg8§ntartg8§sba v®tele
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A rakt8rozott k®szleteket a k®szletgazd8l koo
venniia vonatkoz:- raktg8r bev®teld]i bi zonyl atokr a
regz2teni

A nem rakt8rozott (azaz a rakt 8ri k®szl et ek
eset ®zn)¥nkorm8nyzat ®s asz8§Mulig&®dmesseabs8l i
me ghato§n d°nt®s szerint mennyi s®gi nyil v8nt e

meghat8r oz ot t ®rt ®khat 8rt el nem ®r R egyedi ®r
voet el Rzmet R.

A jegyzR a be®sReknkioem®git ®se g®r dek®ben azc
k%tezett s®get. 'l yen | ehet a szaktmai anyagok

6. A beszerzésekkel kapcsol atos fele

A beszer z®sekiletle sk afpecl seol | Rastso®sg ir & zab 8l yokat :

-az °nkorm8nyzat ®s a polg8rmesteri hivat
rendel etet, az ¢gyrendet, sz8mviteli szab
-a munkak°ri |l e2r8sok hat8rozz8k meg.

A beszer z®sekryizl wW&amtcasrotl §sdtvakel | vezetni
-a k°telezetts®gvs8llalgsr . |1,
-a beszerz®si sz§ll2t-k sz8§ml§ir- I,
- a fol yamatban | ®v R beruh8z8sok ®s fel!

fel Yiyrztl 8so

-az akt|v§lt beruhg8z8sokr -1 s@Eg mil, &lhjz2t §s ol
-a k®szl et ekzgrae®eekr RPsz| etek eset ®ben
- a nem rakt§rozott k®szl|l et ekr RI a k®s
me n nghens ®

7 . Zar 6 rendel kezések

A szabXBdly.at 8@t Ppi hadl 8§l yba. A $1aba&l yegzatt ke
beruh 8 z 8§ s i yst®ggwe@&k en kel | al kal mazni

Daruszent mi kIl - s, 2010. m8rcius 31.

Pul ain® Varga Gabri el
jegyzR

Mel | ®kl et ek :
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sz8m¥% mel |l ®kl et: A fogal mak

sz8m¥% mel | ®kl et: Beruh8z8si alapokm8ny

s ze8SIM¥Y®kmM et : A beruh8z8si program k®sz2t ®s]|
sz8&8m¥% mel |l ®kl et : Versenyt8rgyal 8si k°tele
sz8m¥% mel |l ®kI et : A k®szl et beszer z®sek

°t et @g ek
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1. sz8&§m¥ mel | ®k | et :

Fogalmak
Beruh&az & Sersggki®z beszer z®se, | ®t es?2t ®se, saj §
beszerzett t8rgyi eszk®z ¢zembe helyez®se, r
.zembe hel yez®si g, a rendeltet®sszerT haszi
vBkezel ®s, kezvet2t®s, alapoz8s, ¢zembe hely
t 8rgyi eszk?©oz beszerz®s®heve hazz&kapoz®sithat
| ebonyol 2t 8bey®uaelhtitebi Payos2t 88§t gyis) psak?®
bRv2t ®s®t,&8®nek&kndelneegtv 8§l t ozt at §s 8t , 8§t al a
tel jes2t Rk®pess ®@Bhte k e rke®dznv@entyl eeznR nt°evwwe® k e ny s ® ¢
felsorolt, e tev®kenys®ghez hozz8kapcsol hat -
F e ltug sa: haszn8l at ban | ®v R t 8rgyi eszk?©°z f
czemeltet ®s ®t szol g8l - jav2ts8si, karbantart
karbantarts8t, a hosszabb i1 dRszakonkent , d e
jav2t8iartBairbadaev®kenys®get, amelyet a rend
v®gezni, amely a folyamatos el haszn8l  -d§8s re
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N

sz8m¥% mel | ®kIl et :
Beruh8z8si al apokm8ny

Beruhazasi al apokméany
1. A beruhazas foOobb adat ai

1.1. A beruhg8z: megnevez®se:

1.3. A beruh8z8s | e2r8sa, megnevez®se:

1.5. A beruh8z8s tervezett kiad8sai (k°lts®g

1.6. A beruh8§agsi¢megeal®se?2t §8s8n

-el Rk®s z2 t.@s...Kezdel. e
-megval - s?2t.8s..Kezdel. e
-beruhg8z8s befejez®se:
-8t ad8s [/ pr - bag¢gzeml..i.dRpaont.j.a.: ...
-¢zembe helyez®s/ akti.v.8l.8s..l.er.v.ezett i (

2. A beruhazéads szoéveges indokl asa

2.1. A beruh8z8s 8§g2gks®gess®g®nek indokl

2.2. Beruh8z8si javaslattal ®s a mTszaki el R

2. 3. Beruh8z8s mTszaki jellemzRi, tartal ma:
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2.4. A beruh8z8s k°lts®gi g®nye:

2. 5. A beruh8z8s forr8sai

2.6. K°rnyezeti hat8sok:

2. 7. A 8sermehgd al - s2t 8§s8val kapcsolatos feleldl
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3. sz8m¥% mel | ®kl et :
A beruh8z8si program k®sz?2t ®si kot

Az °nkorm8nyzat, mint beruh8z:

a 30.000.000 Ft, azaz Harmincmil i

brutt - °sszeget el ®r R ®pb?etr®shi 8§ z 8 s i u ha8l za8psookkm §
beruh §si c®l j abaeslbbhB8z86EappEoagdoskodik. K ®s z2t ®s ®r RI
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4 . sz8&§m¥ mel | ®k | et :

Versenyt 8rgyal 8si k°telezetts®g

A k°zbeszerz®si elj8r8s al 8§ nem tartoz-, de
a 25.000.000 Ft, azaz Huszonodot mill
brutt- ©°sszeg felett versenyt8rgyal 8s Yt j §n
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5. sz8&§m¥ mel | ®k | et :

A k®szl et beszerz®sek kezdemGan®@gelkR®s s e

5. 1. A k®sz|l etbeszer z®s ek, szol g8l tat 88sok
Pol g 8rintt svtat al val amennyi k® zl et ®nek ®s
vonatkozik.

52. A k®szI|l etbeszer z®s ek tervez®s®nek, val ami
kezdem®ny ez ®s ®r e | eateksul t ak ®s k°tel

Rauf Norbert p
Pul ai n® “Yad @a |
M®sz8rosn® Sev
Rauf L8szl - -n®
Fogarasin® BS§c
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DARUSZENTMIKLOS

Daruszent mi kl - s K°9zs®g Pol ¢

szabalyzata a ki kul det é

ErveOnykes:s@mMRUl i s 1

Rauf Norbert Pul ain® Varga Gabri el
pol g8rmesterjegyzR
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A ki kil detés szabalyzat a

A szabglyzatban a P8llga8whngezsttaerrti§ s Hinviakt®adl®s & z
292/2009. (XII. 19.) Kor m. rendel et 20. At §s3K°-rb@&lbkeerz c
figyel embezem®Vgi aj °vedel emad: - r - | sz- | - 19¢
k°oztielskRK viieg8l | 8s8r -1 sz-1-1992. ®vi XaXII1.
k°veetRk szerint hat8rozza megkaa ki k¢l det ®s s el

1. A szabalyzat célja, hatal

1.1. A szabéalyzat célj a

A szab8lyzat c®l ja a kik¢gl det®s rendj ®nek
okair a , a kik¢glden®@s ®ekbr ewvadéla@®@s int a ki ke¢gldet ®:
md ai nak ®s felt ®&ael aiznelgyn®glestGyax®s | at me

1.2. A szabéalyzat hat &l ya

A szab8lyzat hats8lya kiterjed:
-a k°ztisztvisel R kalk¢K apd Rsl®anteks edReretn®@il ®
-a p®nz¢ggyi feemd®dg{ekarteel |l 8t sz
-a ki k¢l det ®sben | ®/ R szem®l yekr e.

1.3. A figyelembe veendd jogszabal yok

A k°zl eked®si kol ts®gt ®r 2t ®sseéelBs &klaprcs ol gyes
VeIt e ker ¢l tek:

-az 8l lamh8ztart§8s mTk°d®si rendj ®r R sz- |
-a mag8nszem®l yek szem®1Y95. c@x\Mlell .e macdr \ &n
-a k°ztisztgvS§rs-ell Rkz ;jlo.g81992. ®vi XXII1. t°
-a k©°zVt g®pj §r mTvek, az egyes mezRgazd
czemam®sagcenRagnywnagt 8s8nakels z&damoll Bast -n ®h&rgtl
sz-l - 60/1992. (IV. 1.) Korm8nyrendel et .
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2. A szabalyzat tartal ma

A szab§8l yzaat tartal mazz

-a ki k¢l det ®s ®s a kirendel ®s al apvetR f of

-a kik¢l det®sre vonatkoz- szab8lyokat,

-a kirendel ®sre vonatkoz- szab8lyokat,

-a kik¢l det®s elrendel ®s ®v el kapcsol at os ¢

-a ki k¢l det ®ss el k apc s ofdladatokats k° | t s ®gt ®r 2 t ¢

-a kik¢ldet®s k°lts®gt ®r2t®s®nek szab§l yal

-a ki k¢l det ®s dokument 81 8si rendj ®t

-a Pol g8rmesteri Hi vat al ®s a k°ztisztvi s
3. A kikuldetés és a kirende

A szem®l yi j°vedel emad - tsre®B8Yy yak &ti kgl det @
vonat koztatj a. Mi v el a k®t fogalom a k°ztis.
tartalma z a szab8lyzat ezen pontj 8ban i smertet
vonatk o z -pveatit B el R2r §sok.

A szem®ldegil emad- t°rv®ny al kal maz8s8ban ki kgl

elrendelt, a munkaszerzRd®sben r°gz2tett mun
Ki k¢l det ®s nek nevezzg¢k, ha a k°zigazgat 8si
telep kL, ®s e n k2wvelo munkav®gz®sAr ek i kretnedled zBis haz k|

ki keg®d annyi ban m8s, hogy a k°ztisztvisel R
i r §rBys a @sa uatlaasp?jt8n v ®Qgzi a munk§8j 8t .

Kirendel ®s nek nevezitykselhRat aa kk°°zzi gazgat §8si
me ga®lold 8 spj 8aml am8 s munk§8ltat: - n§8l t°rt ®nR mu i

k°ztisztvisel R ebben az esetben a munk§8j 8t
v®gzi, aHlto®k8 )kirende

4. Ki kil det és

A kik¢l det®sre vonatkoz:- szab8lyok a belfold
4. 1. A kikuldetés tartalma, feltételei

A Pol g8rmesterita HkOoattiad z tjveigsyezl BRK® 2j.0 g&v il §X8Ir |-
49/ @. aA amp EMmok §s®gz @®uinkael y szerinti tel epg¢l
k°telezhetel Ra. k®ztisztvis

A kik¢gldet®s felt®tele, hogy a k°9ztisztvise
irfny2t8sa ®s utas?2t 8ga.al apj8§n v®gezze a munk
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A kike¢l det ®s

ti | mai
-Nem k°tel ez
|1

| a :

het R a beleegyez®se n®l k¢l m
terhess® e me g 8§ ap2t8s8nak kezdet ®t RI gyer mek
-Nem k°telezhetR a beleegyez®se n®l k¢l |
gyerme k ®t eegp e KR, F ®nfei h&rom®vmek kor 8i g.

A kik¢l det ®s a ko°ztiszt
s®Imet k¢l °n°sen az al 8bb
-beoszt 8sr a,
- korra,
-eg®szs®gi 8l | apotra vagy
-egy®b k°r ¢l m®nyr e.

e

IS Rre n®zve nem
akr

v I
[ a tekintettel k e

A ki k¢ilddRetta®st am8r a, il 1l etve az i1 dRtartamok s
sz-l - to°rv®ny 14. A (6) bektadmmis ®ben fogl al't
A k°ztisztvisel Rk jog8l 1 8s8r -1 sz- | - torve
munkan apkdr list of i gyel embe kel l venni a kikg¢gl de
bel ¢l az 8tir8nyz2t 8§s, a kirendel ®s ®s a kil
egy¢ tRaremsa-amink 81 t at - i jogk®°r gyakor | -ajpao d&ss aa Kk
hi 8ny8bamn8zt 2z mundkagameg) ot nem hal a

4. 2. A kikuldetésben | év6ék napidija

A ki k¢l det ®s ben | ®v R k°ztisztvisel Rnek az
fedezet ®r e at @ksi kt¢alrdd am8r a ®I| el meazk@sain :k °nlatpsi &Iggtj®r 2|

A napid?2j m®rt ®ke a k°lts®gvet ®si t °prs ®ny b e
esR ©°sszexy.®nkiks 2HmME t §s 8§n § havonta 21 munkan
t2z forintra felakierek2tve kell meg8ll ap2t

A napmilk2ijj 8fr, ha a kik¢l det®sben toltott i dR
Nem sz8mol hat - el napid?2j, ha a kikg¢l det ®sbe

A kike¢gldott napi d2j 8t , amenn
reesgzl , az eRI S8§f§ggmR@Ont @ae®Bl 8b
- reggeli 20 %,
-eb®d 40 %,
- vacsora 40 %.

n a ki k¢l d

yi be
biak szerint k e

Konferenci 8ra, tov8bbk®pz®sre t°rt®nR kik¢gl d
reggelvgcsedr®ad k°|l ts®geit is, napid?2j nem adh
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Amennyi ben a kike¢gldott nem veszi i g®nybe a
napid 2 j 8t a rkkggeknvelketbtb? kiv®ve, ihph komi ki k¢ |
indul s nemmawveszi i g®nybe. Az i g®nylre | neem v
ki ke¢gldeoettnek a kik¢gl det ®sii rendel v®nyean, vag
kell.

A napi d?2| 8t al 8nyk®nt i s el sz8mol hat -, h a
ki k¢esdbeat ® ®k&z .. mhz 8t al 8nyt a knakpil d?ejt @ @b ea |
napt8ri napok figye$oenmbev®tel ®vel kell megha

4. 3. A ki kiUl de+tnéaspsiedli jketnp bfbebl Elillkio 6t ségek megt é

Ki k¢l det ®s eset®n a napid?2jon t ¥ menRen a
megfizetni a kik¢gldet ®s sor @anolftel tnfeb Il Rt szl tks@Peeis

A napidzjon k2vgli ki k¢l det ®s s el kapcsol at os
-sz8l 1 8sk°lts®g,
-utaz8si k°lts®g,
-egy®b, a kikg¢gldet ®ssel kapcsol atban k©°zvi

431.Asal | askodltség

Amennyi ben a kik¢l det®s t°bb napos, ®s a ki
ki k¢l det®s hely®re to°rt®nR | sm®t el t ut azs§gs,
felmer ¢ | R sz¢ks®ges k°l ts®gnek minRsg¢|

A 81 | §sekt°®@ st es Reg -sskzicHllig ABlstheetl -y 81 tal ki 8l 1 2tott
A sz81 1 8s ig®nybev®tel ®hez a kik¢l det ®s el re

4. 3.2. Utazasi koltség

A kik¢gl det®s sorg8§n a kike¢gldett®snt GreHearRe A °jr d
ut az8si m- dok:

-v as Yt

-t 8vol s8gi aut - -busz,

-hivatali szem®l yg®pkocsi,

-saj 8t tulajdon¥% szem®l yg®pkocsi,

-egy®b nem helyi t°megk®°z|l eked®si eszk?z.

Az utaz8si m- dok k°zjla &ikigkgPdeéet @xzeywHa téaytd@;
k°vet Reil aszt .

4. 3. 3. Egyéb, a kikokzdet &gam&lr Ok dp kDot stélgan

Egy ®b, a kik¢l det Resastelt brh@atpglstol lnd lbtasi®gek k¢l ©
lehetnek:

-r ®szv®t el i d?2 |

-parkol 8si d=2j ,

-autyahn@®ilszng8l ati dzj .
Az egy®b, Ki k¢l kefCtz@rsest eele mied pd 0 lkPtitasm®ge k akk
haelkz et esen al rkerkddI|dRjte®se eki ®dRSok smegn@ri kleet
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4. 4. A kikuldetésnek nem minésiul 6 munkavégzé

NemminRs¢ ki k¢l det ®s nek, ha:

- a koztisztvisel R a munk§g8j 8§t a munka t
k°ziag839g szerv sz®khely®n k2v¢l v®gzi, va
-a k°ztisztviselR a munk8j) 8t olyan telep

szervezet s@eetarfbzikmT k° d ®s

5. A kirendel és

A kirendel ®s saj 8tos szab§8lyai
-Akirendel ®s felt ®t el e, hogy a m8si k m |
megfelell en a k°zti s®kvi sel R k®pzetts®g
-Akirendel ®s a Kk °izkt¢ils®zntOvsi esne | lRe8ers antREzev@eR | 7 S
8l apot 8ra vagy egy®biak°8rngylt m® myne isr®e etl eekm nretl
-Akirendel ®sr RI il letve annak v8rhat - i
munkanapp al kor 8bban 2r 8sban t§8j ®koztatni kel

A k°ztiszgVl 8sBRkKI jog- I - t°rv®eny 14. A (7
munkanapkor | 8t ot i's figyelembe kel venni a Kk
®veeh¢b az 8tir8§ny2t8s, a kirendel ®s ®s a ki k
egygtiteRtarmamia8l tat -i jogk®°r gyakorl -ja ®s
hi Smanra sz8zt 2z mundkagamegp ot nem hal a

Nem rendel het R ki
-a nNnR a terhess®g meg8l |l ap2t8s8nak kezdet
-aki skor Y®tgyegynedky¢ | nevel R k°ztisztviselR,
-at art-san 8pol 8sra szorul - k°zel.| hozz8ta

A kirendel ®ss el kapcsol atban felmer ¢l R koIl t:
k°ztisztvisel Rt Kir enpdces al®kt.o s€ gky® la siRigt ®m d ¢ I€
ker ¢ | i smertet ®sr e.

6 . A ki kil det és elrendel ése

Ki k¢l det ®s el rendel @Gs Podlg8Salneset @k halHji@iay RI v §
munkavs8l |l al - munkaszer zRd®s ®bht@mRmun&rae ®RIgR ®mnu |
vV a n kss®ag.

6.1. A jegyz6 kikiuldetésének elrendel ése

A jegyzR eset ®ben a p
[

g8r mester, mimnrtRa jeg
szem®ly jogosult a k | d

ol
K ¢ et ®s elrendel ®s ®r e .
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6.2. A jegyzén kivibséhoéktebeendebbB6k ki kul d

A jegyzR a hivat al dol goz- i felett a munk 8|
tartozi k a ki k¢l det ®s el rendel ®s e.

A jegyzR e hat8sk°r®t 2r8sban 8truh8zhatj a
hiteles,nha°r_az®Aair8sb@l .: aak?rgiyrleemdrb®&sngk bdnd.e
A ki k¢l det ®s el rendel ®s ®r e val - jogosul ts

akt ugl8i® 8l a jegyzR tartozik felel Rss®ggel

6.3. A kikildetés elrendel ésének jellemzd6 es
A kiekt¢®sd j el l emzRen a k°vetkezR esetekben r el
-at ®nyl eges munkav®gz®s c®l % ki k¢l det ®s,

- a mi ndennapi munkav®gz®shez sz¢ks®ges

konfer encigl®nN& k? k¢l det ®s
-a helyi tov8bbk®pz®svE&pba®Ppamsakap) §alt °|
-abel fol di, k¢l foldi tanul m8ny¥t, tapaszt a

A t®nyl eges munkav®gz®s c®Il ¥ kike¢l det ®sek kg

- a hivat al jogk°r ®be tartoz- dsotatbs- s 8 g i

Ki k &ekd et

- a k°©zigazgat 8si hat - s8qgi el j 8r 8s keret

r ®s dlaelk@gces ol at os ki k¢l det ®s e k

-a m8s hivatal el Rtt k°zvetlen szem®l yes
6.4. A kikiuldetésleiel rendel ésének feltéete
A ki k¢l det ®s el rendel ®s ®r e jogosul t szem®l
me g v ilnzagt,dqdy

-a ki k¢l det ®sre-eval -ban sz¢gks®g van

- a ki k¢l det ®s P cell g&rnmesd t®seie mgpHo nvtajt 8abl - | ho

leggazdasig o s a b b ®s, c@i byenThbehet Rs®g van a
cs°kkentzRks®e d®yik°eszk®z meghat 8roz8sa, g @
t°bb szem®l| §astbyy ¢ttt utaztat
-a kike¢gl det ®ss el kapcsol a¢ o kizg#dS®Pglkrsa
e lir 8 aaty
A kike¢ldet®s csak akkor rendel hetR el , h a
elirBnyzat rendel kez®sre 81 1.
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7. A ki kul det éssel kapcsol atos ko

A kik¢gl det ®s °sszeg®t a kor 8bbi kiGveelkd et ®p a

figyelemb e v ®t el ®vel kell megtervezni

A tervez®sn®l sz8mol ni kel l k¢l °nfsen
-a t ®nmu relgews®gz ®s ¢ &lz¥ kk wskziSlndsat @8§s aat ( k° |
-a szakmai ®rtekezletekkel, az azatkon Vv§
alkalmakkal,
- a hel yi oOvV8bbk®pz®si program al apj &n
be|s§|otérv§ensze Ep Rl ey iz Rd®sekkel ®s a p «
szer ep ltR® ske kkksd 1d,
-a ki k¢l det ®ssel kapcsol amtyban 2fpailsifBerad . R k¢

8. A kikiuldetés koltségterit

A munk§8Iltat - a munkavsgll al - ki k¢l det ®ss el F
k %les, melyekhezi anapi d2 j odel IRZe¢glesen hozz8j 8rult.

A k°lts®gt®r2t®s ad-z8sm, skkegnywoat) Pilnt Edht
kasl®gt ®r 2t ®st a jJjogszabs8lyban meghat 8rozott |

A hivatali, szl et ut az8spattbkbpsshbPagbm®ryE
°sszeg®re wvidélhetnekt eki ntett el

-k°telezRek, illetve nem k°telezRek, ®s

-az ad: k°t el mentesek,t si®gleekt vael -tler hel het i Rk et
A hat8l yos szem®? y v ®mPyécklled leRna h®r t ®k T, az
Csg®RIMYONR kol t s®gt ®r 2ati®dek mentesek az ad-
Ha a k°lts®gt®r2t®s m®rt ®ke meghal adja az e
kel fe®egt ti r®sz ad-k°tel es.

A kike¢l det ®ss el kapcsolatos k°lts®gek el sz§gn
ki k¢l det ®s i ke® | & IsRtgte k e Ikli & n Rreit 2Brsi kel |, hogy
kik ¢ 1 det ®s nek. mi nRs2t hetR

A kik¢gldet®s val -s tartal m8t a kik¢l det ®sr e
tartal ma alapj8n kell meg?2t®l ni

Az el l enRrz®s & okiSlslikagcentst®:81 ni kel |
-szervez®st,

-rekl 8mot, hirdet ®st,

-.ivonal at, ®s az %tic®lt,

-tart-zkod8si idR tartam§t,

-t ®nyl eges szakmai ®s szabadi dRs program :
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8. 1. A kikuldet éssel kapcsolatban kotel ezdbden
8.1. 1. Mualkakatr iel | 4t rermlszdrestvi vsaztlaklsié gkeisk, Ul det é s
A t®r2t®s felt®telei

Al Napi d?2j

A napid?2jra a kik¢ldet ®sben | ®R szem®ly a
t8voll ® figyel embev®tel ®vel jogosult.

B/ Sz8IlI1 8sk°lts®g t®r2t®s

Sz81 | 8§sk°l ts®gre a rendszeres Kkikg¢gl det ®sben
elrendel Rje a sz8l 1 8s ig®nybev®tel ®ez el Rzet

C/ Utaz§8si k°lts®gt®rz2t®s

Amennyi ben a munk§8Iltat - a dol goz- munakk a k © r i
hat ®k ony, gazdas8gos teljes?2t®se csak utaz§8s:
mi nRs ¢ | munk8ba | 8r 8snak, il letve nem a mt
biztos# ani a munkav8ll al - - r @®fPRPREPE ®sDtuUt az8s koIl
°me&k °z|l eked®si eszk?©°z i g®nybe vetele eset ®
me g2 ®senkf I mwat - 8l tal a munk8ltat- nev®re mec

G®pj §rmT eset®n a megt®r2t®s szab§l yai megeg

D/ EgQ°yl®&bs &&gek megt ®r 2t ®s e

Amennyi ben a rendszeres ki k¢l det ®s s el kapc:
kilkkgt ®s el rendel Rje meghat8rozhatj a, hogy a
ki keg ®Bdben r®sztvevR milyen  pBltya®gelats z@&mr\e®n

eset@®en ol yan aut - -p8lya haszn8l ati i dRszakra Kk
kik ¢ 1| det ®s eset ®n ar 8nyaiban a | egkisebb k°Ilt
cgy kel el j 8rni a par kol 8si dl¥%epnpdth. es et ®ben

A k°lts®gt®r?2t®sek ad-z8si helyzete

A napid?j] ®s a sz8IlIl 8sk°lts®g

A napid?2j, val ami nt a sz8l Il 8sk°lts®g t ®r 2 {
j utshaka t §

A t°megk®z]l eked®si eszk®zzel t°rt®nR utazs§s
A t°megk?®z|l ekeadt®sdz esk®RPIizete jvoint at §s, mi v el
®rdek®ben biztos2tja a munkS8Iltat -, szint ®n n
Ebben az setben azonban gondoskodni kel l arr
felhésan&gyem§rt I

Ez gy biztos2that ., hogy a b®rl eteket a mu
kell adni.

APol g8r mes taer ii | Hiematha®r | et t ®r 2t ®sr RI bel sR

b®et munkak?©®ri f ed aglad ® ged sl S8& g&t8,h owza lvaanmi-nt a
megakad§8l| yloyiS8lseg ark® fhiz2tett rendj ®t, azaz a b

A g®pj 8rmTvel t°rt®nR utaz§s
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A g®pj&rmT haszngl att al kapcsolatos szab8lyo

Egqy®b k°l ts®gek megt ®r 2
Az egy®b Kk°l ts®gek megt ®r 2t ®se akkor |l ehet s
megf el el R bi z®tnydmmit okat tud

A k°lts®gek megt ®r 2t ®se

| megt ®r 2t ®s e
eres kik¢gldet ®s eset®n az admapi dzi
®se t°rt®nhet 8t al 8nyban i s. Ez es
a vVv8rhat - kike¢l det ®si napok ®s i dR
k. al a
n
a
0

I
(

nyal wval- - elsag§m®h§seregeb: kv®g®dek ®s
|l 8nyban, hanem al kal mank®nt. el sz8§
zott szab8lyok szerint t°rt®nhet.

J megt ®r 2t ®s e

] megt ®r 2 t:®s®nek m-dja att- -1 f¢gg
-a Ind dt®&¥sRb adott h-napbg®nylyg, sz&
jelleg® RI f akad-an jell emz Remeg,eletite®r R s z §
-a s zk8° Il tBss@&®es z p ®rez bmeerg , f ivaegtyi pedi ge. 8§t u

RN —|—

Amennyi ben ap®mgbégstkkek®s megf i
biztos2t ani a sz8l 1|l 8s k%l ts®gek
sd18sk°l ts®gek alapj8&n kel e
esetaPmligs8r meshev®r Bli kaghI| 2tot
A t°bb al kal ommal i g®nydlel &set
Pol g8r mestneervi®riei vkait8all 2t ot t S
admi ni sztr 8ci -s munk§8t.

v
l (
t sz8&8mla al a
Ki fsizz8d tl h8esthRe |
z 8§ ml cas °&klkaemijt §
t s®gt ®r 2t ®s biztos2t8&sa b®erl et

®NnR utaz8§s eset ®ben a nank§8I t e

Az utaz8si Kk
0 n

t s®g ®t , me | y eivatkani klbatraghogy - r ®s z

I

b

B®r |l ett el t
el a bo®erl et
a juttatsgs a
kell tov8bbsg

° 1
rt
kO
d goz- munkak?©r.i f el walkezhi8nak e
a ®rl et Sajadetndfje®irlreaszzn gl 8s meg
Ut az8si k°lts®gt®r2t®s g®pj 8§rmT haszn8l at es
G®pj 8§rsmh8hatt al kapcsolatos k°lts®gt ®r 2t ®s
pont tartalmazza.

Eqy®b k°l ts®gek megt ®r 2t ®s e
Az egy®b k°lts®gek me g-mM®r ¢t ®a e K&alzgmi natz aau
megt® 2 ta®sPeo | g 8r merse e®rk i i vatatt sz8mla al apj8n

Amennyi benib®rpetk vl8$8rl 8sa nem c®l szer T, a
megt ®r 2t ®s .
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8l2.Azeset i hjielaltad i ki kil detés koltségtéritése
A k°lts®gt®r2t®s feltd®telei
A/l Napi d?2j

A napid2jra a kik¢gl det ®sben | ®vIRe nsbzee m®®tye | ng
jogosult.

B/ Sz8Il 1 8sk°lts®g t®r2t®s
Sz8Il 1 8sk°l ts®gre a kik¢l det ®sben It ®v Re IsRjean®
sz8l 1 8s ig®nybev®tel ®hez el Rzetesen hozz§8j §r

C/ Utaz8si k°lts®gt®r2t®s
A pol g8rmesterat daliivatazl etsiakutaatn8y k°l t s®gei
az utaz8smeikRdl g fmemegetkevikEnya®g®v el °sszefg¢g
®@d e k ®kbeerng, | sor, 2gy:
-a polg8rmesteri hivatal kirenzikel ®se al ap]
-a pol g8rmester.i hivatall al jogviszonybal
feladat el l 8t 8sa ®rdek®ben utazik.

Ki k¢l det ®si rendel ve®nyt a pol g8rmester:i hiva
-a dolgoz-ja, munkavsgllal- -ja r®sz®re, mini
-egy®ds szem®ly r ®sz®re, mi nt kifizetR, F
kapcsolatb an 81 1 (pl . megb?2z8si szerzRd®s) .

A hivatali, ezl et ut az8s k°lts®gt®r2t ®s ®nek

sz®khelyre vagy aRilelteglg®nBr.deg | ak: - hely

CA) T°megk®°zl eked®si eszk®z ig®nybev®tele

T°megk®°z|l eked®si eszk®°z ig®nybev®tele eset®
szem®| y rendel kezzen az ut az8shoz fel haszng§8l
vonatkosz, In®srz&ml §val. (A k°lts®gel sz8mol 8s
sz¢ks®g van a Idbtgotz:- sngmPPEeaki i vel csak e
val -ban a dolgoz:- sz8m8ra merg¢lt fel.)

CB) G®pj §rmT ig®nybev®tele
A g®pj 8§r mTtved KkAlptcs®deak el sz8mol 8sa t°rt®nhe
-a saj 8t g®pj 8§rmT eset®n (bele®rtve a h§

valamint

-anem saj 8§t g®pj&8§rmT vonatkoz8§8s8ban i s.
A g®pj8§rmTvel kapcsol atos kik¢gldet ®s eset ®n
ki keg ®dt :

-a munkahel y®r RI , vagy

-a | ak:-hel y®rRI indulva, ®s/vagy ®rkezve

k°tel el jes?2teni

A kifizetR a kik¢l det @sit Srregaydodlnv ®@®syi kji o § § ¥ ®ls
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Amennyi ben az ®rintett s zeym®ryk eaz viea kk-°hteel | ye®t |
ki k¢l det ®s ®t akkor az ut az8gsi kil om®t er ek
figyelembev ®t e | ®v e | kel l megadni

D/ Egy®b k°l ts®gek megt ®r 2t ®s e

Amennyi ben a ki k¢l det ®s s el kapcsol gt bath®se g
elrendel Rj e meghat 8§rozhatja a megt®r2thetR k°Il ts
A k°lts®gt®r2t®s ad-z8si helyzete

Amennyi ben a ak°Pob®gt @e s ®p b g sHza avla§layy b an me ¢
f e ElteGktk e | ®s mBr t¥Rgkyb ed z @EH ¢ ® | prhentes, dnévél @ m

j vedel em sz 8§ miyeldnbeyamg.l| nem kel | f
A napid?j ®s a sz8lI1 8sk°lts®g
A napi d2j , val ami nt a sz8l I 8sk°lts®g t ®r 2

j utsnaka t §

Ut az8si k°lts®g
A b®rl et t ®r 2t ®s uts8&§n nincs ad-teher.

Tov8bbi i gaglod B&morddlak¢sl a sz8&mviteldi torv®er
ma g8z e m®l ynek a saj 8t szem®| yg®pkocsi haszns§
-a kietk®d4did rendel v®nyBeaol §80t ¢ntetett km

-az ¢zemagyagzt 8si nor ma ®s
-alegfel j ebb az 8l 1l ami ad-hat-s8g 8l tal k°zz
-a9 Ft/ km 8l tal 8nos s$szRemmmlllyy®tpklo®wea | nloir fmazx

A 9 Ft/ km 8ltal8nos szem®| yg®pkocsi nor mak?®
h§& ast §rosn §tt 8 kiasm®| y g ®prkvo®&nsyi ens§?lt het R, az e korl
tulajdon §t k ®@p &8r RTg®set ®ben a t®r2t®s nem adhat -
A saj 8t tulajdonjogot a k°telezR g®pj &§rmT f e
®s a f or galkeigazadnhnged®| | yel

A k°lts®gt®r2t®s kifizet ®se

A napid?]j megt ®r 2t ®s e

A napid?2|]j megt ®r 2t ®se a ki k¢l det ®si rendel v®
Amennyi ben a Kkik¢l det ®ss el ®rintett szem®I|y
napid2jra el Rl eg is kiadhat -

A sz811 8sd?j megt ®r 2t ®s e

A sz8Il 1 8sd?)] megt®r2t®se a kik¢ldet®si rende
Amennyi ben a kik¢l det ®ss el ®rintett szem®l vy
sz8l Il 8sd2jra el Rl eg is kiadhat - .
Amennyibend2a ¢z§§iz8s6®se nem k®szp®niktbhen t©°
Polg8r mest emav ®ri ev dlsia®Inl 28ttotat ki k¢l det ®st k°ovetl
kifizeP®bs®8 Rine & goadoskodikdi vat al
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A k°l ts®gt ®r2t®sek kifizet ®se

a) T°o°megkéd®si eszk®°z%°k eset ®n
A kifizet®s a bOerilaettel hadsdd &liveg8ae®wdlj 2%
igazol 8sa el l en®ben t°rt®nhet a kik¢ldet ®si 1 e

b) G®pj&§rmT haszn§l at eset ®n

A g®pj 8rmT haszn8l atpj @as at ®Rn kg2 delt ®sg§maoledisi ed Iv
A g®pj &8rmT haszn§l atot k°vetRen a kifizetR
adat okat, 2gy k¢l °n®sen

-annak ©°sszegszer Ts®g®t (az ut az §st kol t
t 8vofl s8gst elfigyelemb € MmO gl ®v e | k°l ts®gt ®r 2t ®s
-a felt¢gntetett km t8vol s8§got (YWtvonalter)
-a ki k¢l det ®si rendel ve®ny k°telezR tartal
-a 9 Ft/km 8ltal8nos szem®IsyRygRegptk,ocasi g@pk
tulajd onj og8nak mdagvg @pjgsri 8Ts §fveallel Rss®gbi zt o
szelv ®®y a forgalmi enged®ly al apj 8n),

-a sz8m2t8§sok helyess®g®t .
A ki ad8si p®nzt 8rbi zonyl athoz bizop®¥lgRttk ®n't

8.2. A kikuldet éssel kapcsolatban nem kotele
A Kkik¢gl det ®ss el kapcsol at ban a @ olzedm®heyst e
joveamhal et°rv®nyben el i smert k°l ts®geket, az

meghalad-an i s Dbts®@g0O®P 3t RS .
Ezen t°bbl et telRa @ t We mK A tleriseletzae gm® ndenkor hat 8§l y

jFr ul ®k t°rv®nyeknek megfelel Ren kell megfize
A k°l ts®gt®r2t®s dokumen-tRwsmaji&nr ud |#akkmeamndt ek ¢ | V
fel et ti k°l ts®gt®r2t®s °sszegeit.

9. A koltsegtérites dokument &
A KkKike¢l det ®si rendel v®ny a hivatalii, szl et
al 8t 8maszt- bizonyl at .
9.1 A kikioldetési wutasitas
A Kkik¢l det P§sane@wv dé ki®ibleinl ded tRésszikreutla sd d rais a
& z ®r e .
A kike¢gldet ®sii utas2t8snak tartal maznia kel

a kik¢ldR adatait,

-a ki k¢l det ®ss el ®rintett szem®ly adatai't
kifizetRv e |

-a ki k¢l det ®s adatait (feladat vagy c¢®I,
sor8n ig®nybe vehetR eszk®°z stb.),

-a kike¢gl det ®si el Rl egre vona+tkvagy sem, i nf or n
amennyibeni g e n, akkor anssegd, enged®l yezett ©°
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-a dolgoz- al 82r 8§8s 8§t mel | yel i gazolja a
kol tiseRlgeval - ut -il akglotse |eel zsezt & nso®l g8est |,
-a ki k¢l dR al 82r8s8t, mellyel a kirendel ®:

9.2. A kikuldetési rendel vény

A ki ®slidettas?2t 8§s al apj 8n teljes2tett Ki k¢
rendelvéhnyen t°rt®ni k.

A ki k¢l det ®ksiit °rletnRisech v@rndees Kk ®JP et it szem®l|l ynek 5
(akad8l yoztat8sa eset ®hen el s g Ba@nenRirigokkal Id o k a p o1
sz8mla) jelentkeznie kell

A ki kil det énskitartatmearechda lav &reyl | a k°vetkezRket:
-a mag8nszem®ly nev®t, ad-azonos?2t- jel®t,
-a g®pj 8§rmT gy8rtm8§ny8@®ak, forPgabk&Bnakemdgn|
-a hivatali k)¢ e®efBtutadBsaotam8t, %tvonal
-a fut8steljes2ztm®nyt,
-az uUutaz8s k°lts®gt ®r2t®s®t,
-az ®l el mez®si k°l ts®gt ®r2t®st, valamint
-az ut az 8si ®s ®l el mez ®s i k°l ts®gt ®r 2t ®

( ¢cmaeyag-f ogyaszt §snanpatgha, s¢ze

A Kkik¢l det ®s i rhe&rdoethl i&@myytb aan Kk i°fl itz e tkR .

Akike¢gldet ®si rendel v®ny eredet. p®l d8ny§t
bizonylatme g Rr z®s r e vonat koz:- rendel kez®shkhén bet ar
marad.

100Amunkal tato e€és a munkavall al 6 Kk
10.1. A munkaltato kotel essége
A jegyzR k°tel es gondoskodni arr - |, hogy é
megt ®nj en k¢l °ns fekeddleemelr vedanygze i®t pz 8s al

A | egyaakhoglh:el ad
-gondoskodjon a kik¢l det ®ss el kapcsol at os
¥nkor mfyzast®gvet ®s ®lea ®sWwWRIr-t ,szer epe
-rendszeresen ellenRrizze a kik¢l det ®sek |
-®venk®nt besz8ynghtradaSklaodd8spi®nfzglgadat okat
kik ¢ | det ®s s el kapcsol at os kol t s®gek ki fiz
®rBAvYyes?t ®s ®r RI

10. 2. A-gm&mrdziiikyidasi feladatokat el |l &t 0 s ze mé
A p®ngagyBl kodsteli 8§f el adam®kwp f el adata, hogy:

- minden alkalommal ellenRr i zze az adott k°|l ts®gt ®r2t ®s
-8§ttekintse a csatolt bizonylat hel yess®g(¢
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-gondoskodjon a kifizet®st igazol - dokumel

-avonatko z - bi zonyl atokon felt¢gntesse a kifiz

-tel jes2tse a p®nz¢gyl kifizet®st,

-el vegezze a kifizet®sekkel kapcsol at os a

-k°zremTk°dj©°n a vonatkoz-:- analitikus nyil
10. 3. Az wutazéadsi koltseégtéritéssel érintett

Az utazs8si kol t s®gt ®r 2t ®s s el ®rintett szem®l

-a jogszabs8lyok, il letve jelen szab8lyzat
tegyen, pl.:

-a b®rletet | eadja,

-avonatkoz - sz8ml 8t beny¥Wtsa,

-a ki k

¢l det ®s i rendel ve®nyt Kkit°ltse, ®s
ks®ges nyil atkozatokat megtegye st
k°dj°n a t®r2t®ssel kapcsol atos e

-a S z¢
-k°zremT

11. Zar 6 és zegpye&b rendel ke

Amennyibena Po |l g8r mest ekr¢il fRilwWat aklinkgl det ®s i s | el l
szab81l yokat mel | ®kl et ben kell szab8lyozni

A jegyzR jelen szab8lyokat saj 8t hat8sk°rber
hat8 y 8t v e8shabtii, e aksornl - t 8§rgyk°rben hozott bel

A szaRPlI1lyz a tpr@p ihsatl8 | y b a.

Daruszent mi kI - s, 2010. m8rcius 31.

Rauf Norbert Pul ain® Varga Gabri el
pol g8rmesterjegyzR

Mel | ®kl et e k:

1. sz8m% mel | ®kIl et :

A kike¢gldet ®ssel ®s kirendel ®ss el kapcsol at os
2. sz8m¥% mell ®kIl et

A kike¢gl det ®si kol tkp#Bojpte Kk ®s a SZJA

3. sz8m¥% mel |l ®kl et :

A kik¢l det®s elrendel ®s®r e val- jogosults§8g
4. sz8m¥% mel | ®kl et

A kik¢ldet ®8r do&alumaihm&@z 8sd- nyomtatvs8nyok
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1. szamu mel |l ékl et
A kikiul detéssel és kirendel éssel kap:
Ki kil detés (kirendel és):

Ki k¢l det ®s (kirendel ®s) a munk§8Iltat - 8§l t al
munkahel yd Rleneltt®®nt ®nlR munkav®gz®s. [/ SZJA Tv.

Kual fél di kikiul det és:

K¢l fol di ki k¢l det ®s: a bel fol di i lelrezt@sse®g T
®r @rd&n , a k&kénys®g®uelv °sszef¢ggR fel adat €
Kezt 8r s ats®&ng kt2ewilli ( df °tlodv) 8 btba ratk-bzakna d 8ks¢a , t ov
kapcsol atos k¢cak 88| driede®?P t v ®&n K atht8@®s® s & n az zkag
°sszef¢ggR utazgst.

/| SZJA Tv 3. A 12. pont/

Kil szol gal at

K¢l szol g8l at a munkg8ltat- 8ltal elrendelt,
pont/

Kol tségteéerités:

K|l ts®gt®r2t®s az a bev®tel (el ikell @igyelembe h a a
venni ) , amelyet a SZJA t°rv®ny 8l tal kol ts®gn
adott bev®telszerzR tev®kenys®g folytat8sa ¢

akik ¢ det ®st , kel Ol dat &ti )k gl Gsshte®is ¢k a pa ak ¢rhasg D
/| SZJA Tv. 3. A 16. pont/

Személ ygépkocsi

Szem®|l yg®pkocsi n®gy i1l l etve h8rom gumiabron
vezet Rvel egye¢tt |l egfeljebb nyol c gyfidetartozikkt t sz e
a benzingzemT, a d2zel ¢zemT, az elektromos
versenya ut - , az °nj 8r - l ak - aud ¢l Sae®b § g @k oz
haszn8l at-&4, &P Ond&km hal adat - megengemBt t eg
(nagy r akno®l- ytge®pik osczs i ) , amel ynek raktere gy§8
sz8l12t8s8ra alkal mas, de k®zzel egyszerTen
erhek sz8l Il 2t8s8ra b8rmi kod: - §®al akdel®at veas
S ha az ¢l ®zadlorgdvohat @s§maa wiszaki 8tal al

t
i s,
A 45. pont/

Ki kol det ési rendel vény

A kifizetR 8l tal k®t p®l d&§nyban ki 8§l |1 ®tott b
ad-azonosz2t - jel ®t a g®pj §rmT gy8rt m&ny§
rendsz8ms§t , a hivatali, ezl et utaz8s(ok) cG@G
ut az Sts®gK ®Ir 2 t ®s ®t , az ®l el Mez®sisPEPL®t 5P @®¢
ki sz8m2t8s8hoz sz ks®ggygasudtagovkanhor(ma,emagnega
kik ¢ 1| det ®s i rendel v®ny eredet. p®l d8ny§t a
bizonyl at megRrm®d rkee zWsrekt bez-arnt&€38vAl 88egRo

APEH Uzemanyagar:
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Az APEH 8l tial Magwamt ak%k2I[z%Zmy ked rt fogyaszt 8si

cZmanyagkellstszs8®gol §8ssal kapcsol atosan al kal maz
UzemaHywagg aszt asi nor ma:

A vonat koz - 60j19%93 8\z a bl8.l)y Kor m$rmryeremdel ie@se many
kenRanyag felhaszn8l 8s m®rt ®ke.

Sajat tulajdonu jar ml: 5
Saj 8t tulajdon¥% j8rmTnek minRsg¢l a | 8rmTvek
tul ajdong8t k®pezR g®pj 8§rmT i s.
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2 . szadamu mel |l ékl et

A kikiuldetési koltseégelk és a SZJA t o6l

A SZJA t°rv®ny alapj8n k°lts®gt®r2t®snek min
k°lts®gnek elismert kiad8s megt ®r 2t ®s ®r e a |
kel o1 di ki k¢ladet s ® s s ae fkgdIpasd egniRl lkya.p /aS ZndaAg
16.pont/
A mag8nszem®l ynek a szem®lyi j°vedel emad: sz
kell figyelembe vennie

az8s eset®n az utaz§gsi

-hivatal i, ozl et ut

-kl fol di ki k¢ar et ®51 8sed®n8&nmna srol gsl
°sszeget, amell yel szemben a mag8nszem®ly a
el sz8molinhapa kKagwWws8st a mag8ngzem®lay jedtRtl etg-e z
bizonyl at t al t°rt®nR ely8nS§mem®symdlkapmégt @Gr 2m i
rendelkez ®s egy®bk®nt nem al kal malzywheaket od y&88J Ki &
nemismer el zae nm&al gySnn&sl kel ts®gnek. [/ SZJA tv. 7.

A j°vedelem sz8m2t8&s8n8&8l nem kell figyel embe
- a hivatali, ezl et utaz8shoz kapcsol -d
szods@® a jegy 8r8ban Mt e®ek®zdPimBt ot bv®®t kez®s
-a hivatali, ezl et utaz8shoz kapcsol -d-
sz8l 1l 8shely 8r8ban felsz8&8m2tott reggel i
bekezd ®s q ) /

A j°vedel emsz8&§m2t8sn8l nem kell figyelembe v
-a kik¢ebddePs®ny al apj 8n hivatali, ezl et
teljest et t kti § wvanl®de &g (fut8steljes2tm®ny) fi
kaposs tedet , felt®vsezedoggmahalRadijtet med a

meghat 8r oz oltKkyg ISmallalwaot! -8 sm&r& ®ket . [/ SZJA tv.

Ter mRszet beni juttats8saahkhi man®Rlsig| t ¢al «tiif i zted
®t kez®s vagy m8s szolg8ltat8s r®v®n a mags§ns
tv. 69. A (1) bek. f)/

Kelts®gk®nt el sz8molikkat - ki ad8sok k°r ®be tar
a hivatali, ozl et utaz8s eset®n az ut az8sr
utaz 8 sra, a sz8l18s d2j8ra ford2tott kiad8s, |
elismert k°lts®g:- etev®mehgEsPgassemB@bmel | ®kI| e
n®l k¢l el sz8mol hat - ko%drti aa®gehk siz&8jmod dta®ne KkK°Tt

pont rendel kez®se nem al kal mazhat - abban
dokumentumok ®s k°r ¢l mB®inryceekt ®ss,z etatvieam®asl, , retki
i dR, ylae gte®n sz akmai ®s szabadi dRprogram ar 8n

k°zvetvd aip? thag 8§ , hogy az wutaz8s csak | 8t sz
me |l | ®kellemz R n e | kRPflotrsd®gd e -k , 17. pont /.

A SZJA t°rve®nyben el i smert kol ts®gek eset ®
tovikhkban: jogszabgly) k°l ts®gt ®r 2t ®sr RI ren
igazolt kiad8s ®r v ®pbhyaemns 2meglza thfe I p@&rizto® kdisg o g $ 1



szadmol hat
el sztgab | k

6 el az azdatlt, diomge ntsakkgkeotirs tegzltj eas keg
ell tekinteni. Il yen k°l ts®gnek min
-a kifizetR 8l tal a mags8nsze m~emisttriztttt a s aj
kol t s®PgstzRer@bBRSI °a ki k¢l det ®s it §vemldsed gv ®nzy
az ¢zefmagyagzt 8si nor mani ®saadl gt ebggbBl a2

czemanyags8r, val amint 9 pkPotc/sk m n®Irtmealk®d
alapul ®Wealel ki fi zetett ©°9sszeg;

-a kel foldi ki k¢l det ®s hez (k¢l szol g8l at)
koom8nyrendel et szerint napont a el sz8mol t
Srufuvaroz8§shang§l P33t SshaaRAKkPAOPE Kk o ®sPU Bz UK?2
foglal koztatott (a k©°z%ti k°zl ek etkr®s | S z
tart8s8¢ -°ln gwo-gls.zakbg8ly, illetRleg m8s, err

szerintenge d ®l yhez k°t°tt nem

zet
abban @8Rkugkrete Mk © dR) , k¢l fo
e

kK©°zi k®ez Rl iegk?®
di ki k¢l det ®s
e

|
t

Szer z R zneangRBIkyi nz&lr - | ag az f @K @ BW® g eh otge
eml 2trm8nyrkeondel et ben foglaltak al apPBR ki
¢ Z e Mm&I®thestz k°ezvetl engl kapcsol - d-azolt®s sz8§
kel ts®gek el sz8mol 8s 8r a dpzetglkalmmarda;t , ®s ezt
/' SZJA tv. 3Zelenm&eh®kl & orHul - k°l ts®gek 6.

3. szamut: mel | ékl e
A ki kil detés elrendel ésére val
A kik¢gl det®s elrendel ®s®r e val - jogosults§8g
Ki k¢l d A kik¢l dh . _
el rende szem®l| ye A ki keldy o Ki k¢
. el r emdlel @
jogosul (nevek ® kaoc s ol at os ®ves Kk
beoszt beoszgsok) S
| . Az eredeti jogk©°rben kik¢ldet ®s el r ¢
Rauf Norbert Pul ai n® Var . 700.000 Ft
: Nincs
pol g8rn j egyzR
Pul ai ng@ A ol §r me s 1.000.000 Ft
Gabriella po g Nincs
i k°ztisztyv
] egyz
Il. Fel hatal maz8s al apj8n kikg¢l det ®s el r
Daruszent mi kI - s, 2010. m8r cius 31.

Rauf Nor bert iella
pol g8r mester j egyzR
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4 . szamu mel

A ki kaul

l ekl et

det és dokument &l dasara al kalr

A kik¢l det ®s dokument 81 8s8ra al kal mazand:- ny
Ki k¢l det ®s i ut as?2t8s k°lts)®gvet ®si szervek r
Ki k¢l det ®si regsdekev@nyek°rt®s®®vet ®PTI 39/ 200
(A nyomtatv8nyok a P®nzg¢ gyl T8) ®koztat - I r oc
8992./nyomt at vEnyai

Bel foldi ki k¢l det ®si ut a8®r4z8sP8®s i kK° Nys@gdal
(D5053.)
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DARUSZENTMIKLOS

Daruszentmi kl - s K°zs®g Pol ¢

szabal yzayydgeg s eszkodzgazdal koda

Erv®nyes: Z®RIO. S8prilis 1

Rauf Norbert Pul ain® Varga Gabri el
pol g8rmesterjegyzR
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Azanyagés eszkodozgazdal kodasi szab

A szabalagzatnkor m8nyzat Pol § 8 ramehs§tzetmalrkt® Bli®wsa t
rendj® R | sz-| - 292/ 2009. (X1 1. 19.) Korm. rend
hask 8 r ®ben a k°vetkezRk s z-e®si nds zhkatz8raozzdz8a Kk i
szab 81 yait .

1. A szabalyzat tartal ma

A szab8lyzat tartal mazza

-a szab8lyzat c®lj8t, hat8l y§t,

-a beszerz®sekn®l alkal mazand- el j 8r8si s:
-a beruh8z8sok ®s fel % 2t8sok k°r®be tart
szab 8l yai t,

-a k®szl et ®s szolg8ltat8szhdsStgaz®sek | el

A szab8laym@thak amteghat 8roz8sakor figyel embe
jogszab 8 | y o k :

-az 8l lamh8ztart8sr- -1 sz-| 1992. ®vi XXX\
-az §Ilamh§ztart§s mMTked®si rendj ®rRI sz |
-a sz8mvitelrKL g2srlv®n%000. ®vi
- az 8l |l amhg§ztart§s szervezetdi besz8&8mol §:
sajssg8@air -1 sz-I - 249/ 2000. (XI'l . 24.) Ko
2. A szabalyzat ceéelj a
A szab8lyzat c®l j a, hogy meghat 8rozza a S
r @K ®nt a sz8mMwvan)el nemolsizaibi®RIsyok®$ 21 ea gyaag 8§
szab8l yokat.
3. Az anyaggazdal kodasra vonat k
Az anyaggazd8l kod8s mag8ban foglalja az °nk:
alapt e v ®k e ny st@grit okz°-r,®bsez ak mai fel:adatok el l 8t 3§s
a) munkat8rgyak (i de®rtve a kis ®rt®KT t 8§

b) a&etneyvs@Rghez fel haszn8lt anyagok
(a tovs8bbiakban az a) ®s b) pont ok 8sgyg¢tt:
elemz& ®r e , aet sk ¢ ktse®@qgvle z ®s ®r e, a beszer z®sek
fel haszom&lt&o&r-a tev®kenys®get.
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3.1. Az anyagok igényfel méreéese

Az anyagok i1 g®nyfel m®r ®se a k°lts®gvet ®si k o
t er veelzZRRks@s zak®sz8ban t°rt®ni k.
Az anyagok i1 g®nyfel m®r ®s ®®@riteld&kms.anyagot hasz

3.2. A felhaszndal d4s el emzése
A felhaszn8bh8sd&l| kmk® st ®BhN@&ewR a d -
A felhaszn8l 8s el emz®s®t el kell v®gezni
-k°te|egIR j el |
-a k°lts®gvet ®si koncepci - k®sz2t®sekol
-a f®l Rves ®s8xaiz Ree®kdbrypz®@®gwez kapcsol
-eset.i jell eggel, ha val amely anyag f el

p®nzbel ioled ®rIRO edmel ked®s t°rt ®nt .
Az el emz @gaszedk8hlekzo daB d at e¥ ®hd8I1 t at 8sra k°tel ezhi
szem®I| yt
A felhaszng8l 8s el emz®sekor vizsgs8lni kell a
-gazdas8goss8got ,
-c®l szer Ts®get,
-hat ®k onys8got.
¥sszehasonl 2t - el emz®agelel Rz REEIramtkote IsikRes [®liz @atke
bevon8s8val kefebhaskpBl §az kindfgseikt .cs°® kken

3.3. A sziukseégletek tervezése, valamint a be

Az anyagsz:i ks®gl et ek tervez®sB®s ®t v ad a mierstz €

szab®lanwzameghat 8lromoda  &tke If®wel kel l el v®gezni
3. 4. Az anyagok fel hasznéal as a, val amint a .
kapcsol at os ki adasok el széadmol dsa

Az anyagok fel haszn8l 8sa, ®mwakanm®snt f ealzh aa

any
kiad8sk®nti el sz8mol 8sa a k®szletrg@nHd&t kod§gs

3.5. Az anyaggazdal kodass &lneaelkgagpzceslodsaa os ki ad

Az anyaggazd§|kod§ssa| kiaap c 3 @hdz8¢gl akso d 8 8 | | essz2atb
rendel kez®seit ifai gyaglyemba tw®?d 8sa al apj 8n t°r
4. Az eszkdzgazdal kodasra vonat ko

Az eszk©®zgazd8l kod§s k°r ®be tartozik az ©°nk
szakmai f el adatok ell 8t8shoz sz¢igks®ges | mmat er |
eszk®z?°k)

-ig®nyf el m®r ®s ®r e,

-az eszk°z8ll om8ny el emz ®s ®r e,
-beruh8z8s8nak tervez®s®re,
-beszerz®&s®re ®s ¢(zembe helyez®s®re, val al
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-a m8r megl ®eRn8sakEzak hanntart8§s8&ra, ®s

ir8nyul - tev®kenys®gek ©°sszess®ge.

4. 1. Az eszkozok igényfel mér ése

Az eszk©®z?°k i g®nyf el m®r ®s e a k°l t s®gvet ®s |
k°l t &Rgvteetr veziBxz aklaRBke®&hza2nt @ rt ®ni k.

Azeszk © z°k i g®nyf el m®r ®s ®t el kel l ve®gezni akk
feladatok k°re v8ltozik, val amint az wegyes

k't el ez Rz esl R2r 8s m-dosul .
Az 1 g®nyd edomekr r®®tt f el adat hoz:
-k°¢thR eszk©®z°k eset®n a feladatell 8t §s®rt
-nem k°thetR eszk©®z°k vonatkoz8s8ban a | eq
k°teles elv®gezni

4. 2. Az eszkozall omany el emzése
Az eszk°z8l |l og8nyg8§kke thysel@elmRad -
Az eszk®°z8Il | olmS8kegl lel \e®g®= it e
-az eszk°z forgal omk®pess®ge szerint (for
forgalomk®pes t°rzsvagyon, forgal omk®pes vag
-az szk°z8ll om8ny fRk°nyvi ki°(nbyrvuvtitt-e | ®retn
elsz§ mol tn®s t hes P kk®rt ®k) bont 8sban az ¢
egyes s zakf e [kaednaytsokkgheokzh e®&s ktaepvc sol - dv a,
-az eszk°z8l Il om8ny piaci ®rt®ke szerint.
Az eszk©°z8l Il om8ny v8ltoz8&8s8t elemezni kell |
Az el emz®kelslor 8®r kii azokra az eszk©°z°%°kre, n
me& ®k ¢ k mi att fel Y4 2t8sra, illetve cser ®r e s
Az eszk©°z8l 1l om8ny el emz®s ®t |l egal 8bb a k°Ilt
v®&ezni.
Az el RzR ®vi vagyons8dtl omghhbad k®pagiyorlds °%
elemz ®st kel | k®sz2teni a vagyoncs®°kken®s ok§r
4. 3. A beruhédz&adsok tervezése, val amint a be

Uznbe helyezése

A beruhg8zZ8ssoRk ,t evralM e&a mi n't a beszerz®sek ®s a

hel yez ®s ®t a beszer z®si szab8lyzatban, v al
meghat 8rozottak figly®gembhev®tel ®vel kel l e
4. 4. A megl évd eszko6zok hasznél ata, fenntart

Az eszk°z°k rendeltet®sszerT ®s hat®kony has
-a k°zvetl engl egy feladathoz, tev®kenys®@G
feladatell 8t - sz em®l vy,

-a t°bb feladathoz, tev®kenys®ghteezl eil R®ny b
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Azeszk©°z°kkel kapcsol at ban bi ztos?2tani kel l

megs zervezni az ¥nkorm8nyzatra, val ami nt a P
tevk eny s ®get . A |l elt8rozsgsi tev®kenys®get t ®1
vegr e kel l hajtani akkor, h a a k ®t ®v enk(
°nkorm8npgzezd®sk@pete rendel etben nem adott fe

<>
o

l el t8rak ki ®r t ®kel ®s ®r RI , az esetl eges h
sr§ 1l eht 8roz8si szab8lyzat szerint kell gonc
Az eszk°z°k fenntart8§s8®rt ugyanazok a szem
aki k az eszk®z rendeltet®sszerT ®s hat ®kony
A fenntart 8si kel ts@gedlkaszanBhhenmtaRgavArsd ak ®h ¢
ki ®r t ®kel ®seks®g&s mMnh®ekedP®gt ve®Igre kel haj
Az eszk°z°k fenntart8si ki ad8sait a jegyzR wu
r®szl etezve is nyilvg8n kell tartani

5,Aszbal yzat hatalyba | épése
A szab8lyzat®®R®AaOhag8prybas 1.

Daruszent mi kIl - s, 2010. m8rcius 31.

Pul ain® Varga Gabri el
Jegyz R
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DARUSZENTMIKLOS

Daruszent mi kl - s K°9zs®g Pol ¢

szabatlayza hel yi ségek és beren

Erv®nyes: zZ®RIO. S8prilis 1
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Rauf Norbert Pul ai n® Varga Gabri el
pol g8rmesterjegyzR

A helyiségek és berendezesek ha

5

Aszab8lyzatban a
rendf ®r RI sz- - 292/ 2
figyel e mbe v®wmat lkaoz - j o
k °©vez Rierinslrat 2aomeg a h

U

@l @ 8 r nneashtBesri§9 i Kb agtzalar t § s
009. ( X1 1. 19.) Ko¥f m. re
abs8lyi el Rz ksaokat,

gsz
el yi s®gek ®s berendez®s

1. A szabéadlyzat tartal ma

A szab8lyzat tartal mazza:
-a szab8lyzat c®lj8&8t, hat8ly8t, jogi hs8tt
-az alapfogal makat ®s al apel veket,
-a szakmai k9vetel mBnyeket
-a Pol g8rmesteri Hi vat al hel yi s®gei nek ®s
el R2r8sokat,
-a jogokat ®s k°telezetts®geket.

2 A szabalyzatjecgil jmat hatal ya

22 1. A szabalyzat célja

A szalc&llyzaat
-a pol g8r mesltyeirsi®gheiivnaetka |®sheber endez®sei nel
haszn8l at i rend,
-az °nkor m8inPyozlagt 8 rengeys@be r i Hi vatalon k2zvgli
nem {h®vIRyi s®gei nek ®s berendez®seinek has:
meghat 8roz§8sa.

22A szabalyzat hatalya

A szab8lyzat ter¢l et hat 8l ya kiterjed az
Hivat a | kezel ®s ®ben | ®/ R helyi s®gekre ®s beren
A szab8lyzat szem®lyi hatg8lya kiterjed:

-a helyi s®gek, berewmdez®sek haszns8l -

-a haszng8lat®rt, a bd Rsosz®@g®s yeke me |
A szab8lyzat hats8lya nem terjed ki:

- a Pol g8r mester.i Hi vat al kezel ®s ®b en | ®

mag 8nc @8k aht 8y a,

-a g®pj&§rmT ¢zemeltet ®sr e,

-a t@®sz mu®dkeal mi el R2r 8§sokr a

— -
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mi vel ezekrRIlI k¢l °n szab8lyzatok rendel kezne

2 3. A szabalyozas jogi hattere

A szab8lyoz8s el sRsorban:

-a helyi °nkorm8nyzati vagyonrendel etben,
-a szervezeti ®s mTk°o°d®si szab8lyzatban,
-a pol g8rmesteri hivat al cgyrendj ®b en,
-az °nkorm8nyzat k°l|lts®gvet ®s ®ben

me g h at §r oakabvesti figgelerhbe. r 8 s
Az egyes helyi s®gek ®s berendez®sek haszn8l a
tartozik, azt is figyelembe kell venni.

3. Al apfogal mak és al apel vek

31.Ahelyig@gek fogal ma

E szab8lyoz8s tekintet®ben helyis®g al att:

-az O®p¢l eteken bel ¢l i hel yi s®geket,
-az °n8ll -, egyhelyis®ges ®p¢l eteket, val
-az ®pékdt m®ny
kell ®rteni
Amennyi ben a szab8lyzat ®p¢l et r RI rendel ke:
helyis@ ®t , akkor az ®p¢l et alatt az ®p¢l et val a
3.2. Berendezések fogal ma

E szab8lyoz8§s tekintet®ben berendez®s al att
& R berendez®seket, g®pegetlewval amPnezR hed g
(A g®pj 8rmTvek nem tartoznak bele a berendez

3.3. Idegenek fogalma

A szab8lyoz8s al kal maz8s8ban idegenek al att:
-8l tal 8ban az °nkor m8§ny ®&aRt ns&le mmdu nykeakwveits zkoen
-valamely hel yi s®g vonatkoz8s8ban a munkak?®ri f
hasatn8&la jogosult szem®lyt kell ®rteni

|l degennek minRs¢l nek a polg8rmester.i hivat al

34 A helyiségek és berendemések felosztasa &
Az °nkorm8nyzat Pol g8r mest er. Hi vat al a kez

helyis® e k k e | ®s berendez®sekkel kapcsol atban fi
®ser bndez ®s ek:
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a) korl 8toz8s n®l kgl k°zhaszng8lati c¢c®lt t

b) korzlb§§t k°zhaszn8lati c®lt t°ltenek be,

c) nem k°zhasznS8l at i c®l Yak.
341.Kor |l 8t 0z8s n®l k¢li k°zhaszn8lati c®lt bet
A korl 8toz8s n®Il k¢l i k°zhaszn8l at i c®I t bet
azok hask®B8kiatsz8&8m8ra szabad, idRbeli korl 8§t
|l l' yenek k¢l °n®sen a buszvS8r-k, a j8tsz- -t®ri
A pol g8rmesteri hivatalnak Dbiztos?2tani kel l
berend ez ®s ek szabadobasza8l agiyepogmanbienki sz 8msE
A haszngl - k°tel ess®ge azonban, hogy a hely
haszn8lja, azokban sz8nd®kosan k8rt ne okozz
342 A kor |l 8tozott k°zhaszn8lati c®lt bet°ltR |
ldetartoz nak mindazok a helyi s®gek ®s berendez®s
korl 8toz8s al 8 esik, pl.: ¢gyf® fogad8si i dR
I I ' yenek k¢l °nsen: a Pol g8r mester.i Hi vat al

t8r gyrag mt a h8zass8gk°tR terem stb.

A pol g8rmester:i hi vatalnak gondoskodni kel l
-az e t8rgyk°rbe tartoz- helyi s®gek ®s b
idR artam8t kiv®ve biztos2tsa mindenki sz§8n
-nyi l v8noss8girmat éhtotz zlae laygi s®@®®gek ®s berende
korl 8tolz@swé&adaz ig®nybev®teli | ehet Rs®gek

A haszn§8l - k°tel ess®ge azonban, hogy a hely

haszng8l | a, azokban sz8mrsda®kboes aan HKkelryi sn®eg ek k ok
haszn &l 8r a el R2rt szab8lyokat.

3.4. 3. Ne m ck®l /h ahsed ny§ IsaRtgie k ®s berendez ®s ek

A nem k°zhaszn8l at i c®l Y4 helyi s®gek ®s bere
korl 8t ozva nem hasezkn, 8§ |bhearte] nad. e zERzseenk heel | syR sso®& gb a |
Pol g8rmester.i hivatal szakmai, hivatali fel a
Il 1l yenek k¢l °n°sen: a pol g8rmesterd:i hivat al
gar8zsok stb.

A pol g8r mest er2t ahniiv akteallln,a kh obgi yz:t o s
-az e t8rgyk°rbe tartoz:- helyis®gek ®s bel

- a hel yi s®geket, berendez®seket i degenek
t §jzBa&O8st megkapj 8k.

4. Szakmai kovetel mények
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A pol g8r mesteelr@s ®bievnatla®v Rk eezgyes hel yi s®gek

kapc s ol at ban ®r v®nyes2teni kel l a szakmai K©°ve
°nkorm8nyzat szervezeti ®s mTk°od®si szab§ly
feladatokat, mely e k et el | 8t a telep¢l ®sen.

Az el |l 8tott feladat ok a jell eg¢knek megf e
bizt8oZt 8mi | yen helyi s®gek, berendez®sek S :
korl|l S§ttozhat -

A szakmai k°vetel m®nyekake | b ekfaop cysgoslod tjoas aezl |
°nkowyzneStn az adott fel adatot kel °n k°l ts®g:
pol g8r mester. hi vat all . s ZAer veel zRRBbsh®&b eens elt8btejna a z

ker¢l nek a helyi s®gek ®tsukbkearle nldegz®s®lkat 0?2sgys
el sRsorban az RbeamrladéelUhdatAmeanyk®zvetl enyg
v®gzi Ygy az O®rarneadtttz®ssekyha®gealgl @$ §bhal ©°ss;
szab8lyzat t8rgyk°r®be tartozik.

Aszakmai k°vetel mdnyek kiterjedhetnek:

-a t8rgyi k°vetel mdnyekr e,
-a szem®lyi k°vetel mdnyekre, t 8bbsg
-a konkr ®t hasznsg8l ati k°vetel mdnyekre.
a)T8r gyi k°vetel m®nyek
A pol g8r mester.i hivatal nak biztos2tani k el
berendez& ek az adott szakmagif eksdalddle | m&mgelkiheXkX®s
A hivat al felel Rs az®rt, hogy a hel yi s®gek
vagyonbizt ons8got ne vesz®lyeztesse, rendeltet ®ss
b)Sz e m®I| vy i k°vetel mdnyek
Apol g8r mester. hi vatalnak gondoskodnia kel
-a helyi s®gek, berendez®sek a korl 8t oz§s
legyenek,
-az i g®nybe nem vehetR, az i degenek Sz
berendez&kh aszng§l ata val -ban kiz8rja az idegel
-a helyis®gek tiszt8n | egyenek tartva.
Amennyi ben adott hel yi s®g, i1l etve berendez:
cgyf ® fogad§8si Il dRben stb. has$szandizbat: - fedkbhy
a nyitva tart8sr -1, az ¢(gyf® fogad8si i dR be
c) Haszn8l ati k°vetel m®nyek
Az egyes korl 8tozottan ig®nybe vehetR helyis
haszn8l hat - s8got a | akosisg8&gn,y evdl ainsi nfti gayzel ieg
biztos 2 t ani .
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5. A Pol ga
e z

mester. Hi vat al hely
ber end S

r
éseinek hasznal at.i r e

5.1. A helyiségek hasznal at a

A polg8rmesteri hivatal
-¢gyf ® fogad8sr a kijel©lt h e |l yyesst®@neke i &gy
rendezv®nyek idej®n idegenek 8l tal i's haszn
-¢gyf ® fogad8sra nem kijel?©®lt helyi s®gei l
hel yi s®geket ne haszn8lj 8k. K¢l °nosen ¢gy
szem®yiadat-k e ze|l ®k 1 s foly

A polg8rmesteri hivatal irodai helyis®gein Kk
- el sRsorban az °nkorm8nyzati, hivatal.
g y @ekre),
-ezt k°vet Ren az °nkorm8nyzati, hivatal.
megt &a t §s
-a Leader k°z°ss®gekkel kapcsolatos ¢ ®s el
-egy®b, a she8bhyi vBhkal koz - k, k°©z°ss®gek
t 8 jzt®& oBekreg, |
-ki st ® s®gi t8rsul 8sok megbesz®l ®seir e,
-a munkan®l k¢gli s®g cs°kkent ®s ®v el kapcsol

kel l Imaszns§

Eseti b®r |l eti szerzRd®s

Ki ve®t el es eRsse®tge kweem drerhae,t hogy az i rodai h e

°hk or m8nyzat ter¢gl et ®n mTke°dR, az °nkor m§n

tev®kenykedR szersseejat’etet'elseh sgog§iT| ®kefP k, ¢
Az erre vong@tltkasgzzn gledtyii si® ®n yt az ®rintett s
alapj8n a polg8rmester enged®l yezhet]i

Amennyi ben a helyis®g haszn8l att al kapcsol a
meghat 8rozott kol ts®gei met ¢ lkn®etkni f el®s bl ®rgl
°nk°%yels ®megegyezR BONI et i d2zjat kel el
Tart-s b®rleti szerzRd®s
Az ©°nkorm8nyzat. hivat al ®p¢l et ®ben | ®vR he
lehet k°tni, ha:
-a hivatal mTk°od®s®t zaviel yi, s @g bR®rbleeraed R
°seegyeztethetR a hivatald.i tev®kenys®ggel
k°r stb.),
-a b®r I R nyitvatart 8si, nap.i haszn8l at i i
ker ¢ |
-a hivat al het yhePges®®ek aapt®rieta ol yan z
mely megakad8lyozza az idegenek behatol §

megk®°zel 2t hetR.
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A szerzRd®st c¢csak a vagyonrendelet figyelemb

5.2. A polgarmedeeésehnekt bhhsbeaakat a

A hivat al i nformati kai berendez®seinek has:
rendelkezik.
A hivatal berendez®seinek haszn8l at i j ogs8t
(Nem tartozi k ide azazmzi resteliegt eRiiknar®saz j gy
m8 sao b t k®r , vagy amikor az ®rintettek az ©°
k ®r nSokatotin
6. Jogok és kotelezettségek

6. 1. Jogok és kotelezettségek a pokgaemest
O0se fgésben
A pol g8r mester.i hivat al hel yi s®gei vel ®s
k°tett@geit kel etkeznek:

-a polg8rmesternek, k®pvisel Rknek, bizott:

-a jegyzRnek,

-a k°ztisztvisel Rknek,

-az ¢gyf ® fotgwaBR bkanz tri®szt vi sel Rknek,

-k°zal kal mazottaknak,

-az ¢gyfeleknek (idegeneknek).

6.11.A pol gadrmrkméptviesel 6 és bizottsagi tagok | og:ze

A pol g8r mester

- joga, hogy
- ell enRrizze a pol g8r mester.i thivat e
¢gyf ®%fiogad)] betart §s8t, vizsg8lja az e
-javasl atot tegyen a fogad:--r8kkal ®ri
-k°tel ess®ge, hogy
- seg?ts®ge a k®pvi sel Rk, val amint a
me gt grotz&Kss®&gee ss RGhge I®si berendez®s haszn8l a
-t8mogassa a bizotts8gok munk§8j 8t , t e
hasatno&l, il |l etve berendez®s haszn8l atot
- a k®pve st¢ IRet i ¢l ®s Ssz8m8r a megfel el
( s ek@&kaszt al ok at stb.) biztos2tson, figy
v8r hat -an megjelenRk sz8m§t.
612. A jegyz~6 jogai ¢és kotelezettségei
A jegyzR
- joga, hogy
-rendszeresen ell enRrizze a hivatal h
rendg ®nekartt 8s 8
-ell enRri zze az cgyf ® fogad§8si i dRk,
helyis ®gekr e vonatkoz:- szab8lyoz8s betart
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6.1.3.

Az

-k°t el ess®ge, hogy 5
-a helyis®gek ®s berendez®sek mTk°dt e

kialakt ot t r end Preitzazd , §s8za¢kd@®enszerint m-
-ol yan hel yi s®geket jel°ljo°n K i . gyf
megk®z e let? R h® g e , felszerelts®ge, ber end:e
megt al 8l hat -ekkd®kev@®kad8§kyYzpl .: | ®pcsR
-bi zttnss2 a pol g8r mester, a k®pvisel Rk
s kg ®ges hel yi s®geket, val ami nt a sz¢k
| e h@t®R §

-a helyis®gek haszn§8l at i rendj ®nek ki a
®rintett ¢gyi®nt ®z Rk v ® em®n

- az ¢ gyf ® fogad§8si hel yi s®gek megk?®z
i degenek 8ltali haszn8l atg8t | ehet Rv® t
-rendszeresen, | egal 8bb naponta 1 al ka
ishaszn 81t szoci 8l is helyis®gek tisztass§gg
-anemrends zer esen haszn§glt helyi s®geket
8| Itmippassa (takar2?t8s, szell Rztet ®s, f
-el l enRrizze az akad8l ymentes?2t®si el R*
- a rendezv®nyek al kal m8val gondoskod
t §jzt&tk-o0 t 8 bl 8k ki hel yez®s®r RI , mel yek s
t§) ®&®2-.d

Az Ugyfélfogadasban résztvevd koztisztvi

c.gyf® fogad8sban r®sztvevR k°ztisztviselR
-k°telezetts®gs®ge, hogy
-f okozotltjaenn ¢agyheel yi s®gek biztons8gos h
jogosul atl an adat hozz§8f ®r ®st ,
-az ¢gyf®l fogad§8si i dRben az ¢gyfel ek
(vagy el Rzetes i1 dRpont k®r ®ssel, vagy
-a helyi s®ghemememdez®seket a szobalelt
-gondoskodjon a doh8nyz8sra vonatkoz:-
¢ 9f ®lad ®9 sor §n,
-j oga, hogy ®szrev®telt, j avasl at ot t egye
kapcsolatban.

6.14A k°zal kal mazottak jogai ®s k°telezetts®g:¢
A k°zal kal mazott

6.15 .

-k°telezett s®gs®ge, hogy
-fokozottan ¢gyeljen a helyis®gek bizt
jogosul at |l an adat hozz§&8f ®r ®st ,
-a helyi s®gben megl ®v R b etr emedgeRzr ® szezkee, t
-gondoskodj on a doh8nyz8sra vonatkoz-
haszn 81 at sor 8n,
-j oga, hogy ®szrev®telt, j avasl at ot t egye
kapcsolatban.

Az i1 degenek, Ugyfeel ek | ogai €s kotel ezet
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Az idegenek

- joga, hogy
-a hivatal helyis®geit a jelen szab§8l y:
-kezdem®nyezz®Kk hivatal ¢(gyf ®l fogadS§8:

-a helyi s®geket
--\8jk a helyis®ge

a
-k°telezetts®ge, hogy
az el R2rt k°vetel m®nyel

ket ®s a berendez®seke

6.2. A polgarmester. hivat al kezel-&«v@&\benal év
hivat al épuleteinek hekgpseglkatoes bgolkenédezks

A polg8rmesteri ®hRvatblyi k®gek®e®Pb&apktsol atba
-a helyi s®geket el sRsorban az °nkor m8nyzal
-amennyi ben adott helyis®g

-figyel embe VoV e a vonat koz- szakmai

feladatell&t sBak, vagy

-a szakmai el R2r 8sokon felg¢gli hel yi s®

NiR ¢ Izt ds2t hat - az adott helyi s®g adott
keresni kell a helyis®g egy®b c®l Y haszno
-a hasgn®s?2th&szns8l at eset ®ben el sRdAIl egese
vagyonr endel et el R2r 8sait,

- a k®zhaszn8l at¥% helyis®geket tartal maz
me g kl°2z6sh®@&gt®t bi ztos2t- akad8l ymentes?2t ®sr R

A gazdaz®¢giRnek az ®rintett helyi s®gekkel kap
- megol d8si j avasl at okat dol gozzon K i a
cs°k&k®ne, optimaliz8l 8s8r a, (ide®rtve a
st b.®eked,| t s
-gazdas8goss8gi sz8m2t 8sokatehev @RgpeRgzekre,t ,Vv i :
-kisz8m2tsa a b®rbead8ssal t°rt®nR haszno:

A jegyzR feladat a, hogy mi nden ®vben a kb¢o
kapcsol - div8g ®k ozt as-sasb¢k®pegt sel R
-az °nkorm8nyzat azon helyis®geirRI, me | vy
hasznos?2that - - ak,
-azokr - | a h
t

s®gekr RI, melyek hasznos?2i
-a hasznos? I

, k anp8css oi | ra8t noys¥s bheavs®zt ne8l | eaktrt Ral |

A jegyzR feladata tov8bb8&8 az is, hogy a
haszn 81 at §r - | ®s hasznos2that- -s8g8r | a he
t §jzR&AD- val megegyvetrRm®ONgiTt anhmormnm&ce -t szol

Z o]
I yi
g8l
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A jegyzR feladata t°bbek k©°z°tt, hogy

- az egyes hel yi s®gek, val amint berende.
kapcsolatb an gondoskodj on olyan be® ®RRUt amet §e
-bi zt os2dgt8tk el ya s®g, il 1l etve berende
(felh2vja a figyelmet a balesetvesz®l|l yekr
-egy®rtel mfTve® teszi a haszn§8l - j ogai

fel &GRS,s
-meghat 8rozz8k azzm8loatt8§mak ye gWes hspeci

-meghat8rozza, i1l etve ell enRrizze a hely
t ®r 2t ®s ell en®ben val- haszn8l hat - -s8&8gs8§t.
6.3. A vagyonvédel mi el 6i rasok
Az idegenek 8l tal kor | 8tzo ziod & gaenn ehka s&Int8d lh ah e
hel yi s®gek ®s berendez®sek eset ®ben gondoskod
Az ®p¢l eteken bel ¢li helyi s®gek vonatkoz8s8b
tal 81 hat - berem@key®sékPet Rya®getszeEzt a munl
kell.
Az adott helyi s®g, val amint az ott tal 81 he
pol g€reme el egyet ®rt ®s ben k°oteles meghat 8r o:
mini m§lisl mMPeekaona®kez- szab8lyokat.
A jelentRs ®rt® T berendez®seket tartal maz:-

7 . Zar 06 rendel kezések

A szab8lyzat®R0/1®p HBaptr§llyka.l.
Daruszent mi kIl - s, 2010. m8rcius 31.

Pul ai ga@abrilar
jegyzR

Mel | ®kl et ek

1. sz8m¥% mel |l ®kl et : Az °nkorm8nyzat Pol g§8r
berendez ®s doks zfte§ sa haszn8l atuk szerint

2. sz8m¥% mel |l ®kl et: Az ©°nkor m8nyzat®gPeokl g&Bsr me
berendez®sek feloszt8sa haszn8l atuk szerint

3. sz8m¥% mel |l ®kl et: A hivatal:@ hel yi s®g hasz
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1. sz8§m¥% mel | ®kI| et

Az o6nkormanyzat Pol garmester. Hi
helyi ségek és berendezések feloszt

Azal 8bbi akban meghat 8roz8sra ker ¢l nek a Polg

hivatal ban tal 8l hat - berendez®sek ®s azok ¢
berendez®ek
a) korl 8t o0oz8s n®l k¢l k°zhaszn8lati c¢c®lt t
b) Kkortlt§tkPzzhaszns8l at i c®lt t°ltenek be,
c) nem k°zhaszn8l ati c¢®I Yak.
A helyis®g ®s ber er
az ®p¢l eten bel ¢l
. megad §s a
Hel yi s®gek ®s b Korl 8t o
k°ozam&$é at Nem Kk?© z Wak
hasn § | a't
| . Hel yi ségek
a) cgyf ® fogad8sral,gyf ®| foRi, gyf ® f oRp
szob § Kk : cgyf ®l szol g§bel ¢l k2vel
g a Akdo8d 8§ s i i roda, p
j egyzRi iroda, foly
b) iratt gt - Clland- an
c) p®nzt &r, P®nzt 8§r i P®nzt 8§r i
alatt k2vgl
d) szoci8lis helyis|- Clland- an
e) t8rgyal -k, ter me|- Clland- an
f) rakt8rak - Clland- an
|1 Berendezések
a) i nformati kai - Clland- an
berendez®ek
b) egy®b berendez®s|- Clland- an
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2. sz8§m¥% mel | ®kI| et

Az o6nkormanyzat Pol garmester. Hi va
helyi ségek és berendezések feloszt

Az al 8bbi akban meghat 8roz8sr a ker ¢l nek az

kez@ledds | ®v R °nkor m8nyzat.i t®usleakj dfoenl Yo shzet | 8ysias @a
hogy egyes helkzy®ssekgek ®s berend
a) korl 8t o0oz8s n®l k¢l k°zhaszn8lati c¢c®lt t
b) korl 8tozott k°zhaszn8lati c¢c®lt t°ltene
c) nem k°zhaszn8l ati c¢®I Yak.
A t8bl §zat nem tartal mazzak aheloyigE®gneistt e ®$
tal 81 hat - berendez®seket.
A helyis®g ®s b e-eeilletteaz
®p¢l eten bel ¢l i hel yi
: Korl 8t
Hel yi s®gek ®s n®l k¢ Kor |l 8t Nem
k°ozm®d |[k¢?haszng§k®°zh&at
c ® Ysa
| . Hel yi s®gek - X -
Buszvs8r - Kk X -
Sportp8lya ®p?2t X - -
Sportl ®t es2t m®n - X -
TTzolt-szert §r, - -
Kult Yarhg§z, k°ny - X -
Or vosi rendel R - X -
Bar 8t s8g HS§z - X -
| f ] Yas 8 Qi HS§ z - X -
I 1. Berendez®se
J8tsz-t®r beren X - -
Sportl ® es2t m®n X -
Kul t Y4ar h8§8z, k°ny - X -
Or vosi rendel R - X -
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3. sz8§m¥% mel | ®kI| et

A hivatali helyiség hasznal at ana

Amennyi ben a hetviathdszm®l gyt SWgl elsapcsol at osa

30.000 Ft, azaz Harmincezer forint
e k, az ®rintett haszns8l - val
2

k°l ts®ge keletkezi
meg kel l t®r2ttetni
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DARUSZENTMIKLOS

Daruszentmikl- s K©°® zs®g Pol g8r mest e

szabalyzata a reprezentaci

Erv®nyes: zZ®RIO. S8prilis 1

Rauf Norbert Pul ai n® Varga Gabri el
pol g8rmesterjegyzR
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A repr ezent &scziabdbsa | kyi zaadtaas o k

A szabaflayPzoadtg8§r mestar8i | amhwBattalr t §s mTk° d®si|

292/2009. (X1.19)Korm. rendel et 2D. pAn( By akappg8®s gaj
figyelemb e v @vem&l vy i j°vedel emad: - r - It °gvala®imtyat 1 9 95 .
hel yi &pkat-8t olssSvet kezRk szearimdprheaztenrto8zczia s mek
kapc s ol at os8lydk#&| sR szahb

1. A szabalyzat célja, hatal

1.1. A szabalyzat <célj a

A szalk&®llyyzaat hogy meghat 8rozza:
-a Pol gs8hrinveasttaelr ik° |l t s®gvet ®se ter hakat,te el sz
-a reprezent8ci-s kiad8sok felhaszn8l §si |
-az °nkorm8nyzat, val ami nt a Pol g8rmest e
szab8lyait.

1.2. A szabalyzat hat &l ya

A szab&t §gkpa kiterjed:

-a reprezent8ci-s el Rir8nyzatkdelett rend:e
-az °nkorm8nyzati hivatal dolgoz:-ira,
-a p®nz¢ggyi feedmdbgeekat el |l §t Sz

1.3. A figyelembe veendd jogszabal yok

Areprezent8ci - s hpad®9sak og en dfpaiPRed/loekBlze swWdt
k e ltelg
-az8 l amh8ztart§8s mTk°d®si rendj ®r RIt, sz - |
valamint
-a mags8nszem®l yek szem®I199%. CX\WIlvteldrev &nmya,d - ( ¢
tov 8bbi akban SZJA tv.)

-aznkor m8nyzat k°l|lts®gvet ®si rendel et e.
2. A szabalyzat tartal ma
A szab8lyzat tartal mazza
-a reprezent8ci- ®s az aj 8nd®k tartal mi m e
-a reprezent8ci - ®s az aj8nd®koz8s eseteidl
-a reprezent8ci -maghatg@tohk&s8tki ad8sok
-ar eprezent8ci-s keret felhaszn8l 8s8nak re

-a reprezent8ci-s ®s aj §8nd@keokz 8sszi,a bk layda8isto |
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-a szervez®si ©®sl p®hg8ggynl febadatghgR el R:
3. Fogalmak

3.1. A reprezentaci 6 fogal ma

AzSZJIAt°rv®ny BOBk. A d)XOpontja alapj8&n a repre
szer i nt i ®rtel mez®seaajapfdnh- reprv®kengts ®g®v el
hivatal 1 szakmai , di pl om8ci ali vagy hit®l eti r
8l | apghi§zieginnepek al kal m8val ny%j tott vend®g
szol g8 hzt8awstz®d | 8sst, szabadi dRprogram stb.).

Reprezen?® 8kor m88nzy z at tev®kenys®g®v el °sszef
vend ®gl 8t 8s ®s ahhoz kapcsol -d- szolg8ltat§gs,
a) hivatali, szakmai , di pl om8ci ai vend®g
illetve,
b) az 8§l ami chnepek ¢nnepl ®s ®hez

kapcsol - di k

E sza®imghzeant reprezentir3zZlAma&9 mi AREL0) bek.

szerinti term®szetbeni juttat8s (a kifizetR 8I
vagykedv e z m®nyesen 8tadott ter m®E&tt ngéth kdt el sgo
ha a juttat§s kor ¢linj®nhyiesiz earlTa pgel§jmBe 8 sk ®fed d e

me dl8gmit az egyes mag8nszem®l yek 8§ltal me g s z
k¢l °nesen al kal mazni a ki fm8zet Rs z&Irtveelz et ¢ b br «
esem®npty®bkeenr ny¥%j tott vend®gl 8§t8&8s (®tel, ital
Szohtg88sl:uaz I8 s , sz8l 1 8s) egaeb@bdedRphagrmaamnem
®rtelembeni)nakprezent §c

A vend®hbhgB8t8az ®tel, ital biztos2tg8&8s8t kell
A vend®gl 8t 8shoz kapcsol -d- szolg8ltatg8s al &
kel l ®rteni.

A vend®gl 8t 8s keret®ben biztos2tott, i1l etyv

kiad8§sBakt sarak. Az ®rintett fogyaszt8si <ci kkel
a) ®l el miszerek
-k 8v®, <ca
-tea, cit
-cukor, ®
-¢d2t Rita
-Szeszes
-apr-s¢gtem®
-cukr 8szsgt
-gy¢é¢mel cs,
b) egy®b ter mPkek

i no, tej, kaka-,

sv8§nyvz?2z,

s), repnsl et i

-vir 8g,
-pap2rt8&8lca, mTanyag poh8r ®s mTanyag ¢
-szal v®t a, k®zt°rl R, csomagol -anyag.
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3.2. Ajandeéek fogal ma

AzSZIAt °rv@®ny BKOe)pAn(jla)al apj 8n ¢zleti ajg&nd®l

°sszef¢ggR ¢zl eti, hivatali, szakmai , di pl o
aj 8nd®k (ingyenesen vagy kedvezm®nyesen ado
kiz8lrag erretakzvg§ny), ide nem ®rtve az ®rt ®Kpe
Aj 8nd®k a hivatali, szakmai dipl om8ci ai kapc
Az aj8nd®k | ehet:

-t ®r 2t ®s no®l k¢l adott ter m®k,

-t ®r 2t ®s n®l k¢l ny¥jtott szolg8ltat8s, vart
-ki z8r -1l ag i ngyeneesseenn vaadgoyt t k et devrenzR®nB&nrya y Yj
l g®nybe vehlegRyaj §8nd®kut a

4. A reprezentaci 6 és az aj and ¢
4. 1. A reprezentaci é6 esetei
A reprezent8ci- konkr ®t esetei
a) a belsR hivatali ®rtekezletekhez, szak
keret ®b en i tal biztos?2t §8sa,
b)nem c¢csak a hivatal dol goz - i r ®szv~®t el @
kagpc sol - d- vend®gl 8t §s,
c) vezetRi beoszt8ssal kapcsol atos vend®g
d) az ©°nkorm8nyzat.i teste¢l eti il 1l etve |
t? ®n ikl ®gd 8§t § s,
e) sajt-t8] ®koztat - -val kapcsolatos vend®gl
f) munkaeb®deken, vacsor8kon a felszol gsgl
g) a vend®gl 8t 8shoz kapcsol -d- ut az8s ®:s

program,
f) kiz8r-lag a vend®gek fakakS§vEs&z | 8amcs

4. 2. Az ajandékozas eseteli

Az aj 8nd®koz8§8s jell emzR esetei bel foldi,

a ] 8 nzdSRsK.

Az aj8nd®koz8ssal kapcsolatos korl 8toz8sok:
-k¢gl fol di vend®g sz8m8ra magyar ter m®k adl
-bel f %ldd®ig we®sz®re szeszes ital nem aj §nd®
-az egyes aj 8§nd®kokn§gl a telepe¢l ®s, il
saj 8t oss8gs§t ki hangsww yoz - , megj el en2tR
k°r ®t Sm'z rhidet tdedmazza.
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5, Areprezentaci ora fordithato Kk
5.1. A reprezentaciora felhasznal hat6é ki adas

Az adotttepR&rvebzeennt 8ci -ra fel haszns8l hat - ki ad§:
tartalmazza.

A k°lts®gvet ®sben meghat 8rozot8ndk smeq@o szlp§ «
2 . sz8m¥% mel |l ®kIl et tartal mazza. A megoszl 8
kolgtetP®@d é|l ete el fogad8s8t k°vetR 10 napon bel

5.2. A reprezentaci 6o kiadas keret felhasznal
A reprezent$8ci - s ki ad§8s ker et fel haszn8l §8s
keret@pen t°rt®nhet a haté8l wdPstep@®negazs®g§lVRBbUOEgE
ellenjegyz ®s, ®rv®nyes?t®s, teljes?2t®s szakmai I g
Amennyi ben az el sRdleges k°telezetts®gvs8ll a
adott felhatal maz8st cm8&s rk®sazd®&rseo,k a®s aa freé b
korl 8t ozt a, a felhatal mazott (a felhatal mazsg
kezdlem®ny ezime , i i yée ki ad8sokat wutalv8nyozni

A ketelezetts®gvsgllal - j el en szab8byzadgyms
reprezent 8 ci - s ki ad8sok tel jes?2t ®s ®r e. Az ®r i n
szab8lyzathoz is csatol ni kel l

5.3. A ko6ltségtakareékossag

el en szab8lyzat szerint gondoskodni kel l

° | tksa®rgpiyded 8 | kod §sr - |
A reprezent8ci-s kiad8sokr -1, val ami nt a I e
nyilv 8nt art 8st kell vezetni

6. A reprezentaci osenttjieer et f el has

6.1. Az oO6nkor méatndyrztaétn 6s zkéiksheeblby érne pr ezent aci 6
Az nRorm8nyzat sz®khel y®n t°rt®nR Kkisebb ver
@ A ek ®b en, figyel embe v®ve az esetl eges vV 8§
vend®gl 8t 8shoz sz ks®ges ogyaszt 8si ci kkeke
Az ®l el miszereket al®eje§rktallIidwlégh@g@elodamlbe
A reprezent$8ci - s c®l ¥4 fogyaszt 8si ci kkeket
keverednessen a hivatalon bel ¢1 JTaa droe pgroezz-ekn ts8acji 8-t
nem t acitlokkek k©°z®.
A megv8s8r of ¢l hka®szznl 8el t8eskr - | nyil v8ntart 8st k
legal 8 b b:

-a megverru®geek sBev Ot , beoszt §8§s8t ,

-a vend®gy¢l | 8t 8s ok§gt,

-a vend®gl 8t 8s sor8n felhaszng8lt fogyaszt!!

104



Az °nkorm8nyzatt s RAOkvlealdy®®rn 8§t € snak minRsgl e

°nk or m8nyzat k°zvetl engl a fogyaszt 8si ci kket
att - |, hogy a t®nyl eges fogyaszt8s helyileg e
m8shol plPrt®z kayat8s, ¢¢nneps®g hel y®n stb.)
6.2. Az 06nkohremhdynéynz akti vsuzléik ki sebb reprezentaci
|l de tartoznak mindazon reprezent8ci-s kiads
jell emzRen valamely m8s vendG®glksta&ssrseo ki g ed Il k
hogy a t®nyl eges vend®gl 8t 8§st val amely vend®
nem haladja meg a 10.000 Ft/fR ©°sszeget, a r

Az °nkorm8nyzat sz®khel y®n kk2;u¢Llni® skeinssebb ven
-a munkaeb®d,
- a munkavacsora stb.

Az °nkorm8nyzat sz®khel y®n k2zvgli ki sebb ve
el Rzetesen k®rel met kel beny%j tani &8ir ®prez
utalvs8neeésirpodel kezR szem®l ynek.

A k®rel met | egal 8bb a tervezett vend®gl 8t §s
A reprezent8ci-s k®relemnek az al 8bbi tartal

-a k®relem sz8&8ma ®s kel t e,
-a vend®gl 8§t 8s oka,

-a r®sztvevRk t®rz8&mae, (®svataslzie dol goz: ; ¢
hizottsg8gi tag, illetve idegen);
-a vend®gl 8t 8s 1 fRre tervezett ©°sszege,
-a vend®gl 8t 8§ssal kapcsol atos egy®b ki ad§:
-a vend®gl 8t 8s teljes reprezent8ci-s kiad:!:
-a vend®glV &8r&8stthel ysz2ne,
-a k®rel mezR neve ®s beoszt8sa.
A reprezent8ci-s k®rel met a d°nt ®sre jogosu
k't el es el b2r 8l ni, melynek keret®ben a k®rel m
-j-v8hagyhatj a,
-m-dos2thatja, illetve
-elutas2thatja.
Areprezent 8ci s kiad8sok sz8ml8j8ra r8§8 kell Vo
Ssz8m§t .

A k®rel mezR csak a j-v8hagyott (illetve a m:
a vend®gl 8t §ssal kapcsol at os lkaolnkg ®t b .n)t .®z k e

6.3. Az O6nkormadnyzat nagyobébprendevzaéngei hez

Az °nkor m8nyzat nagyobb rendezv®nyei hez kapc
°nkn@ nyzat MmTk°d®se sor8n a kisebb vend®gl §t
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rendezv®ny ek hez, cnneps®gekhez kapcsol - d- vend
meghal adja a 25 fRt.

A szervez®s sor8n javas!| atSwkra kel | k®sz2teni
Reprezent8ci -s javasl at
A javasl atot megtehet | a jzegnwi R, vagy az 81t
A javasl atban | egal 8b a k°vetkezRnek kell s
-a reprezents8ci - s javaslat sor szs§gma,
- a javaslat kelte,
-a javaslat t2pusa (eredeti, vagy 8tdol go:
-a rendezv®ny, esem®ny, al kal om
-megnevez®se,
-i dRpontj a,
-i dRt art ama,
-arendezv®nyen r®szt vevR szem®l yek sz8ma
-sszesen,
-az ©°sszesenbRI
-az °nkorm8nyzati hivatal dol goz:-i né
-az °nkorm8nyzat.i k®pvisel Rk ®s ne
sz8ma,
-az el RzRekbe nem tartoz:- szem®I| yek
-a reprezemntk&@di poNkiosdHxs megnevezve, | egal
-vend®gl 8t 8s, ezen bel ¢l
-®t el
- nem szeszes ital,
- szeszes ital,
-vend®gl 8t 8shoz kapcsol -d:- term®szetberl
-ut az §8s,
-sz811 &8s,
-szabadi dRprogr am,
-arepr ezent 8ci -s kiad8sok ©°sszesen,
-a javasl attevR neve ®s beoszt 8sa
A reprezent8ci-s javaslatr-1 wval - d°nt ®s
A reprezent8ci-s javaslatr | val - d°nt ®ss el
helyirendf ®t meghat 8roz- szadkdoljagyzat szerinti szem

A d°nt®sre jogosultnak a d°nt®s el Rtt k°tele
-a reprezent8ci-, valamint a
-a rendezv®nyen r®szt vevRKk

rend
sz8m8t ®s a r
-a rendezv®nyegos®$ 8s8vev Rk m

A reprezent8ci-s javaslathoz k®pest a kiads
m8s reprezent8ci-s keretr RI is d°Pnthet. Az e
A reprezent 8ci s jJjavaslatra RendkAt®@®ses | G8geE
k°tkezR z8rad®kok val amel yi k®t:

-a javaslatot v8ltozatlan form8ban el fogact
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-a javaslatot a rajta felte¢gntetett m-dos?
-a javasl atot elutas?2tom.

Az el ut as?taotd® njta®sarsel ajtomgtoessu | K d m4 u Ivtddjcr aetleRkz®

kell k®sz2teni, majd az %Y javaslatot tovsgbhb
A reprezent8ci-s kiad8sok teljes?2t®se

Areprezent 8ci - s ki ad8sokat a j-v8hagyott repreze
ki ado& tekintet®ben ekkor is ¢gyelni kel l a t
A reprezent8ci-s kiad8sok sz8mlg&gira r§ kell

6.4 Azel 6z6ekbe nem tartozd reprezent ddci 6Kk

| de tartoznak misnd &z anl § s cekp,r etaBe potydihi i nera 6. 1.
sorolhat- ak be.

A reprezent8ci-s kiad8st ezekben az esetekbe
A k®rel met a reprezent8ci-s kiad8s vS8rhat -
hogy a k®relem el bheB8BR8§®Ft | EfyenhRean repre
megszervez& ®r e, | ebonyol 2t 8s8r a.
A reprezent8ci-s k®relemnek tartal maznia kel
-a k®relem sz8m8t ®s kel t ®t,
-a reprezent8ci- ok§8t,
-a reprezent8ci- |l e2r 8s8t,
-a r®sztvevRk ®&tzesIngtt , ( hRisvatsadaetdol goz - , (
bizottsg8gi tag, illetve idegen),
-a reprezent8ci- teljes reprezent8ci-s ki
fRre t°rt®nR | ebont §sa),
-a k®relmezR nev®t, beoszt 8§s8t.
A reprezenéeBca:-ss°h®®eslrm jogosult a k®rel em
bel%lelles el b2r8Ilni, melynek keret ®ben a k®re
-j -v8hagyhatja,
-m-dos?2thatja, illetve
-elutas2thatja.
A reprezent8ci-s Kkiad8sok sz8ml 8§c8ir-as rk8®rkeelle
Ssz8m§t .
A k®rel mezR csak a j-v8hagyott (illetve a m:
a reprezent$8ci-val kapcsol atos ko kr®t szeryv

Egy®b el R2r8sok tekintet®ben | 8§sd 6.3. pont.
6.5. Az ajandékozas

Az °m¥&myzat 8l tal ny¥%j tott aj8nd®koz8s aj 8nd
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Az aj8nd®koz§8si k®r el met a tervezett aj §nde@®

repor ezent 8ci - s k®r el emmel egy¢stt kel beny¥%jt e
Az aj 8nd®koz§8si kigh:el emnek tartal mazni a

-a k®relem sz8&8ms§t ,

-a k®relem kel t®t,

-a megaj 8nd®kozni sz8nt szem®ly(ek) nev®t,

-az aj 8nd®koz8&8s ok§gt,

-az aj 8nd®k megnevez®s®t, °sszeg®t,

-az 8tad8s tervezett idRpontj 8§t

-a k®rel mezR nev®t, beoszt 8s 8§t

Az aj8nd®koz8sija®@oslumet2amdAkam®apen bel ¢ Kk

Az aj8nd®k beszerz®s®re csak a j-v8hagyott k

r§ kell vezetni az aj8nd®koz8si k®relem sz§&8m
7. A r epréesz eantaankiecksda a sk f i gyeel e mmel
AjegyzR felelRs az®rt, hogy a reprezent$ 8ci
rends zeresen figyel emmel k2s®rje, ®s a keret
foglaltak betart 8 s 8r -1 a pol g8rmestert t8) ®koztassa.
8A szervezeysii féesl apdéantzoikg el | at &s:

A reprezent8ci-s ®s aj 8nd®k kiad8sokkal kapc

-szervez®si feladat okat el l 8thatja a polg

hivat al dol goz: - j a, il etve a szervez®si

me g Bs28Aisa

-a p®nzg¢gyi fel adat okat a jegyzR 8Iltal

meghatr ozottak figyelembe v®tel ®vel k°teles
A p®nzg¢igyi feladatok ell 8t8sa el Rttt a szak:
szmB 8r a a Kk @r el gnav aislllagtok sz8&8m8t, ®s azok al
megfelelnek-e a k ®r el emben, il l etve a javaslatban f

A p®nzg¢gyl feladat ok el l 8t 8sa sor 8§n cgyeln
aj 8kka®, illetvel amad-em®lryvy®ny valde&pj 8n nem r €
term®& z et beni el l 8t 8sokkal °sszef¢gg®sben az e
teljest ®ser g | k enek.

9. Zdas emggrdbdel kezések

A szalRPI1yz a tSRphr@pl ihsatl8. | y b a.
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Daruszent mi kIl - s, 2010. m8r cius 31.

Pul ain® Varga Gabri el
jegyzR
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Me |

A min
4 .

Rep
5. s
Rep

6 .
Rep

7.
Aj §

| ®kl et ek :

sz8m¥% mel | ®kl et :
adhat - aj8nd®kok k°re

sz8m¥% mel | ®kl et

eprezent8ci-s el Rir8nyzat felhaszn8l 8s8na
sz8m¥% mel | ®kl et :

i m8lis reprezent8ci - -s k®szl et

sz8m¥% mel | ®kl et

rezent8ci-s k®relem minta a sz®khel yen k?2
z8m¥% mel | ®kI et

rezent8ci -s javaslat minta a nagyobb rend
sz8m¥% mel | ®kl et

rezent 8ci - s Kk ®rperleezne nmi8ncti a sa zk i eagdy8®&bo krh o z

sz8m¥% mel | ®kIl et
nNnd®koz§8si k®r el em mint a
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sz8m¥% mel |l ®k | et

Az adhaté ajandékok kore

A telep¢l ®s egyedi saj 8toss8g8t ki hangs ¥l

-Telep¢l ®sr RI k®szg¢glt fali napt 8r

-Tel ep¢l ®sr RI k®szg¢glt helytort®neti ki adyv!
-Tel ep¢l ®s z8szl -

-A telep¢l ®s helyi term®szeti ®rt®kei hez |
-A telep¢m®setr ka@®@asedl -d- aj 8nd®k, eml ®k
-A telep¢l ®sen k®sz¢glt helyi ter m®k

A kist®rs®g egyedi saj 8toss8g8t ki hangs %l
-Ki st ®r s®gr RI k®szg¢glt fali napt 8r
-A ki st®rs®get bemutat- - kiadv§8ny
-A ki st ®rs®g helyipderalm®s-zedji§mRd®KkRkei hez |
-A ki st®rs®g t°rt®nel mPhez kapcsol -d- aj §i

A r®gi - egyedi saj8toss8g8t kihangs¥ yoz-
-A r®gi -t bemutat- kiadv§8ny

-A r®gi - helyi term®szeti ®rt®kei hez kapc:
-A r ®gi t °©r to® n-edl - m&hj e8zn dk®akp, c se ml ®k
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2. sz8§m¥% mel | ®kI| et

7

A reprezent aci 6s

77

el 6i rdnyzat

Reprezent §ci

Megnevez®s M(;)_%aonszl (adatok e Ft
ban)
1. Az °nkorm8nyzat Sz
reprezent §ci
2. Az °nkorm8nyzat Sz
reprezent §ci
3. Az °nkorm8nyzat n
kapcsol - d- reprezent 8ci
4. Az el RzRekhez nem t a
5. Aj8§nd®kok
¥sszesen: 100 %
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3. sz8m¥% mel |l ®kIl et
Amini mali s reprezentaci 0s
K®szI|l et megn] Le2r 8sa | Mennyi g

a) él el mi szerek

K§v® T2pusa:

Capuccino T2 pusa:

Tej Tart - - s

Kaka - Kaka-por t2pusa

Tea Z°|l d tea
Gy¢mP°l cs tea
Egy®b t ea

Citroml ®

Cukor Kockacukor

£des?2t Rszer

I dt2Ri t al ok, gy ¢ 1 Vegyesen ]

Szeszes ital Bor t8]j jellegT

Apr - s¢t em®ny, 4 fajta, vegyesen

csokol § d ®

Cukr 8szs¢gtem®ny|Tart - s

Gy¢mel cs Kev®sb® roml and

b) egyéb ter mékek

virsg |l ehet Rs®g S z eba-i
n°v ®n y

pap2rt8glca, mT

mfanyag evReszk?®

szal v®ta, k®zt?©°
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4 . sz8§m¥% mel | ®kI| et

Reprezentaci 6s kérelem minta a széekhe

A k®relem sz8ma: . . . . . .. . . ...

A vend&gl 8t 8s o

A r®sztvevRk sz|lhivatal:| dol goz - k ..z.8.ma
°nkorm8nyzatits g®pvi.agl R
idegen: L

Osszesen: .

A vend®gl 8t §s
©sszege (Ft-ban)

A vend®gl 8t §ss a
ki ad8sok j el I-bany

A gl 8t §s t
k F

vend®qgl
i ads&8mm ( Ft

A vend®gl 8t §s t

A k®r el mezR nev

Kelt: oo,

k ®rme zR
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5. sz28m% mel

Reprezentaci O0s

A javasl at
A javasl at

sz8ma:
t2pus

| ®k 1 et

javasl at mint a

a (eredeti,

A vend®gl 8t 8s o

A rendezv®ny,
megnevez®se

A rendezv®ny,
i dRpont ] a

A rendezv®ny,
i dRt art ama

A r®sztvevRk szlhivatal:] dol goz- - k .s.z.8.ma
°nkorm8nyzatits g®pvi.agl R
idegen: L
°ssemes L.
A reprezent 8§cila) vend®gl 8t 8s, ezen be
pontos an megnevez mennyi s®ge
kotkezR bont 8sba-®tel L
-nem szeszes ital
-szeszesital s e,
b) vend®gl 8t 8shoz kapc

szol g8l tat§8s
mennyi s®ge

A reprezent 8ci
(Ft-ban)

A javaslat kelte

A javasl attevR

Kelt: oo,

javasl attevR
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6 . sz8§m¥% mel | ®kI| et

7

Reprezent dci 6s kérelem minta az egyeé

A k®relem sz8ma:

A reprezent 8ci

A reprezent 8ci

A r®sztvevRk szihivatali dol goz: - k .s.z.8.ma
°nkorm8§nyzatits §@®ipvi.agl R
idegen:

Osszesen: L.

A reprezent 8§
repr eizse rkti Sacchés a

A reprezent 8ci
(Ft-ban)

A k®r el mezR nev

KL e
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7 . sz8§m¥% mel | ®kI| et

7

Ajandékozasi kérelem minta

A me g
szem®I| y ( e

Az aj 8nd®koz§8s

Az aj 8nd®k megn

Az 8t adS§8sRotgr ve

A k®r el mezR nev

KT e

k®r el mezR
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Daruszent mi kl - s K°9zs®g Pol ¢

77

szabalyzgaé mjuzremel t et ésr 01

Erv@&nye&010-t RBEprilis 1
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Rauf Norbert Pul ai n® Varga Gabri el
pol g8rmesterjegyzR
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Gépj d&iiandime | t et éai szabalyza

Daruszentmisk®lgk ¥ nikEny zat 8nak Podzg8Bamm@ st er t § sH
mTdd ®sidj ®eRl - s292/ 2009 . ( XRD. N9 ()3) Kbrerk.e zd ®n
alapj 8n, figy&lcdmme se®vea k°z%Wti j&rmTvek az eg
hala@sz er Rg®pekRs  kemRepwagzt §8s8nak igazol §8s

me®r ® KK sz- |- 60/ 1992. (1 V. 1.) Kor m. rendel
sz-|l - 1995. ®v-azCHdVEBbbit%Sze®nwnt hat8rozza m
g®pj rmmel t et ®s ®r eokat onat koz- szab§ly

1. A szabalaylzyaat cél ja, hat

A szabs8lyzat c¢c®l ja, hogy:

-a jogszab8lyban el R2rt szab8lyoz8si k°tel
-egys®ges rendszerben kezelje a g®pj 8r mTve
-meghat 8rozza a felel Rs®°ket.
A szab8lyzat hat8l ya knyzatter jed valamennyi az
-tul ajdon8ban,
-kezel ®s®ben (ide®rtve a |2zingelt, tart::
| ®v R g®pj 8r mTr e.
A szab8lyzat szem®| yi hat 8l ya kiterjed mi
kotett®@®get 8l ap2t meg.
2. A szabalyzat tartal ma

A s z attagtdimazza:
-a g®piSemdl tet®s §ltal §nos feladatait,
-a g®pj§rm'T' rendel tet ®s ®r e vonatkoz- el R2)
-a g pj§rmTvek ®s a g®pj &§rmTvekkel kapcsol

-a ¢ pj§rmTvek haszn8l at8ra vonatkoz:- szal
-ag®pj-§,rzm”fne|tet®s®vel kapcsol at os ny omt a
haszn§|at§ vonatkoz- el R2Zr8sokat,

-a ®pd Be nnnél'nyag el sz8mol 8s8nak m-dj 8t .

3. A gélpzjeamem(t et és al tal anos f el

A g®pi gemél tet®s sor §n:

a)l egal 8§ bhab k®vletnst@egv et ®si tervez®shez kapcs
-fel kel l m®r ni az ell 8tand: - ®e | adat
anyalgsez8si i g®nyek kiel ®g?2t ®s®hez, v al
VRgz®s®hez sz¢iksdgieptes g®pj 8§rmT sz¢ks®
- ki kell dolgozni az elv§tr g ®pj &§r mT (jpell.l:emzR8I1 1 2t ha
sz8ma, meghajt8s, rakt®r nagys8g, stb.),
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-meg kel hat §rozni a g®pj &§rmTvek z
Sz fsgelent Rsebb fel %) 2t8si ®s beruh8z8si
b)®vente folyamatosan:

-bi zaonbs2kell, hogy a sz¢ks®ges g®pj &§rm’
-gondoskodni kell a g®pj &§rmT szakmai i (
-biztos2tani kel l a g®pj &§rmT czemk ®p
fennt art 8s 8t , az czemel|l@®bet ®sha&go ksazt¢, k s ®g 2
szoll g88sokat,

-meg kell szervezni a g®pj g§rdm@vek i g®n)
-bonyol 2tani-®selahyagsz&m®PPy 8sokat,

- el kel l | 8§t ni a g®pj8&rmT ¢zemeltet G

nyint agBt 8€1 sz8mol §8sPt ®sel el ér®@Ry z@®si ®K
c)negyed®vent e

-ellenRrizni_ kg®hybaev®®pj 8kmTj ogoss8§g8§
rendelt et ®sszm 8F At Bas

-figyel emmel kell k2s®rni a g®pj §rmTE§gI |
-gondoskodni kel l arr-1, hogy a k2v8nt c
g® 8§r mTvek a haszn8latb-1 kivon§sra, ®:s
-ellenRrizni kell a g®pj&rmivek mTsza

k% eksbd® val - r ®szv~®t el ®t .

31.A gépjarmid Uzemelt egca@lsgar Mmekkatpectssod éagib alknd raé b
feladatok

Apol g 8rfneelsatdeart k°r ®b e n

-j-v8hagyja a Polg8rmesteri Hivatal tul aj«
-szabg§lyozza a g®pj gremPsi®n@Kky b en@t ®lt ®n e k ,
-biztos2tja a szab§lenwdzdrietieg®uayehb dv @taeslznd
feldeBt el

-biztos2tja a g®pj 8§rmTvek megfelel R miszal
-biztos?tja a gazdas8gos ¢zemeltet ®s ®s f ¢
-bi ztos2tja a g®pj&§rmivek megfelelR, bizto
-rendszeresen besz8&8moltatja a g®pj &§rmT ¢z
-megszervezi ®s r®szoémal vOYGRS al g®PRBZI @F ®t

32 A gépréamalit et ésseletlehtelpdatekol at os ko zv

A g®pigeméEltet ®ssel kapcsolatos k°zvetl en,
meghat 8rozott szem®ly k°teles el v®gezni
A g®pi 8eméEltet ®ssel ©sszeafte gglRI 8ki°-zvetr ém@| yf
feladat ai: k°r ®ben
-figy el e mme | k2s®ri g®pj&8§rmTvezetRk jel z®se
karbantaBgsgsifeljpaatait, sz¢gks®g szerint K
-a g®pj &§rmTvek mTszaki 8§l 1l apot §val kapcs
gfkoc si k vezetRivel, jel z®s ¢k al apj &8&n i nt®
megf el el R mTszaki 8l |l apot fenntart8sa ®rde
-szY%r -pr-baszerTen ellenRrzi, hogy-ea g®pk
g®pcksi k mTszaki &l apot §t,
-koorldjian,8 i | |l et ve v®92| a -fev@Tek®tjavat§s
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-el l enRrzi a g®pkocsi k munkai dR ut 8ni t 8r
-rendszeresen el l enRrzi a menetl ev®I ®s
°sszes?2ti atelgzesnamylagyst ,§svs@&dzij 8az eldsm §n
feladatokat,

- fel h2vj a a g®pkocsivezetR figyel m®t a
rendelleness@ e k megsz¢ntet ®s ®r e .

Az ®rig®Ref€8rml nagkiaptndPatesvidlel adkrtokt ez B
tevk enys®geket:
- kezeli a menetl evel eket, kijel©°l ®se e
e | s z SBwalkdpSotatos feladatokat,
-el l enRr zi a g®pkocsivezet Rknek a g®pkocsi
-vizsg8lja az el R2rt menetokmgeyek®m@Qg ] ®t ¢

-megtagadja, illetve megakad8lyozza a ¢g®
eset ®beg®pa 8r mTwvataeltkRaslrneat | ans8got , az 2t ®
befoly8 ol - szer hat §8s8t, vagsy ezty @b tjeRimydte |l d z
ajegyz Rk e

3.4. A gépjéadrmilvezet6 feladat a

A g®pjs§rmivéeaamet R feladat a
- vezesse a menetl evel et ®s el sz8molja -a tel]
czemel tze¢ ®seekRhaszn8lt ¢zemanyagot,
-megfelel R ismeretekhkmellr R endel &z zremeraetg
elv®ezze

-az el RzZrt napi karbantart
-a kisebb jav2t8§sokat (ide
-a jav2t 8si ctemtervben r°gz
- nagyobb meghi bigsloaddd®kt asan®h
jav2ttat 8§s8t,
-megismerjea j el en szab8kayzatot, ®s azt betart
-gondoskodjona g ®pj §r mT megfel el R Rrz®s®r RI , il
-a g®pj &§r&mTv Gtteald@Bvse| egyi dRben
-szakszeriean mélflsw@dki ®s a k°z|leked®sbi z
-el liezeeRrszer sz8mk®szI|l etet, valamint a t
-rendszeresen jJeiagywepgrBmeldT k2og@®8hoz- vi s
fogyaszt8s8t, ®s az ®szhel ®riMmteogyagyi
e
I

§si a
tar

2 te
kezde

f | a t ol
[ tozi p I
t C

~ O @

e h.
®ny e

3¢—|-XD.

z
3 8
-a g®pj 8§rmTvet megfelel R (kipihent, nem
k ®sanbefol y 8 s ol - szer hat 8s8&g,-| mentes) 8l 1l ap
-amennyi ben vezet®s k°zben ker ¢l ol yan 8§
akad 8 lzzyao, k°t el es pihenRt tartani, illetve
-k°z%ti baleset eset®n 8a JORMESRAZ2 szab8l yait
-jelezzeaz ®rintett cgyint®zRnek, a gazdass§8g
g® 8§r mTvet jogtalanuyl k2v&nj8k ig®nybe ve
-a g®pj &§rmTvet szem®lizesazbsbl 112 ta8 ss ke mped rRten-
nem maradtak-e a sz 8l 1 2tott szem®l yeknek t8rgya
®rintetteknek, i1l etve ha Rk k°zvetl engl
leadni.

i
r
I

A g®pkocsivezetR a karbantart 8si feladat ok Kk
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-a g®pj §rmT mos§s§&r- -1, tiszt&ntart§s§r. |,
-a g®pj 8rmTvel k a pcsolatos ken®si ®s egy®
az czemel tet ®s folyam®mnvbekop&tslokz R meady

mege | Rz ®s e, cs°kkent ®s e, az ¢zembiztons§8g
r &s®t el ifelk twale!l emegf el el ®s.

A g®pkocsivezetR indul 8s el Rtti ell enRrz®si
-a korm8nyberendez®s,
-a f®kberendez®s,
- a gumiabroncsok,
-a Vvii®esgAdAt®nyj el zR ber
al

dez ®s ek
8l 1l apot 8nak, valamint h B

en
kehBtf e®Ret art oz ®kok
A g®pkocsivezetR f el aadta®lai,, amoydiyeit ¥ g g@mepEt T
v kz&l t 8s el Rtt, i dRben fel k®sz2tse.

4. A gépjarmid rendeltetése

A g®pjs§rmTad-r -1 sz-1 - 199 .8§r@&finekXXXhIRs ¢t ©°
sz8lI12t- wvagy vontat - eszk?n&B,| aame lkYeaetheme &P 2z
i g®nybe ®s rends z 8 mma lyel rendelkezila mi nt f or gal mi en

A g®pj8&rmT a rendeltet®se szerint | ehet:
-8l tal 8nos, a polg8rmesteri hivatal fel ad:
-valamely ¢gyint®zR, il 1l etve ¢gyint®zRk 1
R@de k Olztems Diott g®pj §r mT.

Az 8l tal8nos rendeltet®sT g®pj §rmT saj 8§t oss§
vezeti.
Az ¢gyint®zRk r®sz®re biztos2tott g®pj §r mT
f Rl @l koz&8sban, hanem a munkafel ada@&luk8§bgVyor
vezetik.

A g®pj8rmTinek minRs¢l R j&rmTvek -faezl ohnaossz2nt§-|1 8asdl
sziks®ges adatait a 7. sen8im% | meell Il @k laentd - t & retl &
a g®pj 8rmT rendel tet ®s®tega 2. sz8m¥% mel |l ®kIl e

5. A gépjarmivek ¢és
a geépj armidvekkel kapcsolasat os anyag

A g®pj &§rmTvek, val amint a g®pj&rmT ¢zemel't
t 8r ol - tr@mbegt®¥ymdszt ott k°vetel mB®nyek:
-a t8rol -k biztosdhs8fgos g@pp§§m§'t/e bi zt
-a t8rol - -kban megfelelR hely 8l1ljon rende

eszk°z° k t 8r ol 8s 8r a,

-a g®pj 8§rmTvek ®s a hivatkozott anyagok,
I dR3i8r8rtal mak el l en,

-a t8rol gsielmi emea szakszerT t8&rol §si el
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-a t & - me®d ev@dyembiaztt Fks8§gi el R2r §sokr

-a t 8 QSaln‘ﬂanektav®deIm| szempontb: | megf el e
A g®pj 8§rmT munkai dRben, illetve muwrilg@incakn ®tsY
biztons8gos t8rol 8s8nak figyelembev®tel ®vel
A g®pj &rmTvet, amennyiben a g®pj &§rmT a sz®kl
hel yen, g®pkocsi t8rol - -ban kell tartani

[ :
A munkai dRT kPy@®y e®)hab,yeagly - bz 8l tala fel hat al
e | Rer®@endelkeziki aj e g § k Ra l kijeloldal fearetkel Iz 8trhradl ni

A g®pj &§rmTvet csak az arra kijel°lt helyen
tart§ 8r - I, t 8r ol 8s8fPt kel asg®pn8omkoemiet RAkt 8r ol
5.sz8mY% mel | ®kl et tartal mazza.

A g®pj &rmT t8rol §si hel y®t %gy kel me ghat

munkai d Rb e n &I°@ridyyartnR
A g®pj 8§rmTvek ¢zemelt ed st ehl vhlbesin@sbely ®pf 8 b mT \hee
| &t 8s@n eas t 8§r ol 8s ki z8&r -l ag csak a meghat 8r

6. A gépjarmid hasznal at d4ra vonat

A g®pj8&8rmT haszn§lata, ¢zemeltet®se sorg§n a
6. 1. Aniphapjzéaral at engedél yezése

A g®pj&8rmT haszn§latgt a 3. sz8&8m% mell ®kl etb

Az enged®l yez®s sor8n figyelembe kell venni
-az el v®gezendR f e Iadat ®s zangh@®pap-§r mT r en
-a feladat el l 8t §s m8s eszk& zzel, m8s f ol

®l'y csak akkor

A g®pj &§rmT haszngl at §ra e ed
e d ®s i e s z ketwez e | ga

-a k°zhaszns8l at % k°zl
ha
-aszabad kapacit8s kihaszn8l 8sa ®rdek®ben t°

n
k

A g®pj&rmT rendk2vel i haszn8l at8ra vonatkoz
lethet Rs ®g mskareap mal 2el Rbb a jegyzRn®I kel l bej e
lehet Rs ®gr RI uhla|lda®dn@k.t al an

6.2. A gépjarmid okmanyali
A g&or mT a k©° zYti forgal omban csak:
-menetl ev®l |l el, val amint

-®r v®nyes forgal mi enged®l|l | yel, tov8bbs§
-a sz¢iks®ges k°tel ezR f el knmi8RisnsyRagl b ivzethoest? tr8®
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Ezek megl| ®t ®@®®pj 8t mRsvebanRpe a fel el Rs.

A menetl ev®l vezet ®s®nek c®l ja, hogy
-az adott g®pj&§rmT ¢zemeltet®s®nek folyan
inform8ci - 8Il1jon rendel k& zo® s8r<&ir,Rihze | ¢;yz e ms z
-az ¢zemel t el ®ss sme@8sI8trk ennajatnryagok el sz8mol ¢
adatokr endel kez@®swval 8ml panak el v®gzett techn
megtett kil om®terelld®e®qaR¥ti @het Rnyielgw&®&mt ar

6.3. A gépjadrmid veézleyteéksére jogosult szem
A g®pjs8§rmiveket a 4. sz8&8mY¥Y meztthetRk| et ben megh

A g®pj &8rmTvezet®sre jogosul:t szem®Pkyeksthg sz

szerint hel yettes2teni kel | . Ennek ®trRKiek®be
enged®l | yel rendel kezR dol goz- i's megbz2zhat -,
®v ® el

6.4. A gépjarmid Uzemeltet ése

A g®pj8&8rmT ¢zemeltet ®s®vel kapcsol atban ki em
-a g®pj 8§rmT gazdas8§gos ¢zembentart§8s8nak,
-ajogszer T haszn8l atnak,
-agazdas8gos haszn8l atnak, ha
-az ¢¢®emforgal ombi ztons§8gi k
bizt 0os?2t 8s8nak,

-a g®piBemdl tet ®ssel kapcsol atos &k zonyl at

sznos2t8snak,
°vetel mBnyek:

-abizonylat ok el |l enRr z®s ®nek.
A fenti feladatok, illetve felt®telek biztos
-a jegyzR, illetve 3
-a jegyzR 8ltal a g®pj 8rmTvekkel kapcsol e
cgyint®zR(k) felel Rsek.
6.5. A gépjarmiGvek magadncél 0 hasznéal at a
A g®pj §rEmEt-Gneagd at §r oz oehdas 2rs@ltektb-enf el .
A haszn8l at mindenkori felt®temdeit a szabsgly
A mel |l ®kl et aktwuali z8l §s8®rt a jegyzR tartoz
A mag8nc®l Y4 hasznsg8l at eaets@ypen® Fvagdgel embe- k
elR r 8sai t .
7. A gépjarmi Uzemeltetésével kapc
a nyomtatvanyok hasznal at a
A g®pj8&8rmT ¢zemeltet®s®vel kapcsolatos nyomt

-menetl ev®l ,
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-havi . Zz-®a hy #egm®tesrP t MRNy °sszes?

A nyomtatv8§nyokra vonatkoz- szab8lyok a k°ve
7.1. A menetlevélre vonatkozdé szabal yok
A menetlevelekre a k°vetkezR szab8lyok ®r v®n

1. A menetlevelet a g®pj 8&§rmTvel kapcsol at o
elRkad- adjra ®hiye®st®.

2. A menetlevelet a helyi ®s bse?ltyekn®iz.i forgal

3. A g®pj&§rmTvezetR k°teles:

-a menetlevelet az Yt folyam8n mag8n8l t
-a menetlevelet az el R2Zr8soknak megfel el
- a menetlevelet a g®pj §rmT haszn8l -j 8val al 82r
i g®n®& eé®Wt i gazoltatni, ®s

-a menetlevelet az Yt befejez®sekor al §2

4. A menetlev®l t°mb°t a g®pj &§r mTvekat Rm®rkt k
helyen kell tartani, hogy illet®ktelen szem®
5. A menetl evelek igazol 8§8s8t a haszn8l atot
szerepl R adat ok ell enRrz®s®t k°vet Ren.

6 . A menetl evel et sorsz8mrozeaernints kaeldz sfrevlif
vonat koz- rendel kez®se szerinti ideig pedig m
7.2. Az Uzemanyag el sz&a&dmol asra vonatkozo6 sza
Az ¢(zemanyag el sz8mol 8sra vonatkoz- szab8lyo

1. A gazdas&8gi vezet R 8l talf okrigaellnmil tr esnzdesnz®gl
havimampyag el sz8mol 8st k®sz?2tenek.

Az ¢zemanyag fogyaszt8s kimutat8snak tartalm
-i ndul kil om®ter -ra 8l 1 8s,
-z8r - kil om®ter-ra 8l 1 8s,
-futott kil om®ter,
-¢zemanyag fel haszn8l 8si nor ma,
-sz8ml 8ivpazolt felhaszn8lt ¢zemanyag (Il ite
-norma szerint elsz8mol hat - czemanyag f og:
-el sz8molt ¢zemanyag (Ft),
-¢zemanyag megtakar2t8s, tw | ®p®s (liter),
-APEH 8l tal k°zz®tett ¢zemanyag 8r,
-t ul fogyaszt8s ©°sszege,

-megt ak azege,t 8s ©°ss
-havi 8tl agfogyaszt 8§8s.
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2. Az ¢(zemanyag el sz8mol 8sokat meg kell Rriz

8. A gépjarmid Uzemanyag el szamol

A g®pj8rmT ¢czemanyag el sz8mol §siipikak m- dj §r a
8.1. A gépjarmilvek Uzemanyag felhasznal adsa
A g®pj 8§rmifekzrananedben@BDrdlk@k @pnor ma, Stl-llet RI ¢

elt® R ¢zemeltet ®si m-d eset ®n a korrnrae k@si - s
az ¢zemanyagatagda8nak a szo

A g®pj&rmT: melghpnrmaott minRs ®g Ten kifgjezett | Rany a
mennyi s®ge, amelyet a g®pj 8rmT szi mBam5 bur ko
%o0s terhel ®s s el 100 kil om®t erenk®nt fogyaszt

A korrekci - -sly®nyezBkz: -k ®s p-tl ®kok, mel ye
Korm.rendelet 2. sz 8m% mel | ®kl et ®ben fogl altakat Kk

A korrekci-s t®nyezRk az al 8bbiak | ehetnek:
A/l szorz- k:

A szorz-k saj8toss8ga, hogy azonos ¥Ytszak
kiv®ve a t®Il i czemeltet ®s napdamlzij §td,Rsama&lby
fut §steljes2tm®nyre al kal mazhat - . Amennyi b
m8s szorz-val egy¢stt kel l figyel embe venni
tR ®ni k, hogy a t ®I czemell tes ®¥58e skeoelrlz- p8
eredm®nny el az alapnorma ®rt®ke n°vel het R.
Szorz- t2pusok:

1. Hegymenet

A hegy - ®s |l ejt menet teljes hossz§8n al k

sebesm@gf mke emel kedRs dakeambazn §I1°bhdt mi nt 2
A szorz- nem aakaédamd8bkbi hel yeken:
-aut - p8lys§gn,
-aut - Yat on,

-egy sz8mjegyT orsz8gos vags omet Tvel
A szorz- m®rt ®ke: 10 %.
2. Sz8raz f°o°ld¥%t, nem portalan2tott mak
A szor z- al kal maz§8si ter¢l et ei

-sz8raz f°| dWvat,

-nemportalanz t ot t makad8 m¥t .
A szor z- me®r t ®k e : 10 %

3. V8rosi forgal om

Lakott ter¢gleten bel ¢l forgalom eset ®I
ter ¢l etre al kal mazhat -
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Nem | ehet haszn8l ni:
-8t menR f or g&liom®vees eBtuRlbaegpre st e n.

A szorz- MB®rots®kreagay s§gs8t - |, Il etve a
haszn8 at 8t -1 f ¢ggRen meghat8rozott, azaz:
- Budapesten

-8l tal 8ban 35 %,
-k°zforgal mi aut - busz ®s szem®l yg®p
-mechani kus sebess®gvs8lt-val szer
- hidraulikuss ebess®gv 8l t-val szerelt | 8§
-megyesz®khel yeken ®s 100. 000 feletti
-8l tal 8ban 25 %,

-k°zforgal mi aut -busz ®s szem®l yg®p
-mechani kus sebess®gv8Ilt-val szer
-hidraul i kuts: vsaelb esszse®gevi&l j §r mT n ®|I

-egy®b v8rosokban 15 %.

4. Terep

A szor z- az al 8bhbi felt®t el ek mell ett a
-erdei Yat
-idRszakos k°zleked®sre haszn§lt dTIlR
- mezRgazdas§8gi , erdRgazdas§gi mTvel G
haszn8latkor.

A szor z- m®r t ®k e : 25 %.

5. T®I i czemel tet ®s

A t®li czemel tet®s szorz-jazhmeghat 8rozo
Az al kal mazhat - -s8g I djRe n t®esr vmIeal cukntag ° tid e
idRszak.

A szor z- m®r t ®k e : 3  %.

6 . L®gkondi ci oenngel|-t ebte®seend ez ®s ¢ z

£rt ®k e 5%

L®gkondici on§8l1 - ber endez ®ses e@embaerijes zer el
k°ezotti ¢zeaekmgbhbart®Bskal m&kshzat -

7. Akads8lyozott forgal om

Az akad8l yozott forgalom szorz-ja wegye
alak 2atth- kB . amgortokban nem?®eeml mMPayek ,esmehR
A szorz- m®rt®ke: 90 %.

B/ P-tl ®kok:
A szorz-k mellett meghat8rozott p-tl ® ok is

P-tl ®k t2pusok:

1. Billent ®s
Bill ent ®s s el kapcsol at btaRR fpi- g\ e®ke mibiel | s
szab8l |l yal, hogy fordul -nkyat csak y bi

-5 m3 rakt®rfogat alatt 0, 1 I

A p-tl ®k m®rt ®ke a rakt®rfogat f ¢
It
-5 m3 rakt®rfogat felett 0, 2 |

€g
ggv®ny
er ,
ter .
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2. P-tkocsival wvontat §s
A p-tkocsialalk avpocnstoaltaS8tshsan p -att 8 ®k \aalgémiorn
benzingzemi vontat8s eset®ben is sz8mol
A p-tl ® m®rt®ke vontatm8nytonn8§k®nt ®
szerint alakul: -g 8z ol aj ¢ zeml, 9 olnittagr§,sni8énzli n¢zemi

liter.
3. A g®pkocsi motorj8val hajtott seg®db
A g®pkocsi motorj 8val hajtott seg®dbe
p-&bt p® d§ul cs°r | Renlehetakalmazni: s zi vatty %,
A p-tl ® m®rt ®kle®| ta ®@ryt8®k .81 t al megj e
4 . K¢lh°n erRforr8ssal hajtott seg®dber
fggetl en fTtR ®s kl 2maberendez®sek mTkeo°od
A k¢l °n erRforr 8ssal hajtotlhbeke k®dPdrte n
al 8bbiak vehet Rekrtbojgyelembey%cs°rl R, d
A p-tl ® m®rt®ke: a gys8r 8ltal megjel®°l
Az adott g®pj 8rmTvek eset®ben ig®nybe vel
sz8m% mel | ®kl et tartal mazza.
8.2. A gépjarmidvek Uzemanyag el szamol dsara v

A g®pk®ninT ®t t2pusa, al apaor’7ms§ jsaz,8 médpjsrell nhoRl k8
ker ¢l r®szl etez®sr e.
A mell ®kl et tartal m8nak karbantart8s8®rt a |j

8.3. Uzedwaayhags

A Aa®pP°PAr mzhh ks ®ges cZekmammy agoz e mEsaBadloe gk© zel ¢

benztn8k il |l etve ha megtakar?2t8st I d®z el R,
hivatalosbes z er z ®s | helyen kell v®telezni.

Az czemaBrsygad 8§s t ®ny ®t @l | metngentl etviB®il . emFdlel k
kil oom®a e8slal § atnko®t ¢zemanyag mennyi s®get.

Az ¢zem@ngralg8si gaz 8@l loat8Rssaz ®rleRa&kde:l | | eadni

A g®pj 8§r mTvehdetnRme kv ®gi®md d re fdaat aylpl &ir mkierlelt | ¢
Az ¢zemanyag VvV8s8rl 8s t°o°rt®nhet:
-¢.zemanyag ewhllRlI eg kiad8s§

-¢zemanyag v8s8rl 8§s8ra jogos2t:- utalv8nny:
-¢zemanyag k8rty8val .
bjabb ¢ zeelnRalneygagcsak akkor adhat -, ha a mS8r

elsz8&8mol t .
8.4. Az dmomgmamsyzarms el szamol asa

A norma szer{foglyazmwigski?Pyag ®gk ®n't k e loti el sz
sz8mvitelre vonatkoz:- jogszab8lynak megfel el
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A nor ma feletti fogyaszt 8st K i kel l Vizsg

g®pj 87 aentTRt RI f ¢ggetlen¢gl, mTszaki ismkdmal k©°ve
f el e manyag-fécozgey aszt 8snak csak azt a r®sz®t | ehe
czemangmags8!l ynyi mennyi s®gT ¢zemanyag8gminf ogy

keletkezett.

A g®pj 8rmTvezet Rnek f ol yamat oaszan§Iftiaglyae | \eenmet

fogyaszt 8s 8§t ®s ha feltehetRen mTszaki okokt
jelenteni e kell a polg8rmesternek, illetve a jedg
A kivizsgs8l 8sr - | jegyzRk°nyvet Kkebkbtakel®sz2ten
a tY fogyaszt8st el REnb®ztaa, valeamhiarnyta ga Ze i eeniia
vevRk a t°bblet nged@aypegagkki fi zet ®st e

8. 5. Uzemanyag megtakaritas

Az el sz8mol §si-an®@z ma &bnr m8p®eeganydgef led th aszaer§il 18
el l en®rt ®kek®nt -alzsz gmaloh at ®s Beysefkergea ghoetgts | tl eal)
czemanyagk©o| t gtRgkbaRl2 tt&®sr ta®ngt®pnje§ r mTvezet Rt i | |
A szem®lyi jo°vedelemad- 27. Ak@a?2}¥t Biesrksackl d @asze
az °sszeg, amely nem t°bb, h a(vme nle Oigamsli®d rl efl g r
kil ofm@t &stel jes2t m®ny al apj 8n a hivat kozot
t ®z Rk k el m-dos?2tott) altaprBagmmd, 8®s adz k8§ Izlz®m
figyel e mbev ®t el ®v el ki sz8m2tott °sszegnek a mi
el sz8§molt -mgmepynaa®gg ®s az 81 | ami ad- hat - s8g
figyel eBmblevm@eghat S8rozottr®sseeget meghal ad

9. A szabdhlygmé&serat aly

A szab8lyzat az °nkorm8nyzat tul ajdon8ban
rendelkez ® s2e0i 1t 0 .  -§ykellialkalmazni. 1

Daruszent mi kIl - s, 2010. m8rcius 31.

Pul ai n® rélar ga Gab
jegyzR

sz§m1/4AmegI®Ip@,l§Iem7§:IIt ekta®pscsseo | at os jogk®°r°k gy
SZ8MYUAMgI®RIPpPBIrentT: vezet ®s ®r e jogosult szem@

A szab8lyzat mell ®kl et ei

1. sz8m¥%uAm@gRpPRIrentT: mag8nc®l % fel haszn8l 8§8s8na
2. sz8SmuLWAMgRpPpPKEIrentT: rendel tet ®se, el l 8tand- f
3.

4 .
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O 00 ~NO 01
nu unonuonon

Z8MuLAM@®RPPEIrentT: t 8rol §si hel ye

z8§ ML GRel E®mTeetenk ®nt i g®nybe vehetR korre
ZS§mMuUAmMg®Rp PEI mEzathahgabhlgasnzngl §sdiabz sz ¢ ks®
z8m¥%Wf ek el REts@®gvE8l 1l al 8si nyilatkozat
z8§memged®kyehivatali g®pj&§rmT vezet ®s ®r
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1. sz8&§m¥ mel | ®kI| et :

A g®pj &§rmT mag8&8nc®l ¥% felhaszn§l §

A g®pj8&§rmT mMmagBngPE &8 Maek, i g®nybev®tel ®nek
szerint ker ¢l nek meghat 8§roz8sr a:

1. Mag8&§nc®l “a fel haszn8l §8s, i g®nybev®tel csa
V@ ez eeedttR f el adat ok el |l 8§t §8s8t nrenmmT vreesnzd®ellyteeztt®e
megfelel.

2 . A mag8nc®l ¥ felhaszn8l 8s, i g®nybev®t el [
jel ezni szdlgE®gnestarpo hivatal ban,a adiaodd &l kpood &
cgyi bte®oR 8s8§val d° na®la¥ ghRegpy zfgredd Ta ltnfeege8kts @r R |

Mags8nc®l| Y% haszn8l at eset ®bzen (zmnemMmaAhagPRgEPE
hg§zitp8®nba val- megfizet ®se.
Daruszentmikl  -s, 2010. m8rcius 31.
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2. sz8§m¥% mel | ®kI| et

A g®pj &§rmT rendel blet ®se, el |l §t I

A g®pjSrmT Rendel tet ®s e
rendsz § t2pusa
> 2
FBH-456 Wolksvagen Transport Crusz8Il 12t §s,
SUZUKI SWIFT 1.3 H8zi seg?2ts®gny Y|
GOF-454 Sedan GLX. eb®dhor d§s
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3. sz8§m¥% mel | ®kI| et

A g®pj.gremEltet ®ssetlrklpgypakatlosi |

1. A g-®|aje§1etni'etv®ssel kapcsol atos k°zvetl en,
k°tkkezR munkak®°rT ®s nevT szem®ly k°tel es:
G®pj §rmTve A felel Rs n A felelRs
Wolksvagen Transport telep¢l ®s Ry Fogar asiiftioRa B §
Wolksvagen Transport telep¢l ®s Ry Szab:- J:-zsef
SUZUKI SWIFT 1.3 Sedan |h 8zi gondo z - Mol n8r Szil vi

GLX.
SUZUKI SWIFT 1.3 Sedan |h 8zi gondo z - Virgg Csill a
GLX.
2. A g®pj &§rmT haszng§l at enged®l yez®s®re jogo
_ 5 G®pj §rm Az enged®l yez®s

G®pj 8§r mTy h a slatn88n a

megnevez@ e, | munkak neve
Wolksvagen Crusz§8Il12{pol g8&r me Rauf Norbert
Transport beszerz ® s e k
Wolksvagen Crusz8llz2]jegyzR Pul ai n® Var
Transport beszerz ® s e k
SUZUKI SWIFT 1.3 |H8 z i seg?|pol g8&8r me Rauf Norbert
Sedan GLX. bet egsz§l

e d®or d §s
SUZUKI SWIFT 1.3 |H8 z i seg?|jegyzR Pul ai n® Var
Sedan GLX. bet egsz§gl

e bd®or d §s
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sz8m¥% mel |l ®k | et

A g®pj &§rmT vezet®s®re jogosul't

Ag®pj 8§rmT .
rends z § t2pusa Vezet®sre jog
FBH-456 Wolksvagen Transport Fogarasin® BS§c
FBH-456 Wolksvagen Transport Szab. J.zsef

SUZUKI SWIFT 1.3 Mol n8r Szilwv
GOF-454 Sedan GLX.

SUZUKI SWIFT 1.3 Virgg Csill g
GOF-454 Sedan GLX.
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5. sz8§m¥% mel | ®k I et

A g®pj &§rmT t8&rol 8si hel

A g®pj &§rmT

rends z § t2pusa T&rol §si hel

FBH-456 Wolksvagen Transport |24 2 3. Daruszent mik

SUZUKI SWIFT 1.3 242 3. Daruszent mi Kk
GOF-454 Sedan GLX.
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6. sz8mé: mel | ®k
G®pj 8§rmTivenk®nt ig®nybe vehetR k¢

A g®pj &8rmTvenk®nt ig®nybe vehetR korrekci - :
a | 8abskerint kell alkalmazni:

Korrekci-s t®nyezRKk
Sor. T2 pus M®r t ®k e
sz8nm megneveziPedszab®ly s zSereirv 8l tal al kal ma
Lehet s®ges 1 FBH-456 2. GOF-454
g®pj §rmT g®pj &§r mT

Al Szorz- k:
1. Hegymenet 10 % 10 % 10 %
2. Fol dYt 10 % 10 % 10 %
3. V8rosi forgal om
- Budapest: 35 % 35 % 35 %
-megyesz®khely ®s
100. 000 feletti | akos Y
V8ros 25% 25 % 25 %
-egy®b VvE&8rosH% 15 % 15 %
4. Terep 25 % 25% 25 %
5. T®I i iczemel t3et ®s 3 3

Az YWtszakaszok szersmhBlanhged®Pepmmiwenk®neor nt

Daruszent mi kIl - s, 2010. m8rcius 31.
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71.sz8m¥% mel | ®k I et

A g®pj 8§rmT azonos? tf-elahdaastzani§,| 8aszh o¢zz

sz¢ks®ges adat ai g®pj 8§r mTventk
(G®pj 8§rmTvenk®nt k®sz2tendR mel |l ®

Al A g®pjs&rtmT aadzaotnao :

Gy 8§ r t Mdiskswagen

T 2 p Tra;sporter T4

Al v 8§ z WY 32487702SH089053

MOt OF S.Z. 8.l
Re n d s BE-A%6

Saj 8§t 166%kme g :

Teher 2b%0kg8 s :

Mot orteljes2tm®ny: 57 KW
Henger Tr2374CM3al om:

!z e mmbendin

B/ | zedhahhaheon8§s8sgks®ges adat ok:

Tézel RaNY.a. Q. i
AlBPNOIMA ..
KOrr ek Cuii i
Korrekci - val n°velt

alapnorma: s

KenRahglhlgaszngl 8s adatai:
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72.5z28m¥% mel | ®k I et

A g®pj §rmT azonos? tf-elanhdaastzani§,| 8aszh o¢zz
sz¢ks®gep) 8dmTaenig®nt
(G®pj 8§rmTvenk®nt k®sz2tendR mel |l ®

Al A g®pj &rmT azonos2t- adat ai

Gy §8r t BLEZUKI :

T 2 p SMAFET SEDAN 1.3. GLX

Al v 8§ z $SMBIAH 35500356092
Mot or SIBBABL4065

Re n d s @0%-a54

Saj 8t 830kgme g:
TeherlB®kgs§ s :

Motorteljesz t m®ny: 50 KW
Henger Tri2s8€M3al om:

!z e mmbendin

B/ | zehahyhagzn8l §shoz sz iks®ges adat ok:

Tézel RaNY.a. Q. i
AlBPNOIMA ..
KOrr ek Cuii i
Korrekci - val n°velt

alapnorma: s

KenRahglhlgaszngl §8s adat ai
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8 . sz8méz mel | ®k I

Fel el 6sségvallal dasi nyil atkozat
Daruszentmi kIl - s K°zs®g ¥nkorm8nyzata Pol gsr
tul aj don8ban 811 - g®pj 8rmT vezet ®s®re feljogo
Torv®nnyelian- Hoz%t bt lk°zsk dR8B®s rery | . torv®er
bekezd ®s ®b e n , val ami nt a 21/ A. A (20®pjE4)mMmTbel

czemeltet ®6i. 3szpbdtyanawhapj 8n az al 8bbi nyil

Al ul 2rott Kijelentem, hoxmgry8§laat hiav aSttaald og ft t agl®
k2l eked®s sor 8§n:

T A megengedett | egnagyobb sebess®gr e,

T A vas/Yti 8tj 8r-n val 8t hal ad8sr a,

T A jg§rmTforgalom ir&8ny2t8&8s8ra szolg8gl - f®n
T A jg&§rmTvel t°rt®nR meg8l |l 8§sra ®s v8rakoz§
T Az aut -Ipl8l ysagvje8nak i g®nybev®tel ®r e,

T A behajtsg8si tilalomra, a k°telezR hal ad§s
T A term®szet v®del m®re, illetve egy®b

KRESZ szab8l yirkas, | Yoin ajtokgoszzzab 8§l yollggmes med RA&T &1
megs zeg®se eset ®n v §8I I alang aa 8tsa |l jbesr sf8eglreelnRIsesz@

Tudom8sul veszem, hogy Tijsezlaebn8 | 1y iz lé 8@ t®lks oezbapt ot n® r
hatts 8gnak a b2rs8got velem szemben kell Kkisza

A nyilatkozat ®rv®nyess®g®hez k°zIl°m az al 8§8b

Az ¢zembentart i ke we :K°Dasr®wgs zZenrktom m8ny z at a
Az g,zembegtart- cC?2 me: 2423. Daruszent mi kl - s,
A g®pj 8rmT t8rol 8si helye: 2423. Daruszent mi
A g®pj) 8rmT gy8rtm8nya, t2pusa, rendsdédEma: VO
1. A haszns8l at rear ef: e IFjogpa sassti mt® BrEc s k a i I I @
22 A haszn8l atra feljogos2tott c¢c?2 me: Dar u
3. A jogos2tv8ny sz8ma: CD 148711.
4. A g®pj) 8rmT haszn8l at enged®l yezett 1 dR
Daruszentmikl  -s, 2010. m8rcius 11.
Fogar asahoRa B8csk
Munkav§gl |l al
A nyilatkozatot tudom8sul veszem.
Daruszent mi kI - s, 2010. m8rcius 11.
Rauf Norbert Pul ain® Varga Gabriella
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pol g8r mester j egyzR

9 . sz8§m¥% mel | ®kKk I et

Engedé
Hi vat al i g é

Aluteakb enged®l yezz¢k, hogy

Fogarasin® BS8cskai Il I ona, a Daruszen
Polg 8r mest er Hi vatala dolgoz- -#4% a hiwv
rends z 8§ mYa, VOLSWAGEN TRANSPORTER T4.

®rvenyesngee®ey®vele vezet hes

Ez az enged®ly visszavon8sig ®rv=®nyes.

Daruszent mi kIl - s, 2010. m8r cius 11.

Rauf Norbert Pul ain® Varga Gabrie
Pol g8r mester j egyzR
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DARUSZENTMIKLOS

Daruszent mi kl - s K°9zs®g Pol ¢

szabalygziaelaef onhaszndal atr ol

Erv®nyes: zZ®RIO. S8prilis 1

Rauf Norbert Pul ain® Varga Gabri el
pol g8rmesterjegyzR
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A telefonhasznal at szabal

A szabhaflayPzodtg8§r mest er i §l Hiaveht§alt amt ® sRImTk2 dI®s
292/ 2009. (XIl. 19.) Korm8nyrendelet 20. A (
-figyel embe v®ve a vonatkoz- ad-z8si-ael R2r §
k°tkezRk szerint hat S8rozza megs an &leazted Wkle sk &)
e | Rokat.

1. A szabalyzat tartal ma

A szabs8lyzat tartal mazza:

-a szab8lyzat c®lj §t,
-a szab8lyzat hat 8l ys§t,
-az®rtel mezR rendel kez®seket,
-az egyes telefonnal kapcsolatos szol g8l t:
-atelefons zol g8l t at 8sok 1 g®nybev®teli c®ljain:
-a vezet®kes telefon haszn8l at8nak rendj ®H
-a mobiltelefon haszn8l at8nak rendj ®t ,
-a mag8nc®l| % telefonhaszn8l attal kapcsol al
-a szab8lyzat tartal mg@gnakl RegB8sm&a®s ®r e Vv
2 A szabalyzat célj a, h a
2.1. A szabalyzat célja
A szabs8glyzat c¢c®l ja, hogy
-a helyi saj 8toss8gokat figyelembe v®ve I
keresve biztos2tsa a telefonhaszn8l at jog
-meghlraotz a a telefonhaszn8l at k¢l ts®gel sz§
-szabs8lyozza az egyes feladatok el |l 8t 8s 8§ ®.l
-r°gz2tse a vezetendR nyilv8§ntart8sok Kk©o°r(
2.2. A szabalyzat hat alya
A szab§gl yhat 834 yameRliyier j ed:
-az kdm m8 n ydakeztatottihim g k © zt i szt vi sel Rkr e, k°zal
b®rdseer al 8 tartoz-kra),
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-az°nkorm8nyzat ((peskzgS®Pgesset Reyek®pviseldF
k®pvisel R tagjaira),

- az °nkorm8nyzatt al munkav®gz@®uwe gb®Fk &si|j
sze®zekkdr e, al kal mi munkavsgl |l al -kra, szak®i
3. Ertelmez6 rendel kezése

A szab8lyzat al kal maz8s8ban az egyes fogal ma

at 8s:
snak minRs¢l

1. Telefonszol gs8lt
t §
BvewltsgBRt at 8§s (SZJ 64.20. 11.
t a
|t

8

Telefonszol gg8lta
-a helyi i®dg 8tv

- mobiltelefon-s z o | g § |
-azinternet-pr ot ok ol

t8s (SzZzJ 64.20.13.), tovsghb
al kal maz - besz®dc®l Y4 adat

2 . Hel yi t 8vbesz®I R szol g8l t ateks kk°zrcr@hd tkaar
megt er enst @seenn@& art 8sa ®r dek®ben v®gzett:
-kapcsol -d- ®s
-§tv®teli szolgs8ltat §s.
Ter ¢l etei:
-hangs8tvitel,
-egy®b jelek 8tvitele (fax, teletext).
D2jaz8sa |l ehet:

-forgal omar8nyos, vagy

-8t al 8§nyd?2j as.
3 TE8vobeSg® R8szol g8ltats8§s k°r ®be tartozna
szol g8l tats8sok, amel yek besz®d8tviteldt bizt
h8dathb- | a nemzetk©zi hgl -zathb-|I
4. Mobiltelefon-s z ol g8l t at 8§ s
| de tartoznaeis z @l gr83 dia-tt§esloef, amel yek hordoz
biztosx anak Kk®tir 8ny¥%

-bes-®®d adat §tvitelt, valamint

-internet hozz8f®r ®st a nyilv8nos vezet ®K:¢

A szolg8ltatgs Tibmepfneglos| Rd 8k@RpEwearheang 8§t v®t el e

alkalma s a k e g(pl.@ak, adpt)eBlt vk t el ®r e i s .

|l de tartozik tov8&§bbg§8§ m®g:
-®rtes?2t®s a mobiltel efon

ra ®r kezett h?2v§:
-a szem®lyh2v. szolg8ltat§gs

4. Az egyes telefonnal kapcsolatos
szol galozatvaaslo& Bhsoz z a f
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Az egyes telefonnaSshkkapcvsadl-atlo®sz zs8zf oRlrgessl t it z
megf el el R munkafelt®tel ek biztos2t8sa az °nko

eszk © z e .
Az egyes eszk®°z°k meghdte§rwvez actsto poz ¢ m®Inyp&kk n &€k

bocs&t&8or8&n figyelembe kell venni
-amunkaszervez®si |,
-azegyes °nkorm8nyzati tiszts®gek bet°l t®s

-ak°l t s®ghat ®konys8gi szempontokat.
4. 1. Vezetékes telefonvonal

Atelefonronal ak biztos?2t8s8nak fR el vei

A vezet ®kes telefonvonal ak el ® het Rs®g®t az
bi ztos?2t8sa ®rdek®ben | ehet Rs®g s zerkdlnt mi n
mel yekben a munkafekadet a &z vggpi on®pb@s$ ¢1 11 Kk
indokol j 8k.
Az el ®r het Rs®get:

- a telefonvonalak, valamint

-a telefonvonal ak mel | ®kei nek
ki oszt 8s8val kell biztos2ztani
A telefonvonal, illetve k°zvetlen el ® het Rs®

A jegyzR
a) °sszegyTjti alzef®onaelt®thetkRy®gege @klkeaspdt
- javaslatait,
-kezdem®nyez®seit,
-v®l em®nyeit;

b) a munkak®°r°k, munkafeladatok al apj &8n m
c) amennyi ben tnse®wm gje8lr, td°°bnbtl eatzk °els et | eges 1
d) amennyiben a javaslat t ©° bbl et k° 1l t s®ggel j 81, t 8§) ®k
javaslatr - |

e) kozremTkodi k a t°bbletk°lts®ggel kapc
dfit ®gr ®aj t §s8§ban.

4.2. Fax

Afaxk®sz¢,1l ®k bi ztos2t8s8nak fR el vei

A telefonk®sz¢i gl ®k mel |l ® faxk®sz¢l ket ol yan
jell ege, volumene al apj8n indokol t.

|l ndokol t a bi ax olkRILGrg°asRekn az el sRdl egesen ad
bonyo | 2 1g-o ssluion k a h.el y ®r e

A fax haszn8l attal kapcsolatos i g®nyekkel °s

A jegyzR
a) °sszegyTjti az ®rintettek fax k®sz¢l ®k
- javaslatait,
-kezdem®nyez®seit,
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-v®l em®nyeit;
b) a muhkmkdAkatkel adatok al apj 8n megvi zsgs§
c) amennyiben nem j8r t°bbletk®°lts®ggel d

d) amennyiben a javaslat t ©° bbl et k° 1l t s®ggel ] 81, t §) ®k
javaslatr - | 5
e) k°zr emThkl°edtikk® | & s®f g el kapcsolatos d°nt
dat ®gr e®aj t §s8ban.

4.3. Internet

Az internet kapcsolat biztos2t8s8nak fR el ve

Il nternet hozz8f ®r ®s't azokra a munkahel yekre
haszn 8 | at a@es.sz ¢ ks ®

Az internet el ®hetRs®g i r8nti i g®nyekkel k a
A jegyzR:
a) °ssze®@yTjntietda ek internet kapcsol at:
-ir8nti ig®nyeit,
- javaslatait,
-v®l em®nyeit;
b) a munkak®°r©°k, munkafel adat olke m®myydg k8ent ,m
c) Vvizsg8lja, az internet szolg8ltatgs s8§

df el cggzye¢liektroni kus ¢gyint®z®s helyi gya
e) amennyiben nem j8r t°bbletk°lts®ggel d
f) amennyiben a javaslat t © b b | kel ts®ggel j 81, t §) ®k
javaslatr - |

g) k°zremTk°dik a t°bbletk®°lts®ggel kapc
dit ®gr e®aj t §8s8ban.

)
et

4 .4. Mobiltelefon

A mobiltelefonok biztos2t8&8s8nak fR el vei

Mobilt el ef ont kel |l biztos2tani azon szem®I|l yek ¢
-aki k ol yan mun knkakeRen dolgoanak, vagy | et ve mu
-olyan tiszts®get t°ltenek be,
mel yhez a hat ®kony, gyor s ®s eredm®nyes f
elengedhetetlen.

Amobiltd ef on i r 8nt i i g®nyekkel kapcsol atos fel a
A jegyz .
a) °sszegyTjti a munkaviszonybath | ®v R dol
b) meghall gatja a mobiltelefon haszng8l att
c) a munkak°r°k,j§munrkeag‘veilzasdga§I01aad ajpavas|
d) amennyiben nem j8r t°bbletk®°lts®ggel d
e) amennyiben a javaslat t ° bbl et k°|l t s®ggel j 81, t §) ®k

javaslatr - |
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f)y kozremTkodik a ftabbds edRNl ®s®gedeRk R ap ¢
dfit ®gr ®aj t §8s8§ban.

A polg8rmester ®s a jegyzR:
-fel m®r i az °nkorm8nyzat.i tiszts®gvi sel
vonatkoz - @®®zrel eket, javasl atokat,
-el v®gzi a d°nt ®s ged nRdko®sskza?dti®ks ia fde°l natd®st hookzaal
-k°zremTkodi k a d°nt®sv®grehajtgsban.

4. 5. A telefonkészil ékekkel, illetve egyéb e
A vezet ®kes telefonhaszns8l atr a, a fax k ®s z
mobiltel ef on thramzh8&l pogos?2t - mun k dk © rs°zk8em%: @mse | 1 i

tartalmazza.

5. A telefonszolgaltatasok i gén
(hivatali cél, magancél)
5.1. Hivatali célu hasznél at

A telefonszolg8ltat§8§®s mahékrB®P®galkesz nigil nat al

Hi vatali c¢c® Y4 haszn8l atnak minRs¢l
-a dol goz- hivatalos ¢gyjineReRsPhe® kaptas:
-az cgyfel ekkel (bel e ®rtve: telefono
felhy 8§ stvaltb.hapcsol attart8s
-m8§ L zk emTk°dRt hrat ® 3R glg@apcsol attart§s

-d°nt ®s el Rk®sz2t®ssel, il hasea8dant ®s
-m8s hivat al has onl -folymtotirtaasetalfcsere, d ol goz - j
-inform8ci - d2ent RAR; dAIsjizHI§! lat
-aznkor m8nyzat.i ti szt s®gvi sel Rn,e ke zae kt iks®zz ¢
tartozik:

-k a p ¢ s o |, tapasatakatesare® ®1 ¥4 ha,szns8l at ok
-ahat 8sk°rbe tartoz:- ¢gyek int®z®se,
-szervee®Is¥s hasznsg8l at ;

-telefonr - | t°rt ®Retaweda - p&t kal it rdzp, i
hivatal i f el adatokhoz, ill etvevalami@zt s®ghez keza
-a tudakoz:- i1ig®nybev®tele.
Hi vat al i c®l Y4 haszn8l atnak mi nRs ¢ | tov8§bbs
kapcsol - d - ol ylaant hiass,znely a munkav®gz®ssel, [
°sszekt hpl :
-csal 8§dt ag, hozz8tartoz:- ®rtes?t ®se az a
véhat - i dRtartam8r - |,
-a munk8ba j 8r 8ssal kapcsolatos i nform8ci
-munkahelyen t°rt®nt, ®szlelt megbeteged®:
-munkaviszonnyal, illetve annak®m@®gezTn®s
-szem®l yi j°vedel emad:- ,
-egy®b j 8rul ®k ok,
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-nyugd?2jaz8s,
-mag8nnyugd?j) ®s eg®szs®g p®nzt 8§r ,

-t 8pp®nz, i lalseStgvgea |l e gkya®bc saonyat os el | 8§t §s
5. 2. Maganhasznal at
Mag8nhaszn8l atnak kel mi nRs2teni mi nden ol y

szerint hi vatal os c¢c®l Y4 haszn8l at nak.

Mag8nc®l % haszn8l at k¢l °n®sen:
-a vezet ®k easmitnet|l eaf oomo,biviatlel ef on munkai dRDbeEe
haszng8l at a,

-mobiltelefon k°ztisztviselR 8ltali, pi he
felh2 vott partnerek nem a munkats8rsak, ill e
-a hivat altisse®! Ineem f ¢(ggR, pi henRnapon t
aut -p8lyamatrica fizet®s, stb.
6. A vezetékes telefon hasznal a
6.1. A vezetékes telefonhasznalat koltségtak
El emz®si feladatok

A vezet ®kasznt8dlaeaf ohhl t s®gt akar ®kos kial ak?2t
feladata.
A jegyzR e tev®kenys®ge ell 8t 8sa sor §n:
-el emzi az adott telefonvonal ak, mel | ®Kk e
S&K3y®gess®gO®t
-vizsgs8lja, hogy mi leyewmanbiszzt ioknss&gy,i menlty® z Ik

hogy adott megszem®|l yes?2tett vonalr | Cs

telef on8l hasson,

-a telefonvonalak d2jcsomag t2puss8t, a | el
Az egyes telefonvonal ak, mell ®kek megszem®l vy
A telefonk®°l ts®gek el emz®s®hez, az egyes in
i smeret e, hogy a telefonk®°lts®ghez az egyes
Ez®rt ha,bliegh eots? ® qaes kel |, hogy |l edyyaametl ¢ ®&fe d
csakegy-e gy meghat 8rozott szem®lya illetve Kkiseb
A v®gsR c®l, hogy minden szem®ly: - akiegteb®f®
tel efonBkhaegyonadott vonalr | k e zdem®® nyyheezze t t
kapc sol hat - &8k | egyenek
Megszem®l yes?2t ®sii | ehet Rs®gek:

-ki menR h2v8§s letilt8s, s csak a k°zponto

(i1rtt a k°zpont jJjegyzi a kezdem®nyezett h?2

-a telefonokhoz a telefoonzggdoPg®ktat -t -1 ki

A t el e®figoenkk °elltssz 8 mol 8s8nak f Rbb m-djai
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A telefonk?®°lts®he& mhggB8mas B8oRivledt8 f2eglyt Ratzel a&d
j Blrekt er het Rgelk&fRd@n MIrnt kegnlRt me g f BRveed P °r t ®ni k

A k°Ilt si®®gttaklagf®knhaszns8l att al kapcsol atos | e

A vezet ®kes tel efon kel ts®gtakar ®kos haszn
alkalma z hat - ak:

a) a telefonvonalak, mell ®kek Amegszem®ly

b) egyes h2v8sirg8§nyok letilt§8sa,

c) a @adh8nel efonhaszng8l at megtilt8sa, i

t°rt®nNR-B2"h8@gFd@Blsa vezet ®s®vel,

d) a mag8nc®l % telefonhaszng8l at korl 8t ozs§
-fix °sszegben t°rt®nNR meghat8roz§8sa,
-egyes mum°kzak? s2ks®gekhez kapcsol -dva,

®s ezen t®telek term®szetbeni juttat 8si

adkal ®s j8rul ®kokkal) h2v8snapl - vezet@®

e) v8laszthat:- a telefonforgalom hivatalo

hogy a KkifizetRzm&l &ftda2n@ shtat 8rezamhamseg a

haszn 81 at ot (ekkor fizetni kel l a kifizetRi

A t®teles h2vg§s elk¢glon2zt ®s

A t®teles h2v8§s elk¢l°n2t®s a vezet®kes tele
vezet ®s ®v e | biztos2that .
A h?2v8sgeream®s-®nek ho®yj aa mag8n ®s a hivatal ¢

mennyis® e ®s ®r t ®k e pontosan meghat8rozhat. .-, ©°s
A h2v8snapl - -nak olyannak kel l enni e, mel y
egy®rtebmégrt Pest Re k , el l enRrizhet Rek a bel s
med8p2that -ak az egyes h?2v§8soHMtkki vatali c®Il?
A vezet ®kes telefon h2v8snapl  -j8nak tartal mi
a) a h2vs8snapl -t teleh ohSyv8maek@emMPny ¢ ®
mel | ®@®bes mel | ®kenk®nt kell vezetni,
b) nyilvs8ntarh&shel(lldiReagmadkioa k&®ng z8o0k)g8Il t at -
c) a nyilvg8§ntart8sb-1 Kkiol wakshat: -nak kel
-a h2vg®kpged®m d8tuma, pontos ideje (-1
-a hivatali «® %% h2vg8s eset ®n

-a h2vott telefonsz8mnak,

-a h2zvott partner nev®nek,

-a h2vsg§s c®lj8nak;
-mag8nc®l Y4 h2v8s eset®n a h2zvott telef
-a h2v8s kezdem®nyezRj ®nek.

6. 2. Az dkktad arlaizoan aezet ékes telefonhasznal ¢

Az aktus8lisan al kal ma2ot sz 8 ewWerthhealvh ®& ¥ e 1 at i
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6. 3. A telefonvonal ért, mel | ékért val 6 f el el

Az egyes telefonvonal on, il 1 et ae 8§ anek @retk e v a
felse®R el i smer ®s ®r e vonat koz:- nyil atkozatot,
tudom& ul v ®t el ®ne&z § @Vitayrtdnkatzda ®k | e t

7 . A mobiltelefon hasznal at an a

7.1. A mobiltelefon Rastama&liatskhobhkségdahkhar ék

El emz ®s i fel adat ok

A mobiltelefon haszn8l at k°lts®gtakar ®kos ki

A jegyzR e tev®kenys®ge el l 8t 8sa sor §n:
-l egal 8bb f ® ®vente el emzi
- a tel efonsz8&8ml a forgal mak ®&t el ae tadlae
( h 2 gngok),ji r

-a telefonhaszng8l aton bel ¢ a hivatal.
-az egyes beszehdek ®se&8hdsz8t,
-vizsg8lja a mobiltelefonsz8&8ml &8n megj el enl
-aut - p8l yamatrica
-par kol §8si dzj,
-sms szolg8ltat8sok stb.,
-8t t ekitnetlief onvonal ak d2jcsomag t2puss8t, a
A mobiltelefonok haszn8l atg®rt val- - felelRss

A mobiltelefon haszn8l at §®r t az ah asszzemBRll ayt rte
Stvette.

Keteles a telefont Ygy kezZel hiel @k tee led minlh 2hv&Bg
ill etve m8s telefonszol g8ltat§ gst ne kezdem®|
telefon®rt felelRs s®Rygme®| f aanywyagikl.ag i s fele
A mobiltelefonnal rendel kezR szem®ly k°tel e
figyel e mbev ®t el ®vel haszn8l ni

Amobil tel efon csak akkor haszn8l haSt,: lletveha az

az inform8cif-Gro®&s vna8ls: khPolztzs&®gt a k®e.®k osabb m-
Ak kor kezhdddm®@Bg e 2 ha az t®nyleg sz¢ks®ges,
elint ®z het R.

Ah2v8sok bonyol 2t 8s8ns§l figyel embe kel ven
vezet ®k esmo lvialgyk ®s z ¢ | ®k ek n®l

A mobiltelefon haszn8l -k jogai

A mobiltelefonnal el l §tott szem®lyek a r1r®sz
elvong8s8i g, ¢kmekuniklalk &thveek ametgiskzalsns®®gRlihgat j § k
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A telefonk®°lsas®gek el sz8&8mol §

A telefonk?°]| tas®gglg a@altsz8mols§s hogy a telefon:
-el Rfizet Rs, vagy
-felt°ltR k8rtyS§s.

A telefonk®°l ts®gek el sz8mwnd Sal@hlhikia azar!l Rz Rek
20 %-0 s mag8nhaszn®bv,at s f elgty®t alze z ®iekk ®s
tel ef @h20%Ii8tiag munk 8ltt°artt-®n8 ®etdf i zet ®s

Az egyes tel eBesonhkasrtremb® s ®nekosziks®gess®ge

Az egyes telefonhaszn8l at i szok8sok el emz:
telefonvonal a k n 8 | azzal ahogkye | cinthts ®ggelmobi | t el ef
mobiltel efonsgrgk @nt Kes| | a dwit 2 k®sz¢l ®kr e von
| egkedvezRbb Isyig8lmpd rtad ratmg snit ®E jd i zet ®si cson

A k°lts®gtakar®kos mobatboel eEbert b@gea8l at ®ak

A mobiltel efon k°lts®gtakar ®k o s haszn8l at e
alkalmazhat - a k :

a) mobiltelefonokat c¢csak egy szem®|l ynek |
b) a mag8nc®l % telefonhaszng8l at me @t i | t §
t °@Gn R §th§?€/§§sapl- vezet ®s ®vel,

c) a ag8nc®l % telefonhaszng8lat korl 8toz§

-f|x °sszegben t°rt®nNR meghat 8§roz§8sa,
-egyes mum°kzak? s2ks®gekhez kapcsol -dva,
®s ezen t®telek term®szetbeniRtj utetrated
adkkal ®s | &drPuviE®kalpkal vezet ®s®vel,
d) vs8laszthat:- a telefonforgalom hivatalo
hogy a kifizetR az °$sasneshat &8k efzamah amsezgn 84
haszn 81 at ot (keeklklora fkizfeitzneat Ri ad- - t) .

A t®t eles h2v8§s, illetvee szolg8ltats8s ig®nyb
A t ®teles h2v§gs el k¢l °on2t ®s a mobiltel efonc
vez et ®s ®v e | biztos2that -

A h2v8sna®nek ,vceRIegg®sa magEons ®s ®h ¥%ht whi®f onhas
az ig®nybe vett szolg8ltat8sok mengsyzer®gen ®s
elkegl °n2thetR | egyen.

A h2v8snapl - -nak ol yannak kel l enni e,
-mely seg?2ts®g®vel a kifizeteR Peshh@vet fe§
ell enRrizhetRek a belsR nyilv8ntart8s ada
-mel ybRI me g &®dgy ap2i p@hyhé& vehtvSsgomKk gBI v at

c® k, illetvelabag8nc®l Yaak v o
-mel yek voltak az ig®nybe vetmelstzdl jg&8d tam
inf- SMS ®s MMS szol g8ltat8sok, aut- -p8lya
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A mobiltelefon h2v8snapl - -j8nak tartalmi k°ve
a) a h2zv8snapl- -t mobiltelefononk®nt kell v
b) nyilv8ntart8st i dRszak®Ihtk®nt 4 28rkle§z28z8§l
c) a nyilv8ntart8sb-1 Kkiolwakshat: -nak kel

-a szolggltat8s (h2v8s) kezdem®nyez®s
-a hivatali c®l %% szol g8ltatg8s i g®nybev(
- a szol g8l t atng& sk nie gen eef ozn® s ®s ms , au’
par kol -, d2zj, stb.)
-a h2vott telefonsz8&mnak,
-a h2zvott partner nev®nek,
-a h2zvsg§s c®l ] 8nak;
-mag8nc®l Y4 h2v8s eset®n a h2zvott telefq
7.2. Az aktudalisan -makah@amaabobittrenodi | tel ef on

Azaktu §1 i san al kal mazot t4 .t eslze§f noViartakestz. n®REkl | aetti ren.

7.3. A mobi latteviéetfedne at adas

A mobiltelefon haszng8l at8ra jogosult szem®Ily
dokument 8l va t°rt®nhet.

A dokumermnnts®lt§sa i 2tel efon®rt, a telefonnal [
fel el Rss®g el i smer ®s ®t i s.

A dokument-81 8®t e8ltiadji8sgyzRk°nyvvel t°rt®nhet .
kel l a k®sz¢l ®k, val ami nt ami n®r iant e et efsaren
8t v®t epc ®vkht ka | egfontosabb jogokat ®s k°tel
A jegyzRk°nyBek®mi At § pt&tBlmataz me |l | ®k | et

8. A magancélu telefonhasznal attal Kk

8.1. Amennyiben aPol garime Hti rad almaglanc él tel efonha
megengedett, illetve kal 4t oz ot t

Amennyiben a Pol g8r mest kria Hkiag&8inazl®h & t el ef onhaszn:
il et ve zok @zzla®obb g8r mesthemi aHitvat§8dlasztjad0 hogy
%-a ut8&8n megfizeti a mag8nc®l ¥ haszng8lat te
alapj 8n7.a sz8m¥% nkeljle@kllet benem®l y el v®gzi a
kol tiseBkg es ze m®| y &mekt®nt i ki gyTjt

r
m

A kigyTjmegtara@npgk:
-anem megengedett mags8nc®l 4 telefonhaszr
haszn§ at ki sz8ml 8z8sa az ®rintett szem®ly s
- a korl 8tozott m®r t ®k ben enged®l yezett |
megengedett korl 8ton feltdtit r®sgm&krias.z8ml §z 8
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Az ®rintett k®r ®s ®nek megfelel Ren a ki 8llz2to
-k ®szp®nzes, illetve
-8t ut al 8sos.

A sz8ml &&n a fizet®si hat8ridR 8 nap.

Amennyi ben az ®rintett szem®ly a fizet ®si }
k ®@delmes fizet®Rs eset ®n gondoskodni kel l a munkab®r
le(won8sr - |

8.2. Amennyiben a magancél u hasznéal at megeng

Amennyi ben a mag8nc®I| "ol ggfz mBlsa tegondeskpthiav gae chd tnt
kell a term®saktmenRsjuRtptu8tat s uteBnii tert
megf @RIt ®ssz8mfejt ®s ®r RI

9. A telefonkésziul ékek nyil val

A mobilteSeEMok@k@®sylB&krthra og®kaod&s 8§ di vezetR

k%tes vezetnrit.§8sAr anky ialzv 88nlttaal 8nos sz8mviteld |
kel a telefonok hasznS8l - -inak nev®t, val ami
(munkak © r ts ®gi)s.z

10. A szabalyzat tartal manak me

A szab8lyzat t a®s @i enEndl®n y@®tgi samer®r i ntettek
elismerni.
A megi smer ®s i8 .n ysizl 8amYkartairezt2d. oRtk | ae t
A szab8lyzat tartal m8nak megi smertet ®s®r RI ¢
-l egal 8bb ®venk®nt, illetve
-amennyi ben a sz ab®Bkllyeztaetibbaenn, vi8llIlteotzv8es me°lrlt

11. Zaro6 rendel kezések
A szal@RPlIlYz atg @n@®@pP ihsatl8l yba.
Daruszent mi kI - s, 2010. m8rcius 31.

Pul ain® Varga Gabri
jegyzR

Mel | ®kl et ek:
1. sz8m¥% mel | ®k | elt,: iTlelleetfvoen keRgsyz& bl ®eksezkkk®ez © k k e |
2. sz8m¥% mell ®kl et: A vezeltP®kEmolt®diefroemn hjaes z
3. sz8m¥% mel | ®kl et: A vezet®kes telefonszolg
4. sz8m¥% mel |l ®kl et .®sA ktelbtsx@gnb ke g§oOn hasdné&l at
5. sz8m¥% mel | ®kl et : JegyzRk°nyv a mobiltelef
6. sz8m¥ mell ®l et: JegyzRk°nyv a mobiltelef
7. sz8m¥% mell ®kl et: A kijel®°lt szem®Ily
8. sz8m¥% mener®kslietny iMeagtikso z a't
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1. sz8§m¥% mel | ®kI| et

A telefonkésziul ékekkel, I 1l etve eg)
A vezet ®kes telefonhaszngl atr a, a fax k ®s z
mobiltel ef on haszn8l atra feljogovsekezRkknkak?®r?°k
1. Vezet ®kes telefonhaszn8latra jogosultak:

Vezet ®kes telefonhaszn8l atra a Pologug§r mester.i

2. Mobil telefon haszn8latra jogosul tak:

a) munkak®°rh°z biztos?2tott mobiltelefon hasz
Munkak®r ®s n®v:

T Telepeé¢!l ®sRr: Szab:- J-zsef
T Tel ep¢é¢l ®s Rr Fogarasin® B8§cskai I 1 ona

) °nkorm8nyzati tiszts®g bet°lt®s®vel kapcs
i szt s®g ®s no®v:

f Rauf Norbert polg8rmester

b
T
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A

vezet ékes

t el ef eerd shzaigendjedalsat i

26 s skzd8inmys éme | | ®K I el

Telefon-|
vonal,
mell @
sz8§

A
vonalat/
mell ® |
hasz
szem® |
csoport

Hoz® ¢
S
korl& o ;
(van/nincs

)

Mag8nc®l Y

ha

Megszem
®1 % ef
(van/ninc

s)

Tiltot

Kor |

8t @

Munka-
k°rh
tiszts ® g
k © tter?

Egy|

b

H2 v 9l

vV B¢
k ° tzeH
(igen/nem)

A szerv
megfizeti a 2
%-0s
mag 8n
haszn8lat
ut&ni terheke
(igen/nem)

2

3

7

10

1.

2.

3.
m§ s

csak

4 .
ki z§

kezdem®nyezhessen
telefons zol g8l t at 8s ok

5.

Az
mell ® k

A
megnevez ® s ®t

Ti

h a

mT s z

r -1 a

®r i
s z8ma.

l tott

nt e

szn§8l
k el

Hozz§&f ®r ®s i

aki

g €g

tt
(A

szem®l vy,

[ be2rni

kor |

megol d&ssal
me ghat 8r o zcsoport tudm.z e m®I vy , i

y

Megszem®l yes2t ®s
szem®l yhez

akkor

| ®kkkeit

tel ef onvommdl,
v okhall ark sned b ®rk ek & |

ticldbet mel la@kernkly i be n
@Int ¢ntetni

csoport

8t oz8sr - |

kor |

ak

Ik ¢ fl

me g

&h asamagll g ta,.

kor |

8t oz8sr a

| 1 et ve

tort®ni
rendel het R
ed eed RB| gz ®ot | ®&Seckl®gtya tfoit It | ebtevse:

k-,

i g®nybev®tel ®®r t .

mags8nc®l %

telef onszol g8l tat 8§8sok

6.-7 . Korl 8tozott mag8nc®l Y» haszn8l at :
-meghat 8rozott ©°9sszeghattiekgaamagBet@®htii habae
kel |l megt ®r 2t eni e a megadott ©°sszeghat8rig,
-meghat 8§rozott muhrekza kKRt th® izt ent i 3zt s®el ent i,
mag®n¥% haszng8l atot nem kell megt®r2teni

s a Polg8rmesteri Hi vat al v8l Il alja a

terheket.

8. Mag8nc®l ¥ htaesiz,n 8slzaatb SlgyyaRib ke°sze® t t kel l

9. H2vg8snapl vezet ®s ®nek k°tel ez®se

®rintett(ekgnekk v§gphpl®ges vezetni a

besorol § sa ®r dek ®ben.

(Amennyi ben a h2v8snapl vezet ®s ®t mentes2thet.i

telef onszol g8l tat8sok ig®nybev®tel ®nethehiRe®gel i Yagy

lehet Rs ®g et ittt k el | csaknakion dzabad. adniMleanat telfohrt -Rlst ker es et

telefongdgsdeno&semni sm®t | Rdnek,

10. A szerv megfizeti a 20 %-0 s

-igen jelz®st tenni, mMayeaembg8 Re®la¥tdwd B8 k&
nem ker ¢l S szerv vs8llalja a kifizetRt
-nem jel z®st tenni, ha a mag8nc®I| ¥ ngedet,z n 81 at
2gy a k°lts®gek r®szben vagy eg®szben

mags8nc®l %
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k°nnyen

haszn8l at

telefonhaszn§g§l at
d2j abenamesgte®nv2 8¢ mial

ut 8§ni

nevekza®s ®h e z
|l et ve

ehet
(pl

ha a
hozz§g,

it ®khekamzj
telefonforg

besz®I
kel ©°n

hozz§8f ¢

acs@lt¥® b e n
ki sz8ml

(r ®sz
mags8nc®l %

megadni

beazonos?z2t

ter heke

megt ®r 2



3. sz8§m¥% mel | ®k I et

A vezeteéekes telefonszolgaltatasok i

Al 82r 8sunkkal igazol juk, hogy a 2. SzZ8mY
megismer t ¢k, telefonvonal akr -1, tie8leifso ntmell d f®kre |
helyenkezd e m®nyezett h2v8sok®rt felel Rss®ggel tar

Tel ef o Fel el Rss®g el i smer ®s
(mel | G N®v ®s munkak Al 82 r & Kelt

4 . sz8&§m¥% mel | ®kKI et

A mobiltel ef on Hhealsszznaanhoaltais ié sr ekndd jte

156



Mag8nc®l| ¥» ha A szerv
El Rf Kor | 8t megfizeti a
Telefonl & | sa [Fel H2 v § { 20 %-0s
vonal |t €1 €| telefon-| - _ Munka- . veilmagé§gn
feled2jclksgr|Tilot , kerhEgy(ketelhasz
sz§ . sszeg |.. .
szem® | g Usa |(igen/nem) hat&i tiszts ® @ (igen/nem) ut 8§
(igen/nem) g z ktten terheket
(igen/nem)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1. Az ®rintett telefonvonal sz 8ma.

2. A telefon®&retkefldl ealeRadnz e m®ltye |l ef ondh ®SZnNn 8§l ¢
szem®ly nev®t, munkak®©°r ®t .

3. El Rfi zet Rs k®sz¢l ®kn®l ittt kaeltleljedlo°nl ndi2 j
jell emz Ri t .

4. A k@Irt YISsRk®sz¢il ®kn®HErittt8 kerldndsed&rl nti ®may

5. Tiltott mag8nc®l ¥4 telefonhaszn8l at eset ¢
ma gs8®l ¥4 tel efonszol §et ahtBeseok8mhk Banott a®stz ®k b

6-7.Kor |l 8tozott mag8nc®l %2 haszn8l at :
-meghat 8rozott ©°9sszeghattn8erki ga amag §necl@&In¥ i h ¢

nem kel |l megt ®r 2t eni e az meezgoand oftal KLlsis zre@shzal
-meghadt8tr omunkak®°r h©z, tiszts®ghez k°tott
mag ®n% haszn8l atot nem kell megt®r2teni (1

saPol g8r mestvesrlil aijwwataalmag8nc®l 2 haszn8l at n
Sz 8r mraeket. t e

8. Ma®8 %4 haszn8l at e § k&bl le sneetgeaid,n is zaa bt8ol vy8abi b ik
9. H2vs8snapl - vezet ®s®nek k°telez®se rovathb
mell ®khez az ®rint-ethéelBrsnabl sz, ke®eg e ali a te
il l etve mag8nc®l ¥4 besorol 8sa ®r dek®ben.

(Amennyi ben a h2zv8snapl - vezet ®s ®t ment es?2t
egy®b telefonszolg8ltat8sok i g®n Wwhnek®&ige!| ®en e |
lehet Rs ®g et ittt keéltl®esmegadarki .akMeonmt esszabad adni
telefons z 8§ modk zeewevesen i sm®t | Rdnek, k°nnyen beazon
10. A szerv megfizetia20%-0s mag8nc®l ¥» haszn8l at ut8ni ter

-igen jelz®st tenni ,t hmegengadént ®l ®Ws h as

me g tt @rt a@smr &k er ¢ | s a szerv vs8llalja a kif

-nem jelz®st tenni , ha a mag8nc®l| % hasz
megengedett, 2gy a k°lts®gek ro®e®sglbrereak vagy e

5. sz8§m¥% mel | ®k I et
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Jegyzokdnyyv
Mobiltelefon hasznal 6 részére to

K€ S Z Ul e T8§n a . . . . . . ...

. .-§tv®t el ®r. RI

Jelen vannak

Az

hivat al... LLBSLZLRLLR L
mobil tel efon..h.as.zng8l ...
§tvevR (hasging®t gl ij ejl eqqy BRlaUgyv al 82r §s 8v
A k°telezeltltalRgead tv&8l ef onhaszn8l at rend
meghmato§n rendel kez®sek
-hat 8l yos szab8l yainak megi smer ®s ®r e,
-a rendel kez®sek betart8s8ra,

étudom§su| veszi a mag8nc®l ¥ haszn8l attal

4 téatdvéést el | el kapcsol atos megall apitasok

A mobiltelefon haszn8l atra | o,gotsairltto z&keark®

D 2 P U S B it
I ME T  S.Z.8.IMA. e
SI'M k8rtya..h2v..s.z8ma. ..
SI'M k8rtya..l.CC..S.Z.8Ma.liiiiiannn,
tart oz.®K.O.K. i

A mobiltelefon k°lts®geivel kapcsol atos a
€eé.. ®v éééé h-nap éé nap é.. -ra €é. perc
t.at.t... . kol.t.s.®g.ek......

r t.y.a...s.z.er.i.nt.i..egyenl eg:

Afentmegj el °l igai h&kpioht el ef on k°Il ts®geivel nem t

3.

A

A haszn8l - adat ai
N B V.t
Munkak?©Or (. [.L.i.S.ZL.S.®G. e,

A mobiltelefon haszn8lat juttatg8si ideje:
-hat §rozatl an,
o 0 - N T G0 Ao T G G

jegyzRk°nyvet helybenhagy-1lag 2rjuk al §.

p.h.
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6 . sz8méz mel | ®k I

Jegyzokdnyyv
Mobiltelefon hasznal 6t ol tOort éni

KE S Z .t 8n a . . . . . .. ... ...
(s Benwvwi @11 )®r R4

Jelen vannak
-a hivat al... .®s.z®LRl. ...
-a mobiltel ef.an..haszn8l. ...

Az atéatdvéest el | el kapcsolatos megall apitasok

: A mobil tel efon haszn8l atr at kjeeadqRkoslu®g z (3 ®
t ar tolatz ® k

D 2 P U S B it
| ME |  S.Z.8.MA.iiiieeeeee e
SI'M k8rtya..h2v..s.z8ma i ..
SI'M k8rtya..l.CC..S.Z.8MaA. i,
tart 0Z.®K.OK. i

2. A mobiltelefon k°lts®geivel kapcsol atos a
eé.. ®v eééeé h-nap €eéé nap é.. -ra é. perci
-nyil v8&nt ar t.at.t...kol.t.s®g.ekK......
-a T &Ik8rtya szeur..nt....e.guy.enl.eqg:

A fent megjel©°lt idRpontt-1 a mobiltelefon Kk
3. A haszn8l - adatai

N B Vet e e aaa e e arae e

Munkak?©r :.[.1.l.S.ZL .S ®G. e,

4. A telefon visszaad8s8val kapcsol at ®szrev

A jegyzRk°nyvag he]Jvkeah88gy: |
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7 . sz8§m¥% mel | ®kI| et

A kijelolt személy
munk8l tat:- megnevez®SsSe: . .. . . . e e

A
A szab8lyzatban meghat8rozottak alap] 8m a k¢
ki a telefonhaszn8lati szab8lyz&tdagdraneghat §

A kijel®°lt szem®l y:
-neve: M®s z8rosn® Sevella | zabell a
-munkabkard8l kod8si el Rad-

Az ®rintett dolgoz- a szab§8l yzattdkat ah akti§reolz
i dRtelks el l §tni
Kelt: Daruszentmi kl -s, 2010. 8prilis 1.

P.H.

Z8r ad ®k :
A kijel?°]l ®semet tudom8sul vettem:
Kelt: Darus zent mi kl - s, 2010. S8prilis 1.

kijel©°lt szem®l
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8 . sz8§m¥% mel | ®kI| et

Megi smer ési

nyil atkozat
Alul 2rottak al 82r 8sunkkal el i smerztragupkrah ogy &
n®zve k°telezRnek fogadjuk el :
N® v Munkak?©r Al 82r 8§s
KeltDaruszentmi k!l -s, 2010. 8prilis 1.
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DARUSZENTMIKLOS

Daruszentmi kl -s K°zs®g Pol

Szabalyzat a
a x&r dekld adat ok megi smer ésér e
teljesitésének rendj ér ol

Erv®nyes: zZ®RIO. S8prilis 1

Rauf Norbert Pul ai n® Varga Gabri el
pol g8rmesterjegyzR
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Szabalyzat
a kodozérdekilegidamer ésére iranyul o

7

tel jesitésének rendjér 6l
Daruszed¥nkhibokim8syzat Pol girme s§ lelr @nnkild,ir Wiglnlydztav d
fel adatot ielals§zte m®syesv adat ok v®del m®r RI ®
nyil v &nolss §992 ®vi LXI 1. to°rv®eny 20. A (8)
8§l l amh§zPk®sti§sr emlikj ®r RI  sz-1 - 292/2009. ( XI
bekezd®s i)ghpoB8tpgban meétel ez®s al azgptf §n (f

kor m8&§nyr2e8ndset! /it sR°vet kezRk szer

I nt hat 8rozza
megi smer ®s ®r e ies &tRynelk:- rieg®@yn yRee k t el

j
1. r ész
Al tal anos rendel kezések és a kozeéerc

1. Altal anos rendel kezések
1.1. A szabalyzat <célj a
A szab8l ygyav o rca®tlj lomzs-zlad 81 yokban fogl ®&klt el R2r

a)el Rseg2tse a k°z®rdekT adatok megi smer ®:
b) meghat 8rozza:

-a k®relem eset®n k°vetendR el j8r 8s me]
-az pRyg®r®sben r®sztvevR szem®l yeket

-seg?2tse az adati g®nyl ®sek gyors telje:
-r°gz2tse az adatokat megi smer reit, k2 v S8

valamint
-meghat8rozza az ¥nkorm8nylzati ndkvatpb
®s°t k|l ezett s®geit.

1.2. A szalbywdyzat hat
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A szab8lyzat rendel kez®seit az ¥nkorm8nyzat

kel etkezR k°z®rdekT adat ok rkdlalk@mazii.® z ®r de k b R

1.3. Az eljéarasra jogosultak

A k°z®rdekT adat ok meddinsmer ®s ®re irg§nyul - ig
a) a jegyzR, illetve a jegyzR 8l tal az 1.
bet°ltR szem®l y(ek) jogosult(ak) elj8rni,
b) a telefonon el Rterjesztett ®% aza)zonnal
pontban meghat 8iak®t ¢la&km- me g iPa NREWDI 8s Bea
al apjillet& esz szem®l ynek kel el j 8rni a.

A tov8bbi d°Pnt®si ®s egy®b jogk°r°ket a szab

1.4. Fogalmak

1.4. 1. Kez®rdekT adat: az 8§l Ivamiamiady jloglsyiatk

meghat 8rozott egy®b k°zfeladatot ell 8t szer
-kezel ®s®ben | ®v R, val amint

-a tev®kenys®gre vonatkoz-,

a szem®lyes adat fogalma al 8 nem esR, b8&8r mil
vagy | smer ekte,z efl (RgsgRentelke nmg-1dj 8t -1, °n8l 1 - vagy
1.4. 2. Ko z®r dekbRI nyilv8nos adat: a k°z®rde
adat , amel ynek nyilv8noss8gra hozatal 8t wvag
elrendeli.

143. Szem®l yes adat: b8r mely meghat 8rozott (a:
szem®I| | yel (a tov8bbiakban: ®rintett) kapcs
®ntiettre vonatkoz:- k°vetkeztet®s. A sgRmMm®il ye:
e mi nRs®g®t, am2g kapcsolata az ®rintettel h
A szem®ly akkor t eki ntihke®tzRv ed 4 emqg,d 2 ivha&gvy; nlak z
azonos 2t - j el , ill etRl eg egy vagy t°bb, fizika
szoci8l i s azonoss8g8ra jellemzR t®nyezR al apj 8n

1.4. 4. Adatfel el Rs: az ¥nkorm8nyzat ®s a Pc
k 2®r de k b RI nyilv8nos adat adatfelel Rse a Pol ¢

2. A kob6zérdekl adatok nyil van

A k°z®rdekT adatok nyilvg&&noss8§gra hoz8sa a |
figyel embe v®tel ® el t°rt®ni k.

2.1. A kobzvélemény tajékoztatasa

A Pol g8rmester.i Hi vat al a feladatk°r ®be tart
k°zevm®®ny pontos ®s gyors t8] ®koztat s §8t.

A k°zv®l em®ny megfeekl®blerh:t 8 ®koztat 8§sa ®rd
-rendszeres k°zz®t ®tell el il 1l etve
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-egy®b m-don
hozz8f ®r hae tt RWEB kteensyzsi®g ®v e | kapcsol atos | egfor

2.2. A tajékoztatasi kotelezettség
APol g8r mester. Hi vatalifti ggiy@k emtbat §Wiv ek At ekl°ezz
kiterjed k¢l °n®sen:
-az ¥nkorm8nyzat.i k°|ts®gvet®sre ®s a kol
-az ¥nkorm8nyzati k°lts®gvet®s vaRmgimahajt §:

gazd8l kod8s h8romnegyed®ves helyzet ®r RI s

-az ¥nkorm8nyzati vagyon kezel ®s ®r e,

-a k°zp®nzek felhaszng8l 8§s8r a,

-a k°zp®nzek felhaszn8l 8s8ra k°t°tt szerzl

-a piaci szerepl Rk, a mag ez ®arev ekzie t°enkl e@<

ki z8r-1lagos jogok biztos?2t8s8ra vonatkoz-
2.3. Rendszeresen kozzeteend6 dokument umok,
Rendszeresen k°zz® kel tenni , il 1l etve bi z
dokument umok, adatok vonatkoz8s8ban:

-az ¥n8knoyrzmat ®s Hivatala hat8sk®°re ®s il e

-az ¥nkorm8nyzat.i Hi vatal szervezeti fel ®|

-az ¥nkorm8nyzat ®s a Hivat al 81t al el |

eredm@& yess®g®re kiterjedR ®rt®kel ®s,

-az ¥nkorm8nyzati Hidwatfal ti8ikr,t ok8ban | ®vR

-a mTk°od®sre vonatkoz- jogszab§8l yok,

-a gazd8l kod8sra vonatkoz- adatok.
Amennyi ben az ¥nkorm8nyzat.i Hi vat al a kezel
hozt a, vagyis m8r k°zz® tette, vagyakkor8§ s m- d
el eget tett a t°rv®nyben el Rz2rt tiSage&®ysozt at 8§
k@ el mekr ek t2wdat®ineRn adat szol g8l tat8si k°tel ez
B8r ki Sz8mS§r hozzt8afz®r ek dr, m8nnyyi zlavt§ n ois| laedtav e
Hivat al hat 8s °r®ben el j8r- szem®I yek:

-neve, beoszt §8sa,
-besorol 8sa ®s munkak®r e.
(EttRI csak t°rv®ny k¢l °n rendel kez®se al apj

Ha t°rv®ny m8s k ®nz®mdak br RIndreyt iklew§ rkok adat

-az ¥nkorm8nyzat, ® satal defadat-¥®&sk olm a8 Hry lk At ® b eHni
szem®Il-fye |l adat°kssrzRvfed) ggR szem®l yes adata, t o
-a hel yi ¥nkorm8nyzat.i szervvel koetott sz
vagy m8s m-don ki nem el ®g2thet Rlyeszol g8§
kezel ®s ®ben | ®v R, e tev®kenys®g¢kre vonat k
adat.

Az ¥nkorm8nyzat.i Hi vatal nak | ehet Rv®atktel | t e

b8r ki megi smerhesse, kiv®ve, ha
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-az adat szolgs8lati titok,
-mi n Rtadatt et
-a k°z®rdekT adatok nyilv8noss8§g8hoz val

2. 4. Nem nyil vanos adat

Nem nyilv8nos az ¥nkor m8nyz-agts, hPRaol8gs8romeRsbtee r
dft ®s meghozatal 8ra ir8nyut2tettff 8r8&8sdSor®s k
szolg 8 | - adat a kel et kez®s ®t RI sz8m2tott t 2z
me g h ahat§ r o

A hivatkozott adatok:

-megi smer ®s ®t az ¥nkorm8nyzat.i Hi vat al vV e
t2z ®veRkbdrel ghpeda®l yezheti, ha az i g®ny
kapcsol at os adat , mely vonatkoz8s8ban a sze
k°zem®hy t $ RBtkozt at
-megi smer ®s®re ir8nyul - ig®nyt el zknel | ut i
t°rve®nyes mTk°d®si - @ nhja®t8,s k vra®@rye kf eil laldea
befstl- M8 mentes el l 8t §s § (2gy k¢l °onosen ¢
d°nt ®sek el Rk®sz?2t ®se sor8n t°rt®nNR szaba
2. r ész
A kozéeérdeat megi smer ése i1 rant.i i gény
1. Az nmeyjn&dridsds a
1.1. Az eljéaras meginditasa
A k°z®rdekT adatok megi smer ®s®re irsg&nyul - I C
beny¥jt8s8val indul
A k°z®rdekT 2atdBastrmoetn tbeSsrekni itg@Rnyel heti , Kk®r el me
1.2. Az igény (kérelem) benyujtéasa

A k°z®rdekT adat mb§ir mmby®ser mPSE§net b8§r kz e m®I
j ogi szem®Il yi s®ggel nem rendelik gRPRYS$ z € kWwe 26
ny ¥%j t hat be.

Az 1 g®ny benya¥%j t 8s8nak for m8§
-sz-bel i,
-2r 8sbel i,
- elektronikus lehet.

1.2.1. A sz-ban bejelentett I g®nyek
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z-ban el Rterjesztett k®rel mekr RI

a) amennyiben a tg&8)j ®koztat8s r°gt°n sz-ba
b) amennyi bzatnat 8s t 8g®kaoal azne mg ®ne/lbjeqg 2 tel
ko z@hdak megifomena®@y®me at venyt kel kitolt

A feljegyz®s

A feljegyz®seket a jegyzR r®sz®re 8t kel l é
®wte egy alkal o mma | gondoskodi k azok ki ®rt®kel ®s ®
i nte®®K i j avasl atokat tehet arr a, hogy mel y

k°e@®t elre.)

| g®nybejelent®s k°z®rdekT ada
A nyomtatvs8nyon r°gz2teni kel :
agaz 1 g®nyelt adatok pontos meghat 8roz8s8§t
b) nyilatkozatotarrav o n at klhomgyanagz adatokat az 1 g®nyl R

t megi smer ®s ®r e
|.

-szem®l yesen, az adatok megtekint ®s ®v el
-m8sol at®tk Rsgz®@nty®lsi , s ekkor a m8sol at ot
-mi |l yen m- 8dmw ek v 8§njszem®l yesen, pos
Yat Yo N
-mi l yen adathordoz - n k®ri

c) a m8solat k®sz?2t ®s®vel kapcsol atos k©°l
d) a szem®lyes adatokat a sz¢i¢ks®ges mo®rt®
-az ¢gyf ®I neva~oet ,
-alevelez ®si c¢c?2 m®t ,
-a napk°zbeni el ®r het Rs®g®t .

1.2.2. Az 2r8sbeli ®s elektronikus ig®nyek
A Pol g8rmesteri Hi vatal hoz 2r 8sban, vagy el
sz8m8r a hal ad®ktal anul 8t kell adni
2. Az igények vizsgal at a

A Pol g®&mrmeshi vat al a be®rkezett i g®nyeket h
szempontok szerint:

a) tartalmazza-e az ok at az el emeket , omsdrepeketie t a f

kell,

b) a megi smerni

k2vgnt ad-atokogf®reepontos
c) az adatok az ¥nkor

m8nyzat, illetve a P

A sz-beli ig®nyekrRI ki 8ll2tott formanyomtat
|l egal 8bb tartalmi szempontokyadadpgd@k,p st k®s &
Amennyi ben az 2r 8sbeli, val ami phbgnameg8kekapdt
ker ¢l , hogy:

a)azok nem tartal mazz8k a formanyomtatv8nyne

illetve

b) a megi smerni k?2nv 8netm ahdaatt Sorko zkhParte- pnoengt,o s
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a Pol g8rmesteri Hi vat al hal ad®ktal anul k°otel

Az int®zked®sek sor 8n:

-f el kell venni a kapcsolatot az ¢gyfel ekl

-seg?2ts®get kell ny%W tani az i g®ny hi 8nyo:
A kapcsol athdtel v®t el t°rt®

-k°zvetlen¢gl, ha az ¢(gqgyf® szem®l yesen me ¢

-post ai Yat on, telefonon, el ektroni kus %t c

egyeztet ®sr e.

Amennyi ben a Pol g8rmester:i Hi vat al tudoms8s §
kezeles ®ben vannak, hal ad®ktal anul megke¢l di a
ig®nyt az ill et ®kes s zeniekellmek ,;, gsy feerlreRl iegyi(dAa

il 1l et ®kes apZztemat -nemeg,| laz ¢gyfel &1 ®BIt eg®Dny
kell.)

Az ig®nyekkel kapcsolatban vizsg8l ni kel l a z
Pol g8rmesteri Hivatal szervezet®n bel ¢l mely
3. Az igények teljesiteéeseének e

3.1. nAzeki géel jesitésének hatarideje

A k°oz®rdekT adat megi smer®s®re irgnyul - i g®r
idR alatt, | egapdnlkibadegetgelno nban 15
3.2. Az igények intézeése
A jegyzR, i 11 et ve gaozn dSolstkaolda kk iajrerl-°lI,t hsozgeym ®a
teljes ig®ny vonatkoz8s8ban
-meg8l |l ap2t8sra kerg¢ljon az, hogy az i g®n
csoportj8nsgl, mel y munkak?®©rt bet°l tR d
t a lat§:| dok Sbbst
-az 1 g®nyelt adatok beszerz®se megt°ort®nj ¢
3.3. Az adatkozl 6 feladata, kotel essége
Az adatk°zIlI R k°teles a tov8bb2tott i g®nyben

a jegyzRnek, vagy a jegyzR ue¢a@ét 8sa al apj &n

Az adatk%z| R k°teles

-jelezni, ha v®l em®nye szerint az 1 g®nyl @
r ®s znem mi nRs ¢ | kez®rdekT adatnak,
-t 8§) ®koztatni a jegyzRt, ha a k®rt adat c

rendelk e z ®s r e,
-azi g®nyben szereplR adatokat az adatszol
adat okat az I g®nynekj emgeywd Rell eetl vVRe faozr mBlbtaanl aa k
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sz8m8ra rendel kez®sre bocs8tani. (E fele
k

i gWamszer epl R adatokamentaumak mael j @s °or Ts@
-az 1 g®ny teljes?2t®se c®l ) &b- | egy®b doku
jegyzRt hal ad®ktalanul t§&8)j ®koztatni
3.4. A jegyz6 (illetve az al tdatokkal Kapcgolatdso | t s z
feladata, kotelessége

A jegyzR a dokumentumok 8tv®tel®t k°vetRen h
-az adat k°zI| Rt RI 8tvette dokumgputf @mo k8| t al
adatokat,

-az adatk°z| ®sre el k®esepgeéseht ndbkuvubperaos sfg
ke®r dekT adatrmak minRs¢l nek

- az adat k°zI| ®sr e °ssze8l | 2etayant amelye Kk u me n t
vonatkoz-an az ¢gyf ®I nem jelezte 1 g®ny®t . Ha
hogy azok az ifgi®nyye lteenhb eevs@tte®lsreek onre ker ¢ 1 he

4. Az igényelt adatok el 6készitése
4.1. Az igényelt adatok &dtadasra val o el 6keés
A jegyzR, vagy az 8ltala kijel©°lt szem®ly a
k&z 2t ett m8sol at ok ataz8&tlaRk8ssrza,t ii lal ebtevneu taa t nBesgr ke
Az adatokat k°z®rthetR form8ban ®s az i g®nyl
kell az ig®nyl R sz8m8ra 8tad8sra el Rk®sz2ten

Az adati g®nyl Rt eed R efmrmrReSb aan kkPk®@&reheti az adat
-bet ekmenltyss,or 8n csak bemutat8sra kell el R
-m8sol at k®r ®s.

A m8solatot az 1ig®nyl R k®r het
-pap2r al apon,
-sz8m2t 88§stechni kai adaf hordoz-n (pl.: f1l o]
- elektronikus| e v ®1 b e n

4 . 2. A védet t |, kozérdekd adat nak nem mi n 6
el &kités sor an

A jegyzR k°teles gondoskodni arr - |, hogy az
sor 8n ol yan adatokat ne k°z°i1Q@Praek]T meédtym&kk.r
®r ceekn a k°z®rdekT adat ot i s tartal maz: dokt
meg nem i smerhetR adatot dettlae&min® kaed,| da em&s
A felismerhetetlenn® t ®tel

-pap?r alap% m8moil amearShet Fa rm@sgz nleet akar §8s s

vagy kivonatol 8s8val,

-el ektroni kus adathordoz-n8l, valamint el e
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- kel ©n dokument umokr a t°rt®nR sz®t vsgl
lehets®yes,
-dokument umbr Il ®vy@&@vYel t°rt®nik.

Az adatok v®del m®re a szem®lyes bemutat 8sr a
kel l ford2ztani. (A dokumentumok meg nem i sm
kell gondoskodni.)

4. 3. T&jékoztat esdz éacdateilg&knmplcEnltadglos kol t s

A fizetendR k°lts®gt®r2t®s °sszeg®t az i g®ny

Nagyobb terjedel mT pap?2r m8sol at eset ®n az
megelkz Rérm m8sol atok t®nyl egreist 8§ IRKk®sZ 2atsBxa®ta zmei
m8§sokkat okapcsol atos k°lts®gt ®r?t®s °sszeg®r R
Nagyobb terjedel mT m8sAleat nalkdarhitn Rsegdhad a@ 0
m Sodat.

Amennyi ben a m8sol at ok el k®sz2t ®se sor 8n
felismerhetett e nn ® t ®t el ®r RI , s az azzal -okakkocsol at

ezekrRipekriRd1 tis el Rzetesen t8) ®oztatni kell
4. 4. Az adatok atadasa
4.4.1. Az adatok 8tad8§s8val kapcsolatos jogo

Az adati g®Preygl®s r,e®iplelsétt Wes ®az I g®Nyl ®s telje

jegyz R, il l etve a jegyzR 8l tal felhatal mazott
A jegyzR 81l tal meghat 8rozott, felhatal mazott
sz8mi ®kd etzzaa art al ma
Nem sz iks®ges a jegyzR, i1l etve az 8l tal a
adatyi @®nt el j es?2t ®s®hez, ha
-az i g®nyelt adat az ¥nkorm8nyzat honl apj
-az adat ig®nyl ®s arra ivag8nyul, hogy egy .
Ha az ig®nyel't adat a honl apon m8r k°zz®t ®t
t§ ®koztatni kel l a k®rel mezRt arr - |, hogy
megt al-81 h
4 . 4. 2. Az adatok 8tad8sa,®lhyesan, | §®aykeRI| an
megismerni
Ha az gy f ®lI az adat ok at szem®l|l yesen, k ° z
hal ad®klt a®r t es2t i az ¢gyfelet a®@n ecaldtve tazs z o | g 8

adat sz @lsg&@llt kapcsa@aPatb®gekeRmevgl R t 8] ®kozte
A megjelent ¢gyf ®l sz8m8ra az adatok §8tad§gs
8tad8sa) csak Ygy | ehets®ges, ha az-8§tgwtel a
t ®ny ®t el i s mdokumentinmmkba nam tekiAthet Pede). g

4. 4. 2.1. Az adatokba t°rt®nR betekint ®s
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A Pol g8rmesteri Hi vatal nak az adatokba t°rto¢

biztos2tani a.

Enrnek ®r dek®ben:
-a 3. sz8m% mel | ®k | et beeln® | me gkhia ta8 rboezt oetkti nht e@
-t 8 ®koztatja az ¢gyfelet a jogair- -1 ®s fi
-biztos2tja az ¥nkorm8nyzat.i Hi vat al ol ya
®rintett adatokkal kapcsohat bad, azl (feyivel
adati g@nddt®tsrekolument umok biztons8§8g8t, v®

Az ¢gyf® joga, hogy:
-a sz8m8ra rendel kez®sre bocs8totttsenadat ok
jelezze a m8sol at k®szita®siadag®om@Bppo&t § ma
- a betekint ®si j og8it dei dRkor¥mSk corzn§&sny n @t |
gy f ®&I8fsag i dej ®t T $zdbaglon gybkerah)dy e v ®v e
-az adatokkal kapcsol atban k®r d®seket teg!

Az ¢gyf ®I k°tel ess®ge, hog
-a sz&8m§endel kez®sr e bocsonfetgotvti adokument um
edg
t

y

ch
-a dokumentumokba bej yez®st ne tegyen,
®t

-a felismerhetetl enn® el | el kapcsol ato
megfizesse.
4.4.2.2. Az adatokr -1 k®sz2tett m8sol atok §t
Az ¥nkorm8nyzat.i Hi vat al az adatokr | k ®s z 2
c9f el et a jogair- -, k°tel ess®geir RI

Az ¢gyf® joga, hogy:
- a sz8mS8r a m8& s ol at k ®nadatokkat szaiadoh kereldk&zn e boc
sor

(ennek or8nsampklaobetkekijrigyzet eket k ®s
megi smer het Rv® tegye stb.),

-a 3. sz8m¥% melble®lelkatnte®s i az omdagtyakor | §8s 8§
adat ok el Rzetes 8ttekint®se ®rdek®ben i gRe

k ® rsedeiegyen fel.

Az ¢gyf ®I k°tel ess®ge, hogy:

-az adatokr - | k®sz2tett m8sol at k°lts®g®t
-a felismerhetetlenn® t®tell el kapcsol ato
megfizesse.

4. 4. 3. Az adatok 8t admem,s Zheam@lzy @ sge®m yK 2Rv &arej aa

Ha az gy f ®I az adatokat post ai Yat on, i1l e
¥nkor m§nyzatinve@zke®| kaaradlat sholgg8l t at 8sr a ¢
halkhkd®anul8strav e Zkit2tfjveSn-eko n .

Apost ai st on t°rt®nNR adatszol g8ltat8s eset ®L
s

t
8l ap2tottak meg, az adatszolg8ltat8st postai
kasl®gt ®r 2t ®s °sszeg®nek megfelelR °sszeg.)
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Az elektr oni kus Yat O n t°rt®nR Tahdaat az ol agdgd tt sazt 08lsg §
k°lt3®gtt®rkékckbak®akkor |l ehet s®ges, ha az ¢9
kel tsQ®ip@mket v 8§

5. Az adatszolgaltatast kovet

A ] e g yzzaBatszolg§ | t at §8s't k°vet Ren visszaadja az a
kapcsolatos valamennyi dokumentumot.

6. Az Uugyfeél adatainak kezel
Az ¥nkorm8nyzat. Hi vat al a b ente ¢ k i®detin® ¢ i i g
formanyomt at v 8 nyt 8Rnly?etkjeat keil.k ¢Az° ni2gt etten tartja
Az ¥nkorm8nyzat.i Hi vatal az ig®nyl ®s al apj 8§
szem®| yazonos?2t - adatai't csak annyiban keze
kaasl®gek megflinged®e®etteas !l sz¢iks®ges.
Az el engedhetetl en¢l s zi¢gnkesn® gaezso nsnzael m® libgei t eakd antt
inf orm8ci - jellege szerint kell meghat8rozni a
Az i ktat§8st, a nyilvs8ntar taliatt szgy g&let at §eetg s
adati g®nyl R szem®l yes adat ai hal ad®ktal anul

jegyzR tartozi k felel Rss®gagel
(A szem®l yes adatok t°rl ®si k°vetel m®ny®t RI

A szesn®zhdatok t°rl ®se ®rdek®ben a k°z®rdekT
(1 8s 2. sz8m¥% mel |l ®kl et) k¢l °n r®sz szol g8l
adatok r®szt az adatszolg8ltat8s teljesWS®Ss (
gondoskodni kell a Il ev8lasztott r®sz megsemm
7. Az igények teljesithetetl ensége

7.1. Az igény teljesitésének megtagadasa
Amennyi ben a jegyzR meg8llap2tja, hoagky az
nylv8noss8gra, megtagadja az ig®ny teljes?2t®s
Az i g®ny teljes2t®s®nek megtagad8ss8r - | a j e
®rtes?2ti az ig®nyl Rt.
Az ig®§jy®l€£bztatni kel l

-2r 8§sban, wvagy

-el ektroni kus Yt on, kamemmnXKiulseh eazl ieg®syl| R
Az ig®ny teljes2t®s megtagad8s8r -1 sz-1 .- t §]

-az ig®ny teljes2t®s megtagad8s8nak t ®ny®f
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-a megt agadadawminti ndok 8t
-a jogorvosl ati | ehet Rs®get .
7.2. Az igényekadadjesdrid és@matkkane@tti | al mak
Az ¢gyf ®I 8l t al bejelentett 1 g®nyt: nem | ehet
-annak k°z®rthetR for m§bak? znrReemt hee Retf oeh
¥nkno8nyzat.i Hi vata), nak kel biztos2tania

-az i g®nyalgramemyrml vi s az ig®ny®t anyany
nyelven fogalmazta meg.

7.3. Az igényl 6 jogorvosl ati |l ehet 6sége

A ¥nkorm8nyzat. Hi vat al keteles t8]j ®koztatn
vonat koz:- 1 g®ny®ts ighho 2 eflgreds®Ith &t,. bArb2r .- s8gi
az ¥nkorm8nyzat.i Hi vat al az 1 g®nyteljeszt ®s
megal apozotts8&gs8t bizony2tani k°tel es.

Az ¥nkorm8nyzati-aki viagtRnlytl Ra kiR reh anfdfiredkz ehte§ bya r
k ®r t k°z®r dekT adat k°z|l ®s®r e k°tel ezhet.i

7. 4. Az adatveédel mi bi ztos értesitése
A jegyzR felelR az®rt, hogy az,aado&t v @dlelkmmii |
®vente ®rtes?2ts

s
e.
8. KoOoltseéegtériteées
A Pol g8r mds tkeagi§ rHilvat a

-a m8sol at k®sz2t ®s®®r t , i1l etve
-a felismerhetetlenn® t®tel ®rt 8l 1l ap2that

A k°lts®gteR®tt®s °sszeg

a) amennyi ben az i g®nyel't adat okat a
megismerhetetl enn® t ®t el e (@®ridelkl®b e ma jkd v aalat 61 nmé
k®sz2teni, akkor a k°zigazgat 8si hat - s8¢
adatok megismerhet et | enn® t ®t el ®®rt, valamint az I

Mm8sol at ®k®s A2tz@s endRsz- k| t1s8RBY/t 2RI R A.®s ( RK.
rendel et boewt mme R & tnee®@dqeak,Str okzenli |

b) egyszerT m8sol at k®r ®s eset ®ben a 4. s
kelmeghat.8r ozni

9. Adatigényl és nyilvantart a

Az adati g®nyl ®setkriRel Inyveéz&tnnia.r
A nyi |l vagtartalmaznia8 sa k°vet kezR tartalmi el emeket:
-az 1 g®ny, k®relem kel etkez®s®nek
-i dRpontj 8t
-m-dj 8t ;

-az ig®nyelt k°z®rdekT adat megnevez®s®t,
-a k®relem teljes2t®se eset ®n:
-a k®relem teljes2t®s®nek m-dj §t,
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-i dRpontj 8t
-az adatk°z|l ®sben k°zremTk°dR szem®l| yel
-a k°lts®gt ®r?2t®s °sszeg®t ;
-a k®relem elutas?2t8§sa eset ®n:
-az elutas2ts8§s ok§t,
-az elutas2t8s idRpontj 8t ;
-a k®rel emmel kapcsol atos egy®b ®szrev®tel

Az adplt®gYg®nyilv8&ntart st a jegyzR megb?2z8sa
szem®|l v k°teles vezetni

10. Zaro rendel kezések
A jelen szab8lyzatot k°zz® kell tenni. A k°z
A szab8lyzat hat 8l yhaas8ll Wpt®Rs®esktiegyi dojr Blbda
bels R szab8l yoz§8s.
A szab 80y z &8tp ®idlpijEnl | ®p hat 81 yba.

Pul ain® Varga Gabi
jegyzR
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Mel | ®kl et ek:

1. sz8m¥% mel |l ®kl et : 5

A jegyzR 8ltal a k°z®rdgekilladag®hymé&git eme e®3
el j8r8sra jogosultak meghat 8roz8sa

2. sz8m¥% mel | ®kl et :

Formanyomtatvs8§ny az ig®nybejelent®sekhez

3. sz8m¥% mel |l ®kI et

A k°z®rdekT adatok betekint ®si hel ysz2n®nek

4. sz8m¥% mel | ®kl et
A m8sol atkeritt k@g th@rt2Rt ® s

5. sz8m% mel |l ®kIl et
Az adatszolg8ltat8si nyilv8§ntart8s vezet ®s ®r
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1. sz8§m¥% mel | ®kI| et

A kozéerdekid adatok megi smer ésére iran
el jdrdsra jogosultak meghat ar
A jegyzR a ke@r dane’ ®a®aeok r §nyul - ig®nyek
szab 81 yz at szerinti el j8r8sra a k°vetkezR sz
hat 8roz meg jogosults8got:
A megb?2zott adatfeg Az ®rintett
munkeek©° neve el 8t and- f ¢
ad- ¢ggyi el GYyRrin® TalTeljes ko°orT
Szoci 8li s ®s Dr. Szab: Szoci 8l is ®s
Feld¢ggyek, -
|l gazgat 8si Bal 8zsn® Pe|nyilv8ntart §-g
test ¢l et do°n
Daruszent mi KBIprsg, i3010
Pul ai n®brélar ga Ga
jegyzR
Z8r ad®Kk :
Alul 2rottak tudom8sul vessz¢gk az el j8r8sra
j el en szabs8l yzathban foglaltakat megi smert ¢
k felezRhek tartjuk.
eéééeéeéeceeé. eéeéeéeéececeé
GYyRrin® Tar derdi tSzab- Katal in
Daruszentmikl . -s, 2010. 8prilis 1.

177



2. sz8m¥% mel |l ®kIl et
|l génybej eldektié adliaGzdénme gi smer és ér

Az i gényelt kozérdeki(l adat meghatarozéasa, | e
A kozérdek(l adatok igénylhpeesétweet X aprclsedl @aélols a
A k°z®rdekT adatokat
Aszem®l yesen, csak az adaimerki megt ekint ®s ®viel k 2 v
Aszem®l yesen, az adatok megtekint®s®vel k?v8nom
Acsak m8solat form8ban ig®nylem, s a m8soljat

Apap?2r alap¥% |l egyen.

Asz8m2t. . g®pes adathordoz:- | egyen:

A floppy.
A CD.

) APenDrive (azogytydt®t ) 8l t al bizt
) Ael ektroni kus | ev ®lI |l egyen.
AA m8sol atom?2(pag@Ppes®adardordoz eset ®ben):

Aszem®l yesen k2Zv8&§nom 8§tvenni

Apostai YWton k®r em.
Nyil atkozat a k@dbée stéege kX viiesedlé xéri6ljel°llni, ha
AAlul 2rott nyilatkozom, hogy a m8sol at k®sz2t ®s
v ®t el eset®n az adatok 8tv®tele el Rtt Kkiflizeter
forgm@n teljes2tem, el ekifizatem)ni kus | ev ®I eset/®n ut -
Eszrevételek, feljegyzések az adatkozl eés tel
Adatel Rk®sz2t R megnevez®se:
Az adatk°z|l ®s teljes?2t®s®nek i dRpontj a:
A felmer¢lt kol ts®g °sszege: ééééé. Megfizijet ®s ®n
Feljegyzés az igényasngrgdlagadasarol, el utasit
Az elutas2t8s oka:
A személyes adatokra vonatkozdé rész csak addig kezel
Azt koévetdben ezt a részt haladéktal anul | e kell wvagni
Személ yes adat ok:
N ® Vi Lakc?2m (I ev.el.ez®s.i.. ¢2 m)
Tel ef ons.z8 Ml E-mai | ..C2.Mi e,
E g Y Bttt
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3. sz8m¥% mel |l ®kIl et

A kozérdekid adatok beteki
A jegyzR a k°z®rdekT adatok
betekint ® s hel ysz2n®¢l az al 8bbi
1)Pol g8r mesteri Hivatal ¢gy
2)Pol g8r mesteri Hivatal JegyzRi
3)Pol g8rmesteri H8madwil sgpicnt8®iR
4)Pol g8r mesteri Hivatal tan8cskoz-

179

Rat € S |

hel

megi smer ®s ®r e
hel yi s®get

jel?©°

f ® szol g8l at a

i roda

o dyj a
t er me

\



4. sz8m¥% mel | ®kl et
A masolatért kérheté koltséegt

A szab8|l¥yzap®etrjbdnakont j 8ban meghat 8rozott r
sz8m2t8§si nsmahgfhysaokhattak al apj 8imetnia k°vet ke

1db A/d-esoldal: 10 Ft
1db CD: 300 Ft
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5. sz8§m¥% mel | ®kI| et

Az adatszolgéaltatéasi nyilvantartas
Aszab8§ | ya a?. .p®suzjf®pgdm!| tak al apj8&n az ¥nkor m§

Hivat al vonat koz8s8ban a ko z®rdekT adatok me
nyilv § mt8s 8r a szol g8l

adatszolg8ltat8si nyilv8ntart8s vezet ®s®v
Bal azsnéieffegdzddt &wuin kealkRadh®l yt b2 zom meg.

A jelen megb2z8s visszavon8sig ®rv®nyes.

Daruszentmi kl  -s, 2010. 8prilis 1.

Pul ain® Varga Gab
jegyzR
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DARUSZENTMIKLOS

Daruszent mi k|l - s Kivamlsa ®g Pol ¢
Szabalyzat a

a kotelezd teérites

I nf

0l eés a
(szell emi és anyagi y

r
rastrukt

Erv®nyes: zZ®RIO. S8prilis 1
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Rauf Norbert Pul ain® Varga Gabri el
pol g8rmesterjegyzR
Szabalyzat

akotelezd6 teériteéesro6l és a kol
(szell emi és anyagi infrastruktdudr a

Aszab®hynatuszent mi kl - s ¥nkorm8sgpggt Pat §8§k mi
ifigyel embze8§ mv@vel a RR0GBQ. ®v i C. 8tl°armh@&mzytta,r t \
szervezet el besz8mol §8si P& ek syy Be onsts@®giai k21 els
(XIl. 24.) Korm. rendeleteti a z 8§ 1 | a mh Sdz®&sair tr8esn dnm T&kr R sz-I| - 2
Korm. rendelet 8. A (6) ®s (8) bekezd®se alapj 8n a
egyes t®r2t®sekkel ®s a figyelaokamnbe vehetR kb?©

1. A szabalyzat célja, hatal

1.1. A szabéalyzat <célj a

A szab8lyzac®ll egf ontosabhb
ayaz ©°nlkzatrsm& A | e mi ®s anyagi infrastrukt Yar
feladat el vR®gz®s®re ig®nybe vevR sz8m8ra ¢
k°oetzeRR t ®r 2t ®s ®r e vgamnW&tslkoz: - el R2r 8sok me
b) meghat 8rozott feladats®gpedk S8mE8g8sat § kiap
meghat 8roz8sa.

1.2. A szabéadlyzat hat &l ya

A szab8lyzat ¥8kgy mSruhdagtdya §han, haszn8l at §
mag 8§ nc ®l r a t°rt®nNR haszn8l atba ad8s8r a, il
kapcsoltas®gs me®glBanas8terjed ki.
A szab8lyzat axzz e¢m&loy imihmakzaltiysezlonyban | ®v R sz
ki,
A szab8lyzat t®r2t®sre vorwatllonenniyendelr kR a 2R@9
szem®l|l ynek.
A szab8l yznmatt ehrgjte8d yka naez ° nkor m8nyzati tel ef
2. A szabalyzat tartal ma
A szab8lyzat tartal mazza
-a szell emi ®s anyagi infrastrukt Y%ra mag
tfR ®nR i g®nybev®t ®Is®Y®lk ak gpegsehabes sza
-a vonatkoz:- ®rtelmezR rendel kez®seket,
-a k°l ts®gek meghat 8roz8s8§t,
-a haszn8l at ®s az ig®nybev®tel el j8r §:
-a t®r2t®s megs8llap2t8&s8nak rendj ®t ®s
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-a t®r2t®si d2j megfizet ®s®nek szab§l y:
-a meghat 8rozotvtonfaglkadat k€l It $®yeka megos zt

-a nyilvg8§ntartg8si ®s elsz8&8mol 8si feladat ol

3. Fogalmak

Szell emi i nfrastrukt Yar a:
Szel |l emi infrastrukt %r a a sz8mviteldi t°r v®n

i mmateri 8lis maght &l godbdti ta klb®ame :
-b®r 1l eti jog,

-haszng8l ati | og,
-szellemi term®kek felhaszng8l 8si |joga,
-szell emiistzemrm®@hk ey ogv®del emben r®szes¢l R
Anyagi i nfrastrukt %r a:
Anyagi infrastrukt¥%r 8n airenkel@mei 8ékialt meg®ay §
a) t8rgyi eszk%°z°ket, k¢l 2n©sen:

- az ingatlanokat,
-g®peket, bdrensderz®d RDseetket, val amint
-a j8rmTveket, tov8bbs§
b) a kis®rt®kT t8rgyi eszko°z°ket
kel l ®rteni

Mag8nc®l
Mag8nc®l

az 81 | amh8kzotzatratt8ost tg zae r v&lzteale nfeong | @&
ell §8s8hoz k°

zvetl eng¢l kapcsol -d- c¢c®l , az egy(

4. A hasznéalat, az igénybevét el
4. 1. A hasznalat és az igénybevétel jellemzéd

Az° nkor mamyadgft ®s sz®l §edmnak nhag8§nhc @kt a, me g
el v®gz®s®re t°rt®NR i g®nybev®tel ®nek jell emz
a) ingatlanok vonatkoz8s8ban
- az °nkor m8@pyizlagtt @2 ne®lp,e, | et ®b en tal 81 hat
mag®n% i g®nybev®tele,
-az° nkor mgasgegpdkmag 8nc ®l %4 i g®nybev®tele;
b) g®pek, berendez®sek vonatkoz8s8ban:
-Sszem®l yi sz8m2t-g®p mag8nc®l Y4 hasznsgl
| at

|
a,

-mobil sz8m2t- - g®p mag8nc®l 4 haszns§

-nyomt at- mag8nc®l ¥4 haszng8l at a,

-egy®b g®pek, mher®Rd /d eha®zenk8 lmap@s (pl . : b
c) mi§ek vonaagkRpz 8sr&blfanmags8§nc®l Y% haszn8gl at
ut 8§nfut - stb.)

d) kis®rt®kT t8rgyi eszk?°z°k a kis®rt®k

ma g8®| 2 haszn8l at a.

4. 2. Az ingatlanok magancél 0 hasznal at anak i

184



4 . 2. 1. K®r el em

Az ingatlanok mag8nc®l ¥ haszn8l at 8t 2r 8sban
A k®relemnek tartalmaznia kell |l egal 8bb a k¢©
-a k®r el®jte 2nR n&Kta\k ° r
-a mag8nc®l % haszng8lattal ®&ptintett ingat]l :

-®p¢l et ekn easnenta&b®me pjogly° la®&s eg®sz ®p¢l et et
meghat 8rozott helyi se®®ghRas z m&llrnyii,s®geit k?2vs§
-egy®b ter¢l ditask n@$ ate@lkef re 8 @ n deg, yhasreng & t ( m2
tef es ter¢l et, akkor atnenrackl emengehka tpS8ornotzo8ssadnt ,
vonatk o zi k a, k®r el em)

-a mag8nc®l 4 haszng§l at k®r ®snek indokl 8s

-a mag8nc®| ¥ h&ts 2 d&Asata ki d Rpont |

- nyilatkozatot a mag8nc®l Y4 haszn8l att al kapcsol at
ar -l , hogy “a hmag®®¢t¢®@t sor8n teljes anyagi
vett ingatlan®rt, ingatlanr ®sz®rt .

A k®rel met | egal 8bb a tervezett i g®nybev®tel

4. 2. 2. A k®relem el b2r 8l 8§8sa

A k®raelpneltg8r mestebb2r glljl®etele. a jegyzR

A polg8rmester d°nt azokban a mag8nc®l| % has
Polg8§rmesteri Hivatal §ltal kezelt ingatlano
A jegyzR d°nt a k°zvetlen¢l aoRobMgfBamestz&sigb
Az e k°rbe tartoz- ingatlanok list8j8t az 1.

A k®rel met a beny%¥% t8&8s8t k°vetR 5 napon bel ¢

Az el b2r 8l 8sn§gl a k°vetkezR szempontokat kel
a) ®p¢l et ek, ®p ®ben lae lnyaigs8&gceRkl Yie-shea s z n § |
t ®eggsfeladat el | 8t §st
b) a ter¢letek eset®ben a aazn&lrgtl edc ®lejra
szerinti haszn8l at 8t .

Nem | ehet mag8nc®l|l ¥ haszn8l atot enged®l|l yezni
-akiaz¥nkorm8inhytrateave Pol g®imest dreigaHiSbdt &

meghal ad:- munkaviszonyban,
-aki a k®relem beny¥%jt8gs§t megel RzR ®vbe
vonat koz- helyi szab8lyokat.

APol g8r me s t®epr¢il el i®wa®taazl i®plgd tex ®ben tal 81 hat -
mag 8nc®l Y4 haszn8l at a:
-csak a Pol g8r mestrmunk aH idwayt®arll fiodgeajd@&ns i ( bel e ®r
polg 8r mest er i )f olkg2awye |I-ir S8ikcbRpsp st ok ban | ehet s
-a mag8nc®l ¥4 haszné8nm8agy ildeRlpeotntgrBge d ®ldyRd zarmri
takar2t8si feladatai ell 8that-ak | egyenek
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-nem enged®l yezhetR akkor, ha az egyes hi
vagyon v®delem nem megol dott.

A mag8nc®l ¥ haszn8l atot 2r 8sban kell enged®l
Azenged®l ynek tartal maznia kel
-a k®r el emben meghat 8rozott adatokat, vag)
-az enged®ly megad8s8nak t®ny®t ,
-a v8rhat- k°lts®geket,
-a mag8nc®l ¥4 haszn8l attal kapcsolatos fel«
-a haszn§8l att uts8&8ni el j 8&r§

Amag8nc®l Y% haszn8latra t°rt®nR 8tad8s ®pg¢l e

jel enl ®t ®ben t°rt®ni k. A mag8nc®l % haszns§gl ato
ajegyzR 8l tal kijel°lt dolgoz-j8nak jelenl ®t ®be
Amennyiben a haszn8l at ot k°vet Ren az ®p¢l et ben
rendelrtfet ®asznsgl at , berendez®s vagy m§ s e

tapaszt akKkiPaty-v,etj ekge2d f el venni a felel Rss®g

A nem @®p¢letekihgrn®bandohr haz zan §) ady mARE@®S°@ nte®n
megfelel Ren k¢l °n i nt®zked®st n e ma jagygRRWNeyle | . )
k°z°l niAe jleghpl Bt hat 8sk°rben rendel kezhet ar

haszn8l arttae tnResginzeck t ®ny ®t , i 11 et veeti-avagh as zn § |
sem.
4. 3. A gépek, berendezések magéadncél u hasznal

4. 3. 1. K®r el em
A g®pek, berendez®sek mag8nc®l ¥4 haszn8l at §t

A k®r elretmenlethazzmai a kel l | egal 8bb a k°vetkezRk:
-a k®r el®&te 2nR n®&taak © r
-a mag8nc®l Y4 haszn8l attal ®rinst{eelte PPy e be
megnevez®st, t2pus}), azonos?t- sz8mokat s
-a mag8nc®l Y4 haszn8l ahelsybe&m \aa ggy® pi, d ebgeerne
haszn 81 at §m®ak i g®ny
-a mags8nc®l Y% haszn8S®taaz tedoezeg®p mebryies:

haszn 81 ati mutat - -j 8nak al apj 8n),
-a mag8nc®l % haszn8l at k®r ®s ®nek i1indokl 8§s
-a mag8nc®l| ¥4 h&ts #azal§I at | dRpont |
- nyilatkozatota mag8nc®l Y4 haszn8l att al kapcsol at
aar -1, hogy a mag8nc®l Y% haszn8l at sor8n te
vett g®pek®rt, berendez®sek®rt

g @°

A k®rel met | egal Skelb @l Réetvddenmtappa®nyplee k@t |
4.3.2. A k®relem elb2r8l 8sa

A k ®r eplomhegt8§ ramest er p2r Bl eaavela jegyzR
Apol g8rdmenstt earzokban a mag8nc®l|l ¥» haszn8l at ¢ g\
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-nema Pol g8r me®a gelret Mbevmmttadl 81 hat - ak, il 1l et
-nem k°zvatPehg8r meSltteali Ke valttalg®pek, bere
mag8nc®f atiBaasmadn kapcsol at osak.

Ajegy?Rt a k°PovbkgBemegbt&rtialHi veaz aall t g®pek,
vonatk 0 z 8 s 8§ b an. Az e k°rbe tdartkzr-®b e®sbeavoméaag§
berendez& ek | i st 8j 8t a 2. sz8m¥% mell ®kl et tart al

A k®rel met a beny¥% t8s8t k°vetR 5 napon bel ¢

Az el b2r8l1 8sn8l figyelembe kell venni, hogy:
-a g®pek, berendez®sek eset ®lpen aatRaygg ragc
feladatell8t 8 s t
-a g®pek, berendez®sek tervezett kBagpSrmrn®la
adott g®ptové@mBRzd&8:I ®at s8§g8&t, ®lettartams§

-a szell emi ter mPkekkel ®s a k¢l Zenb© zR

hozz& ®rki®kesle kapcsol atos el R2r 8sok betart 8s8r
-sz8m2t - - g®pek, il l etve mo b i | Ssz8m2t - - g®pe
fokoz ot tan ¢gyel ni kel l az adatv®del mi el R?2
-a mobi l sz8m2t- -g®epedhamemk I degem hel yean t
haszng8l at §t csak akkor | ehet enged®l yezn
adat ok at , programokat mel yekhez az ®rintet

nem f ®r het hozz§g, 5 _
-a k®relmezR az eslzké@ z®ssszzakrsTz emTk °-a teentd® s ¢
kel R szak®rtel emmel, tapasztalatt al

A mag8nc®l ¥ haszn8l at enged®l yez®s®nek tovS§t
is;®rtel emszer Ten megegyeznek az ingatlanokr a

A mag8mae®h®l Bht ot 2r8sban kell enged®l yezni
Az enged®l ynek tartal maznia kel

-a k®r el emben meghat 8rozott adatokat, vag)
-az enged®ly megad8s8nak t®ny®t,

-a v8rhat- k°lts®geket,

-a mag8nc®l ¥4 haszn8l attal kapcsolatos fel«
-ut al 8s't a g®p, berendé@én®@éetr a&mad 8¢ gred tRsx®z
k°vel m®Bnyeire, val ami nt arr a, hogy az es:
adni, vagy dokumentumot §8tadni a hasznS§l a

-a haszn§ledttj Sut88 n

A mag8nc®l| ¥4 hasz B&IlvaRttred t2°rr8ts@nreR i 8§ tdaockSusme nt 8|
8§t a8it8s®t el rRI el ismerv®nyt kell kis8ll2tani.
Az eszk?®°z-sgv@adek®val kapcsolatos feladatoka
k%ltesniel | 8t

Az eszk®°z hasznsgl - 8l tali visszaad8s8r - | Szi

4. 4. A jarmidvek magéanceél u hasznal atanak i gén

4 . 4. 1. K®r el em
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A j8rmTvek mag8§nc®l % haszn§l at§t 2r 8sban k®r

A k®r el emnek t alr8thabl naa zkn®ivae tkkeel zI R kl eetg: a
-a k®r el®&te 2nR n®&taak © r

- a mag8nc®l 2 haszng8l att al ®F tilbnetleet@r t v 8 r m
megnevez ®st , t2pust, forgal mi rendsz8mot, st
-a mags8nc®l Y4 hasznsg8l at k ®r ®s e csakRja®rge®p |
i r 8w®yul
-a mags8nc®l ¥4 haszn®Rtkentben)t er vezett mennyi s ®:
-a mag8nc®l Y4 haszng§l at k®r ®snek indokl 8s
-a mags8nc®l ¥% h&ts 2 d§Isata ki dRpont |
- nyilatkozatota mag8nc®l Y4 haszn8l att al kapcsol at
arr- 1, hogy a mag8nc®l % haszn8lat sor8n tel
vett |j8rmT®rt.

A k®rel met | egal 8bb a tervezett i g®nybev®tel

4.4.2. A k®relem elb2r 8l §8sa

A k®realjmaeg?yrz&Rl j a el

A 3. s29mk| me tartal mazza azokat a j8rmTv.

enged® yezhet R.
A k®rel met a beny¥% t8s8t k°vetR 5 napon bel ¢

Az el b2r8l 8sn8l figyelembe kell venni, hogy:
-a mag8nc®l % hasengl g®pj & mmitealwad gthd Kt @y
elv ®gz ®s ®t ,

-a tervezett mags8nc®l Y%-eh aks&rno8sl aart a & §ketfir nbT

haszn 81 hat - s8§g&t, ®lettartamit,
- a j 8rmT ol yan mTszaki 8l | apot ban van,
meghat 8rozott, i lgloest wmel selakir Kk&tv-etleil am®nrye &

-a k®relmezR a g®pj §renT®OveRry ®s ®hezetr Rindel
- amennyi ben k®r el mezR a g®pj 8§rmT haszn
ko zr edn®sk®vel ig®nyli, a g®pj&§rmdleéenet A a
mag8nc@l8h ahdasal kapcsol atos feladatokat i s

A mag8nc®l % haszn8l at engbdPRPbEPer@®s®aek engedh
is-®rt el emszer Ten megegyeznek az ingatl anokr a

A mag8nc®l % hadZdn &Ingtedt®| 2yre&snhian ke
Az enged®l ynek tartal maznia kel

-a k®rel emben meghat 8rozott adatokat, vag!
-az enged®ly megad8s8nak t®ny®t,

-a v8rhat- - k°lts®geket,

-a mag8nc®l ¥4 haszng8l attal kapcsolatos fel«
-a g®pj §remTe |l §t wltseslzav ®t el ®vel kapcsol atos
-a haszng8l att ut8ni el j 8r 8§
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A mag8nc®l Y% haszrm&lvaRttred t2°rr8ts@®reR i § tdaock8sment § |
8§t a@8e®t el rRI elismerv®nyt kell ki8Il 2tani
A j 8Ftnald S8st8vveatle | kRaypcsol at os fel adatokat a hiwv
el | 8tni

A j 8ransTzngl - §ltali visszaad§s§r-1 szint®n e
A g®pj 8rmT haszn8latra t°rt®nR 8tad8sakor
kapcsolatos dokument umok 8t adg8s8r - | i s.
4. 5. A kisértékld targyi eszkozdédk magédncél u h
A kis®rt®kT t&rgyi eszk®z°k haszn§lat§ra a
elR r 8sokat kell ®rtelemszerTen al kal mazni

5. A térités megallapitasanak r e

A t®r2t &s je@ytz& ®zza meg a k°lts®gek figyele
A | e g yYazgRn ekke | | meghat 8roznia a t®r2t®s mert®
t ®nyl egesen felmerg¢lt k°Pzvetlen ®s k°zvetett

Abban az esetben, ha:
-a hasbzan &lda8ts hoz k°l ts®g nem kapcsol -di k,
-a k°l ts®gek kism8omytB8ShomdEn§gsaahnugrna;
a | etg®rz?Rt ®s ment esenznBbabbotktos?thatja a has

Az ¢zemanyaggal mTk°dR g®pek, berendez®sek,
czamyag tart8l 1| yal kel l biztos2tani. A haszi
az eszk®z visszaad8sa is tele ¢zemanyagtart §

Az egyes eszk©°z°k haszng8lat88ra vonatkoz: an

sz8m¥s me | slz®krlientt ker ¢ | meghat 8roz8sr a.

6. A térités megfizet ése
A t®r2t®si d2jr-I a mag8nc®l| %% haszn8l - nev®r
A szBand ai g®nyl R k®r ®s ®n eak |fegfyweRRe gillebel @p ¢ E®V e

-k ®szp®nzes,
-8t utal 8§8sos.

A t®r2d®) at el Rre kell & e@r@ri2 ta&soik bda2nj :az eset

-sszege el Rre i smert,

-megfi netf@YPZ R 8t ja biztosnak.
A t®r2a®s?PnkddjmgB8yaakel | megfizetni

7. A koltségek meghat dar oz

A szell emi ®s Vamaymgg8Sno®raatr meghat 8rozott
vevR sz8m8rmegh&t RDradeP®dbe®s gondoskodni kel l
az 1 g®nybev®tel alapj8n felmer¢l R k®zvetl en

Afigyelembeveend R k2% 1 t s ®g
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Rl ®s
| tevRdi k °9ssze.
A k°lts®gek meghat8roz8sa t°rt®nhet:

-el Rkal kul 8ci -val, illetve
-ut - kal kul 8ci -val

7.1. EIl 6kal kul aci 6

El Rkal kul 8ci -t c¢csak ott | ehet nelgkaltmaomrih,atatle
El Rkal kul 8ci - val |l ehet meghat 8rozni a szell
k°l ts®geit akkor, ha azokkal k apakll tags @ nn € m
i's jelentkezik, 2gqgy:
-kisebb tS8rgyi eSrlyr°lkszk?zs®kt ®k yan has
sor §nts®Yl nem kel etkezi k (pl.: vi deokamer a,
-mini m8lis k°lts®g haszng8l atot jelentR e
annyir a al acsonyak, hogena ®k ekt a®g°kit s®Fmhh §
a munkahelyen sz8m2t.g®p mun-Rai-daBmak?2w{ll
szabads 8§8§g al att),
-kev®s, meghat 8rozott kol ts®get kel l figy
ny8r @gmal nami kors emem gji @l &kntald8zi k, csak a t

7. 2. Ut 6kal kul aci 6

Ut - kal kul 8ci -t akkor kel v®gezni , h a a t
8l 1l ap2that-ak meg.
7.3. A koltségszamitas egységei

A k°lts®gsz8m2t8shoz:

-81 1 and - , i1l etve
-adotthaszn 81 at hoz meg8Il | ap2tott
egys®geket kell meghat 8rozni
Cll and - e qydo&pd Ketmegadni , k¢l °n®sen a rends
haszng8l at k°l ts®geinek meg8ll ap2t8s8hoz.
Az 2 gy al kal mazand - kol t s®gsz8m2tl§siszgays R
me | |t®@rkkéllenegh at 8r oz ni
7.4. A koltségszamitas menet e
A k°l ts®gsz8m2t8s sor8n k¢l °n ki kell sz8mol

a) a k°zvetlen ®s
b) a k°zvetett
kol ts®geket.

7.4.1. A k°zvetlen k°lts®gek
A k°zvetlen k°lts®g sz8&§mytks KR &I® faizg yael |l 8ebnbbi e
tartoznak:
-az i g®nybev®tellel, haszn8l att al bi zony?
valamint
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-a megfelel R mutat- -k,8mpéeltl emaBEsskg?2ts®g®)

A haszng8l atba ad8ssal kdzvetlgazg&apsisol®at bea

k%sl®geket a k°zvetlzejp. kK°1 t s®g nem tartal ma

A k¢l onf®l e haszn8l atra adS§8s, i g®nybev®t el

figyelembe venni:
-k zvetleng¢gl felmerg¢glt, szem®lyi juttat 8s
-k zet | en¢l f el mer ¢l t munkaad:- kat terhel R |
-k zvetl eng¢l felmer¢lt k®szl|l etbeszer z®si k
-kezvetlen¢gl felmer¢glt szolg8ltat8si kiadsg
-k zvetl eng¢gl felmer¢lt keglonf®l e dol ogi K i
-k zvetlen¢gl felmer¢lt egy®b foly- kiad8so
-k zvetadlemgd ¢¢lft kel onf ®l e el sz8mol 8sok
-egy®b k°zvetlen k°l|lts®gek

A fenti k°lts®geket kol t s®gsz&m2ltBrsi md dk alle

hat& ozni . Az erre vonatkoz:- meghat8roz8sokat

sz. mell ®kl et . )
7.4. 2. K°Pzvetett k°lts®gek
A k°zvetett k°l ts®geket a k°zvetett k°l ts®g

meg8l |l ap2tani 5
A k°zvetett k°l ts®geket ®rtelemszer Ten csa

kapcsolatb an 81l | nak az s®ygetitveHaszng8l at k°It
7.5. Az O0nkoltségszamitéas ideje

Az °nksLd §m2@g8 st

a) felg¢l kell vizsg8lni minden ®v janus§r
b) fel ¢l l ehet vizsg8lni akkor, ha ol yan
jelentks en befoly8solja.
7.6. AzRoidlawséggoez és e
A k°l ts®gsz8m2t8sokat a hasznS8l at, i g®nybev
elv®gezni, dokument 8l ni
8 . Meghat arozott feladat el |l at dsaval

AmennyibenaPol g8r mesmeghatBmndaat el f 8t 8s8r a

-eseti bev®tel hez jut, vagy

-t 8mogat §8sban r®szesg¢l
a t®nyl egesen felmer¢lt ki ad8sokat a k°zvet
kell felosztani.

(A megoszt8st nem kell alkal mazni easztwWhbiens )t
8.1. A koéltségek megall apitasa

A k°lit1s®gek
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-k°zvetlen ®s
-k°zvetett
kol ts®gek szerinti megoszt&s8&8&n8l a t®nyl eges

A megfele

I R el k¢l °n2t®s ®rdek®bent megl ke®bel
mer ¢l tek fel.

A k°zvetlen k°lts®gek meg8llap2t8g§s8&8hoz sz k

vezet ®se is indokolt | ehet.

8.2. A koltségek megosztasa

A k°lts®gek megoszt 8§s 8t vagy kel l veamezni ,

k°l tksm&®gies fedezetet ny¥ tsanak.

A k°lts®gek figyelembev®tel ®n®I , meghat 8roz

pontban foglaltakat.

Adott feladatt al kapcsol atos bev®telek eset:

vonat kozsz &kb&lky®kat jelen szab8lyzat mel | ®kI
9. Nyilvantartasi, el szamol asi

9.1. A magancél u haszné&l attal kapcsolatos ny

A mag8nc®l ¥ haszn8§l att al k a pc sjoel gaytzorsl kk®rjeell

szem®t gl ks kezel ni

A mag8nc®l % haszn8l at nyomon k%vethet Rs®ge ®
-a haszng8latra kiadott t8rgyi eszk®z°k sz
adott Vi sszaszol g8l t at

-a haszn8l atra ki ®s
922 Amgancél u, valamint az egyéb beveéetel ekkel
kapc sol at os nyilvantartasok

A k°lts®gek szakszerT elsz8&8mol §sa a k

szakfeladaton el sz8mol 't kiilardgsaolkkhisgik
St I
¢ It

@ ®nyes?2t®st, valangonz: - lka fkéelnygdaetl &® e

A k°lts®gek gyTjt®se, meghat §r oz Rk e mpiolnl
a gazdas8gi vezetR 8ltal kijel®°lt szem®ly fe
A k°lts®gekl s28mol §8s8val kapcsol atos el sRdl e
megszervez®s®®rt ®s karbantart8§s8®rt felelRs

10. A szabalyzat hatalya

A szalr&lnyWzater es ®frdl, ¢ IbwibadeHIGEIRD ®i tgel.f el el Rs's
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A

Daruszent mi kIl - s, 2010.

Mel | ®kl et ek :

1.

szalRPI1Yz at§ pRm®p i katl§l yba,

rendel kezmi®sei't ez

m8rcius 31.

Pul ain® Varga Gab

jegyzR

A Pol g8r mes8letrdal djegyzRelatlag8nc®l ¥4 haszng8l at

s z. mel | ®k I et :
k°r ®be tartoz- ingatlanok
s z. mel | ®kI et :

Aj egma@®8nc®l 2 haszngl at

enged ®Inez®sie kk ° r

sz.:mell ®kl et
J8r mTvek, melyek mag8nc®l ¥» haszn8l ata eng
S z. mel | ®k 1l et :

Az 8l land- k°lts®gsz8m2ts8si egys®gek megh

s z. mel | ®k Il et :

A k°lts®gsz8&§m2t8si egys®genk®nt§asz8&m2t 8§shbh

s z . mel | ®k Il et :

Mel | ®kl et az egyes eszk®°z°k haszn8l at 8r a

tt®nNnR meghat 8roz8s§8r -
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1. sz8§m¥% mel | ®kI| et

A Pol g8r me $tl ¢ rail ajieegzwed BRI, mag8nc ®| ¥2 ha
enged®l yez®si tkafok ®be tartoz- I

APol g8r mest8ertial HijegpaReata,g8a c ® %2 haszn8l at en
tat 0z - anokgat k°vet kezRKk:

Il ngatl an me C2 me Egy®b | e?

Pol g8r mesteriDaruszent mi

Bar 8t s8§g H8z |[Daruszent mi

| fj Yas8gi H8z |[Daruszent mi

XX x|

K¥%ria ®p¢l etgDaruszent mi
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2. sz 8§kl mdl

A

A jegnazgRnc® Y%

k°ve tRK :

 emyzRnc®Y 2Zon 81 at
g @@ek k |,

tartoz-

haszn§l at

berendez

enged®l yez ®si

G®p,

ber en

megnevez®e

Azonos?2t - S 7
megke¢l °nb°z

Egy®b | e2 r §

F®ny m§s

o |

Fax

Sz8§m2t -

g®pek

Mos: - g®p

Porszz2yvy.

FTny2r -
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3. SzZ8mWs

JS8rmTvek,

J8rmTivek,

mel | ®k | et

mel yek mag8nc®| %

mel y ek

mag8nc®l Y2 haszns§

haszn8l ata enged®

A

g®pj §r mT

rendsz §

t2pusa

Rendel t et ®s €

Wolksvagen Transport

Crusz8l1l2¢t8§s,

FBH-456

SUZUKI SWIFT 1.3 H8zi seg?2ts®gny Y|
GOF-454 Sedan GLX. eb®dhor d§s

(o]

SUZUKI SWIFT 1.3 K® o ”®Viegzi”e;t(') r:“f 2”?? g
GOF-454 Sedan GLX. el l enRil ¥@gal®s ¢

SUZUKI SWIFT 1.3 Egy ®b, hi vatal i f
GOF-454 Sedan GLX. teendRk el | §
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4 .

sz8m¥% mel |l ®k | et

Az 81|

and -

k°l t s®gsz8m2t 8si

egys

A k°vetkezR 8l and®g&R | ks®glsz&m2m&ghatyryozs8s

S. sz.

egys ®g

Clland- k8&si

n

Jel |l emzRj e,

| e 2 q
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5. sz8§m¥% mel | ®kI| et

A k°lts®gsz8&m2t8si egys®gkenk®nt sz

Sz8m2t8§sha vehetR kiad8sok:

1. Kezvetlen¢gl felmerg¢lt szem®lyi juttat8sok
|l de tartoznak a megnevezett kal kul 8ci - s eg
rends zeres ®s nem rendszeres szem®l yi juttat 8s

A ki ad8s oekg hpaotn§troosz 8ns a az al 8bbi fRk°nyvi sz§i

FRk°nyvi s FRk°nyvi sz8mla ne
2 . Kezvetl engl felmer¢lt munkaad- kat terhel R
|l de tartoznak a megnevezett kal kul 8ci - s eqg)

szem® | y i juttat8soeskint ®m ki°zeteienmudnRk¢ala df- &klame rteéelr
j 8 ®&akl
A kiad8sok pontos meghat8roz8sa az al 8bbi fR

FRk°nyvi s FRk°nyvi sz8mla ne

3. Ko zvetl en¢tlb efsezl emmezr®slit kki®esdz8 seo k

|l de soroland-ak a megnevezett kal kul 8ci - s €
k@lset beszer z®sek.

A k®szletbeszer z®si ki ad8sok pontos meghat 8§
t °@rikt

FRk°nyvi s FRK?©? nzy8vml| as neve

4 Kezvetlen¢gl felmerg¢glt szolg8ltat8si ki ad§g
|l de tartoznak a megnevezett kal kul 8ci - s eg

szolg8l t at 8si ki ad8sok.
A kiad8sok pontos meghat8roz8sa az al 8bbi fR

FR°nyvi sz FRk°nyvi sz8mla ne

Kezvetl eng¢l fel mer ¢l t k¢l °nf ®l e dol ogi K i
[ sz8m2t 8sba wvenni a megnevezett k a
k¢l °nf ®l e dol ogi ki a
if Rk

|t 8sokat.
d8sok ponrntag meéghdti §1f &®

d
8sayvi sz8ml 8k al
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FRk°nyvi s FRk°nyvi sz8mla ne

6. KP°zvetleng¢gl felmer¢lt egy®b f ol
|l de soroland-ak a megnevezett k al
egy®b foly- kiad8sok.

Aki ad8sok pontos meghat8roz8sa az al 8bbi fRK

y- kiad8so
kul 8ci - s €

FRk°nyvi s FRk°nyvi sz8mla ne

7. Kozvetleng¢gl felmer¢glt keglonf®le el sz8&mol §
|l de tartoznak a megnevezett kal kul 8§gi ts eg
k¢ef®l e el sz8mol 8sok.

A kiad8sok pontos meghat8§roz8sa az al 8bbi fR

FRKk°nyvi s FRk°nyvi sz8mla ne

8 . Egy®b k°zvetlen k°lts®gek

|l de tartoznak a megnevezett k ad «keul 8§k ? z 8 e telgg
felmer ¢ | R egy®b k°zvetlen k°lts®gek.

A kiad8sok pontos meghat8roz8sa az al 8bbi fR
FRk°nyvi s FRk°nyvi sz8mla ne

Az1-8. ponthoz tartoz- speci8lis kieg®sz2t ®s:
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6.sz8m¥% mel | ®k | et

Mel | ®kl et az egyes eszk©®9z°k haszns
k°l ts®gek sz8zal ®k8ban t°rt®nR n

A t®r 2t
Haszns8lt, ig A vonatkoz- k° m®®&e a
dol og megney egys®g k°l t s®@§

egy %®dp a
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é . . MELLEKLET
Daruszent mi kl - s K°st®
Szervezet. ®s MTkeod

g Pol g8r mesteri Hi
®si Szab8lyzat8hoz

FEUVE

A szabédlytalansagok kezel ésének

Az 8l l amh8ztarm8g ®rmRTk° ¢d®@s il - r@92/20C
Korm8nyrendel et (t ov&bbalaakpbja8hn. aCmyeyy
rendel kezni a szalb®3 ®n ek anesl 8§ g8rk8 s ke n d

Szervezeti ®s MTk®°d®si Szab8lyzat mell
AHivatall RfSdradu8l-ytsz ans 8igfoikg ykeel zeenhb®s ®v ®v e a |
szakkl8drny48§gok kezel ®s®hiaz kitadatetgh®%t Qubbabtij §t
alkalmazni.

1. Al tal danos r ész

1.1. Szabalytalanséag fogal ma, | eiréasa

A szabs8lytalans8g fogal ma
Szab&lwns8gnak nevezz¢igk a korrig8lhat,: mu | ¢
bat et Rszab§l| yisl®rett®&sei k8rt ®r 2t ®si el j 8r 8s megi
A szabs8lytalans8g valamely | ® ezR szabsglyt - |
-k°®zponti jogsza&RB§I yi rendel kez®s
-hel yi rendel ett RI,
-egy®b belsR szab8lyzatt- -1, utas?2t8st |
val - elt®r ®st, ott megfogal mazott el v8r8s be

A szab8lyok be nem tart8sa ad-dhat
-nem megfelel R csel ekm®nybRI ,
-mul aszt8sb- 1,

-hi 8nyossgghb- |

A szabg8gtheékhhvetkezhet:
-az 8l l amh8ztart8§8§s mTk°d®si rendj ®ben,

-a Hivat al val amely terg¢l et ®n,
-aHivatalval amely feladatell 8t 8s8ban stb.
1.2. A szabalytalansadagok tipusai
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A szab8lytalans8goknak al apvetRen k®t t2puss§
-a sz@esd®Wkokozott szab8lytalans8gokat, val
-a nem sz8nd®kosan okozott szab8lytal ans §¢

A sz8nd®kosan okozott szab8lytalans8gok k°z®
-f ®l revezet ®s,
-csal §s,
-si kkaszt 8§8s,
-megveszteget ®s,
-sz8nd®kostanszak&lPyttdl an kifizet ®s.

A nem sz8nd®kosan okozott szab8lytalans8gok
-figyel metl ens®gbRI el k®vetetett szab8l yt:
-nem megfelelR m- don ®s tartal ommal Ve .

szab8l ans8g,

-hanyag munkav®gz®sbRI, magatart8sb-1 sz8&rm
-hat 8ri dR el mul aszt8sa miatti szab8lytal al
2. A szabalytalansagok megel 6z ¢és:

2.1. A szabéadlytalansagok megel 6zése érdekébe
A szabs8lytal ans Sgko®kb e me cgae | RizWwWastea | ®ra f c
el Rzetes ®s ut:-|lagos vezetRi ell enRrz¢
figyelmetkellfordt ani a a k°vetkezRkre:

- a Hi vat al megfel el Ren szab8lyozott |l eg

feWigzsgs8tlafemeker 5

-a Hivat al a szabs8§lyzatok szerint mTke°dj?®°

el enRrz°tt | egyen,

-a szab8lytalansg8§g eset®n t°rt®njen int®zl

-megsz¢ntet ®s ®r e,
-a szab8lytalans8g helyesb?2t ®s®r e, kor

22 A szabalyozottséadg biztositéasa

8l yozotts8§g biztos?2t 8sa akodpiziglyelRs F el a
8si rendsizeaerrr®nle,k hmeggyf ed eHReat al val am
st egy®bk &ny o s&eaetkerzdeh. bel sR szab

|l yozotts8g biztos?2?t8sa nemcsak a szab
a szab8lyok mindig naprak®szek, a
r l gazod- ak | egyen¥%jkt,s atnaarkt aa mHiikvbaatna Is
t §gsFh szo,r om® a hi vatal c®l kitTz®s rendszer

G <

at al mTked®se tekintet®ben a | egfontosa
|l yzat tartal mazza.
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3. A szadadlktlkd aalsé s rendj e

3.1. A szabalytalansagok kezel ésének fogal ma
A szab8lytalans8gok kezel ®s e: az el j 8r 8sr e
meghozat al a, az i nt®zked®sek hat8§s8nak nyomon Kk

k° zlveen glgya Rj fel adat a.

3.2. Felelbsségi szabal yok
A szabs8lytalans8gok kezel ®si fel adatainak el
3.3. A szabalytalansagok kezel ési rendj e meg
A szab8lyta Ians§gok kezelP®§ia me msdzjach g gl tad
elfR or dul 8s 8n megel Rz ®se.

A megel Rz®s ®rdek®ben a szab8lytalans8gok ki
rendszer be Yj el emeket kel l be®p2teni, hogy
vezet Riz®el leszRP z®vel a szab8lytalans8g el Rf
kiv®dhet R | egyen.

A FEUVE rendszerben az el l enRr z®si pont ok
Dauna¥%j v8ros T®rs®ge Kist®rs®gi T §ialhanl §s Be
bel sR el l enRrz®si csoport) az ®rintett teryg
mul aszt 8sok, hi8nyoss8gok, helytelen csel ekn
felelRs © kr e .

A FEUVE rendszer k ag dbradrt aat 8sdsRfejl esRt @®s
tapasztalatok a t Yag y kel l hasznos2tani, hogy az a (
szab8l yoz8ssal, a szab8lyoz8s megismertet ®s @

megh at 8r o0z 8s 8wvahb § layt &dj aarbb8 ok ki v®dhet Rek | eqg)

3.4. Altalanos el vek

A jegyzRnek (aki egyben fel elnkReslaodrEiUa/Ek & leln
hogy az el sR szintT p®nzg¢gyi i r8ny2t 8si (
hat ®konys8lgtn&kalvi@s g&rt ®kel ®s®y ®k.a szabs§ly
A FEUVE rendszer kiel ®g2tR mTk°d®s ®t bi zt os
vonatk 0 z 8 s §ban.

A Hi vat al azon tev®kenys®geire, mTkod®si

el Rf oSnaklkud c8ks§ zat a magas, k¢l on figyel met kel
A FEUVE rendszer ezen ter¢letekhez kapcsol -
v®grehajt8s8val a szabs8l ytal ans8gok ki kg¢sz!
korih&tto .

3.5. A s zaaghodkl ykteazleal néss i rendj ébe tartozodé fel ac
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A szab8lytalans8gok kezel ®si rendj ®be az al §

-a szabsglytalans8gok ®szl el ®s e,
-int ®zked®sek, elj8r8sok meghat 88§roz8sa,
-int ®z2ked®s ek, el j8r 8sok nyomon k°vet ®s e,
-a szab8Sbkt@baas8§gabs8l ytal ans8gokkala kapcsc
3.5.1. A szabalytalanséagok észl el ése
A szab8lytalans8gok ®szl|l el ®se t°bb m-don is
lehetnek:
-a FEUVE rendszer benkarkrt@itn R®sReslzd [eR ®ise h eath «
-az a dolgoz-, aki k°zvetl engl r ®szt v
-a Hi vat al vezet Rj e,
-bel sR el l enRr z®si rendszer,
-k¢l sR ell enRrzR szervezet.

A dolgoz- 8ltal ®szlelt szab8lytalansg8g eset
Ha a Hivatal valamelyinem vezet Rdblegaosztij8a “u®s z | el i a szab
a szabs8l ytalans§8g ®szl el ®s ®v el kapcsol at ba
T8 Rk 8 gt k°telezetts®g®nek az al 8bbiak szeri

-rtesndi e kel a jegyzRt,

- ha a jegyzR is ®rintett a szab8lytal ans:

- ha a polg8rmester is ®rintett a szab$§gly

P®nz¢gyi Bizotts§g (tov8&8bbiakban: bizot't
A dol gbal ®&rtes?2tett szem®l ynek meg Ketl | vi z
szab8lytal ans8got t®nyl eges szab8lytal ansggn
alapj &8n kell el j8rnia.

VezetRi szinten ®sz]| eltte nsdzRa beSlljyStra8lsans 8gok es
Ha vezet Ri szinten ®szlelik a hivatalngl, h
®rintett vezet Rnek kel a szab8lytalansg8got
eset®n az el j8r &8st megind2tania.

A bel sR eéheésasRer®S§ital ®szlelt szab8lytalans

Ha a belsR ellenRrz®s a szervno®l szab®Bl yt al ¢
azaz a 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendeleti s zer i nt kel |l el j 8r ni

A jegyzRnek gosdab&fbynhnabakeddgol meg®sintetr®s
kidolgoz8s8r:-1 ®s annak v®grehajtsg8ss8gr - |

A k¢l sR ellenRrzR szervezet 8ltal ®szlelt sz
A k¢l sR el l enRr zR szervezet 8l sRl et hpaRetr
szervezetnek az 8l tala k®sz?tett el l enRr z®si ] el
al apj8n a Hivatalnak szint®n int®zked®si ter
(A k¢l sR ellenRrzR szervaeh&ltnwt&l gmosg&g ovkakna |l ar
saj 8t maga ind2tsa meg az el | 8r 8st, il 1l etve,

ei 8r 8sok megind2t 8s8t.)
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3.5. 2. |l nt ézkedések, el jaradsok meghat drozasa

A felts8rt szabs8lytalans8gogkalmeagsgGgok eo®ye sl
kijav2t§8sa, a hi 8miyrndsBgbob®z lpe d ®sBts,a imi Inat v e
S&K3®gess®.

Az int®zked®sek megt ®tel ®®r t , az elrjozkr §s ok
felel Rss®gge®t mé&goezflede] KRsw®g al kal mazotta
Az int®zked®sek al apvet Ren k®t <csoportra o0sz
a) k¢l sR szerv bevon8s§t i ndokl - i nt ®zKk
szabglPgs®¢sgyben sthb.)
b) Hivatal on bel ¢l megol dhat - I nt®zked®se
A Hivatalon bel ¢ | megol dhat - i nt ®zked®sek azok, am
hanewl eg®ns, t°bbr®t egT feladatell 8§t §st indok
A Hivatalon bel ¢l int ®zked®sek sora a k°vet
-t®ny 8l 1 8s tiszt8&8z8sa (ez t°rt®nhet ak§gr
-a t®P®NyEg megs8ll ap2t8&§sa alapot adhat t ov

el v®@®r e,

-a t®nys8ll &8s teljes tiszt8&8z8sa ®s az eset
Ssz¢ks®ges v8laszint®zked®sek meghat 8roz8§8s
-a v8laszint ®zk ed ®sge8kn ahka t 8tst8enkaikn, t @&saet ,® knoanj yd
-a megfelel R int®zked®s megt ®t el e.

3.5. 3. |l ntézkedések, el jaréadadsok nyomon kovet é

A jegyzRnek m8r eml2tett feladata az int®zke
Az adott i Nt ®zked®st azonbmaagtntne | ®Ir &d e ngdorn d
folyamatosan figyel e mme | kel l k2 s®rni az elrendelt fel
helyzet ®t .

Kiemelt feladat az, hogy az ®szlelt, feltS§8rt
kikg,sz°b°lj®kts®kzaazofkealtdea k°r ¢l m®nyeket,

szab 8l yt al ans8gok el Rfordul 8s8t | ehetRvV® teszi
Az i lyen helyezetek Kkikg¢gszob°l ®s®re a folya
rends zer ®ben ki emelt hangs%% yt kell fektetni

Indokolt eset b en a jegyzR elrendel heti a felt8rt
el l enRrz®s v®grehajtsgss§t i s, mel ynek tapasz

rends zer fejleszt®se sor 8§n.

3.5.4. Nyilvantartasi feladatok

A jegyzR a szedbgl ®sal ans8golkiykl|l v8ntart 8si f
feladatok a k°vetkezRk:

-a szab8lytalans8gok ®szl el ®s ®v el , a S z.
tiszt&z 8s8val, illetve a szab8lytalansg8ggal K
nyilv 8nt art8st kell vezetni,

- a szabsg8l ytal ans8gokkal kapcsol at ban k e
el k¢l ©ds2zteertbtenr ekng | °n i kt at ni kel |,
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-nyilvsg&n kel tartani a szabs8lytalans8gok
i Nt ®zked@saenkentt, az i nt®zked®sekhez kapcsol
- indokolt esetben figyelembe kell venni 1
is (pl.: a 233/2003. (XII. 16.) Korm. rendelet).

A nagyobb kockédzatot rejté fesagak ok, f
megebz é se €és kezel ése

A Hivatal ng§l nagyobb kock8zatot rejtR felada

b)

c)

d)

-a tervez®si folyamatok egyes terg¢gletei,
-az 111 eg8lis p®nzg¢ggyl cselekm®nyek Vviszc
tev ®k e nky s ®g e

-a Hivat al bel sR el j 8r 8si rendj ®nek 8ttel
fol yamatnak minRs2tett terg¢l etek,

-a p®nzg¢égyli tranzakci -k tesztel ®sekor nag
mi nRs2tett terg¢l etek.

er vez ®ses eto®byeammaa oskz ab 8l yt al ans 8tkek Rkezel ¢

megel Rz®si feladatok

1. A kor 8bhbi ®v e k- at akalstze @d vaa ta®s i al mepg B&hr
figyel e mb e -nveRyv ek e | | keresni a k¢l °n®sen k®ny
t eat @lk, ahol nagyobb mennyi s®gT k®szp®nz,
2. Gondoskodni kel l a nagyobb, egy°sszegT
beruh8z§8sok, rendszeres t§rsu|§si finans
meghat 81qgz8s 8§t

3 Biztos2tiani ekmlilt e@yvyek tapasztal at ai a
szab8l yoz8sok mi atti tmeghRtek j eb&opizRs ®g Te
szab8l yodssggskantro

4 . Figyel embe kell venarea®kglsRetel| | emBRyER
tervez®si tev®kenys®gre is.

®szl el ®s
A szab8lytalans8§g ®szl el ®se eset ®ben a:
|nt®zked®sek el j8r8sok meghat 8roz8sa

1. Ha a szab§|yta|ans§g ok¢% zpRsntda HiSwetgaalt
j el entRs anyagi k8rt okozott, fegyelmi el
2 . Mi nden esetben ki kel l Vi zsg8l ni az ¢
felvenni.

3. Vi zsgs8l ni kel l a belsR szabB?Iydkt i®s
kapcsolat o't , azaz hogy a belsR szab$8tleyaok hi §
t ®ved®st , sZianbi8vleylt ad anefgeiz®si fol yamat
felt®tel&psekbzab8hgtal ansg8got .

int ®zked®sek, el j8r8sok nyomon k°vet ®se
1. Vizsg8l ni kel |, hogy az i nt ®zked®s ek
ker ¢ |- ,e k a bel sR szab8l yoz8sa remnglseter de v
el R2r 8sok.

2. El'l enRri zni kel l m8s hasonl - tvRibegelnet ek
az adott szabs8lytalans8g i sm®telt el Rford
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e) nyilv8ntart 8s

1. A szab8lytalans8gr - | a vizsg8lat sor 8§
iktatni kell.
Az i1 1 eg8lis p®nz¢gyi csel ekm®nyek Vi szony

t evi®kse®gek eset ®ben a szabs8l yt 8y eatnkse8zgho:k ke z e |
a) megel Rz®s

1. Meg kel hat 8rozni , 2r8sban r°gz2teni

il eg8lis p®nzg¢gyli csel ekm®nyek megel Rz®s ®t
2. GondoskoHbHogy kel Himatal , dol goz - i Sz8m§r
arra az wesetre, ha il 1l eg8lis p®nzg¢gyi CS
lenmnig k az 1l yen esetek bejelent®si, illetve
3. T8) ®koz-dni kel l elazk mPhlyei8ldlsRf p®@uz{ §
t est gli r Rl , feladat hoz, i Nt ®zm®nyhez, eset]l

b) ®szl el ®s

A szab8lytalans8§g ®szlel ®se eset ®ben az §
c) int®zked®sek, elj8r8sok meghat8roz8sa
1. Gondos kodni kel l a sz¢iks®ges fel el Rss®g
feljelent®& e k me gt ®t el ®r RI .
2 . Kisebb ©°sszegT illeg8lis p®nzg¢gyi C S
sz®nasan t°rt®nt, t°rekedni kel l arr a, h o
orvosl §sra ker¢ljenek. (Ennek |l egc®l szerThhb
d) int®zked®sek, elj8r8sok nyomon k°vet ®se
1. Kiemelt figyel met kel l ford2tani anna
val - ban v®grehejt8sra kerg¢ltek
2. A Hivat@n hatv 8lskesR ¢gyekn®l, el j8r8so
t°rt®n®seket .
e) nyilvs8ntart§gs
Az 8l tal8nos szab8lyok szerint t°rt®nik.
Az illeg8lis p®nzg¢gyli csel ekm®nyek k¢l on g
i sm®rvek maé¢qapaB8a r kznil :
-az adott terg¢glet k°lts®gvet ®si terv, i
Vi szony?2tott nagys8grendj ®t kel l vizsgs8ln
t ®t el nek sz8m2t, a hivatal a vizsg8lat so
-az adott ter¢let ellenRrz®ssel, k°zvetl el
azaz annak el l enRrz®s®vel, hogy a ter ¢
szab8l yoz8st az @®ri at stztadblB| mekgi dmaratr ®I8 s § t
e | IrakreR ut -l ag mikor t°rt®ni k el l emRr z®s,
fé¢ggetl en bel sR, il 1l etve k¢l sR ell enRrz®
®rmleR, mely az ellenRrz®s szempontj 8b-1 a
A fenti szeammPp o®Pt DRk elg®g®v e | kel l meghat 8rozr

|l egnagyobb figyel met ig®nylik.

A Hivat al bel sR el j 8r 8si rendj ®nek §tteki
folyamatn a k mi nRs2 t et t ter¢l etek eseal@b% rng§sa esda
k°tke zR:
a) a megel Rz®s sor 8n:
-rendszeresen 8t kel l tekintetdi a szerv b
szabsg8l yozotts8gra, ®s az ott szab8lyozott
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-Vvizsgs8lni kel l a t®nyl eg&s kfPal°y @ ma t°osks z &
elt® ®s eset ®n me g kel l keresni az okokat
megfelelRe n gondoskodni kel l a szabs8gl yok m-
el l enRr z®s ®r RI .
b) a t°bbi elj8r8si elem mégeak&kanilk az 8§l tal
A p®nzg¢gyli tranzakci - k tesztel ®sekor nagy
minRs2tett ter¢gletek eset®ben a s 8b8kwptdakan
a) a megel Rz®s keret ®ben
-a val -dis8g ®s hi tp®negsgyg®d ®rdeak@ken - &g ¥ e
teljes v®gi gk2zs®r ®se t°rt®ni k meg.

Il 1l yen p®nzg¢gyi tranzakci - csoportok | ehetnek
-dol ogi ki ad8sok k®szI|l etbeszerz®seinek nyo
-a rendszeres ®s nem rendszeres szem®l yi |

-a berup®m8sgoki | ebonyol2t8sa stb.

A dol ogi ki ad8sok k®sz|l etbeszerz®sei nek ny

feladat ok p®| d8ul a k°vetkezRk | ehetnek:

°r ¢

-a beszerz®s kezdem®nyez®se Kk
- a beszer z®s k eezldleemBiryze®& sRes,® n
szempontj 8b- 1|,

€kt e

-a megrendel ®s 8ttekint®se az al 8bbi szem
-a megrendel-B pogegukehdeb®sre, mint Kk=©i
-megto%g t ®ntmegrendel ®s nek, mi at 8 ssgayld a a ¢
el enj egyz®se,

-az ellenjegyz®st az el enjegyz®sre | of
-gazdas8goss8g el w®t szem el Rttt tartot!

-a megrendel ®s nyilv8ntart8s8nak el l enRr

t °@rikte),

- a megrendel ®s dshzeaRRkrmeiz®s ek pes2at ®s i gazol

8§t nte®g e,

-a k®szlet jellegT term®kek be®rkez®st k ©°
vizsgs8l at a,

-a p®nz¢gyli tel jes2z2t®s el Rtt az ®riva®Bnyes?
feladatv al amennyi mozzanat8ra kiterjedRen,

-a p®nzg¢ggyli tel jes2z2t®s el Rttt az wutalvs8ny
&t ekint ®s e,

-az utalvsg§ny ellenjegyz®s®nek, szakmai tel
-a t®nyl eges p®nz¢igyinakekhjesyggB®atadokument
-a p®nz¢gyi teljes2z2t®st k°vetR sz8&mviteldl

b) A szab8lytalans8gok kezel ®se megegyezi k a

A p®nz¢gyli tranzakci - kkal kapcsol atba®mt felm
indokolt esetben k¢l°on, 2r8sban |l ehet meghat §

5. A jegyz~6 értékel ési feladata a sz
megakaddl yozasa érdekében

A jegyzR a szab8lytalans8gok megakad8l yoz§8s
°t ®vente ®rtoemMAKCed®shi vatl glamagpes. Az O®rt ®ke
szem®|l yeket, k¢l °n°sen a keretgazd8kat i s be
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Az ®rt ®kel ®s sor 8n 8t kell tekinteni | egal 8b
-a Hivatalngl , il l etve tev®kenys &@Yw¥E n®l ,
tev ®kenys ®g,

- a FEUVE rendszer fejleszt®se,-e,j aket BRa
rugAlmas s 8§gga-k wa8fFaebzgrt szab8lytal ans8gok Kk
-az el l enRr z®si t aep acslzytaanl atteork¢ |Ineetme kurtea,| naahko
m®g kem¢glt kial ak?2t8sr a,

- a FEUVE rendszer hez keaep @asoli-al-aknz2tmegf e
nyomvonalak,

-a FEUVE szab8tyzannakl b®sagtl §s8r-a kel |l R f

e

A jegyzR a FEUVE tev®kenys®get k°teles ®rt®k

-a bellsRRre2z®si csoport, valamint
-a k¢l sR ell enRri szervezet
meg8l 1l ap2t8sai al apj 8n i s.
6. A szabédlytalansagok kezel ésének bel
A jegyzR m8s szem®l yeket i's bevonhat a szab

megel Rz ®si®gtedv @kseny

A jegyzR sz ¢ks®g eset ®n k¢l °n utas2t8sban
kezel ®s ®r e :

-szak®rt Ri csoportot k2vs8§n bevonni, vagy

-szab8lytalans8g kezel ®ssel foglal koz- fel

A hivatkozott k¢ lre°ng zr2zetnedneil kae zsRzsabke®r tkReil lcsopo

szab8lytalans8g kezel ®s ®v el fogl al koz- fele

rgzzteni kell azzal, hogy azt az ®rintett dol

7. A skabsahgvoh kezel ésébe bevont mas

A hivataln§gl a szab8lytalans§8g kezel ®si fe
k ©z ifke°nd n i

II.Azellen6r z ési nyomvonal el készitése ¢és

1. Jogszabalyi hatteér, fogalom, cél meghataro

11. Az CI86.A(2) bekzegrdi®ste a k°lts®gvet®si szer
el k®s z?2 teelnlie mRyrozn@®@sonal 8§t , amely a szervez
p®nz¢gyi | eeb dneynbilyatzdtaisdic z ®segegyp t §8bl §zat ba
foglalt, vagelfekzpam®l §t 8kt | e2r 8sa.
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12. Azel | enRr z ®«Kii an yadeBWEmseah diszer meghat 8r oz -

szervezet feladatainak ell 8t 8sa sor&8&n ne
mert a f Rikf¢dl°ynabmaztRokszab8l yzatij gbianbel sR wu
jelenleg is megfelel Ren szab8lyozottak.

13. AFEUVEr endszerehl|l beRgE®amlmkdmBsranlak | egf «
k°vetel mPnye, hogy a folyamatokban a koc
kel l j el °dlInlie npBntozki®akblavaez et Ri el l enRrz®st
Meg kell hat8rozni azt is, hogy az ell en
mi |l yen hat8sk°rrel kell v®gezni ®s ennek

i Nt ®zked®seket hozhat vagy kezdem®nyezhe

Arendszertalk ot - | egf ont osabb fol yamatok kapcs
azel | enpRomztRGeskiat annak ®r-®sk @lade 8,s ki o § K apofm
meghat 8roz8s8val el kerg¢gl hetRk | egyenek a

probl ®m8§Kk .

14. Azellen Rr z ®s i an yformwamelt okra vonatkoz:- wegyes
tev®kenys®gek jogi alapjsgt, felel Rs®t, e
dokumentumokat °leli fel:

1 a szerv-@sevapg®ongazds§l kod§sa mTked®s®nek,
egym8sra ®p¢l R el j8r8srendjeit egys®ges f
el | enpRormzt®ski °sszess®g®t ;

T kialak2t§8s8val a szervezet g zd§|kod§s§ra
®s funkci - egy¢ttes koordin8l 8§s8r ker ¢l

a
I
T val amesintyvev® sz8m8ra 2rott ®s §t|§that-

®s m-dszerek betart8sa, mik°zben a refere
el j8r8sok is standardi z8ltakk8 v§8lnak,

T megmutatja a szer eé¢ e nrRd rudisgaamai®gbray 0®8p32§tgeat|tt
felgyors2tja a p®nzg¢ggyli i r8ny2t8s folyama
sz2nvonal 8nak n°veked®s®t seg?ti elR.

.5. A felel Rss®gi szintek ter®n:

T azel |l enRr z®sxigynyydmwadmaldot | elaenetlyekl jagra®g «

meghat 8rozhat - -k valednmeempRoriztGst| vy amheb&s° &z
1T azel | enRr z ®ssie grf t smwd®n all k°nnyen ®s gyorsat
MmTked®s ®s a hib8s mTk°d®s®rt felelRs sze

T megmutatja, hogy aetad jegydoly@mat e mdnars W
k°zremTk°®dRk®°n is m%lik.

.6. A szervezeten bel ¢l i egyc¢cttmTkoed®s er Rs
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T a k¢l Seb@dRt okat e lklagtc-s ok °azt t8ibsaznt vmi®sge InRakg y
rugal mass8g, folyamatosan fe8§¢CRAdRvEe&ghattm
el l enRr z®kii arl yackrAvt 8rsa8It - | ,

T az el |l enRr ze®sji8 rn8ysoonkv,0o nealll en Rr z®s ek egyg¢tt e
gazd8l kod8s8nak eg®sz®t | efedi, teljes fe
jobb2t 8s8nak fontos eszk®°ze

1.7. A szervezeti mTked®s ter ®n:

T a megbelzlhean Rr z ®kii ad yakrav &drsa&8Ilnak | el ent Rs®ge
seg?ts®g®vel felt®rk®pezhet Rk a szervezet

T a hi b8sarelHliealRa k2®tgpg ttroy dreaveagtrimbyd@matainak
pontos |$méremmR®mzt®oslazel®gtelens®ge vagy 8t
MmTk°d®si zavarokhoz vezethet.

2. Azel |l endr zésal mgomivtodhaad
21.A szervezet |l egfontosabb mTk°%ed @brid ef ko® byeanm aat

K®zszol g8lati Szab8lyzatban r°gz2tettek, ¢
Azel | enfRyrazm®saonal at ezekhez a mTk°d®si folya
gazdas8gi esem®nyekhez kell hozz8rendel ni

22.Azel | enRr z®kKki®sm®so®mvedkn &l°t el ezett s®ge fel°l el
jell emzR °sszes fR folyamatot. A megfeleldHEF
tev®kenys®gek r®szletes inform8ci - -kat nyYj
gazdas8gi esem®nuekiiRe| emEkbkbat e®sRlI yeVvR s
felel Rss®yg®r RI, a p®nzg¢gyi tranzakci - kr -1,

23.Azel | enRr z®«Kii al yakrAiM&meaal a szervezet teljes
vonat kozi k, a szerlVezetROtmT kLtdr@skt ¥%rod jy&atmat
folyamatokéaopl mamadgeegzyBidtkik alvagyi s azon sze
egyes szervezet.i r®sz|l egeken bel ¢l el sRdl e
v®grehajts8s8g®rt.

24. Azel | enRr z®«kialahyoydmak el sR | ®p®se, hogy
folyamatgazd8k hat8rozz8k meg a fR folya
f Rf ol yamat ok ment ®n kell c¢csoportos?2tani,
oszthat - -s8guk aatloakpkj88 nk erl@s zbfoonltyaanmi . A mTke°d
szab8l yozotts 8g&lrlae npgolhmat®oskia | enpycozanvio naad ak el

a
ma
n

25A kijelo°olt folyamatgaeldlS&n Rz ®R®iz &Rk @rd ¢ PRy
®s aktuali z8| §dafaiv-al jledpaos Slzatb@d-wizalta hi vat |
munkak?©or.i |l e2r8sokban is r°gz2teni kel l

g a z d a skapgsolateses lelmem§reke&ksil ny omv on:
anak gyakorl ati megval 6sitasa
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3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

ol yan tev®kenys®gcsoportokat a k2t sanak Kk
k®pesek le2rni . Figyel embe kel venni az i
egye vezet ®sBRis s zuinrktce k bfed ki ia dsag k§ t hoi sesr8agraci hti, §
v®gbemenR p®nzf ol yamat, ill etve dokument un

Azel | enRr z ®«Kii arl yakrAivt 8rsa8im®hyal apkYvat €ol yama
| a
I
k

Val amennyi szintj®n az adott vezetR feleldl

i smerje fel ®s ®rt®kelje a felel Rss®qgi ko°or
gazdas8gi bte&kwWw®&kearkyesz®p ®nek | ehet Rs®g ®t ,

alkossa meg illetve folyamatosan korszer Ts
mTk°ed®si standardok, m-dszerek elemeit, an
megsz¢gnteti a beazonos?2tott kock8zatokat,
konkr ®t elyjakro§dmkat al ak2tson ki, amel yek
feladatai k v®grehajtg8ss8ra,

a kialak2emddzdeEEUVEedmM®NYyess®yg®t fenntarts
a bel sR ell enRrz®s jelent®sei adhapj8n az i
vonat koz javasl atokat megval -s2tsa.

A szervezet gazd8l kod8s8t | egjobban jellen
szempontb-1 i-®sme®baf ®ft gamatBkat a szab§gly
pontja tartal mazza. KAkefzR|f®sI®wverhat arke givrad n ys?
kapcsolatos feladatokat a K°zszol g8l ati Sz
el Ri r8nyzatok felhaszn8l §s8t meghat8roz- s
el R.

Az Cmr. elzlee nnmRtaznmvzdn alest vagyvegbl §zatos, v
fol yamat 8br8kkal szeml ®l tetett m-don | ehet
szervezeti szinten egys®ges kezel ®se ®s °s
el | enfRrazn®sonal ak ki al ak?2t §8s Skel&lkalmazéd €z ben az
azt jelenti, hogwoomengmahgmdkB8srbhakealmaas.
defini8lt, amely a k¢l °onb°zR °nkorm8nyzati
megfel el Ren i g®ny szerint tovevetdk bRv2thetHF
el hagyhat - k.

Val amennyi ki v 8l as zat oftotl ynaynmoantvgoanzadl § neaske te® b ekn
rszf ol yamat ok s vee gtesv Glkeeert yis@theggk§ ban f ogl
el l enRr z®kii arl yadkrAat B8rsa8lna k ¢ ®| j 8ontpsaby ogs zab §1
tev®kenys®gek i smertet®s®t ®s sorrendj ®t ,
pontokat, a keletkezR dokument8ci- -k tartal
kivsgl allzé¢ opitolkat® s i
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3.6.

3.7.

4.1.

Azel | enRr z®diol ryyaomatt tarbE®mB z ol §s 8t az Cmr . |

al kal maz8s8t jelen szab8lyzat nem teszi kb?°
kis sz8&§m¥% k°zremTk°odR egy¢ttmTked®s®t i g®r
el k®sz2t ®se, mert | -PkEhys®ogekhegRmBsEDLEBL
kapcsolatait, valamintaze | | e npBitokat® s |

Azel | enRr z®giabrdyyazmvi orsIf 6 ®m&b 8 ben Setbanl 8sa mi n

k°telezR, a folyamat8bra nem helyettes?2the
esem®nyeks tfeol yamaKémpker tev®Eef8ya®get Vv ®
eset ®ben c®l szerT az 8§tfog:- jellegT folyan

alak2that- -k ki ialzl egysze®dbbolf Ramat ok.

4El Il enbérzéstenygybevenal

Az el l enRrz®ai hnyvyamkonatt T7jamg sazl agbbsbli

ter¢l etekhez kapcsol -dva ker ¢l 't megh
-t ervez®ssel kapcsolatos ell enRr z
-v®grehajts8ssal kapcsol atos el |l en
-az ell enRatz®s ielflog yRr z®s i ny omv o

2. A tervez®ssel kapcsol atos el |l enRr

A tervez®ssel kapcsol atos el l enRrz®

tervez®shez kapcsol -d-, annak r ®s z

megnevez®s®t 2 gyera eatle§kbebt| ki emel t
-gazdasg8gi progr am,

-k°1 t s®gvet ®si koncepci -,
-k°|l t s®gvet ®si tervez®s.
A ki emelt, f Rt ev®kenys®geken bel ¢
meghat 8roz8sr a.
Az egyes tev®kenys®gekhez meghat 8r o0z
-el Rzet es RrrezzRst Ri el | en

-m- dja, eszk®°ze,
-feladatell 8t - a,
-hat8ri dRk,-ell Betee fHghadati s§g,;

-munkafol yamatba ®p2tett ell enRrz

-m-dja, eszk®°ze,
-feladatell 8t - -j a,
-hat 8ri dRk,eil Betse fDygha&adati ssgg,;

-ut -l agosenwRz2®Ri el |
-m-dja, eszk®°ze,
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-feladatell 8t - j a,
-hat 8ri dRk,-ell Beggee ODgha&adat s§g.

A tervez®ssel kapcsol atos konkr ®t el | €
-r ®sz|l etes t8bl 8zatos i smertet ®se®
- °sszefogl al - folyammat Ebf §pdbt ¢
tartalmazza.

4. 3. A v®grehajtsgssal kapcsol atos el | e
A v®grehajts8ssal kapcsol at os el |l en
v®grehajt8shoz kapcsol -d-, fRfolyama
az al 8bbhi ki emelt ter¢gleteket:

-szab8lyzatok k®sz2t ®se, aktuali z
-szem®lyi jutteaet sokn®Pgzaa Fet sasm
-dol ogi ki ad8sok el Ri r8nyzat felh
-fel hal moz8si ki ad8sok el Rir8nyza
-saj 8t bev®telek el Rirgnyzat tel]
-8Inia t 8mogat 8s, hozz8j 8rul §8s, eJg

tel jes?2t ®se,

-fRk°nyvi ®s analitikus k°nyvel ®s
-bi zonyl ati rend ®s bizonyl atkeze
-h8zi p®nzt 8ri p®nzkezel ®si t ev®ke
-banksz8mlaforgal om kezel ®si tev®
-lelt8v®kealys®g,
-sel ejtez®si tev®kenys®g,
- p®nzgazds8l kod§8ss al kapcsol
(k°telezetts®gvsgllal §8s, ut al v
-vagyongazdS8l| kod§8s,
-f ® ®ves besz8mol 8si tev®kenys®g,
-®ves besz8&8mol 8si tev®kenys®g.

A kiemelt, f Rt ev®kenys®geken bel ¢l mu n

meghat 8roz8sr a.
Az egyes tev®kenys®gekhez meghat 8r o0z

-el Rzetes vezetRi ell enRrz®s
-m-dja, eszk®°ze,
-feladatell 8t - -j a,

-hat 8ri dRk,-eil l Begee Hghadat s8§g,;

-munkafolyamatba ®p2tett ell enRrz
-m-dja, eszk®°ze,
-feladatell 8t - -j a,

-hat 8§ri dRk,eil Be€sée fHghadati s§g;

-ut -l agos vezetRi ell enRrz®s
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-m-dja, eszk®°ze,

-feladatell 8t - j a,
-hat 8ri dRk,-el l Beggee ODghé&adat s§g.
A v®grehajtsgssal kapcsol atos konkr ®t
-r ®sz|l etes t8bl 8zatos i smertet ®s®
-sszefoglal - folyamat8br 8j 8t a 2
4. 4. Az ell enRrz®si folyamatok el l enRr
Az el |l ermPrczcs®@d sadlosk el | enRr z®s i Ny omv
-a tervez®si fol yamat okhoz, 11 et

-a v®grehajts8gsi fol yamat okhoz
kapcsol -d- kiemelt fontoss8g¥%h el l ent
Az el l enRrz®si folyamatokkal kapcsol
-r®szkkéveges i smertet®s®t az 1. s
-sszefoglal - folyamat8br8j 8t a 3
1I.

A belsé6 ellenb6rzési kotelezettsé
a belsé6 ellen6érzést veégz_6 szemeéely/
jogadl |l 4sanak, feladatédanak meghat ar

A k°| Ps®geeervek belsR ell enRrz®s®r RI sz-|

(2) bekezd®se alapj8&n a szerv az al 8bbiak sz

k°telezetts®grRI, a belsR ellenRrz®st v®gzR
meghat8 r 0 z 8 s §r - |

1. A belsb6 ellenbrzési kotelezettség

A szerv k°teles megszervezni ®s gondoskodni

el k®sz2tett ABel sR ell enRrz®si 0 k®zi k°nyve 8§

el l enRr z®sr RI

A bel sR kildlemkRertz8®s8r - | ®s imegfé¢l almREmT ke dB8at

meghat 8r ozioa tka’kl tssz@gvientt®s | szerv vezetRje ko

2. A belsb6 ellenérzéesi tevékenységet ell ato

A belsR ell ¢grsWgz@si 2.t evR&EmM¥ mel | ®kl et ben me
megszervez®sre.
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A bel sR ell enRrz®st v®gzR szem®ly vagy szeryv
-a k°lts®gvet®si szerv vezetRj®nek k°zvetl et
-jelent®seit k°zvetlzat¢R] Gn &R | K sI®Div eme®dE.i S z ¢

Hel yi °nkorm8nyzatok eset ®ben a hel yi °nkorn
foglaltak az ir8nyad- ak.

A k°lts®gvet ®si szerv vezetRje k°teles bizt
®s szer vezseRgi®t ,f ¢kged etnl®°esnen az al 8bbiak tekint
ayaz ®ves ell enRrz®si terv kidol goz§8sa, koc
k2veli ell enRrz®sek figyelembev®tel ®vel,
b)az el |l enRr z®si program el k®sz2t ®se ®s v®Qgr
c)az ell enRrz®@8i amztd8g8§sar ek ki
dk°vetkeztet®sek ®s aj8nl 8sok kidol goz§8sa,
e)a belsR ellenRr ell enRrz®si tev®kenys®gen
vonhat - be.

A belsR ellenRrz®s f¢ggetlanB®RIg®R dlilza Rz ®s
tartalmazza.

A belsR ellenRrz®st V®gzR szem®Il yek fel ada

ell enRrz°tt szerv, i1illetve szervezeti egys®g

-b8r mely helyi s®g®be bel ®phet,

-sz8m8ra akadg8l ytal anvallnermyza §f ®r ®st kel |l bi zt
- irathoz,

-adat hoz ®s

- informatikai rendszerhez,
-k®r ®s ®r e az ellenRrz°tt szerv, il l etve sze
vagy 2?r8sban inform8ci -t szolg8ltatni

A bel sR ell enRrz®st vOUR®IR, sizleim®l ye azzelt Vv en®r

-8l lamtitkot, szol g8l at i titkot, ezl et tit
betekinthet, azokr | m8sol atot, Kkivonatot Kk
-szem®l yes adatokat kezel het, -®& jtodoka®ley

el R2r 8sok betart8s8val

3. Az ell atando feladatok
3.1. A belsR ellenRrz®si tev®kenys®g sor8n v

A belsR ellenRrz®si tev®kenys®g sor8n
-szab8lyszer Ts®gi ,

-p®nz¢gyi,

-rendszer ell enRrz®seket ®s

-tel j elbPiRm@®p eket , il etve

-informati kai rendszerell enRrz®seket kell v
-az ®v es besz8mol - kr - | megb?2zhat - -s8gi i ga:
tekintet®ben z8r - -nyilatkozatokat kell kibocs
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3.2. A belsR el lknRurmrkkRkev ® gZREsz@n eskz ekre®rl eytee |

A belsR ellenRrz®st v®gzR szem®ly munk§8j 8§t

-a vonatkoz- jogszab8l yok,

-a p®nz¢é¢gyminiszter 81 tal k°ozz®tett m-dszert
-nemzetk®°zi belsR ell enRrz®sre vonatkoz- st:
-a Bel sR el l enRr z®si k®zi k°nyv

szerint v®gzi

V.

T8bl §8zatok, folyamat8br 8k, mell ®kl et ek

T8bl 8zat ok

1. sz8m¥% t8bl 8§zat

A tervez®ssel kapcsolatos ell enRrz®si
2. sz8m¥ t 8bl §zat

A v®grehajts8ssal kapcsol atos el l enRrz®

Fol yamat 8br 8k

1 sz8m¥% f ol yamat 8br a

A tervez®ssel kapcsolatos ell enRrz®si
2. sz8m¥% folyamat 8br a

A v®grehajts8§si folyamatokhoz kapcsol -d
3. sz8m¥% folyamat8br a

Az ell enRrz®si folyamatokhoz kapcsol -d

Mel | ®kl et ek
1. &ziml | ®KI1 et
Az ell enRrz®si folyamatok el l enRrz®si
2. sz8m¥% mel |l ®kIl et
A bel sR ell enRrz®si tev®kenys®g el |l 8t §
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1. sz8m¥% t 8bl 8z

at

A tervez®ssel kapcsolatos ell enRrz®si nyomvonal
El Rzetes vezet HFol yamatba ®p2tUt -l agos vezet H
Munkafolyamat, t# ®k e ny siM- dj a, |Feladat M- dj a, |Feladat Hat-§M- dj a, |Feladat|Ha t-§
el | § el | §lidR el | §li dR
1. Gazdasagi program
-a W@B—t@dﬁt ;| et Megbesz®l ®JegyzR Tervezet mJegy z R Feladat V®gl eges g|JegyzRAkKktusS§
. ¢ pol g8§r konzult8ci|pol g 8§ r|alattmin. program tervezet
programj 8nak el egyszer |megtekint ®
el lra®@KRe
-a k®p-tvdesteLIRet Megbesz®l ®JegyzR Tervezet mJegy z R Feladat A mMos2t8s |JegyzRAkKktus§
. ’ pol g§r konzul t §ci|pol g §r|alattmin. illetve a
programj 8nak m- egyszer |er edm®ny ®n
HR megtek i nt ®s e,
felvVigzsgs8l at a e e n R v ®
2. Koltségvetési koncepcid
- i o Megbesz®l ®Gazdas Jogszab8l y|Gazdas|Folyamatos | Megbesz®| ® Jegyz R A koncep-
kOI’]CGpCI SSZt§rgy®v vezetR el R2r 8sokk|vezet R konzult §ci - Gazdas|ci - v
gazd8l kodg|JegyzR folyamatos annak el{vezet Rm®nye
besz8&8mol - hogy a ko|lpol g8r|tet ®s
§ttekint ®s figyel e mb e -evae
Az °r mk8on | hel yen
bev®teli bev®eleket, valamint
sz8mbav®t e az ismert
Az el |l 8t an k°tel eketet t
fel m®r ®s e
akkor az
i nt ®zke®n yig
kiterjedRe
- i Besz8&8moltalJegyzR Besz8moltalGazdas|A Dokumentum JegyzRA
kOﬂCGpCI v ®l em®koncepci- { hogy alvezet RvO®IGym|el Ire@R: koncepc i
veIlGRWMe zt et v ® e me@ n®yserzq zt et ®{v®l em®nyek b e njty &/
szerv e k et ®r jogosultak megk a p legal §ble a k o el Rt t
°nkor mg8nyz a koncepci alkalommal | tervezethez
bizotts § g 0 k ,
hel yi k
°nkn8nyzat
- i A ve®l em{Jegy zR
koncepCI benykoncepci pol g§r
beny¥jt§s
§ ekti nt ®s e
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- . A k®ptiesellJegyzRkonce
kOI’]CGpCI megt ol ®s jeg|pol gfer megtd
al apj &n a |, gazdas&gi §sa u
j -v8hagyot|vezet R
§ttekint®s
3. Koltségvetési tervezeées
- Szakmai k|{Pol gfer|Ter ve ] K° zponti r 8rGazd a s|Folyamatos | A tervez®|Je zRTerve
a ter\./ezet el k®rtekez|et, gJe munk§|1/4tmﬁtat-k vezet R ¢ szakmai oY sor §n
eim®I1 et i, Szakmalreszvetel |gazdas|lel Rtt dokumentumai
vezetR megl ®t @R re K|
- €r8sos fellJegyzRTerveilEgyezet ®s ,|Gazdas|Folyamatos |Sz - bel i b¢lJegyzRTerve
a tervez®s munegyes t munk8lbesz&8moltalvezet R a t esr Veladatak feladatok
val - | ebont §8s a,|munkafolyamatok el Rtt |valami nt az el 1 8t 8§s8na v®g®n
el 1886 Bs v 2rott anya
i dRsizalk,a betekint ®s
munkamego s z t § ¢
rendj ®r RI
- Sz-beli, ilJegyzRTerveiA t er|Ga z d a s| Folyamatos | A ter|JegyzRTerve
a tervez®ssel utas?2t8§s munk8Ilmunkldgm®yai|vezet R dokument 8 c i - T feladatok
feladate | | 8t 8sra VOltervszsmok el Rtt |al ap $Saiam? t bel e®rtve v®g®n
al §tz8BM8a8§na t°rt ®n R nt ® tervsz§8§mot
§| t ala"§§b$0kzmeErendj@rRlpl. t 8] ®kozt at megal apoz-
®s bé&t art at tapasztalati  adatok, nyilvsgntacr
r®szl etes §ttekint ®s
stb. k°vet
- o Vezet Ri Je zRTerve{lA tervex®{Gazd a s|Folyamatos | A ter|Je zRTerve
a k ! tS®gV_et®S besz8mol t at 3 munk8lmegkezd®se|lvezet R ¢ dokument 8§ ci - , 3 feladatok
C 2 mdj &®m e k kial al el Rtt |egyes c kel ts®gvet v®g®n
2 i . kel ts®gvet tervezet
c mremdi szervez betekint®s szerinti ellenRr z ® s
- Konzult8ci|lJegyzR|TerveiAz egy¢Gazdas|Legal {Az egy|JegyzRTerve
a terv e.Z ®s sor ellss and - e ¢ mu n k § | feladatok v e z et R alkalommal | folyamat § n a k feladatok
egyezt et ®s i fel adifeladatokr el Rt t |dokumentumainak, §ttekint®s v®g®n
feljegyz®s rendel kez®
§ekti nt ®s e dokument um
-a szem®l yi ] ut |A tervez@JlegyzRSzem®IA tervez®s|Gazdas|A terlA ter|{JegyzRA sze
. szem®l y j ut t af{szakmai vezet Ralatt vonatkoz-a n el | jutta
|t®z &mh Ri r 8nyzat juttatsg&sok tervejnyomonk®ve lega bk 2t er vezet terve
vonat koz el Rtt |elv®gzett alkalommal | megal apoz- feladatell8t
illetve §ttekint ®s sz8§m2t8§sok §s 8§t
S z a bz88lsyi eset ®n kon illetve b k°ovet
hgtt ®ri Bime az elv®gze
t 8] ®koz-ds§
sz¢s,ks®ges
megadS§sa
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-a munkaad:- kat A tervez®JegyzRA A tervez®s|GazdaslA ter|lA ter{JegyzRA
szem®l y my munkaa d -| szakmai vezet Rl alatt vonatkoz-a n el | munkaa d -
tervez® s e terhel R at tfnyomonk®°ve legal § b|tervez et ®s at t
tervez®s®r j 8rul (el v®gzett alkalommal | megal apoz- j 8rul
- a terv tervei8ttekint ®s sz8m2t 8§sok terve
alkalma zand - - eltRt eset ®n k o illetve b feladatell8t
jogszabsgly szem®l yi az elv®gze §s 8t
i smereteir tervez®s ®t k°ovet
t 8) ®koz-ds§ bevon8s8va
sziks®ges
megad 8§s a
-d ol ogi ] el | eg']"A tervez®Jegy z R Dologi A tervez®s|Gazdas|/A ter|lA ter{JegyzR A dologi
szem®ly ed jellegi szakmai vezet Ralat vonatkoz-a n e lit| ki ads
kiad§vokhrna kiad8ynyomonk?©ve legal 8bftervezet terve
jogszabsgly terveijel v®gzett alkalommal [ megal apoz- feladatell8t
illetve el Rtt |[8§ttekint®s sz8§m2t 8sok §s 8§t
s z a bz88l syi eset ®n kon illetve b k°ovet
(munkaruha az elv®gze
kel ts®gt ®r
il letve snag
figyel embe
egy®b t ®ny
feladatv§gl
kapcsolatos
i smereteir
t 8] ®koz-ds§
sziks®geast
megad § s a
-juttat§sok, t§T§j®koz-d§JegyzRA telA tervez®s Gazdas/A ter|A ter|JegyzRA tar
tervez ® s t t er v e {szakmai vezet Ralatt vonatkoz-a n el | terve
szem®l vy el Rtt [nyomonk?©ve legal §bf(tervezet feladatellSt
terrgl eanat k el vRegzett alkalommal |megal apoz- §s §t
jogszabsgly 8ttekint®s sz8§m2t 8sok kovet
szab8l yozs§ eset ®n kon illetve b
®rtve a az el v®gzet
vonat koz-
rendeletet is)
i smereteir
a szerv
figyel embe
ketelezett
v8ll al 8§sai
meghes z ®1 ®s e
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-beruh8z8sok f|T8j ®koz-d§lJegyzRA telA tervez®s|Gazdas|lA ter|lA ter|JegyzRA taear
L] tervez ®s t t er v e jszakmai nyomon |v e z e t R alatt vonatkoz-a n el | terve
fel hal moz§8si CGszem®ly el Rtt |[k°vet ®se 4 legal §bltervezet feladatellSt
ter ¢l ednraé k munka §tt alkalommal [ megal apoz- §s 8t
t§og1at§sok terVeaktu§|is sz¢ks®gese sz8m2t 8§sok k°ovet
az°nk or mg§ny z konzult 8 ci - , illetve b
ir8ny¥ el K terv v az elv®gze
valamint a  szerv ki dol8goz§s a tervwar i 8
tervez®sn® megal apozot |
veendH e ké&f el l enRr z®s
v8l Il al §sai konzuivtgg
meghes z ®1 ®s e
- i Az ismert |(JegyzRA telA tervez®s|Gazdas|/A ter|A bev®tel|lJegyzRA s aij
s aj §t bev®tele bev®teli pol g8r|jterveimunkap®l d§fvezet Ralatt el k®sz2 u®$ bev®t
§ttekint ®s el Rtt |[§ttekint®s legal §b|tervezett terve
konzult&e i szer zRd®s e alkalommal |k onzul t §ci ut §n
folyamathba dokumentumokkal
szer zRd®s e v al °ssze
test¢leti
el keRlp&s e kr |
- i Az egyes |[JegyzRA t elA ter|{Gazdas|A ter|lA bev®teli|llegyzRA t e
az §| | ami t §moig®nybev®t terveimunklddm®yok|vezet R alatt dokument 8c terve
hoz& 8] 8s ok, 81 Vichets ®gei nek el Rtt l[egy ®b legal §blel | enRr z®s ut §n
p®nzeszrkéz®ket gszakmai 8§t adats z ol g 81t alkalommal |[e s et ®n - b g
el Rzet es egyeztet ®s e, besz8mo |l t at §s
adat szol g8 besz8¢mo |l t at § s
el l enRr z®s
- i A ter|JegyzRA t elA p®nzmal|Gazdas|A terlA p®nzmalJegyzRA ter
az el RZR ®vi pfeltin@dezakreai terveijtervez®s®n|vezet Ralatt tervez®s ®t terve
terv e z ®s e §tt@®kint a el Rt t |s an&Sainak legal §b|sz§m2t §sok feladatell§t
jogszabsgly el l enRr z®s alkalommal §s 8§t
h8tits@her etr k°evet
besz8mol t at §s
- i _ EIl Rzet es |JegyzRA Az egy|Gazdas|A feladt| A bev®telillJegyzRAz
a bev®teli ®s a bev®teldi r ®s¢fete ¢ megter e mt ®s ®r|vezet Rl alatt el Rir8§nyza ° s sette
tok egyens¥%lty®@9leiRirsnyza k vonat k ozsek lega | § b|egyezRs ®g ®n e k adatokat
fR°sszegei t er v e { munkalapok alkalommal |e | | en Rr z ®s tartalma z
tartal ®k ®Slvagegyest®g k°vetl8§ttekint®s °sszes?2tet tervek
megteremt ® s ®n e tartal maz- el k®s
|l ehet Rs®ge dokumentumok, kevet
ki mutat8so
-arendelet-t er vezet eEI Rzetes JegyzRA A rendelet-tervezet | Ga z d a s| A rendelet- | A k®s z -1J egy z R| A rendelet-
konzul t8ct|pol gfer|tervs z8nki dol goz §s|vezet R tervezet tervezet tervezet
tervezet , zp® ki dol (sz-beli °ssz®i{ill etve be el k®s
form8j §valj|bizots §g |ut 8n illetve a sqf el ada8ts §el- k°vet
vezet Ri ellel n®°ke anyagok, piszkozatok |l egal
§ttekint ®s alkalommal
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- _ EIl Rzet es Jegy z R A rendelet- | A z i nfoGazdas|Az Az infolJegyzRA v®g
_arendelett er\_/ezet eta test ¢l elpol g §r|tervezet elk®& z2t ®s e vezet Rlinfom8c ijelk& z2t ®s e infor
I nfor m8ci k el Kinformsci el k ®s {dokumentumtervezetek k k ®s z dok el k®s
tartalm& - | k°veat |, munkap °ssz®iel lre@Re ut §8n
m®l ys ®g ®r R el l enRr z®s a alatt
meghesz® ® s |l egal
alkalommal
- _ A vonat ko|Jegy z R|A rendelet- | Az el Rt|Gazdas|Az A k®s z ellJegyzRAz
arendEIEtterYeZEt el R2r 8sok,|pol gder|tervezet °se§12 1l 2t 8§savezet Rel Rtes|8t t ekint ®s el Rtees
el Rt e®]Jed(S zetl &s®s §ttekint ®sf, Zp®lel k®s1k®sz¢l R s beszg&molta s
el Rt erj esz|bizotts 8g |k°vetldokumiembm@as§c el k®s jfeladatr - | el k®s
szemb e n i elel n°ke betekint ®s k°ozbe kevet
meghes z ®1 ®s e sz¢ks®g |l egal
konzult§ci alkalommal
- A m®r l|JegyzRA m®r|A m®rl egelGazdas/lA m®r |[A k®s z 1JegyzRAz IS
Oaz §| ! azmh§2tarv0natkoz- j odg el k®s {sor §n vezet Rel k®s 18ttekint ®s m®r | e
ssze8l | t 8§8sa ®s kot el Rt t |munk aSpyékl d sor&n|t§j ®koztat el k®s
el k®sz2tet el l enRr z®s | egal {munkaelv ®g z ®s { ut §n
szab8l yok eset ®it 8kcoain; alkalommal
megh e s z ® ®s
i r 8§nay et
me®r | egek ®¢
vonatkoz- a n
-a k°|ts®gvet®sA k®ptiesglegyzRA tes
R rendel et et il ®s
me gg Bal 8s a, ] Vi1l @soer e,
t §jz®&DE st
szem®l y
fel k®szg¢lt
el l enRr z®s
konzult&c i - v al
-az el e mi ko] ts Az el emi fJ e gy z R|Elemi Az el emi Ga z d a s| Folyamatos | A z el k®sz{JegyzR Az elemi
tartalmi kol tets@meg8l | ap2t|vezet Ran kel ts®gvet kol tets
meg 8t Bap, doKunkevet eivem®en s munkap®l d§ j-v8hagyot s
2 2 | kapcsolatos  szakmai °sslzefel |l enRr z®s k©1l tets ®@g iv 1 el kA®® g
el k@SEZ, tt ov § b b ismeretek felfrisst ® a el Ri 8§t t &k&vnetl kevet
konzult&c i - val , de annak
tervez®si i nf oir
seg®doknya s
§ekti Nt ®s ®v ¢ rendszerbe
val
toveghb
el Rt t
- o A k®sz doklJegyzRA A dokumeJegy z R Alkalomsz
a K ! ts®gvet®s kezel ®s ®r e dokume n 1 t8rokb&s &l | erTen
me g Rr z ®s e utas2t§s m ci -k besz&molta
el k®s ; il letve g
k°vet | mdj 8nak 8§t
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2. sz8m¥ t8bl §zat
A v®grehajts8ssal kapcsol atos el |l enRr z®si nyomvonal
El Rzetes vezet HFol yamatba ®p?2tU -1l agos vezetR
Munkaf ol yamat, ([M-dj a, |Feladat|Hat-§M- dj a, |Feladat Hat-§M- dj a, |Feladat | Ha t-§
el | §li dR el | §/i dR el | §li dR
1. Szabalyzatok el készitése, aktualizal asa
_m-T-ko d®st mega| Megbesz®l ®JegyzRLegal {Tervezet mJegy z R| Feladat K®sz szab§|JegyzRAktus§
2 ®ventdkonzul t §ci - alatt min. megtekint®
szaba@dnlyzel k ®s z egyszer el lrz@R
aktualiz§ 1 8§ s a
- ; {Meghbesz®l ®JegyzRLegal {Tervezet mJegyzR|Feladat K®sz szab§|JegyzRAktus§
ao p®ng;a<,zg(y§l k.Od' ®vent(konzult §ci - alattmin. |megtekint®
k |t s®gvet ®s i A egyszer el lre@R
szab8gt ai nak?®seel, K
aktuali z81 §s a
2. A személyi juttatasok és a | étszam el déiranyzat felhaszna
- i i A feladat [JegyzRA A nyil vg§ Gazdas|Az A nyilvg§JlegyzREvent
szem®| y i J uttat§kapcso|ato k°olgtettki mut at 8so|lvezet Rlsor 8n|vezet ®s ®r R |l egal
el Rir8§nyzat fellervsrssok s vez@etk®s havonta 1|b e s zltSanto§ s f ®l ®v
o megb &s z®I j-v8R(8ttekint ®s alkalommal illetve az
nyomo n k vet ®se §t  IEh \ alapdokumentumokkal ®ves
val - egyez bes z § m
hoz
kapc s o |
a 1
alkalomma
I
1 i A terg¢l etrdegy z R|Jutalom A jutaGazdas|EI Rir{A ter¢letrlJegyzREvent
J utal om el RI r.§jogszab§ly el Riat{el Ryzra§dnakvezet Rv8l tojnyi l v8ntar |l egal
jutalma z 8 sr at k9 $3$ Zszabsiyozs §nak |megha%8nak illetve sz8mBsok | f ® ®v
R megbesz®l ® me g ha { valamint a Jutalom §t mte®s e illetve az
eIIenR §sa, kifizet ®s® kifiz ®ves
felnaszn8l §k ¥ et ®s e, a el Rtt bes z § m
sa ellell enRrz®s hoz
kapc s o |
a 1
alkalomma
|
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- _ Az el R4i|Jegyz R A Az el Ri|gazdas|Havonta 1Az el RilJegyzRl£vent
az el Ri_elg_hazan fel haszn§gl negyed®v ¢f el haszn8l|vezet Rlalkalommal |[f el haszn§lI l egal
szem®I| yi Juttatszemelyi k®nt teljes2t ®s annak te f ® ®v
r ®s z®n e k bet ar tvonatkoz- alkalommal | figyel e mme | ik val - besz§ illetve az
. . §ttekint®s dokumentumok ®ves
javasl at ok Ki ddirsnymutat alapj § n bes z § m
megad8sa hoz
kapc s o |
a
3. A dol ogi ki adasok el 6iranyzatanak fel hasznal ads a
- i i A feladatok, [ J egy zRIEvent-{A feladat|Gazdas|l g®ny |A feladatok, [ Jegy zR £vent
a dol 0gl kiads§ t ev @k&ge k, szer, illetve [val - megbe|lvezet R|szrint tev® k ysr®g e k , l egal
kapcsol atos mufszakfelada fel ali szakfeladatok  dologi f ® ®v
§Ekti Nt ®s e t ev®Kk 8§l taluk zn§ z8skol kiad§sai ®r illetve az
. dol ogi szem®l yek ®ves
ter¢letenk®nt, |sttekint®s besz&molta bes z § m
szakfeladat o n k ®n t meghat §roz V®9(Z®§gf tk | EOZ |
tev esnkyr sR apc s 0
a
-a megr endel ®s elA megrendeJegyzREve_nt-(A fel 811 2t|Gazdas§ g i |Havi A fel|JegyzR£vent
dol ogi [ szer, illetve |[az ut as?2t §vezet Rlrendszeress [be s zlt§anto§ s a |l egal
f el h &sozkn 8kle z el ®lfhasznsl §s fel alhia nyilvsg ®ygel alkalomma
vonatkoz: z8skojfval - bet |
kiadg§sa, illetve
fel 8l 12t8s besz8&msall t a
- _ Az el RilJegy zRlA Az el Ri|Gazdas|Havonta 1Az el Rir-ijJegyzR£vent
az el.Rf e.|§h&33[l felhaszn§l negyed®v ¢f el haszng8l|vezet Ralkalommal|f el haszn§l l egal
dol ogi ki ad8s 0 Kdolgi kiads§ k®nt |teljesz2t®s annak te f ® ®v
(& z®nek betart §vonatkoz- alkalommal | figyel e mme | ik val - beszs§ ®ves
. L §ttekint®s fRk°nyvi bes z § m
javasl at ok ki dol gdirsnymutat al apj §n hoz
megad8sa kapc s o |
a
4. A felhalmozasi kiadadsok el diranyzatanak felhaszndl asa
- i A felhaldegyzREvent-{A feladat|Gazdas|Sz¢ks (A beruJegyzRE£vent
a felhal mOZ§SI kiad§s o k tel | szer, illetve |[v a | - megb{vezet R|szerint tevx e n y KRB g l egal
tel @y 2l kapcsdkapcsolathb nagyobb |d°nt ®s el Rk feladatell § t - k f ® ®v
i i el Rk®sz2t ® felhalmoz §{d° nt ®s , ® sz-beli b e illetve az
felel RSS@@II’ Ik§ii¢ §t(eIIIRtJKIa\S;ci- S i kilvegrehajts§ a megval ®ves
8§raj 8nl ato e s et ®1 dokumentum kapcsolatos bes z § m
d°nt ®s ®r t , tervezeteinek dokumentumok hoz
d°nt ®s v ® §ttekint®s p8§rhuzamos kapc s o |
felelis © k §ttekint®s a

meghat 8r oz
vonat koz-
szab8l yok
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- _ Az el RilJegyzRlA Az el Ri|Gazdas|Havonta 1Az el RilJegyzRl£vent
az el Ri e§h&_zan_felhaszn§l negyed®v ¢f el hasgn&iMm|vezet Rlalkalommal |[f el haszn§lI l egal
fel hal moz &sivoki{fel hal mozs k®nt teljes2t®s annak te f ® ®v
r ®s z®n e k bet ar t/ki adrS8sovon alkalommal | figyel e mme | ik val besz§ ®v es
. . r ®sz®nek fRk°nyvi bes z § m
javasl at ok ki ddgvezetRi i alapj &n hoz
megad8sa kapc s o |
a
5A sajat bevétek el 6iradanyzat teljesitese
- i A feladatok, [J egy zRIEvent-{A feladat|Gazdas|l g®ny |A feladatok, [ Jegy zR £vent
a S aj §t bev®t etev@((@gwek, szer, illetve | v a | megbelvezet R szerint t ev @k&ge k , l egal
kapCSO| at os MU Nszakfel ada f el althi szakfeladatok f ® ®v
i §l tal ukeden z8skol bev®tel ein illetve az
Sekti nt ®s e t ev®KkK bev®tel eka beszed®® ®r t ®ves
ter¢l etenk®nt beszed®sse szem®l| yek bes z § m
kapcsolatos  feladatok besz8molta hoz
szakfeladat o n k ®n t §tt &kei,nt f ¢ v®gzett kapc s o |
meghat&r 0z § s a t ev ®ye,nkyrsk | a
-a b®r | et i dzj alA meglJegyzREfvent-{A fel 811 2t|Gazdas|Havi A fel|JegyzR£vent
s z e BzeRd ® szer, illetve laz ut as2t §vezet Rrendszeress |[bes zltSanto§ s a |l egal
b®r 1l eti sz¢ks(a nyil vgn ®gel rendel kez® alkalomma
felt®tel ek eset®Ib®rl et S dokumentumok |
szab8lkyozs§ v al bet el l enRr z®s
§t mte®d e, illetve
b ®r Igsekkad besz&ngall t a
kapcsolatos
lebonyol% § s i
meghat§§m
-az ad-bev®t el e Az ad-beylJegyzREvent-{Az ad-ztat|{Gazda s|Havi A fel|lJegyzREvent
kapcsol ato szer, illetve [f i gy el emme|v ez et R|rendszeress [be s zlt§anto§ s a |l egal
®s hel yi sz¢ks(az ad- be ®gel rendel kez® alkalomma
(rendeletek) eset®filletve E dokumentumok | (a
§tt@®int a kezel ®s ®ne el l enRr z®s ®s az
fontosabb el | @&eRr z a ®s ®ves i b e s al 88
v8kBsokkal fegyelem tervezett, hoz
kapcsolatos nyomonky?ve ad- bev®tel kapcsol-d -
konzult8ci ad-behajts§g hg8tral ®k o}k an)
i nte®®&ekr e beszg&molta
utas?2t§s
- Bev®t el t3JJegyzREvne 1-|A megha|Gazda s|Havi A fel|JegyzR£vent
egy®b az el RZRbev®te||e| szer, illetve (e | j 81 8§ s vezet Rlrendszeress |b e s zlt§anto8 s a l egal
emel t bev®t el eKeijsrssi sz¢ks(bet &gkt §s ®gel rendel kezl® alkalomma
meghes z ® ®s e eset®lel |l enRr z®s dokumentumok |
felel Rs°k nyilv8ntar el |l enRr z®s
meghat 8r oz szer zRd®s e
betekint ®s
besz§Small t a
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- _ Az el RilJegyzRlA Az el Ri|Gazdas|Havonta 1Az el RilJegyzRl£vent
az el RieI§hazanfelhaszn§l negyed®v ¢f el haszn8l|vezet Rlalkalommal |[f el haszn§lI l egal
bev®tel ekre Vvonfbevetel ekr k®nt teljes2t ®s annak tel f ® ®v
. vonatkoz - r ®; alkalommal | figyel e mme | ik val besz§ ®v es
b_et arts8sa, m dc§tmt®kei, v fRkKonyvi bes z § m
kldO|gOZ§Sa i r§nay Bat al apj §n hoz
megad8sa kapc s o |
a
6. Allami tadmdagataksédasbalkal hoegyéb kdézponti forras el dirdadnyz
- o i |Az i g®1JegyzRA Az i g®|Gazdas|Havonta 1|Az §l 1l ami |[JegyzREvent
az ®v K zben : kapcsolatos negyed® v ¢ rendj@ek, illetve azok |v e z et R|alkalommal|legy ezt et R l egal
t Somat §sok, hoziZjogszabsiy k®nt |[teljeszt®s valami n t a f ®ves
f rr k t 8] ®kozt at alkalommal | figyel e mme | kimutatott adatok ®ves
egy®b 0 §SO tov8bbsg a | az ig egyeztet®& e , ®s bes z § m
felt®tel ek dokumentumok, besz8mo |l t at §s hoz
val ami nog a tq kapc s o |
meg2t ® R ®Y a
al apj §n
- Az egyes J e gy z R Havonta A p8l y8 /Gazdas|Havonta 1|A p8l|Jegy z Rl Havonta
P 81 y §zatok figyel ®s ®v min 1 | kapcsolatos v e z et R| alkalommal | tervezeteinek min 1
el k®pzel ®s alkalommal [t e v @k®&m §ttekint®s alkalomma
kapcsolatos elvek, figyel emme j 8vagy§8sa, |
felelRs © k a p&th javeslatok besz8molta
meghat 8§roz §ttekint®s
7 . FO6Kkonyvi €s analitikus kdnyvel és
-a f Rk°n Vi ko nlA fRk°nyvijJegyzREvent(A fRk°nyviiGazdas|Haonta 1|A f Rk°nyviljegyzRA
’ y adott alkalommal |k i al ak2t ot|vezet Ralkalommal |§t tte®s e, a besz&mo |
saj §timks s 8¢ , albetartatgs adatok i
v8l toz&s §&n k°ezpoitki vonat ok el Rir &nyglz,a t e v §skq
§ttekint®s r ®s z 1 (s z &forgalmak el Rir-8§nyza gekhez
A f Rk°nyv sz8§ mlemtk e | | e @vRerl z, ® sg felhaszngl kapcsol-d -
al 8bont 8so t¢korjeset ®n ir § ictmeer vvel an, azok
i g®ny megh aj §nl i °ssaseml 2t § el Rtt
A fRk°nyvi megjelen® sz-beli ©be
sor §n ®t IEh

munkamegoszt § s
rendj ®n étks§ |
bel sR h

megad§sa.
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-anal i ti ko nl|A kezpont|JegyzR£vent (Az analitikus |Ga z d as|Havonta 1{Sz - beli bellJegyzRA
mi att k fetivee alkalommal [ny int a Bt § s o|vezet R alkalommal besz8mol §
a saj 8§t , az adott |ki al ak2tot i
inform§& i - i g ®n ®v i el l enRr z®s t e v §skq
kiel ®g2t®s t®nyl (nyil vg8ntar gekhez
fontos analitikus k°nysv¢{betekint ®s kapcsol-d -
nyilv8ntar munk8lal aposs§8ga an, azok
ker ®nek, megkezd® |naprza®@e el Rtt
m-dj §nak i e el R{szempontjg - |
vonat koz-
meghattsnmn,
esetl eges
figyelemf el h 2 v i
- o) i o A felad8soJegyzREfvent (A fel {Gazdas|Fel and {Sz-beli be|l|lJegyzRA
a.f.Rk nyVI. K r]beIsR s zalh alkalommal | e | k ®&s®zn?etk vezet R®nt besz&mo |
analit i kus | V8nNerintettek , alfigyel emme alkalommal i
megbesz®l ® t®nyl ¢a felad8so t e v §sk@
kapCSO| at, el ad kony®g4el | enRr z®s gekhez
feladatok kapcsol-d -
el Rtt an, azok
el Rtt
8 . Bi zonybatonykatdkeésel
- i i Abizonylatirendadott | J egy zRIEvent (A bizonylati rend|Gazdas|Fel and{Sz - bel i belJegyzRA
ablzonylatlrend ®v i ki emel alkalommal [bet art §s8njlvezet R®nt besz&mo |
§ttekint ®s , alk°®vet ®se alkalommal i
esetleg e s Yaj t ®nyl (folyamat o k b a t e v @K@
me gg Bal 8s a k°nyvdibet eske n ilete gekhez
feladatok sz-beli be kapcsol- d -
el Rtt an, azok
el Rt t
- i A bi zony|JegyzR£vent (A bi zony|Gazdas|Havonta 1Sz - bel i bellJegyzRA
bi Zonyl atkezel fontosabb alkalommal [bet art §s 8§n|vez et R |alkalommal besz&mo |
8§t ne¢ Wis e, , alk®°vet ®se i
tekintette t ®nyl (folyamat o k b a t e v @K@
bizonyl at ke k°nyv{bet eskej nillede gekhez
t e etekrd feladatok sz-beli be kapcsol-d -
el Rtt an, azok
el Rt t
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9. Hazi pénzt ar.i pénzkezel ési tevékenyseég

- A p®nztw®ztlegyzREvent (A p®nGazdas|fHavonta 1|A p®nzt 8ri|JegyzREvent
a Szerwv k®s z P ® helyettes, illetve alkalommal [t e v ® ®ge®nyesk |v e z et Rl alakalomm (el | en Rr z ®s alkalomma
bonyol 2t 8sa beVp®nzt§re|I , illetve |8t tekint ®s al beszgmolt a I
i szem® y ®n e k sz¢ks(p®nzt 8rnap
p®nZt§rbIZonylafel(,lvizsg szerint p®nzt §rj el
felel Rss®g al apj 8n, s
nyilatkozatok rovancs
megl ®t ®n ek beszg&molta
el l enRr z®s
°sef ®Br het et
helyzet e k  f el |
10. A banksz&mledfésrigdleovmmklenység
- A banks|lJegyzR£vent (A banksz8mGazdas|Havonta 1|A banksz8mJegyzR£fven®
a banksz § ml afo kereszt ¢ | b o alkalommal ([§t t eki nt ®s|vezet Ralakalomm [t ev®kenys® alkalomma
bonysal 2t forgal o m S0 ., illetve | banknapl - , il al el | &eRr z s I
banknkz § felett s z ¢ ks (b an lnkafargalom b es z gtngoslsta |
rendel kez® szerint t ®t el es vi
jogosults § g g a |
§tt &kei,nt a
nyilmwgsta
ut al §si
meghesz® ®s e
- Az wutal 8sqgqlegyzR£vent (Az utal §soGazdas|Havonta 1|Besz8&8mol tallJegyzREvens
az utal 8§sok te rendje  elveinek, a alkalommal ([§t t eki nt ®s|vezet Ralakalomm [sz8&8ml §k ut alkalomma
vezetendR , illetve |nyint @Bt 8so al betart8sS§r |
nyi lnw8sbé sz¢ksdal apj 8§n,
tartal m8&na szerint felszki |1 2t §
meghat 8§roz k®sedel mes
eset®n _kon
11. A lelt&drozasi tevékenyseég
- A lelt§JegyzRE£Event (A |l elt8ro|lGazdigas|Lel tg|Besz8&8moltallJegyzRE£vent
a el t §r 02z §S ra kapcsolatos alkalommal ([f el k®s z ¢l ®vezet Rla v|felk® z ¢ | ®sr R alkalomma
Szab§|yb®3§ttekjogszab§ly , illetve|szakmai be fel k® I
8ttekint®s sz¢ks(az al ka sor §+
v8l toz8sok szerint nyomt at v§n alkalommal
meghesz® ®s e §ekti nt ®s e
- Az eszk®°jJegyzRE£vent (Az ®rt ®ke{Gazdas|Lel t€|Besz8moltallJegyzR£fvent
_a el t §r 02z §S ®forr§ok ®r alkalommal |s z a k ma i tflvezet Rla vi®rt ®k el ®si alkalomma
figyel e mbe veendR |sabsyai . lletve [ny ¥%j t §sa ® fel k®{el | 8§t §s&t |
szab§| yOk meghbesz®l @ sz¢sks(a feladate sor 8§+
lel t 8r0z§8si szerint alkalommal
t ev @k&or e
feladatok
megbesz®l ®
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-a | elt§roz§si A lelt8rozldJegyzREvent (A k®sgtkemGazdas|Lelt §|Besz8moltal|JegyzR£vent
el k®sz2t ®s alkalommal |8t t eki nt ®s|vezet R¢t emt (el k®sz |t alkalomma
kapcsolatos feladatok , azlel | &nRr z s el k®sjstemtervr R |
meghes z ®1 ®s e st emt (eset ®n kon alatt  1-2

k®s zt alkalommal
el Rt t
-a | el t 8r 0oz 8si A l el tfJegyzREvent (A l el {Gazdas|Lelt 81A lelt8rgJegyzR£Event
. t e v @k&mn el alkalommal |v ® g fjiteS8hsa8 nakvezet Rv®gr®lj egyzRk°ny alkalomma
t ®egyels WRjgtr s a feladat ok , al§ttekint ®s aalatt 1-2|8§t v®t el e, I
I el t § | dokumentumok alkalommal |e s et ®n kon
vegr®lal apj §8n
a el Ri

11. A selejtezési tevékenység

- i A sel ejjlJegyzRE£vent (A selejte|Gazdas|A Besz §mol tat §JegyzREvent

a sel €] tez®sre kapcsolatos alkalommal [f el k®s z ¢ | ®vezet Rlselejtez ®s|felks z ¢ | ®sr R alkalomma

szabsgl yok 8ttekKjogszabsiy , illetve|szakmai be val - I
§ttekint ®s sz¢kslaz al ka felk®
v8l toz8sok szerint nyomt at v§n sor 8§+
meghesz® ®s e § ekti nt ®s e alkalommal

- i A sel {JegyzREfvent (A k®Psz¢ |l R 9Gazdas|A Besz8&8mol tallJegyzREvent

a sel €] tez®s k kezdem& y e z ® s { alkalommal |k e zdem®nye|lvezet Rselejtez ®sjel k®s z ¢ |t alkalomma
kapcsolatos feladatok, , almegbesz®l ® kezd e m® kezdem®nye |
jogk©orceok sel ej 1 e-z ®s kapcsol ath
megb&s z®I kezdem®y el ki®®gf el adat okr

ez ®s alatt  1-2
hat §r i alkalommal
megel |
h-napl

- i i | A sel gJegyzREvent (A sel {Gazdas|SelejtelA selejtezzlJegyzRSziks

aSEIeJ tez®si t e\./ t e v @k&mn el alkalommal [v ® g jte8hsa8 na Kvezet Rt ev@k@el j 8r 8§s o0k szerint

t®egyels V®gl‘ E‘haj feladat ok , alg8ttekint ®s g alatt 1-2 |8t t &k i nt

s el ej i dokumentumok alkalommal | megbesz ® ®

v®gr&lalap] §n v®gl eges

a el Rt dokumentumok

§t ole®t
12. Pénzgazdal kodéassal kKkapcsol at osy otzedvse, k eénryvsééngy e(skiottéesl ,e zeeltltes
-a terg,l etr e v o|Val amennyijJegyzR£Event (A szab8§l ygGazdas|Havont Sz-beli b(JegyzRSz_(;ks
. gyakorl 8s8pol g8r|l egal {®r v®nyes¢l|vezet Rl egal-{a sza szerint

§ttekint ®s e jogosultt a | alkalommal [f i gy el e mme 2 bet &mlt §s
megbesz®l ® , ®ej{szab8lyozs§ alkalommal | kapcsolatban
kezponti { ®rtel mez®s
szab8l yok megbesz®l ®
®rtel mez®s
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- o A JegyzREvent (A Ga z d a s| Havonta Sz-beli begJegyzRLegal
a K tel ezetts®k°te|eza§§1spolg§rIegalik"telez@itvezetRIegaI- illetve a f ® ®v
bonyol 2t §s a vonat k ozS&ok alkalommal | dokumentumok 2 kotelwsét ta ®ves
megbesz®l ® , ®v ({(8ttekint®s alkalommal [nyi | §8€8aa bes z § m
nyilv8ntar m8s dokume valamint az hoz
vonatkoz- e | Ryzat-8 n kapc s o |
r°gz2t ®se, felhaszn§gl a
teljes2t ®s
§t nte®d e
- o Az el l elJegyzR£E£vent (A el | enj|Minden Sz-beli bqlegyzR |Legal
a k tel ezetts®k°e|tezR j e Il egal §k°t el ez eXok |illetve kotetsqaz el l e f ® ®v
eIIenJ egyz®se kor ¢ | m®nyei alkalommal (el | enj egyz|Gazdas|gvsgl |l {teW&kenys®g(g ®ves
tartalm§ n a k , ®v {(ellenjegyz|jvezet Reset ®kapcsolathan bes z § m
megbesz®l ® tartal m8na hoz
felhatalmazott kontroll e kapc s o |
feladatel | 8§t a
t §] @kSsza
-a te|j es2t ®s s |A teljes2]|JegyzREvent (A teljes2|Gazdas|Havontal-|Sz- - beli bglJegyzRLegal
igazol §sa |l egal yigazol 8sa |vezet R2 a szakmai f ® ®v
az ig alkalommal [t ©r t ®n R alkalommal | igaz ol 8§ s §v all ®ves
szempontjainak, , ®v®rbesz8&molta kapcsolathan bes z § m
val ami ndj §n hoz
meghat 8§r oz A teljes?2|Fel ad a|Folyamatos kapc s o |
®rtel mez®s k © ezeelt t s ®g an a
°sehasonl 2t
- 2 Az ®rve®JegyzREvent (Az ®r v® Gazdas §Havonta 1-(Sz - bel i belJegyzRLegal
®rv®nyes t ®s k %eltezR j e l egal {ment ®b e vezet R2 az ®r v ® f ® ®v
k°r ¢ | m®nyei alkalommal [bet eki nt ®s alkalommal |tev& e ny s ®g | ®ves
tartalmg& n a k , ®v (besz8mol t at §s kapcsolatban bes z § m
megbesz®l @ F el ad a| Folyamatos hoz
felhatalmazott Az ®r va®n an kapc s o |
feladatel | §t dokument um a
t §] @GkSosza ®r v®nyes?2t
k®pezR
igazol 8 s , V]
fedezet s
°sszeefs®gn
al aki kov
betart 8nak
el l enRr z®s
- Az utalvlfJegyzR£vent (Az ut al \Ga z d a s|Havonta Sz-beli be|lgyzR Legal
utal v§nyoz§s vonat koz-k|pol g&8r|l egal {dokumentumok vezet Rl egal- f ® ®v
megbesz®l ® alkalommal | 8 ekti nt ®s e, 2 ®v es
feladate | | §t - Kk ,  ®v (m8§8 sokumentumokkal alkalommal bes z § m
t 8] ®kozt at hoz
kapc s o |
a
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- Az el l ellJegyzR£E£vent (Az ut alel | enj|Minden Sz-beli b¢lJegyzRLegal
utal v§nyoz§s ek‘)eltezR j e Il egal Jellenj egy z ®s e]illetve ut alov jaz el l e f ® ®v
kor ¢ 1| m®nyei alkalommal |[el | enj egyz|lgazdas|8s es{(tevkenys ®gg( ®8s
tartalm§ n a k ,  ®vn (tartalm8n a k mefvezet R kapcsolatban bes z § m
megbesz®l ® kontroll e hoz
felhatalmazott kapc s o |
feladatel | §t a
t §] @GtkSosza
13. Vagyongazd&l kodas
- i A JegyzREvent (A Gazdas|Legal {Sz-beli beJlJegyzREvent
a vagyon nyi ! Vvagyonnryﬁb |l egal {vagyonnryBbk|vezet RinegyedBvdgvagyonki mu egyszer,
vonat ko &lyok alkalommal |[ba v al nt ®k ¢ nk®nt |8§8ttekint®s l egal
§ttekint ®s , ®v Jegyeztet®gz besals§
megbesz®l ® dokumentumok hoz
el k®sz2tte k a p cds
a
- A haszi|JegyzR£vent (A vagyonhaGazdas|Legal {Sz:-beli beJlJegyzREvent
a megl ®VR vagylehetl,%®gek l egal yjvonat koz vezet Rnegyed®v §vagyonhasz egyszer,
sz 8mblagv ®t & alkalommal |[bet art §s &n nk®nt |kapcsol ato l egal
vonat koz- , ®v dJel | &a Rz Bgyes ®s ki besals§
szab8l yok hasz&BSok?t meghesz® ®s e hoz
felel Rs°k (dokumentumok k a p cdg
meghat§sm el l enRr z®s a
besz8molt at §s)
- Az ®rt ®HJegyzRE£vent (Az ®rt ¢Gazdas|A vagyon|A vagyonv§glJegyzRLegal
a megl ®VR vagy vonatko z - | | egal {el oKk rfigyelemmel [ve zet RI®r t ®k ( kapcsolatos s z § ms negyed® v ¢
szab8l yok alkalommal [k 2 s ®r ®s e, el Rtt |®s sz-beli nk®nt
®rt ®kes?2t @ , ®v k ®r ®s
meghat 8§roz
14. A fél éves beszamol dsi tevékenység
- A vonaldegyzRA f ®|A f ® ®ves [Gazdas|A f®IA f ® ®ves |JegyzRA f ®I
a f®l ®ves beszjogszab§lyok beszlgjval - fel klvezet Rbesz 8|t ev®kenys® besz$®
val fel k®sz¢l Gsttekint®s el Rtt |t58] ®koz-d§ K®szt{sz-beli t§ i
it mut at - k ®r t etéke z | el Rtt tev@&X e n
megbesz®l @ megbesz®l ® sor §n g s (
S z ¢ dgsz8 l egal-
rTen 3
alkalomma
[
- Megbesz®l ®Je z RA fv®l E ezet ®s ,|Gazdas|Folyamatos |[Sz - bel i bd¢le ZzRF®l ®v
a f®l ®ves besz f®|g®ves ¢ oY besz§|bgsz§moltavezetR ¢ a f ® ®ves Y besz$®
munk af ol yamat oK r|munkafolyamatok el Rtt |valami nt az feladat ok i feladatok
Iebont§sa 7t ﬁlenkell§t§s§na 2rott nya menet ®r RI v®g ®n
! idRszakair betekint ®s
munkamegos
rendj ®r RI
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-a f ®| ®v e s besz|Sz-beli, ilJegyzRA f ®|A f ® ®ves |[Gazda s|Folyamatos | A f®|®ve§_JegyzRA f ®I
utas?2t §s besz& I munkap®l d§|vezet dokument 8t besz®
kapcsolat o0 s feladat|eRirsnyza i mulal apsz§m2t bele®r t v e V& i
- tartoz- el Rttt |t°rt®nR el Ri r-t8ljpsy?zt a feladatok
vonat kalo§no§l$zarendj®rRI t 8] ®kozt at ®s i dRar 8r v®g®n
meghat§I’OZ&§§83.GidRar§nyos t kifejtR,
val - sz8mMst ,
magyar8zata stb.) nyilv8ntar
sz®%veges 1
sth.i 8§t t &k i nt
- o Vezet Ri JegyzRA f ® A f ® ®ves |Gazda s|Folyamatos | A f ®l ®ves [JegyzRA f ®I
a k, ! ts®gvet®s besz8&8mol t at besal§&imunk§k mejvezet dokument 8c besz$®
szd] e|n Rl val - 1 munk8lsor §n az hat §r o zibetve) i feladatok
crir end szerinti el Rtt [c2 mdek besg rendelet tervezet v®g®n
tervez et ®b e c2mrendek
besz8mo | § s betekint ®s °ssze§ll 2t
ellenRr z ®s e
- Konzult 8ci|lJegyzRA f ®lAz egy¢§Gazdas|Legal Az egy|JegyzRA f ®I
a f®l ®ves besz ellss and - e ¢ b e s al-§ | feladatok v ez et R alkalommal | folyamat § n a k besz$®
ellst and - egyezt elfeladatokr mu n k § | dokumentumainak, §ttekint ®s i feladatok
el Rtt |feljegyz®s rendel kez® v®g®n
§ekti nt ®s e dokument um
- A f®l ®ves|JegyzRA f ®IA sz8msza|Gazdas|Legal {Sz-beli b ¢Jegy z R A f ®I
a f®l.®ves beszadatszolg§ besal§ival -di s8§g§lvezet Rf ® ®v{az adat ok besz$®
adat ai nak el Rk Gval-di ss§ga munk§lel IrA@Re, a besz§|®rdek®ben i feladatok
betartand- el Rtt [ki vonal egy® el k®sjfeladatokr v®g®n
megbesz®l @ sz8§nml afor el Rtt |eredm®nyei
el l enRr z®s alkalommal
szerint a
korrekci - |j
- o|A fRk°nyv|JegyzRA f RkK|A c2mrend/Gazdas|A fRk|A fRk°nyvi|jlJegyzRA f Rk
a f®l ®ves f Rk c2mrend kivonatok |f Rk° nyvi vezet Rkivonatok |8t t eki nt ®s kivonatok
elk ®s zt ®s e C2 Mr €lelk®sz2t ®s k®sz21{sz&§m2t §sai|c2mek |k®sz?2 el k®s
meghes z ®1 ®s e el Rt t |esetleges vezet Rl'sor 8n kevet
konyvel ®si adatgyTjt® folyamatos
saj 8t oss8&g §ttekint®s an
figyel e mbev ®t
- A f® ®ves |JegyzRA fRk|A k®sz¢l R|Gazdas|A A sz8nJegyzRA
a f®l ®ves besz sz8mszaki kivonatok |b e s zI & mo vezet Rsafzaki |besal&nk 8tt s zan§zaki
el k®sz2t ®se a c2mrend k ®s z 2 { tervezetekb e besz§ besa§
f Rk°nyvi ut §n betekint ®s el k®s k
felhaszn§gl sor §n el kA®® g
esetleges kritikus folyamatos ut §n
pont ok meg an
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-a f ®| ®v e s bes z|A j -v§JlegyzRA A dokumentum |Ga z d a s| A A dokumentum [J e gy z R| A tervezet
. dokumentum s Zn§zaki |tervez et b e vezet R|feladatel | |tervez et el | el k®s
test ¢l et dokuneikeszzt ®s besz&lbetekint ®s §s s|t &joztat §s ut §n
( h aoztat&endelet ) el k ®¢dkapcsolato el k®s ; folyamatos
meghat 8r oz k°ovet | an
alapv et R
°sszef igg®
S§ttekint®s
-a f ®| ®v e s besz A f® ®ves|JegyzRA Az el Rt|Gazdas|A A dokumentum | J e gy z Rl A tervezet
el Rterjesz s an8zaki | tervezet vezet R feladate | Iftervez et el | el k®s
el Rt & ®neeskz t%sa s z kapcsolato besz§l°ssze§l | 2t §s s|t &joztat §s ut §n
fontosabb pontok ut §n folyamatos
t i s§sta§ z an
-a f ®l] ®v e s beszA k®ptiestJegyzRA tes
. f ® ®ves il ®s
megt® 8y .agy 8 B Imegtsrgyal
mi nt t 8] ®K
szem®l y
fel k@& @&ndk
el l enRr z®s
konzult&c i - v all
-a f ®| ®v e s el emAz el emi JegyzRA f®IA f ® ®vegJGazda s|Folyamatos | A z el k®sz23JegyzRA f ®I
tartalmi elemi besz§ mo | - vezet Ran el emi besz elemi
med8&p2t8§sa, dO|kovet eivem®n besz§|meg§l |l ap2t test¢l et besz§
2 | kapcsolatos  szakmai °ssz®Jimunk aSwyekl d j - wagyhot t b el k®s
Hk@z@d&, tOV§bb ismeretek felfrisst ® a el Rtell enRr z®s egyeztet ®s k°ovet
konzultsc i - val , de annak
beszgmol - i nf oir
seg?2tR S
§t Mte®9 ®v e | rendszerbe
val -
tov§ghb
el Rt t
-a f ®| ®v e s besz|A k®sz dokJegyzRA A dokumeJegy z Rl Alkalomsz
. kezel ®s ®r e dokume n { t8rol 8s8na erTen
dokument&c i - k me gRTI jutasz2tss m ci -k besz§molt a
el k®s | illetve a ke
kovet | m-dj 8nak §t
15. Az eves
tevék eny s ég
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- A vonajegyzRAz ® Az ®v es besGazdas|A A besziJegyzRA
az ®ves besz§mjogszab§lyok besz8ival - fel klvezet Rbesz8mo |l |[tev&keny s ®¢g besz8mo |
v al fel k®sz¢l Gsttekint ®s el Rtt |t8§]) ®koz-d§ k®szt(sz-beli t£§ i
Yat mut at - k ®r t etéke z | el Rtt t e v §skq
megbesz®l ® megbesz®l ® sor §n g S
S z ¢ Jgsz8 |l egal-
rTen 3
alkalomma
I
- Megbesz®l ®JegyzRAz @GEgyezet ®=li|Gazdas|Folyamatos [Sz - bel i b¢glJegyzRA
az ®ves besz§mz§rsz§mad§ besz8ibesz8moltajlvezet R az ®v es b besz8mo |
munkaf ol yamat okr alkapcsol - d- el Rtt |valami nt az feladat ok i feladatok
munkafolyamatok 2rott anya menet ®r RI v®g®n
Iebontnﬁamaquzt &8 el l 8t §s8na betekint ®s
i dRszakair
munkamegos
rendj ®r RI
- Sz-beli, ilJegyzRA A b es z|Ga z d a s|Folyamatos | A besz|JegyzRA
az ®ves beszgmuta52t§s besz8¢mo | | munkap ®1 d §nyjvezet R dokument 8§ci ¥ besz&8mol&s
kapcsolatosfela d at el | 8tleiRirsnyza [ mu {alapsz&m2 t §s ai bel e®rtve [

- tartoz- el Rtt|t°rt®nR el Ryzat-tSenl j e | feladatok
vonat kalo§no§|ﬂ;zarendj®rRl t 8 ®kozt at ®s i dRar 8§ v®g®n
meghat 8r ozaB8§aaGismarsnyos t kifejtR,

val sz8mst,
magyar8&zata stb.) nyil vt ar
sz°%veges 1
sthi§tt &Kki nt
- o Vezet Ri JegyzRA A beszBmoklGazda s|Folyamatos | A besz|JegyzRA
a k. ! ts®gvet®s besz8mol t at besz8mol [megkezd®s ®vezet R dokume nt §ci besz&mo |
C 2 maj ®m RI val - 1 [ muijegyes c rendelet tervezet i feladatok
crir end szer gmot“g el Rtt |[besz&mol c 2 mdele szerinti v®g®n
val bet ek °ssze8akl 2t
ellen Rr z ®s e
- Konzul t 8ci|JegyzRA Az egy¢§Gazdas|Legal Az egyl|JegyzRA
az ®6/$ZS§ rbo | S (ell§t and - e ( besz8mo | | feladatok v e z et R|alkalommal | folyamat § n a k besz&mo |
el hlBt aegyeztet ®teladatokr i mu | dokumentumainak, S§ttekint ®s i feladatok
el Rtt |feljegyz®s rendel kez® v®g®n
§ekti nt ®s e dokument um
- Az ®ves llegyzR |A A sz8msza|Gazdas|Legal {Sz-ibelbesz§JegyzRA
az ®v_es besz§madatszolg§ besz8¢mo |l |[val - di s8§g8vezet Rbesz8jlaz adat ok besz&mo |
adat ai nak el Rk Gval-di s§ga ¢ i muiel Ire@Re, a el k®s|{®r dek ®ben i feladatok
betartand:- el Rtt [ki vonat ® el Rtt |[feladatokr v®g®n
meghes z ® ®s e sz8§nmlafor alkalommal |er e d m®ny e i
el l enRr z®s
szerint a
korrekci - j
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- A vonaldegyzRA A p®nzma|Gazdas|A Sz-beli b¢lJegyzRA
_a p®nzmaradv§nj0gszab§l y i h § besz8¢mo | |ki mut at §so|vezet Rbesz8mol |a p®n z mg p ® naradn
juttats8sok mar gvonatk oz - i mu | tervezet@ek k®sz2{al akul §s§tr vEny
s z a bk8 h wezetett kezbejgel |l enRr z®s k°ezbelszem®l yi klmut
meghat §roz§sa nyil v®kntar al 8t 8maszt |l egal ymaradvg8nys§ el k®
§ttekint ®s nyilv8ntar alakalomm |(felhaszn 81 ha k°vet
kevetendR fRkonyvi al
meghat 8§roz ellenRr z ®s e
- o A fRk°nyviJegyzRA fRkK|A c2mrend Gazdas|A fRk|A fRk°nyvilJegyzRA fRKk
az ®ves ka rlyczmrend kivonatok |f Rk° nyvi vezet Rlkivonatok |8t t eki nt ®s kivonatok
el kt@Ge c2mrend {el k®sz2t ®s k®sz2?21{sz§m2t §sai|c2mek |k®sz? el k®s
meghes z ®1 ®s e el Rt t |esetleges vezet Rsor §8n k°ovet
kenyvel ®si adatgyTjt® folyamatos
saj 8t oss &g & tekint ®s ¢ an
figyel e mbev ®t
- A beszjJegyzRA fRkK|A k®sz¢ (|l R|Gazdas|A A sz8nJegyzRA
az ®ves besz§m52§aks'z el k kivonatok |b e s z 8§ mo | vezet Rsanfaki |besal&nk 8t t s an§zaki
el k®sz2t ®se a crarend szerinti k ®s z 2 {tervezetekb e besz§ besas
fRk°nyvi ut §n betekint ®s el k®s k
f el h 8s8zvna8l | sor 8n el KA®® g
esetleges kritikus folyamatos ut §n
pontokmegh e s z ® an
- A m®r |l |JegyzRA m®r|A m®rl|l egelGazdas/lA moer |[A k®s z |JegyzRAz CH
Oaz 811 azmh§2t ar vonatk o0 z - jon el k®s {sor §n vezet Rk®sz2{8ttekint ®s m®r | e
ssze8l | t §8s a ®s kot mu n k aSpyex| d sor§n|t§j ®kodsat el k®s
el k®sz2tet el l enRr z®s l egal ut §n
szab§|yok eset ®it 8kcain alkalommal
megb e s z ®1 ®s
i r8nay et
m®r | e gReskz® ¢
vonatkoz- a
-az ®V es besz§mA j -vg§JlegyzRA A dokumentum |Ga z d a s| A A dokumentum |J e gy z Rl A tervezet
. dokumentum s 2n§zaki |tervez et b e vezet R feladate | I|tervez et el | el k®s
test ¢l et rende€el kesz2t ®s besz§|betekint ®s §s s|t &joztat §s ut §n
kapcsol ato el k &sE folyamatos
meghat 8§roz kovet | an
alapv et R
°sszef¢gg@®
§ttekint ®s
-az ®v es besz§mAZ ®ves |JegyzRA Az el Rt|Gazdas|A A dokumentum | J e gy z Rl A tervezet
el Rterjesz s an§zaki | tervezet vezet R feladate | I|tervez et el | el k®s
el Rt &r®neeskz t?°88 S Z | kapcsolatos besz§l°ssze§l | 2t §s s/t &joztat §s ut §n
jogszab 8 | y o k , ut 8n folyamatos
el v8r §s an

ok,
pontok tis
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-az ®V e s besz§mA k®ptieseljlegy zR |A tes
z8r sz8madS§ ol ®s ¢
megt 88 gy aby €88hB |megggal
mi nt t 8] ®K
szem®l y
fel k@s®@nd kR
el l enRr z®s
konzult&c i - v al
-az ®v e s el e mi Az el emi JegyzRlAz elemi|Az el emi Ga z d a s| Folyamatos | A z el k®sz?2JlgyzR |Az elemi
tartalmi besz8imeg8l |l ap2t|ivezet Ran beszgmol - beszs§
medl8p2t8sa, doO|kevet eivem®n °ssz®{munkap®l d§ §ltal j el k®s
elk®& z& @ t0V§bb2 kapcsolatos  szakmai a el Rltell enRr z®s besz8mol - k°ovet
’ ismeretek felfrisst ® de annak
konzult&c i - val , i nf oir
besz&mol - s
s e g 2 t Ranyagok rendszerbe
§t mte®s ®v el val -
tov§ghb
el Rt t
- A k®sz doklJegyzRA A dokumeJegy z R Alkalomsz
az ®v_es besz§mkeze|®s®re dokume n { t8§rol §s8na erTen
dokumie kt §n@gRrZQuta52t§s m ci -k besz&molta
el k®s ; illetve g
k°evet | mdj §nak §t
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GAZDASCGOS MEGWRLE
v I ELLENfRZESE
HATCSTANULMCP
1. sz8m¥% mel |l ®kl et
Ell enRrz®si folyamatok el l enRrz®si nyomvonal a
Az el l enRr z®si folyamat ok beh8l - -zz8k a sz
kel °n meghat8rozott
-tervez®ssel ®
-a v®grehajtsgssal
kapcsol atban el l 8tott feladatokhoz ®s az ott el
A tervez®ssel kapcsolatban az ellenRrz®si folyan
-a tervez®si feladat ok tkellalkabntz8,sa sor 8n munkame
-gondoskodni kel l arr - |, hogy az egyes sz8m2t
-a felhaszn8l 8sra ker¢l R alapdokumentumok te
|l egyenek erre vonatkoz-an is felel Rs®?k.

A v®gr ehagpjctsPpd saalbakn az el l enRrz®si folyamatok so
a) szab8lyzatok k°r ®ben:

-a szabsg8lyzatok folyamatos ell enRrz®se a |
folyamatoknak val:- megfelel Rs®g szempontj 8
-a Szmadt8dk betarthat:-s8g8nak folyamatos el
cs°kkent®se, a szab8lyoz8sok rugal massg§8 t @

b) szem®I yi | ugtatzadt88l skookd 8&s kl°®& t ®&bzeS8nm
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- a rendel kez®sr e gl I - szem®Il yi bm®yielmed miRts
figyel embev®tel ®nek ebékaea®Rriz®Weseaaptelr @eaks

-a szem®lyi juttat8sok b®rsz8&§mfejt®s®n®l e

-a megb?2z8si szerzRd®sek k©°t ®s@snekk ,e lal edr?jjeac

biztos2t§8sa,

-a szem®lyi juttat8sok b®rsz8§mfejt®s®re vo
J

- a utalomra felhaszn8l ni k2vs8nt ®°sszegek
el Rt ti el l enRr z®s e,
-a szem®l yi nNnyzoatg§sgmk déll RoH8kBaakn &Il N ir §
v al °sszehasonl 2t 8sa, a ki emel't el Rir 8
t°rt®nhessen az el Rir8§nyzatot meghal ad- ki
-f¢ggetl en bel sR ellenRrz@siatbél deddthalszaBl
munkderrhaszng8l 8s ®r dek®ben;
c) dol ogi ki ad8sok k°r ®ben:
-a beszerz®sek ©°sszehangol 8sa, a beszerze
fol yamatos el l enRrz®se,
-az egyes el Rir8§nyzaocnwmk° vetl hbasza8p®sBsgakd
feladatok el l 8t 8§sa sor 8n,
-a dol ogii kiRisazd ek, ipoolt 98! tf etl hask n 81 8si
el l enRr z®s e, hogy az egyes tev®kenys®gek
i nfoirm§a&I1 | jon rendel kez®sr e az °nk°lts®g
hat ®konys8gi, valamint eredm®nyess®gi sz8n
d) felhal moz8si kiad8sok k°r ®ben:
-a felhal moz8si kiad8sok sz ;ks®gess®g®nek
-a sz¢iks®ges fal halgmpz gsn8eésea®b fel hal moz:
kez®p ®s hossz¥% t8v¥% Atanul m&8nyterveko Kk®
ki ad8sokat,
-a beruh8z8si ki ad8sok gazdas8gos megval - s
e) a bev®telRBbkenbeszed®se k°O°r
- a |l ehet s®ges bev®teldi forr8sok rendszer
| ehet Rs®gek meghat 8roz8sa,
-a fizet ®si fegyelem nyomon k°vet ®s e, Sz
int®zked®sek meghat8roz§8sa,
-a szerv s zosna8rba bleevgiftoentek ki emelt el |l enRrz
-a bev®telekre vonatkoz- analitikus nyil vs§g
javasl att®tel a r®szletezR nyilv8§ntartg8sok

-az 8|1 ami t 8mogaamsiog®BY b eav ®jt ced o seull Raftdr du
®r dek®ben folyamatos el l enRrz®s adatbek®r @
-p8lyg8zati | ehet Rs®gek kihaszn8l 8s8nak el l
f) a fRk°nyvi ®s analitikus k°nyvel ®s k°r ®ben
-az egym8st kl°ywaemaRt orku nfkealfaod at el | 8t |- & h estzResrd

szerint ne ugyanaz a szem®ly | egyen pl :
-az analitikus k°nyvel R, mint a felad§g8s
-a kont?2roz- k°nyvelR, mint a t®nyl eges

-a feladatell 8t -nkys®gWhegypynmise!l 8end@ke az es
megtal 81 j 8k, egym8s jel z®se al apj 8n megt?©°r
- rendszeresen gondoskodni kell az
- analitikus k°nyvel ®s hel yess®g®rIRI ,
alapdokumentumok al apj &8n,

243



-a f Rk°ny
kel l k ®s z
-a k°nyvel ®s

Vi k°nyvel ®s hel yess®g®r RI , (
2teni)
ell enRrz®s®r RI a besz8mol §8si

g) a bizonyl atlir ®@eennd: ®s fegyel em Kk
-a bizonyl atok %tj 8nak, kitolt®si rendj ®n ¢
folyamatokhoz kapcsol -dva,
-gondoskodni kell, hogy a bizonylatok mind
-biztos?2tani kel l , elhtogryt eada ebt zonmeyllethdRkaem®s
kit°elt°ettek | egyenek, ®s a feladatot t®nyl
-a bizonyl ati rend ®s fegyelem k°r ®ben kgl
-a h8zip®nzt 8ri p®nzkezel ®snek ®osabi zo
i dRsorrendi s®g betart8sa,
-a |l elt8roz8siathdlzomyl at oBnak8s csak a
bi zonyl atokat megfelel R m-don ®s tartal
- a sel ejtez®si ahklm8ay oskenlaekj t e z ®s | doku
el s428mo0 al apbi zonyl at 8ul szol g8l nak;
h) vagyongazd8l kod8s k°r ®ben:
-a vagyon folyamatos, megfelel R r®szleteze
- ingatlanvagyon-kataszter, a
-vagyonki mutatg8s, valamint
-a m®rl eg adatainak kst aal atbdHmars zta:l §fl Ria
nyilv8ntart8si adatok al apj &8n,
-a vagyongazd8l kod8si szab8lyok folyamatos
i) a besz8mol 8si tev®kenys®g k°r ®ben:
-a besz8mol -kban szerepeltetett agysadaokat v al
al 8t 8maszt- dokumentumok, nyilv8ntartg8sok
-a besz8mol 8§si tev®kenys®g munkafol yamat o
el l 8t -inak el RzR munkafol yamatot is ell engRK
A f¢sgget | eRr zb®esl saR keolclke8nz at el emz ®s al apj 8n seg?2ti
folyamatok, feladatok, tev®kenys®gek ell enRr z®sE@E
Daruszent mi kIl - s, 2010. m8rcius 31.

Pul ain® Varga Gabriell a
jegyzR
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